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Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S. A.

COMPARACION DE OFERTAS

SOLICITUD DE COTIZACION

OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. — FIDUCOLDEX, en su calidad de vocera 'y

administradora del Fideicomiso PROCOLOMBIA, se encuentra interesada en recibir cotizaciones para

adquirir el licenciamiento de una plataforma tecnolégica que permita gestionar, optimizar y apoyar
el proceso de seleccién de personal de la entidad.

ETAPA DE MANIFESTACION DE INTERES: De acuerdo con lo establecido articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1860 de 2021 que modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, se invita a todas las MiPymes
colombianas que cumplan con los aspectos técnicos requeridos y de evaluacidon a presentar su
manifestacién de interés en participar en la presente convocatoria y la solicitud de delimitacion.

Documentos para presentar: Las MiPymes colombianas interesadas, deberdn allegar dentro del dia
habil siguiente a la publicacion de la presente solicitud de cotizacion los siguientes documentos:

1. Comunicacion suscrita por el representante legal o quien tenga la capacidad juridica para ello,
manifestando su solicitud de limitacién a MiPymes de la presente convocatoria. (anexo 1)

2. Certificaciéon de calidad de MiPyme expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacién. Dichos documentos, deberan haber sido expedidos, con una
antelacion no mayor a sesenta (60) dias calendario respecto al dia de su presentacion

NOTA UNO: En caso de proponentes plurales procedera la limitacion de la invitaciéon, siempre y cuando
cada uno de los integrantes acrediten su condicién de MiPyme, teniendo en cuenta los requisitos
establecidos en el numeral 1y 2.

NOTA DOS: La certificacidon de acreditaciéon de Mipyme debera contener dos firmas i) Representante

Legal y contador o ii) Representante Legal y Revisor Fiscal en caso de que aplique.

NOTA TRES: Habiéndose recibido mas de una manifestacién de interés por parte de los interesados
que acrediten su calidad de MiPyme, la presente convocatoria serd limitada a dicho segmento
empresarial. De otra manera, el proceso continuara abierto para todos los interesados y en todas las
etapas establecidas en el presente documento; sin que sea necesario que hayan presentado
manifestacion de interés.

OPORTUNIDAD: Las MiPymes colombianas deberan presentar, mediante el correo electrénico y bajo
las condiciones sefialadas en el presente documento, su manifestacién de interés en participar en la
presente convocatoria y la solicitud de delimitacién desde el 18 de marzo de 2026 y hasta 5:00 pm. Del
19 de marzo de 2026.
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1. INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad contratante es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. (en adelante
“FIDUCOLDEX”) actuando en calidad de vocera y administradora del Fideicomiso de Promocién de
Exportaciones — PROCOLOMBIA, identificada con NIT 830.054.060-5 (en adelante “PROCOLOMBIA”) vy,
por lo tanto, comprometiendo Unica y exclusivamente el patrimonio del citado Fideicomiso.

Por disposicidn del Decreto 2505 de 1991, hoy incorporado al articulo 283 del Estatuto Organico del
Sistema Financiero, se ordend la creacién del Fideicomiso de Promocién de Exportaciones, el cual fue
constituido mediante Contrato de Fiducia Mercantil suscrito entre FIDUCOLDEX y la Nacién
representada en dicho acto, por el Banco de Comercio Exterior S.A. — Bancoldex,- como consta en la
Escritura Publica 8851 del 5 de noviembre de 1992 otorgada en la Notaria Primera del Circulo Notarial
de Bogota D.C.

2. ANTECEDENTES PROCOLOMBIA

PROCOLOMBIA es un fideicomiso encargado de promover el Turismo, la Inversién Extranjera en
Colombia, las Exportaciones no minero energéticas, la imagen del pais y la Marca Pais a través de: |) La
identificacion de oportunidades de mercado; Il) El disefio de estrategias de penetracion de mercados;

lll) La internacionalizacion de las empresas; IV) El acompafiamiento de empresarios, empresas y
entidades publicas nacionales e internacionales en el disefio de planes de accidn; V) Contacto entre
empresarios a través de actividades de promocion comercial, inversidn y turismo internacional; VI) La
prestacion de servicios especializados a empresarios extranjeros interesados en adquirir bienes y
servicios colombianos o en invertir en Colombia; VII) La conformacién de alianzas con entidades
nacionales e internacionales de naturaleza publica y privada, que permitan ampliar la disponibilidad de
recursos para apoyar diferentes iniciativas empresariales y promover el desarrollo y crecimiento del
portafolio de servicios; VIIl) El incremento del conocimiento sobre Colombia en el exterior y el
posicionamiento de la imagen positiva de Colombia en el mundo.

3. JUSTIFICACION

En desarrollo de su misién institucional, PROCOLOMBIA mantiene una relacién permanente con
empresarios nacionales e internacionales, lo cual exige contar con un talento humano altamente
calificado que permita cumplir de manera eficiente los objetivos estratégicos de la entidad y garantizar
la prestacién de servicios de alta calidad.

En este contexto, la Secretaria General, a través de la Subdireccién de Talento Humano, tiene a su
cargo la gestion integral del ciclo del talento en la entidad, dentro de lo cual se destacan, entre otras,
las siguientes actividades:

e La planificacidn y ejecucién del ciclo de gestion del talento humano.

e El acompafiamiento a los lideres de las diferentes areas en los procesos de seleccion y
vinculacion de candidatos para las posiciones vacantes.

e El acompafiamiento a los colaboradores de PROCOLOMBIA en cada una de las fases del ciclo
del talento.
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e Laimplementacion de programas de reconocimiento y desarrollo del talento.
e La administracion de la planta de personal y el seguimiento a los procesos asociados a la
gestién del talento.

En cumplimiento de estas responsabilidades, la Subdireccidon de Talento Humano ha identificado la
necesidad de fortalecer y optimizar los procesos de reclutamiento, evaluacion y seguimiento de
candidatos, mediante el uso de herramientas tecnolédgicas que permitan automatizar, centralizar y
estandarizar las diferentes etapas del proceso de seleccion.

En ese sentido, la implementaciéon de soluciones tecnoldgicas especializadas facilita la gestion del
talento en PROCOLOMBIA, al proporcionar herramientas que contribuyen al desarrollo individual y
colectivo de los colaboradores, mejoran la eficiencia de los procesos de selecciéon y apoyan el
cumplimiento de los objetivos estratégicos de la entidad, asi como la prestacién de un servicio
institucional de alta calidad.

En consecuencia, PROCOLOMBIA requiere la contratacion de una Plataforma que permita la
digitalizacion del proceso de seleccién a través de la implementacién de una ATS (sistema de gestidn
del proceso de seleccion) que ayude a agilizar las diferentes etapas del proceso de reclutamiento con el
fin de garantizar la contratacidon de los candidatos mas adecuados al perfil deseado, de manera agil y
precisa. generando a su vez, eficiencias en el proceso de seleccién.

4. REQUERIMIENTOS
Para presentar su cotizaciéon agradecemos tener en cuenta lo siguiente:

a) La propuesta econdmica debe presentarse de forma unitaria o valor total discriminando el IVA
y demds impuestos a que haya lugar, o indicando si se trata de un servicio exento o excluido e
indicar las razones.

b) Forma de pago: El pago se efectuara a contra entrega, que sera una vez se reciba a satisfaccion
de Procolombia la licencia de la plataforma contratada. El pago se realizard a los 30 dias
posteriores a la facturacién.

c) Duracion: 12 meses

d) El proveedor debera garantizar en su propuesta que la plataforma para el proceso de seleccién
de personal ofrecido cuente con las siguientes caracteristicas: debe tener la opcion de
configurar el perfil de cada vacante, establecer los parametros de seleccidn, escoger las
pruebas a realizar y definir el workflow de aprobaciones.

e) Debe tener la opcidn de publicar en redes sociales la oferta laboral, conexiéon con nuestro
portal web para publicacién y seguimiento, opciones para enviar convocatorias por correo
electréonico o mensaje de texto, cargue de hoja de vida de los candidatos en pdf y Word, banco
de hojas de vida propio y busqueda avanzada de hojas de vida.
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La plataforma debe tener una opcion de descarte automatico por no cumplimiento del perfil,
envio masivo de carta de agradecimientos a los candidatos no seleccionados y aplicacién de
pruebas técnicas.

Debe contener el formato para entrevista estructurada, asi como, la opcién para el
agendamiento y un calendario de entrevistas, evaluacion por competencias y evaluacién DISC.
Asi como los informes de resultados de cada una de estas pruebas junto con la medicién de
ajuste al perfil y evaluacién de candidatos.

Debe contener la opcion de almacenar la informacién de cada proceso junto con las acciones
programadas, los comentarios de los evaluadores y resultados de todas las pruebas realizadas.

El sistema de gestion debe tener la posibilidad de compartir proceso con personas que no
tengan usuario, asi como, compartir la informacién de cada candidato.

El sistema de gestidn debe contar con la opcidn de video de entrevistas asincrénicas.

El proveedor debera ofrecer disponibilidad de capacitacion a demanda requerida por
ProColombia, durante la vigencia del instrumento juridico que regule este servicio.

También debe contar con la opcidn de creacidn de usuarios, asi como a asignacidn de permisos
y personalizacién de la plataforma.

Los proveedores deberdn indicar en su propuesta el soporte y mantenimiento que entregaran
a Procolombia durante los 12 meses del licenciamiento

NOTA. PROPUESTAS CONDICIONALES: Toda propuesta que incluya cualquier
condicionamiento salvedad o reserva en la oferta frente a los requisitos, reglas, condiciones,
exigencias u obligaciones que se sefialan en el presente documento para la presentaciéon de las
Propuestas y/o ejecucion de la Orden de Servicio y/o Contrato, tales como limitaciones y
exclusiones de responsabilidad, condicionamientos en el valor de su propuesta, entre otros, se
entendera como una Propuesta Condicional, lo que generara el rechazo de la Propuesta (o no
sera tenida en cuenta).

Si esta interesado en participar en el proceso de seleccion, debe aportar los siguientes documentos:

PERSONAS NATURALES (en caso de aplicar)

PERSONA JURIDICA (en caso de aplicar)

1. Cotizacion que contenga las
caracteristicas técnicas de los bienes o
servicios ofrecidos de acuerdo con lo
requerido en este documento y la oferta
econdmica firmada por el cotizante,
indicando los valores unitarios de cada
item y las cantidades, si hay lugar a ello.
Para presentar su cotizacion se deberd

1. Cotizacion que contenga las
caracteristicas técnicas de los bienes o
servicios ofrecidos de acuerdo con lo
requerido en este documento y la oferta
econdmica indicando los valores
unitarios de cada item y las cantidades,
si hay lugar a ello, firmada por el
representante legal o la persona
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tener en cuenta los parametros
descritos en el Anexo No. 2 “Requisitos
Propuestas de Proveedores”.
Adicionalmente, el proveedor deberd
aportar la manifestacion de conflicto
interés mencionada en dicho Anexo.
Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
ampliada al 150%.

Certificado de Inscripcién en el Registro
Mercantil como Persona Natural, con
expedicion no mayor a 30 dias
anteriores a la entrega de la cotizacién
(de ser procedente).

Copia del Registro Unico Tributario.
Copia de la planilla de pago de aportes
al sistema de seguridad social PILA
Formato de inscripcién de proveedores
FT-GAD-015

facultada para este efecto. Para
presentar su cotizacién se deberd tener
en cuenta los parametros descritos en el
Anexo No. 2 “Requisitos Propuestas de
Proveedores”.  Adicionalmente, el
proveedor debera aportar la
manifestacién de interés mencionada en
dicho Anexo.

Certificado de existencia y
representacion legal, con expedicién no
mayor a 30 dias anteriores a la entrega
de la cotizacion.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
del Representante Legal ampliada al
150%.

Copia del Registro Unico Tributario.
Certificado de pago de aportes al
sistema de seguridad social y aportes
parafiscales, expedido por
Representante Legal o Revisor Fiscal (a
la fecha de presentacion de Ia
cotizacion)

Formato de inscripcién de proveedores
FT-GAD-015

Las cotizaciones presentadas seran objeto de comparacion, dentro de lo cual se verificard el
cumplimiento de las caracteristicas técnicas indicadas en el presente documento y se seleccionara a
aquella que cumpliendo lo anterior sea la mas econémica.

En caso de presentarse empate, se seleccionara la cotizaciéon que se haya recibido primero. Sélo se
tendrdn en cuenta las cotizaciones radicadas hasta las 5:00 pm del 26 de marzo de 2026, a:

Elizabeth Henriquez Alvarado, cargo: Subdirectora de Recursos Humanos, correo electrénico:

ehenriquez@procolombia.co

Yohana Katherine Alarcon, Asesora de Recursos humanos, correo electronico:

yalarcon@procolombia.co

Jhon Arley Gonzalez Buitrago, Abogado Senior Secretaria General, correo electrénico:

jgonzalez@procolombia.co

Dirigida a: Fiducoldex S.A. en posicion de vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA y cumplir con la
siguiente informacion:
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Nombre de la empresa o nombre completo si es persona natural.
NIT o Cedula
Nombre de contacto
Correo.
Numero de contacto.

o) Riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo - SARLAFT: El proponente declara que
a la fecha de suscripcion del Contrato Resultante, conoce lo dispuesto en el numeral 5 del
capitulo X de la Circular Basica Juridica expedida por la Superintendencia de Sociedades y
declara que de encontrarse en alguno de los supuestos de que tratan los literales (A) al (H) del
mencionado numeral 5 y particularmente en el literal (G) esto es, que el valor de sus ingresos
totales a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, sean iguales o superiores a Ciento
Sesenta Mil (160.000) salarios minimos mensuales, ha realizado el analisis de su exposicién al
riesgo de LA/FT y ha establecido su propio sistema de autogestién de este riesgo, de
conformidad con lo previsto en el numeral 4 de la citada Circular Basica Juridica.

Para cualquier inquietud o informacién adicional por favor remitirla por correo electrénico a los
correos electrénicos relacionados en el numeral 10 “CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA Y
SOLICITUD DE COTIZACIONES” de este documento. Finalmente, se informa que la cotizacidon que se
presente no constituye una oferta mercantil que obligue a FIDUCOLDEX como vocera y administradora
de PROCOLOMBIA a la celebracién de un negocio juridico.

5. PRESUPUESTO

Fiducoldex S.A. en posicién de vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA cuenta con un presupuesto para
atender esta convocatoria de hasta VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22.000.000 IVA incluido).

6. CLAUSULA DE RESERVA

FIDUCOLDEX — PROCOLOMBIA se reservan el derecho de terminar anticipadamente la presente
convocatoria, el cierre anticipado de esta solicitud de cotizacidon y de rechazar cualquiera o todas las
propuestas que se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin necesidad de dar explicacién alguna a
los Proponentes y sin indemnizar ningun tipo de perjuicio o asumir costo alguno que con tal cierre o
rechazo se pudiera generar a alguno de los propones que presentaron propuesta.

7. INDEMNIDAD

El Proveedor Seleccionado se obliga a proteger, indemnizar, mantener indemne y libre de toda
responsabilidad a PROCOLOMBIA por cualquier perjuicio o dafio, que PROCOLOMBIA pueda sufrir con
ocasién de cualquier acto del Proveedor Seleccionado, sus proveedores, su respectivo personal,
cualquier persona dependiente o comisionada por este, en relacidon con la ejecucién del Servicio
adjudicado, una vez se suscriba el instrumento juridico. Lo anterior es plenamente aceptado por parte
del proveedor al momento de presentar su propuesta.
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8. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LOS TERMINOS DE LA SOLICITUD DE COTIZACION.

Toda modificacién a estos Términos de Referencia se hara mediante ADENDAS enumeradas, las cuales
formaran parte integral de los mismos. Estas adendas deberan ser tenidas en cuenta por los
proponentes al formular su propuesta.

9. SOLICITUDES DE ACLARACION O COMPLEMENTACION Y SUBSANABILIDAD

De considerarlo necesario, PROCOLOMBIA podra solicitar aclaraciones o complementaciones a la
propuesta, respecto de cualquiera de los requerimientos de esta solicitud de cotizacion y demads
documentacién de la misma, ya sea porque no encuentra claridad en algin tema o para subsanarla. En
la solicitud concederd un plazo para las respuestas. En ningun caso la aclaracién o complementacién
podra dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o
condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccidn.

Igualmente podra solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta econdémica, pero Unicamente para
la correccién de errores de trascripcidn, numéricos, matemdticos o formales. En ningun caso la
aclaracién podra dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar
requisitos o condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccién.

En caso de que el proponente no presente la aclaracion o complementacion en el plazo establecido,
PROCOLOMBIA podra descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser evaluada.

10. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIAY SOLICITUD DE COTIZACIONES

Aviso de limitacién de 18 de marzo de 2026 Pagina web de la fiduciaria:
convocatoria a MIPYMES www.fiducoldex.com.co

Correo electrénico:
ehenriquez@procolombia.co
yalarcon@procolombia.co
jgonzalez@procolombia.co

Presentacién de
manifestacién de interés
Mipymes colombiana,
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2.
del Decreto 1860 de
2021

Desde la apertura hasta | En el correo la Mipyme debera
el 19 de marzo de 2026 adjuntar, ademas del Anexo No. 1
5:00 pm firmado, los siguientes documentos
con fecha de expedicién no mayor a
sesenta (60) dias calendario:
1. Certificado de existenciay

ANEXO No. 1

Representacién Legal.
2. Certificaciéon expedida por el
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representante legal vy el
contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo.

Publicacion de resultados Pagina web de la fiduciaria:
L, Hasta el 20 de marzo de )
de etapa de limitacién a www.fiducoldex.com.co
. 2026
Mipymes.

Correo electrénico
ehenriquez@procolombia.co

Fecha maxima de yalarcon@procolombia.co

resentacion de Hasta el 26 de marzo de jgonzalez@procolombia.co
present 2026 alas5:00 pm | & 2 :
cotizaciones

Fijar en el asunto del correo
“SOLICITUD DE COTIZACION — {(...)"

Adjudicacion - Por correo a cada uno de los
Comparacién de | Hasta el 30 de marzo de | convocados
Cotizaciones 2026

Para cualquier inquietud o informacién adicional por favor remitirla a los correos electrénicos
relacionados en el numeral “CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA Y SOLICITUD DE COTIZACIONES”.
Finalmente, se informa que la cotizacidon que se presente no constituye una oferta mercantil que
obligue a FIDUCOLDEX como vocera y administradora de PROCOLOMBIA a la celebracién de un negocio
juridico.

Cordialmente,

% LOc zzzf//@d%}

MYRIAM DE LA ESPRIELLA
Secretaria General .
o=
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ANEXO 1
MANIFESTACION DE LIMITACION DE INVITACION A MIPYME

Ciudad y Fecha:

Sefores

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A.
VOCERA DEL FIDEICOMISO PROCOLOMBIA

Correo:

Bogota D.C.

Yo, Haga clic aqui para escribir texto., identificado con la C.C. Haga clic aqui para escribir texto. de Haga
clic aqui para escribir texto. actuando como Representante Legal de Haga clic aqui para escribir texto.,
de acuerdo con lo establecido en la solicitud de cotizacidn que tiene por objeto “xxxxxxx.” , me permito
presentar solicitud de limitacion de la invitacion a MIPYMES Colombianas de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme del Decreto 1860 de 2021.

Para tal efecto, adjunto los siguientes documentos:

1. Certificado de existencia y representacion legal con vigencia inferior a 60 dias, donde se puede
evidenciar que el objeto de la sociedad a la que represento puede ejecutar el contrato
resultado de presente proceso.

2. Certificado de calidad de Mipyme de acuerdo con los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen, suscrita por mi como representante legal y
por el revisor fiscal/contador de la sociedad.

Atentamente,

FIRMA:

Nombre del Representante Legal: Haga clic aqui para escribir texto.

C.C. N.2 Haga clic aqui para escribir texto. expedida en Haga clic aqui para escribir texto.
Nombre o Razén Social del Proponente: Haga clic aqui para escribir texto.

NIT: Haga clic aqui para escribir texto.
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