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Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S. A.

COMPARACION DE OFERTAS

SOLICITUD DE COTIZACION

OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, como vocera del
Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta interesada en recibir cotizacion para la realizacién de un curso
virtual de formacion de auditores internos

ETAPA DE MANIFESTACION DE INTERES: De acuerdo con lo establecido articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto
1860 de 2021 que modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, se invita a todas las MiPymes colombianas
que cumplan con los aspectos técnicos requeridos y de evaluacién a presentar su manifestaciéon de
interés en participar en la presente convocatoria y la solicitud de delimitacion.

Documentos para presentar: Las MiPymes colombianas interesadas, deberan allegar dentro del dia habil
siguiente a la publicacion de la presente solicitud de cotizacion los siguientes documentos:

1. Comunicacién suscrita por el representante legal o quien tenga la capacidad juridica para ello,
manifestando su solicitud de limitacion a MiPymes de la presente convocatoria. (anexo 1)

2. Certificacion de calidad de MiPyme expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
Dichos documentos, deberan haber sido expedidos, con una antelacién no mayor a sesenta (60) dias
calendario respecto al dia de su presentacion

NOTA UNO: En caso de proponentes plurales procedera la limitacién de la invitacidn, siempre y cuando
cada uno de los integrantes acrediten su condicién de MiPyme, teniendo en cuenta los requisitos
establecidos en el numeral 1y 2.

NOTA DOS: La certificacion de acreditacion de Mipyme deberd contener dos firmas i) Representante
Legal y contador o ii) Representante Legal y Revisor Fiscal en caso de que aplique.

NOTA TRES: Habiéndose recibido mas de una manifestacion de interés por parte de los interesados que
acrediten su calidad de MiPyme, la presente convocatoria sera limitada a dicho segmento empresarial.
De otra manera, el proceso continuard abierto para todos los interesados y en todas las etapas
establecidas en el presente documento; sin que sea necesario que hayan presentado manifestacion de
interés.

OPORTUNIDAD: Las MiPymes colombianas deberan presentar, mediante el correo electrénico y bajo las
condiciones sefialadas en el presente documento, su manifestacion de interés en participar en la
presente convocatoria y la solicitud de delimitacion desde el 27 de octubre y hasta las 5:00 p.m. del 28
de octubre de 2025.
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1. INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE
La entidad contratante es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. (en adelante
"FIDUCOLDEX") actuando en calidad de vocera y administradora del Fideicomiso de Promocion de
Exportaciones — PROCOLOMBIA, identificada con NIT 830.054.060-5 (en adelante “PROCOLOMBIA") y,
por lo tanto, comprometiendo Unica y exclusivamente el patrimonio del citado Fideicomiso.

Por disposicion del Decreto 2505 de 1991, hoy incorporado al articulo 283 del Estatuto Orgénico del
Sistema Financiero, se ordend la creacion del Fideicomiso de Promocion de Exportaciones, el cual fue
constituido mediante Contrato de Fiducia Mercantil suscrito entre FIDUCOLDEX y la Nacidn
representada en dicho acto, por el Banco de Comercio Exterior S.A. — Bancoldex,- como consta en la
Escritura Publica 8851 del 5 de noviembre de 1992 otorgada en la Notaria Primera del Circulo Notarial
de Bogota D.C.

2. ANTECEDENTES PROCOLOMBIA

PROCOLOMBIA es un fideicomiso encargado de promover el Turismo, la Inversion Extranjera en
Colombia, las Exportaciones no minero energéticas, la imagen del pais y la Marca Pais a través de: I) La
identificacién de oportunidades de mercado; Il) El disefio de estrategias de penetracién de mercados;
lll) La internacionalizacién de las empresas; 1V) El acompafiamiento de empresarios, empresas y
entidades publicas nacionales e internacionales en el disefio de planes de accién; V) Contacto entre
empresarios a través de actividades de promociéon comercial, inversién y turismo internacional; VI) La
prestacion de servicios especializados a empresarios extranjeros interesados en adquirir bienes y
servicios colombianos o en invertir en Colombia; VII) La conformacién de alianzas con entidades
nacionales e internacionales de naturaleza publica y privada, que permitan ampliar la disponibilidad de
recursos para apoyar diferentes iniciativas empresariales y promover el desarrollo y crecimiento del
portafolio de servicios; VIIl) El incremento del conocimiento sobre Colombia en el exterior y el
posicionamiento de la imagen positiva de Colombia en el mundo.

Desde el 2012, ProColombia con el objetivo de fortalecer su Sistema de Gestion de Calidad, las
habilidades y competencias de los colaboradores y poder llevar a cabo auditorias internas que agreguen
valor a los procesos, realiza cursos de formacién de auditores internos bajo la norma ISO9001y 19011 en
sus versiones vigentes, para los colaboradores en Colombia y demas paises en los que ProColombia
tiene presencia, con la facilidad de tomar las clases de manera sincrdnica o asincrénica, teniendo en
cuenta aspectos de disponibilidad y diferencia horaria, para facilitar lo formaciéon de quienes toman el
curso.

3. JUSTIFICACION

De acuerdo con las actividades planeadas por la Subdireccién de Calidad para el 2025 y con el fin de
cumplir los objetivos planteados tales como fortalecer el Sistema de Gestién de Calidad de ProColombia,
contar con un mayor numero de auditores y desarrollar auditorias internas que generen valor a la
organizacion con personas que hacen parte de la misma, es necesario realizar un curso virtual de
formacién de auditores internos dirigido a colaboradores de todas las areas, oficinas comerciales y
regionales de la organizacion, en el cual se den a conocer los conceptos y metodologia para llevar a
cabo auditorias internas del Sistema de Gestion de Calidad bajo los lineamientos de la norma NTC ISO
9001 e ISO 19011 vigentes.
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4. REQUERIMIENTOS

4.1 Se solicita la realizaciéon de un curso de formacion de auditores internos de manera virtual para
maximo 15 personas, en el cual se den a conocer los conceptos y metodologia para llevar a cabo
auditorias internas de un Sistema de Gestién de Calidad de preferencia en empresas prestadoras de
servicios bajo los lineamientos de las normas NTC ISO 9001y GTC ISO 19011 en las versiones vigentes.

4.2 El curso tendra una intensidad horaria de 40 horas repartidas asi: 8 horas para la planeaciéon y 32
horas para la ejecucion del curso.

4.3 Entre el proveedor seleccionado y ProColombia se revisara y establecera el cronograma de las
actividades para distribuir las horas de capacitacion, las cuales en todo caso no podran exceder la
duracion establecida en la Orden de Servicio que correspondera a tres (3) meses.

4.4 Asignar un tutor que cuente con experiencia y conocimiento en las normas NTC ISO 9001y GTC ISO
19011 en sus versiones vigentes, asi como en el desarrollo de cursos de formaciéon de auditores
internos en empresas de servicios.

4.5 Coordinar con la Subdireccién de Calidad y Sostenibilidad de PROCOLOMBIA el contenido y
material a usar durante el desarrollo del curso, asi como la metodologia de calificacién de
actividades.

4.6 Desarrollar las sesiones de capacitacion de manera virtual por medio de la plataforma establecida,
en las que los colaboradores se podran conectar en tiempo real y/o de manera asincrénica para
que los inscritos que no puedan estar en las sesiones en vivo puedan ver el contenido y material en
diferido teniendo en cuenta que pueden haber inscritos fuera del pais.

4.7 Desarrollar las sesiones de capacitacién con acompafiamiento de un miembro del equipo de la
Subdireccion de Calidad de PROCOLOMBIA, con el fin de poder ahondar o fortalecer los conceptos
y temas vistos en las sesiones con casos y ejemplos aplicados a la organizacién, dicho
acompafiamiento no sera considerado bajo ninguna forma como un asistente adicional al tope
maximo establecido de 15 participantes al curso de formacion y en este sentido no habra un costo
relacionado por la asistencia del miembro del equipo de la Subdirecciéon de Calidad de
PROCOLOMBIA.

4.8 Desarrollar actividades y talleres que permitan evaluar conocimientos en el transcurso del desarrollo
del curso y una evaluacion final para certificar a quienes lo finalicen de manera satisfactoria. Tener
en cuenta que una de las actividades sea una simulacion de auditoria interna en la plataforma del
Sistema de Gestion de Calidad de PROCOLOMBIA — ISOLUCION®, esta actividad serd acordada
previamente con la Subdireccién de Calidad y Sostenibilidad de PROCOLOMBIA, asi como las demés
actividades vy talleres.

4.9 Generar los certificados respectivos de manera digital de las personas que aprueben el curso.

Para presentar su cotizacion es requisito obligatorio indicar lo siguiente:

I.  Metodologia a utilizar para llevar a cabo el curso de auditores internos, de acuerdo con lo descrito
anteriormente.

ll. Hoja de vida del tutor asignado, indicando su perfil de educacién, formacion y experiencia.

lll. Indicar la plataforma propuesta, la cual debe cumplir con el requisito descrito en el numeral 4.6 de
este documento.

IV. La propuesta econémica debe presentarse discriminando el IVA y demés impuestos a que haya lugar,
o indicando si se trata de un servicio exento o excluido e indicar las razones.
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V. Forma de pago: El proveedor facturara el valor del servicio una vez se finalice el curso y se haga la
entrega de los certificados de quienes lo aprobaron a satisfaccion y el pago se realizard dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes.

VI. Duracion: La realizacién del curso de formacion de auditores internos de ProColombia debera
realizarse en un plazo maximo de 3 meses, una vez suscrita la orden de servicio respectiva.

VII.NOTA. PROPUESTAS CONDICIONALES: Toda propuesta que incluya cualquier condicionamiento
salvedad o reserva en la oferta frente a los requisitos, reglas, condiciones, exigencias u obligaciones
que se sefialan en el presente documento para la presentacion de las Propuestas y/o ejecucion de la
Orden de Servicio y/o Contrato, tales como limitaciones y exclusiones de responsabilidad,
condicionamientos en el valor de su propuesta, entre otros, se entenderd como una Propuesta
Condicional, lo que generara el rechazo de la Propuesta (o no sera tenida en cuenta).

Si estéd interesado en participar en el proceso de seleccion, debe aportar los siguientes documentos:

PERSONAS NATURALES (en caso de aplicar) PERSONA JURIDICA (en caso de aplicar)

1. Cotizacién que contenga las caracteristicas 1. Cotizacién que contenga las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios ofrecidos de técnicas de los bienes o servicios ofrecidos
acuerdo con lo requerido en este documento de acuerdo con lo requerido en este
y la oferta econdmica firmada por el cotizante, documento y la oferta econémica indicando
indicando los valores unitarios de cada item y los valores unitarios de cada item y las
las cantidades, si hay lugar a ello. cantidades, si hay lugar a ello, firmada por el

2. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania representante legal o la persona facultada
ampliada al 150%. para este efecto.

3. Certificado de Inscripcién en el Registro 2. Certificado de existencia y representacion
Mercantil como Persona Natural, con legal, con expedicién no mayor a 60 dias
expedicion no mayor a 60 dias anteriores a la anteriores a la entrega de la cotizacién.
entrega de la cotizacion (de ser procedente).  [3. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del

4. Copia del Registro Unico Tributario. Representante Legal ampliada al 150%.

5. Copia de la planilla de pago de aportes al 4. Copia del Registro Unico Tributario.
sistema de seguridad social PILA 5. Certificado de pago de aportes al sistema de

seguridad social y aportes parafiscales,
expedido por Representante Legal o Revisor
Fiscal (a la fecha de presentacién de la
cotizacion)

Las cotizaciones presentadas seran objeto de comparacion, dentro de lo cual se verificard el
cumplimiento de las caracteristicas técnicas indicadas en el presente documento y se seleccionara a
aquella que cumpliendo lo anterior sea la mas econdmica.

En caso de presentarse empate, se seleccionara la cotizacidon que se haya recibido primero. Sélo se
tendran en cuenta las cotizaciones radicadas hasta las 5:00 p.m. del dia 5 de noviembre de 2025, a los
correos mencionados en el numeral 10. "CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA Y SOLICITUD DE
COTIZACIONES" del presente documento, dirigida a: Fiducoldex S.A. en posicion de vocera del
Fideicomiso PROCOLOMBIA y cumplir con la siguiente informacién:
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e Nombre de la empresa o nombre completo si es persona natural.
e NIT o Cedula
e Nombre de contacto
e Correo.
e NuUmero de contacto.

VIII. Riesgo de lavado de activos y financiacion del terrorismo - SARLAFT: El proponente declara que a
la fecha de suscripcion del Contrato Resultante, conoce lo dispuesto en el numeral 5 del capitulo X
de la Circular Basica Juridica expedida por la Superintendencia de Sociedades y declara que de
encontrarse en alguno de los supuestos de que tratan los literales (A) al (H) del mencionado
numeral 5 y particularmente en el literal (G) esto es, que el valor de sus ingresos totales a 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior, sean iguales o superiores a Ciento Sesenta Mil
(160.000) salarios minimos mensuales, ha realizado el analisis de su exposicion al riesgo de LA/FT y
ha establecido su propio sistema de autogestion de este riesgo, de conformidad con lo previsto en
el numeral 4 de la citada Circular Basica Juridica.

5. PRESUPUESTO

Fiducoldex S.A. en posicion de vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA cuenta con un presupuesto para
atender esta convocatoria de hasta DIEZ MILLONES DE PESOS MCTE (COP$10.000.000) IVA incluido.

6. CLAUSULA DE RESERVA

FIDUCOLDEX — PROCOLOMBIA se reservan el derecho de terminar anticipadamente la presente
convocatoria, el cierre anticipado de esta solicitud de cotizacion y de rechazar cualquiera o todas las
propuestas que se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin necesidad de dar explicacion alguna a
los Proponentes y sin indemnizar ningun tipo de perjuicio o asumir costo alguno que con tal cierre o
rechazo se pudiera generar a alguno de los propones que presentaron propuesta.

7. INDEMNIDAD

El Proveedor Seleccionado se obliga a proteger, indemnizar, mantener indemne y libre de toda
responsabilidad a PROCOLOMBIA por cualquier perjuicio o dafio, que PROCOLOMBIA pueda sufrir con
ocasion de cualquier acto del Proveedor Seleccionado, sus proveedores, su respectivo personal,
cualquier persona dependiente o comisionada por este, en relacién con la ejecucion del Servicio
adjudicado, una vez se suscriba el instrumento juridico. Lo anterior es plenamente aceptado por parte
del proveedor al momento de presentar su propuesta.

8. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LOS TERMINOS DE LA SOLICITUD DE COTIZACION.

Toda modificacion a estos Términos de Referencia se hard mediante ADENDAS enumeradas, las cuales
formaran parte integral de los mismos. Estas adendas deberan ser tenidas en cuenta por los proponentes
al formular su propuesta.

9. SOLICITUDES DE ACLARACION O COMPLEMENTACION Y SUBSANABILIDAD

De considerarlo necesario, PROCOLOMBIA podra solicitar aclaraciones o complementaciones a la

propuesta, respecto de cualquiera de los requerimientos de esta solicitud de cotizacion y demas

documentacion de la misma, ya sea porque no encuentra claridad en algiin tema o para subsanarla. En
CODIGO: FT-GJU-064

VERSION: 1
FECHA: 007/2023

o’



= PROCOLOMBIA
F ID UCOLDEX EXPORTACIONES TURISMO INVERSION MARCA PAIS

Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S. A.

COMPARACION DE OFERTAS
la solicitud concedera un plazo para las respuestas. En ningln caso la aclaracién o complementacion
podra dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o
condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccion.

Igualmente podré solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta econdémica, pero Unicamente para
la correccién de errores de trascripcion, numéricos, matematicos o formales. En ningun caso la aclaracion
podra dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o
condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccién.

En caso de que el proponente no presente la aclaraciéon o complementacion en el plazo establecido,
PROCOLOMBIA podra descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser evaluada.

10. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA'Y SOLICITUD DE COTIZACIONES

Aviso de limitaciéon de Pagina web de la fiduciaria:
convocatoria a MIPYMES 27 de octubre de 2025 www.fiducoldex.com.co y SECOP I
Correo electronico:

e mserrano@procolombia.co

e avela@procolombia.co

e gcardozo@procolombia.co

Presentacion de En el correo la Mipymes deberé
manifestacion de interés adjuntar, ademas del Anexo No. 1
Mipymes colombiana, Desde la apertura hasta | firmado, los siguientes documentos
ARTICULO  2.21.2.4.2.2. | el 28 de octubre de 2025 | con fecha de expedicidn no mayor a
del Decreto 1860 de 2021 5:00 pm sesenta (60) dias calendario:

1. Certificado de existencia y

ANEXO No. 1 Representacion Legal.

2. Certificacion expedida por el
representante legal vy el
contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo.

Publicacion dg re_sul’Faldos Hasta el 29 de octubre de Péginef\ web de la fiduciaria:

de etapa de limitacién a www.fiducoldex.com.co y SECOP ||

. 2025
Mipymes.
Correo electrénico:
e mserrano@procolombia.co
Fecha maxima de ) }
. Hasta el 5 de noviembre * avela@procolombia.co
presentacién de i
de 2025 alas 5:00 pm » gcardozo@procolombia.co

cotizaciones B
Fijar en el asunto del correo

"SOLICITUD DE COTIZACION -
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CURSO VIRTUAL DE FORMACION DE
AUDITORES INTERNOS 2025"

Notificacién de
Adjudicacién -
Comparacion de 2025

Cotizaciones

Hasta 10 de noviembre de

Pdgina web de la fiduciaria:
www.fiducoldex.com.co y SECOP Il

Para cualquier inquietud o informacién adicional por favor remitirla a los correos electronicos
relacionados en el numeral “"CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA Y SOLICITUD DE COTIZACIONES".
Finalmente, se informa que la cotizacidon que se presente no constituye una oferta mercantil que obligue
a FIDUCOLDEX como vocera y administradora de PROCOLOMBIA a la celebracion de un negocio

juridico.

Cordialmente,
uee zzz//%“ 2%

Myriam De La Espriella

Secretaria General

Mariz Ximena Serrano
Subdirectora de Calidad y Sostenibilidad
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