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TÉRMINOS DE INVITACIÓN 
 

CAPÍTULO I 
CONDICIONES GENERALES 

 
 
1.1  INFORMACIÓN GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE 

 
La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, es una sociedad de servicios financieros, 
sometida a control y vigilancia de la Superintendencia Financiera de Colombia, creada bajo la forma de sociedad 
comercial anónima de economía mixta indirecta, filial del Banco de Comercio Exterior de Colombia BANCOLDEX 
constituida mediante escritura pública número 1497 de octubre 31 de 1992, otorgada en la Notaría Cuarta de 
Cartagena (Bolívar), autorizada para funcionar mediante resolución número 4535 de noviembre 3 de 1992 expedida 
por la Superintendencia Financiera de Colombia, con domicilio en Bogotá D.C. 
 
La Sociedad Fiduciaria FIDUCOLDEX tiene por objeto:  
 
La celebración de contratos de fiducia mercantil en todos sus aspectos y modalidades, de acuerdo con las 
disposiciones que contiene el Decreto 663 de 1993, el Titulo XI del Libro Cuarto del Código de Comercio, y las demás 
normas complementarias o concordantes, o las que las adicionen o sustituyan.  
 
La realización de todas las operaciones, negocios, actos, encargos y servicios propios de la actividad fiduciaria, que 
aparecen en el Decreto 663 de 1993 y en las demás normas complementarias o concordantes, o en las que las 
adicionen o sustituyan. 
 
1.2 JUSTIFICACION DE LA CONVOCATORIA   

Fiducoldex requiere contratar el servicio a través de un profesional en sitio en las instalaciones de Fiducoldex, para 
dar el soporte funcional especializado de los aplicativos i) Portafolio Financiero de Inversiones PORFIN, ii) Integración 
con la Bolsa de Valores de Colombia – aplicativo MITRA, iii) Arqueo de Títulos del aplicativo PAV, y realizar la gestión 
de los respectivos contratos de soporte y mantenimiento que FIDUCOLDEX tiene con los proveedores de dichos 
aplicativos.  
 
1.3 CONFLICTOS DE INTERÉS. 

Antes de presentar su propuesta, el interesado deberá verificar que no se encuentre incurso dentro de las políticas 
de conflicto de intereses previstas en el Código de Buen Gobierno Corporativo de Fiducoldex que se encuentra en 
la página de Internet www.fiducoldex.com.co, y que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad previstas 
en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, respecto de los representantes legales, miembros de la Junta Directiva de 
Fiducoldex, las cuales pueden consultarse en la página web www.fiducoldex.com.co. 
 
1.4. RÉGIMEN LEGAL APLICABLE  
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Salvo que en estos Términos se indique lo contrario, el derecho aplicable a este acto y al contrato que se llegare a 
suscribir, será el consagrado en el ordenamiento jurídico colombiano.  
 
El presente proceso de selección y el contrato que se llegare a celebrar, se sujetan a las disposiciones del derecho 
privado, salvo las excepciones estipuladas en el presente documento y en la ley. Especialmente, deberán cumplirse 
las disposiciones que se encuentran relacionadas en el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero, el Código de 
Comercio, el Manual Administrativo de Compra de Bienes y Contratación de Servicios FIDUCOLDEX y en el Código 
del Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX. 
 
1.5 NATURALEZA DE ESTA INVITACIÓN A PROPONER.  

 
Este documento contiene exclusivamente una Invitación a presentar ofertas a FIDUCOLDEX y en ningún caso podrá 
considerarse como una oferta o propuesta de contrato formulada por FIDUCOLDEX. 
 
FIDUCOLDEX decidirá si acepta o no, una propuesta según las reglas generales contenidas en el Código de 
Comercio. FIDUCOLDEX no estará obligada a contratar con ninguno de los proponentes que presenten propuestas 
en virtud de esta Invitación a proponer.  
 
No son aplicables a esta Invitación a proponer los artículos 857 ni 860 del Código de Comercio. FIDUCOLDEX podrá 
suspender o terminar en cualquier momento la presente Invitación a proponer. 
 
1.6 MODIFICACIÓN A LOS TÉRMINOS DE INVITACIÓN 
 
Toda modificación a los Términos de Referencia de esta Invitación se hará mediante adendas numeradas, las cuales 
formarán parte integral de los mismos y serán enviadas al correo electrónico que el proponente informe en la Carta 
de Presentación de la Propuesta. 
 
1.7 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN  
 
La información que conozcan en virtud del presente proceso se destinará única y exclusivamente para la 
presentación de la propuesta. Se considera información confidencial: 
 

i. Toda la información relacionada con el desarrollo del contrato que se suscriba y el de los fines de 
FIDUCOLDEX.  

ii. Las características y especificaciones de los productos, servicios y programas de FIDUCOLDEX que no 
sean de público conocimiento.  

iii. Todos los secretos empresariales que posea FIDUCOLDEX de conformidad con la legislación vigente.  
iv. Todos los conocimientos y experiencias de orden técnico, comercial y de economía de empresa que le 

permiten a FIDUCOLDEX realizar sus actividades productivas, desarrollar su objeto social y actividades de 
organización y administración, usualmente conocidas como know how.  

v. Toda la información sobre desarrollo de productos, políticas y prácticas comerciales.  
vi. Toda la información sobre los clientes y potenciales clientes de FIDUCOLDEX, incluyendo, pero sin 

limitarse, a los datos personales de los mismos.  
vii. Toda la información financiera de FIDUCOLDEX y de los fideicomisos que FIDUCOLDEX administra o 

llegare a administrar.  
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viii. Toda la documentación y demás información sobre el hardware y el software que utiliza FIDUCOLDEX los 
fideicomisos que FIDUCOLDEX administra o llegare a administrar.  

ix. Toda la documentación relacionada o relativa a FIDUCOLDEX, que produzca el proponente para la 
presentación de su propuesta técnica. 

x. Toda la documentación que produzca el eventual contratista en desarrollo del contrato que llegare a 
suscribirse. 

xi. Toda la información que en desarrollo de la presente invitación y/o del contrato que llegare a suscribirse, 
FIDUCOLDEX ponga en conocimiento del proponente y/o contratista. 

 
Las restricciones respecto de la confidencialidad de la información no se aplicarán a la información que se describe 
a continuación: 
 

i. Aquella que sea desarrollada independientemente por los proponentes o que sea recibida legalmente de 
otra fuente, siempre que esté libre de cualquier restricción.  

ii. Aquella que esté disponible generalmente al público o sea de público conocimiento.  
 
Quien incumpla sus obligaciones de reserva y las de garantizar la reserva de sus potenciales subcontratistas o 
empleados, pagará a FIDUCOLDEX una suma equivalente al 5% del valor estimado para el contrato a suscribir. La 
anterior suma se deberá como multa. Su pago no indemniza los perjuicios sufridos por FIDUCOLDEX, ni limita en 
nada las posibilidades de reclamación de éstas por los daños sufridos. 
 
1.8 NEGOCIACIÓN 

 
Si lo considera conveniente, FIDUCOLDEX podrá realizar una etapa de negociación con los proponentes que hayan 
cumplido los requisitos mínimos exigidos en la presente invitación, o con el proponente que cumpliendo todos los 
requisitos habilitantes haya obtenido la mayor calificación, con el fin de obtener las condiciones más favorables para 
FIDUCOLDEX. 
 
1.9 COSTOS Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 
Serán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta, así como 
los que indirectamente se causen con ocasión de su presentación y eventual suscripción del contrato, como pólizas, 
fotocopias, etc. 
 
1.10 IMPUESTOS Y DEDUCCIONES 
 
Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, durante el presente proceso 
y la ejecución del contrato que eventualmente se llegare a suscribir. 
 
1.11 NO MODIFICACIÓN DE LA PROPUESTA Y ACEPTACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE LA INVITACIÓN. 

 
Una vez presentada la propuesta en los términos indicados en esta Invitación y vencida la fecha y hora de cierre de 
la Invitación, la propuesta no se podrá modificar, ni se podrá adjuntar ningún tipo de información adicional, a menos 
que lo haya requerido expresamente de oficio FIDUCOLDEX. La presentación de la propuesta implica que el 
proponente acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en estos Términos de Referencia. 
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El proponente utilizará y diligenciará la totalidad de los formatos que se suministren, sin modificar su tenor literal y/o 
su sentido. 
 

1.12  CAMBIO DE REGULACIÓN 

La normatividad aplicable, será la que se encuentra vigente a la fecha de la invitación, incluso si entre la fecha de 
ésta y el plazo máximo señalado para recibir las propuestas, se modifica o deroga alguna disposición normativa 
aplicable. 
 
Sólo se exceptúa de lo anterior, aquello que por expresa disposición de la ley nueva, deba ser aplicado a las 
invitaciones en curso. La ley aplicable al contrato será la vigente al momento de su celebración. 
 
1.13  DOCUMENTOS Y PRELACIÓN 

Son documentos de la invitación a proponer todos sus anexos, si los hubiere y todas las modificaciones que 
FIDUCOLDEX informe a los proponentes con posterioridad a la fecha de envío del presente documento. 
 
En caso de existir contradicciones entre los documentos mencionados se seguirán las siguientes reglas: 
 
a. Si existe contradicción entre un Anexo y la invitación privada, prevalecerá lo establecido en la 

invitación privada. 

b. Siempre prevalecerá la última modificación remitida sobre cualquier otro documento. 
 

c. En caso de contradicción en la invitación privada, sus modificaciones y el contrato, prevalecerá lo 
establecido en el contrato. 

 
1.14 EXCLUSIÓN Y LIMITACIÓN DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL 

 
FIDUCOLDEX no será responsable por ningún daño causado a los posibles proponentes durante la etapa 
precontractual. 
 

1.15 CLÁUSULA DE RESERVA 
 
FIDUCOLDEX se reserva el derecho de cerrar anticipadamente la presente convocatoria y de rechazar cualquiera o 
todas las propuestas que se presenten, si así conviene a sus intereses, sin necesidad de dar explicación alguna a 
los proponentes y sin indemnizar ningún tipo de perjuicio o asumir costo alguno que con tal cierre o rechazo se 
pudiera generar a alguna de las entidades que presentaron propuesta. 
 
1.16 RESERVA EN DOCUMENTOS 

En caso de que el proponente considere que algún documento o información de su propuesta goza de reserva legal, 
deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas legales que le brindan tal carácter. 
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1.17 IDIOMA DE LA PROPUESTA 

La propuesta, sus anexos, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y 
FIDUCOLDEX, deberán estar escritos en idioma español. 
 
 

CAPÍTULO II 
CONDICIONES ESPECÍFICAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN  

 
2.1. OBJETO DE LA INVITACIÓN  

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. – FIDUCOLDEX, está interesada en recibir propuestas para el 
soporte funcional especializado de sus aplicativos PORFIN, MITRA y PAV, servicio que será prestado a través de un 
profesional en sitio en las instalaciones de Fiducoldex. 
 
2.2.  REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL PROFESIONAL ASIGNADO   

 
Para el desarrollo del objeto del contrato que se suscriba, el proponente debe contemplar los siguientes aspectos, 
para lo cual debe adjuntar hoja de vida del profesional asignado:  
 

1. El profesional prestara sus servicios en las instalaciones de Fiducoldex, con horario de 8:30 am a 5:30 pm 
de lunes a viernes y estar disponible 7*24 

2. Se debe garantizar la continuidad de la presentación del servicio por parte del proponente ante cualquier 
eventualidad del recurso que se tenga 

3. El profesional dará soporte funcional a las diferentes áreas de la Fiduciaria, en los aplicativos PORFIN, 
MITRA y PAV 

4. El profesional apoyara a la Fiduciaria con su conocimiento en riesgos y financiero, en la Gestión de 
portafolios de inversión 

5. El profesional apoyara a la Fiduciaria con su conocimiento en interpretación de la Normatividad de la 
Superfinanciera, pertinente a la administración de portafolio de inversión. 

6. El profesional será responsable de las actividades a su cargo, en los proyectos informáticos donde sea 
necesario el uso de los aplicativos MITRA, PORFIN o PAV 

7. El profesional será responsable de ejecutar las acciones preventivas o correctivas, derivadas de planes de 
mejoramiento o correctivos, de las áreas o entes de control 

8. El profesional es el responsable del seguimiento y cumplimiento, por parte de los proveedores de los 
aplicativos PORFIN, MITRA y PAV, en la solución de incidentes y planes de trabajo 

9. El profesional es el responsable de gestionar a través del Helpdesk de la Fiduciaria y de ser aplicable los 
Helpdesk de los proveedores, para el registro y solución de los incidentes de software, actualizaciones del 
software y proyectos donde intervenga los aplicativos PORFIN, MITRA y PAV 

10. Experiencia en atención a entes de control. 
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2.3 DURACIÓN:  

La duración del contrato que eventualmente se llegaré a suscribir, será de un (1) año contado a partir de su 
perfeccionamiento. No obstante, este plazo podrá ser prorrogado de común acuerdo por las partes o terminado de 
manera anticipada por FIDUCOLDEX. 
 
2.4 PRESUPUESTO:     

 
El presupuesto máximo es de hasta de CIENTO CUARENTA Y CINCO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y 
SEIS MIL PESOS M/CTE ($145.656.000) INCLUIDOS LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR. En la propuesta 
se debe incluir la totalidad de costos de la empresa prestadora de los servicios y los que se deriven del cumplimiento 
del objeto, alcance y obligaciones, así como los demás costos administrativos directos o indirectos, y los tributarios 
que se llegasen a presentar. 
 
2.5.      FORMA DE PAGO   

 
El pago se realizará mes vencido de acuerdo con la entrega del informe y los servicios efectivamente prestados por 
el proveedor y recibidos a satisfacción por parte del supervisor del contrato. 
 
2.6 GARANTIAS 

 
El Proponente favorecido con la adjudicación del contrato constituirá, a favor de FIDUCOLDEX S.A. en una compañía 
de seguros legalmente establecida en el país, en formato de cumplimiento para particulares, las siguientes garantías: 
 
Póliza de Cumplimiento entre Particulares: 
 

• Cumplimiento: por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato incluido 
IVA, con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses más. 
 

• Calidad de los servicios y bienes: por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato incluido IVA, con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses más. 
 

• Pago de salarios y prestaciones sociales: Por una cuantía equivalente al cinco por ciento (5%) del valor 
total del Contrato, incluido IVA, con una vigencia igual a la de éste y tres (3) años más 

 
NOTA 1: La póliza deberá entregarse con el recibo de pago de la prima o su equivalente, así como con las 
condiciones generales de la misma. FIDUCOLDEX aprobará las pólizas si las encuentra ajustadas a lo especificado, 
en caso contrario, requerirá al CONTRATISTA para que dentro del plazo que FIDUCOLDEX le señale, haga las 
modificaciones y aclaraciones necesarias. 
 
NOTA 2: La territorialidad de la cobertura de todas las garantías debe ser nacional o internacional de conformidad 
con el objeto del contrato.  
 
NOTA 3: Estará a cargo del proveedor seleccionado el pago oportuno de las primas y erogaciones de constitución y 
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mantenimiento de la póliza, por lo que debe acompañar a la misma el recibo de pago de la prima o su equivalente, 
así como las condiciones generales.  
 
NOTA 4: En caso de que se requiera adicionar, prorrogar o suspender la ejecución, el proveedor seleccionado se 
obliga a modificar las garantías de acuerdo con lo establecido en el contrato y en las normas legales vigentes sobre 
la materia. 
 
 
2.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO 

DESCRIPCIÓN FECHA LUGAR 

Envió de los Términos de invitación   20 de marzo de 2019 
Por correo a cada uno de los 
proveedores invitados. 

Solicitud de aclaraciones y/o 
observaciones 

22 de marzo de 2019 
Hora: 12:00 pm 

Correo electrónico 
Milena.albornoz@fiducoldex.com.
co 

Respuestas a preguntas y/o 
aclaraciones  

27 de marzo de 2019 
por correo a cada uno de los 
proveedores invitados 

Cierre de la INVITACIÓN y entrega de 
propuestas  

01 de abril de 2019 
Hora: 11:00am 

 
Calle 28 No. 13ª-24, piso 6º 
Bogotá D.C. 

Comunicación de Selección  05 de abril de 2019 
Por correo a cada uno de los 
proveedores invitados 

 

2.8 PREGUNTAS Y/O ACLARACIONES 
 
Los invitados a presentar propuestas podrán realizar preguntas y/o aclaraciones a la presente Invitación hasta el 22, 
de marzo de 2019 al correo electrónico:  
 

- milena.albornoz@fiducoldex.com.co  

 
2.9 ENTREGA Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá presentar una (1) propuesta original en la dirección indicada en el numeral siguiente relativo a 
CIERRE DE LA INVITACIÓN, en sobre sellado en este horario: desde las 8:30 a.m. hasta las 4:00 pm, salvo el día 
de cierre de la presente Invitación, en el que se recibirán las propuestas hasta las 11:00 a.m. 
 
La propuesta deberá presentarse precedida con el modelo de carta suministrado en esta Invitación (Anexo Nº I). 
Ésta deberá ser firmada por el Representante Legal de la persona jurídica o persona natural según el caso. La 
suscripción de la carta de presentación de la propuesta hará presumir la aprobación, legalidad y conocimiento de 
todos los documentos de la Invitación 



  
 

 

8 
 

 
El proponente deberá presentar la propuesta y documentación organizada con tabla de contenido donde se 
destaquen claramente los capítulos y subcapítulos de la propuesta, debidamente referenciados con la página que 
corresponde. 
 
El sobre sellado con la propuesta deberá estar marcado de la siguiente forma:  
 
PROPONENTE:  
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
 
Recibe: DANIEL QUEVEDO GARAY – GERENCIA DE TECNOLOGÍA FIDUCOLDEX. 
 
OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. – FIDUCOLDEX, está interesada en recibir 
propuestas para el soporte funcional EN SITIO de sus aplicativos PORFIN, MITRA y PAV. 
 
Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompañan deberá ser confirmada o validada 
con la firma del proponente. 
 
No se aceptan propuestas enviadas por correo electrónico, fax o cualquier otro medio, ni las que sean radicadas con 
posterioridad a la hora de la fecha de cierre.  
 
Si el proponente desea enviar la propuesta por correo postal, deberá remitirla con suficiente antelación para que 
pueda ser radicada antes de la fecha y hora fijada para el cierre de la invitación; en todo caso FIDUCOLDEX no será 
responsable por el retardo o extravío que pueda derivarse de esta forma de entrega. 
 
 
2.10 CIERRE DE LA INVITACIÓN 
 
El día de cierre de la presente Invitación será el 01 de abril de 2019 y se recibirán las propuestas hasta las 11:00 
a.m. Se debe tener en cuenta que la hora señalada corresponde a la que contenga el adhesivo (sticker) que arroja 
el sistema de radicación de FIDUCOLDEX ubicado en la Calle 28 No. 13A - 24 Piso 6° Torre B Edificio Museo del 
Parque de Bogotá D.C. 
 
Se recomienda llegar con anticipación al edificio, teniendo en cuenta que para el acceso al mismo se debe 
cumplir con controles de seguridad y que FIDUCOLDEX se encuentra ubicada en el piso 6, lugar donde se 
recibirán las propuestas. 

 

CAPITULO III  
REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA O PROPUESTA 

 
3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR:  
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Para ser proponente de la presente invitación se debe ser persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en 
Colombia, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de apertura de la invitación cerrada, 
y su objeto social debe guardar relación directa con la actividad a contratar. 
 
3.1 REQUISITOS JURÍDICOS MÍNIMOS PARA PRESENTAR LA OFERTA 
 
Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se constituyen en un requisito 
habilitante para la participación en este proceso de selección. 
 
3.1.1. Carta de presentación de la propuesta (Anexo No. I) 

 
La propuesta deberá presentarse de acuerdo con el modelo de carta suministrado en esta Invitación (Anexo Nº I). 
Ésta deberá ser firmada en original por el Representante Legal de la persona jurídica o persona natural según el 
caso. La suscripción de la carta de presentación de la propuesta hará presumir la aprobación, legalidad y 
conocimiento de todos los documentos de la Invitación. 
 
3.1.2. Certificación del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social 

 
La proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por el Revisor Fiscal, 
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera 
Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, 
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados hacia atrás 
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en 
que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución. 
 
FIDUCOLDEX verificará únicamente la acreditación a la fecha de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los 
efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 
vigentes. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad del juramento respecto de su fidelidad y 
veracidad. 
 
3.1.3. Certificado de existencia y representación legal - Certificado de matrícula mercantil 

El proponente persona jurídica deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido 
por la Cámara de Comercio de su domicilio principal debidamente renovado o por la entidad competente de acuerdo 
con su naturaleza jurídica. 
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El certificado deberá cumplir los siguientes requisitos: 
 

• Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo de la presente 
Invitación 

• El objeto social principal de la sociedad deberá relacionarse directamente con el objeto del contrato. 

• La duración de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de la presente Invitación, no será 
inferior al plazo establecido para el contrato, su liquidación y tres (3) año más. 

 
Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para presentar la propuesta o contraer obligaciones en 
nombre de la misma, de acuerdo con lo previsto en el Certificado de Existencia y Representación Legal, deberá 
adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano competente. 
 
3.1.4. Copia del Registro Único Tributario (RUT) 

 
Este certificado es expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales.  

3.1.5. Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía al 150% del Representante Legal, o apoderado 
debidamente facultado. 

 
3.1.6 Verificación en listas internacionales - Para que la propuesta pueda ser objeto de asignación de puntajes, 
el proponente no debe encontrarse reportado en las listas internacionales vinculantes para Colombia, de 
conformidad con la Circular Básica Jurídica expedida por la Superintendencia Financiera y el Manual SARLAFT de 
FIDUCOLDEX. 

El proponente y el representante legal de la persona jurídica deberán aportar certificado expedido por la Procuraduría 
General de la Nación, sobre responsabilidad disciplinaria, con vigencia no superior a 30 días a la fecha de su 
presentación. 
 
3.2.   REQUISITOS DE CARÁCTER TÉCNICO 
 
Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se constituyen a su vez un 
requisito habilitante para la participación en este proceso de selección. 
 
3.2.1.  Hoja de vida del personal en sitio, con soportes que acrediten lo siguiente: 
 

• Profesional en Contaduría, Administración de Empresas o carreras afines 

• Experiencia mínima de 5 años en el soporte funcional de los aplicativos PORFIN, MITRA y PAV. 

• Conocimiento e interpretación de la normativa Superfinanciera 

• Experiencia en el manejo de productos financieros de portafolio de inversiones 

• Experiencia para apoyar la gestión de implementación de proyectos informáticos en integración de las 
aplicaciones, actualizaciones, nueva normativa, desarrollos para nuevas funcionalidades, etc. 



  
 

 

11 
 

• Conocimiento de herramientas HelpDesk, para Gestionar de manera efectiva con los proveedores los casos 
reportados desde las áreas usuarias front, midle back office y contabilidad. 

• Conocimiento de las aplicaciones PORFIN, MITRA, y PAV. 

• Amplia experiencia en el manejo de la dinámica contable de los productos financieros. 

• Conocimiento en riesgos financieros de mercado, liquidez, crédito, operacional. 

 
3.2.2. Certificación de experiencia: Presentar mínimo una (1) certificación sobre contratos ejecutados o en 

ejecución, que se hayan suscrito desde el 1 de enero de 2015 hasta la fecha, cuyo objeto haya sido el soporte 
funcional en los aplicativos PORFIN, MITRA y PAV, cuya cuantía por cada contrato sea o haya sido, igual o 
superior a CIEN MILLONES DE PESOS MCTE ($100.000.000) o su equivalente en dólares americanos, en caso 
de que el contrato se haya pactado en una moneda diferente al peso colombiano.   

 
La certificación deberá ser expedida por la persona o entidad contratante y deberán contener como mínimo la 
siguiente información: 

- Nombre de la persona o entidad contratante  
- Objeto del contrato 
- Vigencia del contrato: fecha de inicio y de finalización (día-mes-año) 
- Valor del contrato 
- Vigencia ejecutada a la fecha (en caso de presentar contrato en ejecución) 
- Datos del contrato: nombre, cargo y teléfono de la persona de contacto. 

 
Nota 1: La certificación puede ser reemplazada por la copia del contrato, siempre y cuando también se anexe la 
respectiva acta de recibo, acta de liquidación y/o cualquier otro documento contractual que evidencie la ejecución 
del contrato, debidamente suscrito por el interventor y/o la entidad contratante, que en conjunto cumplan con los 
contenidos y requisitos establecidos en este literal; de lo contrario no será tenida en cuenta.  

 
Nota 2: DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR: Idioma: Los documentos otorgados en el exterior que 
no estén en idioma español deberán presentarse acompañados de una traducción simple. Si el proponente resulta 
seleccionado para la adjudicación del contrato, debe presentar la traducción oficial al idioma español de los 
documentos. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado en traducción simple. Apostilla y 
Legalización: Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 74 y 251 del Código General del 
Proceso, artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 10547 de 2018 proferida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de Colombia. 
 
Nota 3: Si la certificación está liquidada en dólares (USD), se procederá a su conversión a pesos colombianos (COP), 
tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de la República a la fecha de 
terminación del respectivo contrato.  
 

3.3.  PROPUESTA ECONÓMICA 
 

El proponente deberá presentar su propuesta económica, por el valor total del objeto solicitado en la presente 
Invitación teniendo en cuenta su duración, discriminando el impuesto del valor agregado IVA. De no especificar el 
IVA se entenderá incluido. 
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El proponente se obliga para con FIDUCOLDEX a sostener durante la ejecución del eventual contrato que se llegare 
a suscribir producto de la presente Invitación, el precio de la propuesta y a prestar todos los servicios necesarios 
para la adecuada ejecución del objeto a contratar. 
 
El proponente declara que para la fijación de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos 
estipulados en los Términos de Invitación y consideró también todos los gastos en que incurrirá para cumplir con el 
objeto y alcance de esta Invitación. En caso de ser autorretenedores, deberá indicarlo y anexar copia del documento 
que acredite tal condición.  
 
Corresponde a todo proponente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para la formulación 
de la propuesta, incluyendo sin limitarse, a los estudios técnicos, contables, tributarios, entre otros; asumiendo todos 
los gastos, costos, impuestos y riesgos que ello implique, que no serán reembolsados en ningún caso y bajo ningún 
concepto.  
 

 
CAPITULO IV 

 
REVISIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y SUBSANABILIDAD 
 
4.1 VERIFICACIÓN DE REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 
FIDUCOLDEX procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos solicitados en esta Invitación. 
 
4.2 SOLICITUDES DE ACLARACIÓN O COMPLEMENTACIÓN Y SUBSANABILIDAD 

De considerarlo necesario, FIDUCOLDEX podrá solicitar aclaraciones o complementaciones a la propuesta, respecto 
de cualquiera de los requisitos mínimos habilitantes y demás documentación de la misma, ya sea porque no 
encuentra claridad en algún tema o para subsanarla. En la solicitud concederá un plazo para las respuestas. En 
ningún caso la aclaración o complementación podrá dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, 
ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de selección. 
 
Igualmente podrá solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta económica, pero únicamente para la corrección 
de errores de trascripción, numéricos, matemáticos o formales. En ningún caso la aclaración podrá dar lugar a 
modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas con 
posterioridad al cierre del proceso de selección. 
 
En caso de que el proponente no presente la aclaración o complementación en el plazo establecido, FIDUCOLDEX 
podrá descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser evaluada. 
  

4.3 CAUSALES DE RECHAZO 

En los siguientes eventos las propuestas no se evaluarán y serán rechazadas: 
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a. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente en el mismo proceso de selección. 
Solo se aceptará la última propuesta presentada en orden cronológico. 

 
b. Cuando FIDUCOLDEX corrobore que la información suministrada por el proponente en alguno de los 

documentos no es veraz. 
 

c. Cuando en la propuesta presentada no incluya todos los bienes y/o servicios requeridos en los Términos de 
Referencia. 

 
d. Cuando el proponente no aporte los documentos exigidos en los presentes Términos de Referencia, salvo 

que se trate de aquellos que pueden requerirse. 
 

En este evento, podrá ser rechazada la propuesta cuando habiendo sido requerido el proponente para 
aclaraciones o presentación de documentos faltantes por FIDUCOLDEX, no los allegue en debida forma y 
en el término previsto por éste. 

e. Cuando el proponente haya tratado de intervenir, influenciar o informarse indebidamente dentro del 
presente proceso de contratación, o cuando se presente la propuesta por un medio diferente al previsto en 
este documento. 

 
f. Cuando el proponente se encuentre reportado en alguna de las listas internacionales vinculantes para 

Colombia relacionado con el Sistema de Administración del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación 
del Terrorismo. 

g. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de conflicto de intereses establecidas en 
el Código de Buen Gobierno de FIDUCOLDEX. 

h. Cuando se hubiese omitido la presentación de un documento esencial para la comparación de las 
propuestas, de acuerdo con lo estipulado en estos Términos de Invitación y normas complementarias. 

 
i. Cuando fueren descubiertos convenios previos entre los proponentes relacionados con el objeto de la 

presente Invitación. Se entienden como tales los convenios tendientes a colocar a otros proponentes en 
condiciones de inferioridad o a limitar o restringir los derechos y prerrogativas de FIDUCOLDEX. 

 
j. Cuando sea detectada cualquier causal de disolución o liquidación. 

 
k. Si durante el análisis de las propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones diferentes a las 

establecidas en los términos de esta Invitación. 
 

l. En los demás casos expresamente establecidos en esta Invitación. 
m. Si en la propuesta económica se deja alguna casilla en blanco, se entenderá que no cotizó por lo tanto será 

rechazada. 

4.4 DECLARATORIA DESIERTA 

La declaratoria de desierta de la presente invitación procederá en cualquiera de los siguientes eventos: a) No se 
presenten propuestas b) Ninguno de los proponentes cumpla los requisitos habilitantes. c) Ninguno de los 
proponentes que han cumplido los requisitos habilitantes, presenten propuesta económica dentro de los parámetros 
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de la invitación. d) Cuando las propuestas presentadas sean rechazadas conforme a lo indicado en estos Términos. 
e) Cuando las propuestas presentadas sean inconvenientes a los intereses de FIDUCOLDEX no está obligada a 
contratar con ninguno de los proponentes que presenten propuestas en virtud de esta invitación a proponer. 
 

CAPITULO V 
FACTORES Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACIÓN 

 
5.1 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTA 

Las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes técnicos mínimos solicitados en esta Invitación serán 
evaluadas conforme a los siguientes criterios: 
 

Criterio Puntos 

Oferta económica  100 

TOTAL 100 

 
 
5.2 OFERTA ECONÓMICA:  

Para la presentación de la oferta económica, el proponente deberá presentar su propuesta de la siguiente manera: 
 
El proponente deberá presentar la oferta económica especificar el valor cobrado objeto de la invitación el cual se 
mantendrá vigente durante el término de duración del contrato que se suscriba producto del presente proceso de 
selección. Los precios deben ser presentados en pesos colombianos, sin anotar centavos e incluir IVA. 
 
La oferta económica se evaluará, otorgando un máximo puntaje de 100 puntos a la propuesta más económica y las 
demás se calificarán proporcionalmente usando la siguiente fórmula: 
 
(Valor de la propuesta más económica*puntaje máximo) / Valor propuesta económica a evaluar 
 
Estas tarifas deberán ser presentadas a todo costo, incluyendo todos los Impuestos, tasas y gravámenes a que haya 
lugar. De no discriminarse, se presume que la suma ofrecida incluye el valor de los impuestos pertinentes.   
 
FIDUCOLDEX revisará las operaciones aritméticas de la propuesta económica y en caso de error serán corregidas 
de la siguiente manera: 
 

• Si existe diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecerá la suma de los valores 
unitarios presentados por el proponente y el valor total será corregido por FIDUCOLDEX. 

 

• Los valores corregidos se tendrán en cuenta en la evaluación de las propuestas, en la adjudicación y 
suscripción del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en la propuesta económica 
serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas 
que se deriven de dichos errores u omisiones. 
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En el momento de la evaluación de la propuesta económica FIDUCOLDEX revisará y determinará si existen errores 
aritméticos. En caso de presentarse alguna inconsistencia, el proponente acepta que FIDUCOLDEX proceda a su 
corrección y que para efectos de la adjudicación se tenga en cuenta el valor corregido. En caso de contradicción 
entre el valor “antes de IVA” y el de “IVA incluido”, se tomará el valor “antes de IVA”.  
 

• Los proponentes responderán legal y jurídicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen 
condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación 
del contrato. 

• El proponente debe asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparación y presentación de la 
propuesta y en ningún caso, cualquiera sea el resultado, estos serán reembolsados por FIDUCOLDEX.  

• Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los 
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se 
deriven de dichos errores u omisiones. 

• Los precios ofertados no serán objeto de reajustes durante la vigencia del contrato. 

• En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y en números, prevalecerá lo expresado en 
letras. 

• Será de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el servicio 
a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de carácter nacional o municipal, los 
sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de pólizas de seguros y 
costos de las pólizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que implique el perfeccionamiento del 
contrato. 

• Todos los gastos que demanden la preparación y ejecución de los servicios a que se refiere el contrato, 
serán por cuenta del proponente. 

 
El proponente declara que para la fijación de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos 
estipulados en los Términos de invitación y sus Adendas, discriminando el impuesto de valor agregado IVA, que 
consideró también todos los gastos en que incurrirá para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitación. En caso 
de ser autorretenedores, deberá indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condición.  
 
En ningún caso FIDUCOLDEX reembolsará o cubrirá gastos adicionales a los estipulados en los presentes Términos 
de Invitación ni por encima de las tarifas ofrecidas por EL PROPONENTE seleccionado para la prestación del 
servicio. 
 
Los proponentes responderán legal y jurídicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen 
condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener la adjudicación 
del contrato. El proponente deberá asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparación y 
presentación de la propuesta y en ningún caso, cualquiera sea el resultado, estos serán reembolsados por 
FIDUCOLDEX.  
 
5.3 DESEMPATE  

De presentarse empate en el puntaje de evaluación de dos o más proponentes, FIDUCOLDEX utilizará como 
criterio de desempate la selección por orden de presentación de las propuestas, esto es, de acuerdo con el número 
de radicación, siendo el elegido el que primero lo haya hecho. 
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CAPITULO VI 

CONDICIONES DE ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 
 
 
6.1 ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 

FIDUCOLDEX, adjudicará el contrato que se derive de esta Invitación, al proponente cuya propuesta se ajuste a las 
necesidades de FIDUCOLDEX para cumplir el objeto de la presente Invitación, de conformidad con lo señalado en 
los Términos de invitación. 
 
No obstante, lo anterior FIDUCOLDEX se reserva el derecho de adjudicar o no, la presente Invitación o en su defecto, 
declararla desierta si no cumple con las necesidades del mismo, sin que esto genere obligación a indemnización 
alguna a favor de los proponentes que participen en el proceso. 
 
Realizada la adjudicación, el proponente favorecido deberá suscribir y perfeccionar el contrato en la fecha que le sea 
requerido por FIDUCOLDEX.  
 
FIDUCOLDEX se reserva la facultad de suscribir o no el contrato que ha sido adjudicado, sin que la abstención de 
suscribir el contrato por parte de FIDUCOLDEX dé lugar a indemnización alguna a favor del proponente 
seleccionado.   
 
 
6.2 EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD 

Cuando los proponentes no cumplan con los requisitos para contratar o no reúnan las condiciones exigidas, 
es entendido que no adquieren ningún derecho y FIDUCOLDEX no asume ninguna responsabilidad 
 
 

VI. FORMATOS Y ANEXOS 
 

• Anexo I: Carta de presentación de la Propuesta 

• Anexo II Formato de Inscripción al Proveedor FTGAD 15 
 


