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OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, sociedad de servicios
financieros de economia mixta indirecta obrando como vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta
interesada en recibir propuestas para contratar los servicios de Operador Logistico Nacional para las
Macrorruedas, Ruedas de Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales,

Ruedas de Prensa, Fam Trips, Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos
especiales solicitados por la entidad.
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CAPITULO 1
1. CONDICIONES GENERALES

1.1.INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La entidad contratante es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. -FIDUCOLDEX sociedad de
servicios financieros de economia mixta indirecta, constituida mediante Escritura Publica No. 1497 del 31 de
octubre de 1992 otorgada en la Notaria Cuarta (42.) de Cartagena (Bolivar), autorizada para funcionar mediante
la Resolucion numero 4.535 de noviembre 3 de 1.992 expedida por la hoy Superintendencia Financiera de
Colombia, actuando como vocera y administradora del Fideicomiso de Promocion de Exportaciones -
PROCOLOMBIA, con NIT. 830.054.060-5 y en tal calidad, compromete unica y exclusivamente el patrimonio del
citado Fideicomiso.

Por disposicion del Decreto 2505 de 1991, hoy incorporado al articulo 283 del Estatuto Orgéanico del Sistema
Financiero, se ordend la creacién del Fideicomiso de Promociéon de Exportaciones (en adelante
PROCOLOMBIA), el cual fue constituido mediante Contrato de Fiducia Mercantil suscrito entre FIDUCOLDEX y
la Nacion representada en dicho acto, por el Banco de Comercio Exterior S.A. — Bancoldex,- como consta en la
Escritura Publica 8851 del 5 de noviembre de 1992 otorgada en la Notaria Primera de Bogota, D.C.

1.2.JUSTIFICACION

La presente contratacion se requiere para promocionar las estrategias y oportunidades de Colombia con el fin de
atraer turismo internacional, inversion extranjera directa, exportaciones de bienes y servicios y mejorar la imagen
del pais en el exterior.

PROCOLOMBIA es un Fideicomiso encargado de promover el turismo, la inversion extranjera en Colombia, las
exportaciones no minero energéticas y la imagen del pais, a través de: 1) ldentificacion de oportunidades de
mercado; Il) Disefio de estrategias de penetracién de mercados; lll) Internacionalizacién de las empresas; IV)
Acompafiamiento en el disefio de planes de accion; v) Contacto entre empresarios a través de actividades de
promocion comercial, inversion y turismo internacional; VI) Servicios especializados a empresarios extranjeros
interesados en adquirir bienes y servicios colombianos o en invertir en Colombia; VII) Alianzas con entidades
nacionales e internacionales, privadas y publicas, que permitan ampliar la disponibilidad de recursos para apoyar
diferentes iniciativas empresariales y promover el desarrollo y crecimiento del portafolio de servicios; VIII)
Incremento del conocimiento de Colombia en el exterior y posicionar su imagen positiva.

En este sentido, PROCOLOMBIA acoge como objetivo principal contribuir al crecimiento sostenible, a la
transformacion productiva, a la generacion de empleo, al posicionamiento de Colombiay a la diversificacion de
mercados; a través de la promocion de las exportaciones de bienes y servicios diferentes a las minero-
energéticas, turismo internacional, inversion extranjera directa, expansion de las empresas colombianas en el
exterior y la marca pais. Para ello, PROCOLOMBIA require un (1) proveedor que le suministre los servicios de
operador logistico nacional para las Macrorruedas, Ruedas de Negocios, Agendas de Negocios, Encuentros
Académicos, Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam Trips, Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y
Congresos y otros requerimientos especiales solicitados por PROCOLOMBIA, que apoye a su equipo de
profesionales en oficinas nacionales e internacionales que con un proceso sistematico buscan la identificacion y
seguimiento de oportunidades de los clientes de PROCOLOMBIA en Colombia y en el exterior, para esto
enfocara sus fortalezas para que los clientes aprovechen las oportunidades derivadas de los acuerdos
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comerciales, diversifiquen los mercados y productos mediante el conocimiento y la innovacion, y fortalecera las
alianzas con organismos nacionales e internacionales para generar sinergias que contribuyan a alcanzar sus
metas.

Para mayor conocimiento sobre los servicios o la red de oficinas de PROCOLOMBIA a nivel nacional o
internacional se podra consultar la pagina web www.procolombia.co

Para que EL PROPONENTE pueda construir su oferta econémica se presenta como punto de referencia, sin
lugar a generar ningun compromiso para PROCOLOMBIA el cuadro que se describe mas adelante; no obstante,
las interpretaciones o deducciones que EL PROPONENTE haga de lo establecido en el mismo seran de su
exclusiva responsabilidad. Por lo tanto, FIDUCOLDEX- PROCOLOMBIA no sera responsable por descuidos,
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, interpretaciones equivocadas u otros hechos en que incurra EL
PROPONENTE que le sean desfavorables y que puedan incidir en la elaboracion de su propuesta.

TIPOLOGIA TIPO DE EVENTO INCLUYE OTRAS MODALIDAD FORMATO DE # # PERIODICIDAD
DE EVENTOS TIPOLOGIAS SALON MESAS |PARTICIPANTES POR ANO
ENCUENTROS Seminarios, Rueda
COMERCIALES Virtual, Stands,
Showrooms Reuniones, Presencial 101 -
Macrorruedas Rueda de Prensa y Eze(iacgz 1000 301 - 5000 7
Networking, Pitch, Virtual 9
Activaciones
Seminarios, Rueda
Virtual, Stands,
Ruedas de Showrooms Reuniones, Presencial Rueda de 10 - 30-300 25
Negocios Rueda de Prensa y virtual Negocios 100
Networking, Pitch,
Activaciones
. . Stands, . -
Misiones comerciales Brunch Presencial Visita a Stand N/A 50 - 1000 8
ENCUENTROS Seminarios, Foros,
ACADEMICOS Capacitaciones,
Conferencias, Giras, Presencial Escuela Auditorio,
Institucionales, . U, Mesa Redondas, | N/A 10 -500 22
Reuniones de Alto y virtual Panel.
. o N/A
Nivel, Planeacion
Estratégica
ESCENARIOS
CON PRESENCIA
INSTITUCIONAL Stands / Booths N/A Presencial N/A N/A 50 - 1000 3
PRESS TRIPS
Guias, Alimentacién,
Viaje de Familiarizacion Actividades, Presencial NA NA | 1-25 45
Transporte,
Alojamiento,
FAM TRIPS Guias, reservas en
restaurantes, 257 periodistas
Viajes de prensa actividades, Presencial NA NA 96 press en el afio
en total.
transporte,
alojamiento.
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1.3. REGIMEN LEGAL APLICABLE

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegare a celebrar, se sujetan a las disposiciones del
derecho privado, salvo las excepciones estipuladas en el presente documento y en la ley. Especialmente,
deberan cumplirse las disposiciones que se encuentran relacionadas en el Estatuto Organico del Sistema
Financiero, el Codigo de Comercio, el Manual de Contratacion para el Fideicomiso PROCOLOMBIA vy en el
Cadigo de Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX, y las referidas al régimen de conflictos de interés.

1.4. CAMBIO DE REGULACION

La normatividad aplicable, sera la que se encuentre vigente a la fecha de la invitacidn, incluso si entre la fecha
de esta y el plazo maximo sefialado para recibir las propuestas, se modifica o deroga alguna disposicién
normativa aplicable.

Sélo se exceptua de lo anterior, aquello que por expresa disposicion de la ley nueva, deba ser aplicado a las
invitaciones en curso. La ley aplicable al contrato seréa la vigente al momento de su celebracion.

1.5. CONFLICTOS DE INTERES

Antes de presentar su propuesta, el interesado debera verificar que no se encuentre incurso dentro de las
politicas de conflicto de intereses previstas en el Codigo de Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX que se
encuentra en la pagina de Internet www.fiducoldex.com.co.

1.6. NATURALEZA DE LA INVITACION A PROPONER

Este documento contiene exclusivamente una invitacion a presentar ofertas a PROCOLOMBIA y en ningun caso
podra considerarse como una oferta o propuesta de contrato formulada por PROCOLOMBIA.

PROCOLOMBIA decidira si acepta una propuesta segun las reglas generales contenidas en el Codigo de
Comercio, PROCOLOMBIA no estara obligada a contratar con ninguno de los proponentes que presenten
propuestas en virtud de estos términos de referencia.

1.7. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

La informacién que conozcan los proponentes en virtud del presente proceso se destinara unica y
exclusivamente para los efectos de la presente invitacién y segun el caso, para la seleccion, suscripcion y
ejecucion del respectivo contrato.

1.8. NEGOCIACION

Si lo considera conveniente, FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA podra realizar una etapa de negociacion con EL
PROPONENTE que hayan cumplido los requisitos minimos exigidos en la presente invitacion, empezando con el
proponente que cumpliendo todos los requisitos habilitantes haya obtenido la mayor calificacion de conformidad
a lo establecido en el Manual de Contratacion del fideicomiso, con el fin de obtener las condiciones mas
favorables para PROCOLOMBIA.
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1.9. COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Seran a cargo del PROPONENTE todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta,
asi como los que indirectamente se causen con ocasion de su presentacion y eventual suscripcion del contrato,
como polizas, fotocopias, etc.

1.10. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

Al formular la propuesta, EL PROPONENTE acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, durante el
presente proceso y la ejecucion del contrato que eventualmente se llegare a suscribir.

1.11. NO MODIFICACION DE LA PROPUESTA Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE LA INVITACION

Una vez presentada la propuesta en los términos indicados en esta invitacién y vencida la fecha y hora de cierre
de la invitacion, la propuesta no se podré modificar, ni se podra adjuntar ningun tipo de informacion adicional, a
menos que lo haya requerido expresamente PROCOLOMBIA. La presentacion de la propuesta implica que el
proponente acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en estos Términos de Referencia.

EL PROPONENTE utilizara y diligenciara la totalidad de los formatos y/o anexos que se suministren, sin
modificar su tenor literal y/o su sentido.

1.12. DOCUMENTOS Y PRELACION

Son documentos de la invitacion a proponer todos sus anexos, si los hubiere y todas las Adendas que
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA expida con posterioridad a la fecha de publicacién del presente documento.

En caso de existir contradicciones entre los documentos mencionados se seguiran las siguientes reglas:

a) Si existe contradiccion entre un Anexo y los Términos de Referencia, prevalecera lo establecido en los
Términos.

b) Siempre prevalecera la ultima Adenda publicada sobre cualquier otro documento.

c) En caso de contradiccién en los Términos de Referencia, sus Adendas y el contrato, prevalecerd lo
establecido en el contrato.

1.13. EXCLUSION Y LIMITACION DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL

FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA no sera responsable por ningun dafio causado a los posibles proponentes
durante la etapa precontractual.

1.14. VERACIDAD DE LA INFORMACION SUMINISTRADA
EL PROPONENTE esta obligado a responder por la veracidad de la informacion entregada por él(ellos) durante

el proceso de seleccion. FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion
Politica, presume que toda la informacion que EL PROPONENTE presente para el desarrollo de esta invitacién
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es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA se reserva el derecho de
verificar toda la informacion suministrada por EL PROPONENTE.

1.15. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, sus anexos, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, deberan estar escritos en idioma espafiol.

1.16. RESERVA EN DOCUMENTOS

En caso de que EL PROPONENTE considere que algun documento de su propuesta goza de reserva legal,
debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas legales que le brindan tal caracter.

1.17. CORRECCIONES, ACLARACIONES, MODIFICACIONES Y RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran adicionar, modificar o retirar sus propuestas, siempre y cuando ello se haga con
anterioridad a la fecha y hora prevista para el cierre de esta Invitacidon. Las modificaciones y/o adiciones a las
propuestas deberan ser presentadas por quien suscribe la Carta de Presentacién de esta, quien debera tener el
caracter de Representante Legal de la persona juridica del proponente, que figure en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal que se haya acompafiado a la propuesta.

1.18. DEFINICIONES

Donde quiera que, en los documentos de la presente Invitacion y del contrato que se suscriba con ocasion de
esta, se encuentren los siguientes términos, tendran el significado que se asigna a continuacion:

1.18.1. DEFINICIONES GENERALES

ACEPTACION DE LA PROPUESTA: Es la decision en virtud de la cual se determina la propuesta que se
selecciona y la autorizacion del respectivo contrato.

COMPUTO DE TERMINOS: Para efectos de la presente Invitacion, se aclara que los términos expresados en
dias y horas se computarén desde la hora en que inicia el término y venceran el ultimo segundo de la hora
inmediatamente anterior a la fecha y hora fijada para la respectiva actuacion.

Cuando la prérroga de los términos conlleve fracciones de dia, se tendra en cuenta que éstas se contaran a
partir del segundo siguiente al vencimiento del respectivo término y que cada dia calendario conlleva 9 horas
habiles, entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m.

CONTRATISTA: Sera (n) la (s) persona (s) con quien FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, celebre el contrato
autorizado para ejecutar las actividades o prestar el servicio que se requiere para la consecucién de la finalidad
de la presente Invitacion. El contratista y/o contratistas debera (n) acoger en su integridad las decisiones que
adopte FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA. Ni el contratista y/o contratistas ni las personas contratadas por él,
adquiriran vinculo laboral alguno con FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA y/o con la Fiduciaria.
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CONTRATO: Es el instrumento legal autorizado, suscrito y aceptado por FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA vy el
Contratista y/o contratistas, para ejecutar el objeto y obligaciones alli contenidas, el cual seréa ley para las partes

DiA CORRIENTE O DiA CALENDARIO: Es cualquier dia del calendario, entendido como el espacio de tiempo
de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un dia habil o inhabil

DiA HABIL: Es cualquier dia comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre las 8:00 a.m. y las
5:00 p.m., excluyendo de estos los dias festivos determinados por ley en la Republica de Colombia. En el evento
en que la fecha en que finalice un plazo establecido en esta Invitacién resulte ser un sabado o domingo u otro dia
inhabil, el dltimo dia de tal periodo o la fecha correspondiente, se trasladara al dia habil siguiente.

DISCREPANCIA: Diferencia entre la informacidn, manifestacion o documentos presentados en la propuesta y los
requerimientos contenidos en la presente Invitacion, verificados por el respectivo evaluador.

DOCUMENTO IDONEO: El documento expedido por instituciones autorizadas de conformidad con la legislacion
colombiana para impartir educacion formal o el equivalente en otros Paises o a través del cual se acredita una
situacion particular.

PROPONENTE: Es la persona juridica que, en forma individual, presenta dentro de la oportunidad sefialada para
el efecto, una propuesta u oferta.

PROPUESTA: Es el ofrecimiento u oferta formulada por EL PROPONENTE y/o LOS PROPONENTES en
respuesta a la Invitacion.

PROPUESTAS PARCIALES: No se aceptaran propuestas parciales para esta invitacion, esto es, todos los
servicios requeridos deben estar incluidos en la propuesta presentada por los oferentes.

PROPUESTAS CONDICIONALES O PLURALES: No podran sefialarse condiciones diferentes a las
establecidas en la presente Invitacion. En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las
establecidas, se tendrén por no escritas. Sélo se tendran en cuenta las variables indicadas en la presente
invitacion para la evaluacién de las ofertas. Sin embargo, si se ofrecen ventajas técnicas y/o econdémicas de los
servicios propuestos y se suscribe contrato con el proponente respectivo, éste quedara obligado a cumplir con
TODO lo ofrecido. Estos ofrecimientos adicionales no supondran una modificacion o alteracién a los parametros
esenciales establecidos en la Invitacién a proponer, principalmente, a los factores de ponderacién y escogencia.

TERMINOS DE REFERENCIA: Son los documentos que contienen y conforman las disposiciones de obligatorio
cumplimiento para los PROPONENTES, para el contratista y/o contratistas y para FIDUCOLDEX -
PROCOLOMBIA. Vencida la oportunidad para la modificacion o la aclaracion de dichos documentos, los mismos
seran aplicables tal y como fueron expedidos.

INVITACION: Es la convocatoria a personas determinadas o no, a participar con una propuesta con miras a
aceptar aquella que resulte mas favorable, e inclusive si ninguna resulta serlo, no aceptar la(s) propuesta(s)
presentada(s); en todo caso quien formula esta Invitacidn puede aceptar o no la propuesta presentada, y en el
evento de no ser aceptada, no habra lugar a reclamo o indemnizacion alguna para quienes presenten
propuestas. FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA no estara obligada a contratar con ninguno de los proponentes
que presenten propuestas en virtud de esta invitacion a proponer. La presente Invitacion es ley para las partes.
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Este documento contiene exclusivamente una invitacion a presentar ofertas a FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA y
en ningun caso podra considerarse como una oferta o propuesta de contrato formulada por FIDUCOLDEX -
PROCOLOMBIA.

1.18.2. DEFINICIONES TECNICAS

1.18.2.1. Agendas de Negocios

Espacios donde exportadores y compradores se retinen en una fecha y lugar especifico para revisar oferta,
demanda y oportunidades de establecer relaciones comerciales.

1.18.2.2. Agencia con Departamento corporativo

Es una agencia/mayorista que tiene un departamento dedicado al segmento de turismo de reuniones ademas del
segmento de turismo vacacional.

1.18.2.3. Bloqueos hoteleros

Es un término que se utiliza en hoteles y agencias y se refiere a que, si tenemos fechas para eventos, pero aun
no se ha determinado el nimero de habitaciones requeridas, se hace una pre-reserva bloqueo tentativo. Los
hoteles notifican una fecha limite para confirmar las reservas finales.

1.18.2.4. Casa de Incentivos

Es una empresa dedicada a la creacion (a la medida) y venta de viajes de incentivo para diferentes empresas
(cliente final en turismo de reuniones)

1.18.2.5. Convenio

Acuerdo entre el operador logistico y proveedores para lograr un beneficio mutuo.

1.18.2.6. Coordinador (transporte, aeropuerto, evento)

Responsable por parte del operador en la ejecucion de la actividad de promocién dependiendo de su experticia.
Esta persona es la encargada de coordinar y alcanzar los objetivos esperados en las diferentes actividades bajo
su responsabilidad. Debe tener experiencia en la actividad que se le asigne y buen manejo de personal y debe
poder tomar de decisiones segun solicitud y autorizacion de PROCOLOMBIA.

1.18.2.7. Destination Management Company (DMC)

Es una empresa especializada en un destino especifico y se encarga de su comercializacion.

1.18.2.8. Ejecutivo de cuenta
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Persona representante del Operador Logistico, con conocimiento integral del evento y los requerimientos,
contacto directo entre el operador y el cliente. Debe ser experto en la realizacién de actividades de promocion
con una disponibilidad 24/7, los 365 dias del afio. Esta persona debe tener buen nivel en el manejo de la
herramienta de office.

1.18.2.9. Encuentros Académicos

Reuniones especializadas que tienen naturaleza técnica y académica. Tienen como finalidad fortalecer los
conocimientos de los empresarios y contribuir a su formacién exportadora.

1.18.2.10. Eventos Institucionales

Reuniones con caracteristicas especiales ya sea por el perfil de los asistentes, la relevancia o el nimero de
participantes.

1.18.2.11. Embarcacion o Nave artesanal

Es una nave no construida en serie, en material de madera, plastico reforzado en fibra de vidrio o cualquier otro
material, sin cubierta principal ni cabinas habitables, y cuyo sistema de propulsion puede ser a remo, vela o
motor fuera de borda.

1.18.2.12. Embarcacion o Nave de pasaje

Disefiada y equipada para prestar el servicio de transporte de personas, con fines comerciales, incluyendo los
turisticos y/o deportivos.

1.18.2.13. Embarcacion o Nave de recreo o deportiva

Utilizada exclusivamente para actividades de deportes nauticos, pesca deportiva o recreativa de caracter privado,
con fines no comerciales.

1.18.2.14. Embarcacion o Nave de servicios especiales

La que por sus caracteristicas de construccion y servicio no puede ser catalogada dentro de cualquiera de los
otros grupos1.

1.18.2.15. Macrorrueda

Encuentros comerciales multisectoriales o sectoriales con asistencia promedio de empresarios mayor a 300,
donde se realizan entrevistas o citas de negocios previamente agendadas, con intereses especificos de oferta y
demanda de bienes, servicios e inversiones con miras a lograr nuevas oportunidades comerciales y fortalecer las
relaciones existentes

! https://www.dimar.mil.co/content/naves-y-artefactos-navales
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1.18.2.16. Meeting Planner
Empresa especializada en la organizacion y planeacion de todo tipo de eventos.
1.18.2.17. OPC

Es un tipo de agencia de viajes especializada en la operacién de congresos, convenciones y eventos. OPC es
una categorizacion reconocida internacionalmente.

1.18.2.18. Operador Logistico

Empresa que ofrece productos o servicios turisticos (transporte, alojamiento, traslados, excursiones) y es el
encargado de coordinar todos los aspectos relacionados con la planeacion y desarrollo de eventos o actividades
relacionadas para el correcto desarrollo de este. Entre las funciones que debe cumplir estén las siguientes:
cotizar transporte, alojamiento y alimentacion, traduccion simultanea, personal de apoyo, realizar reservas,
elaborar presupuestos, acompafiar de forma permanente el proyecto, elaborar informes parciales y/o finales de
ejecucion, presentar diferentes opciones de activaciones y proveedores segun se requiera, entre otras.

1.18.2.19. Personal Administrativo

Persona encargada de facturacion, cartera y tramites administrativos de la cuenta.

1.18.2.20. Personal de apoyo

Persona que realiza funciones logisticas especificas dentro de la actividad de promocién. Deben tener buena
presentacion personal, actitud de servicio, buenos modales, habilidades interpersonales, otro idioma si se
requiere y saber seguir 6rdenes.

1.18.2.21. Press trip o Viaje de Prensa

Herramienta promocional utilizada por diferentes paises como parte de las estrategias de dar a conocer un
producto o destino en el exterior. Es organizado por un anfitrién, en este caso PROCOLOMBIA vy va dirigido a
medios de comunicaciéon nacionales e internacionales, que incluye alojamiento, transporte, reservas en
restaurantes y actividades.

1.18.2.22. Regiones

Se entendera por regiones a las seis (6) regiones naturales de Colombia: (i) Andina; (ii) Caribe; (iii) Insular; (iv)
Orinoquia; (v) Pacifico; (iv) Amazonia.

1.18.2.23. Rueda de Negocios
Encuentros comerciales sectoriales con asistencia promedio de empresarios menor a 300 asistentes promedio
donde se realizan entrevistas o citas de negocios previamente agendadas, con intereses especificos de oferta y

demanda de bienes, servicios e inversiones con miras a lograr nuevas oportunidades comerciales y fortalecer las
relaciones existentes.

10


https://es.wikipedia.org/wiki/Regi%C3%B3n_Caribe_(Colombia)
https://es.wikipedia.org/wiki/Regi%C3%B3n_insular_de_Colombia
https://es.wikipedia.org/wiki/Regi%C3%B3n_de_la_Orinoqu%C3%ADa_(Colombia)
https://es.wikipedia.org/wiki/Regi%C3%B3n_del_Pac%C3%ADfico_(Colombia)

FIDUC OLDEX EXPORTACIONES TURISMO INVERSION MARCA PAIS

GRUPO BANCOLDEX

Ez PROCOLOMBIA

1.18.2.24. Ruedas de Prensa

Reunién de periodistas nacionales o internacionales con voceros de PROCOLOMBIA, para divulgacion de temas
alrededor de la gestion y logros.

1.18.2.25. Tipo de evento y acompaiiamiento
- Nivel 1:

a) Incluye varios tipos actividades de promocion. Por ejemplo: Rueda de negocios mas evento
académico.

b) Cuenta con la participacion de mas de 500 personas.

c) Reuniones de alto nivel.

d) Requiere acompafiamiento del ejecutivo segun solicitud de PROCOLOMBIA.

- Nivel 2;

a) De 100 - 500 personas con participacion de empresarios nacionales e internacionales.
b) Requiere acompafiamiento del ejecutivo segun solicitud de PROCOLOMBIA.

- Nivel 3

a) Evento de menos de 100 personas que no sean de alto nivel. No requiere acompafiamiento del
ejecutivo.

1.18.2.26. Viaje de Familiarizacion (Fam Trip)

Herramienta promocional utilizada por diferentes paises como parte de las estrategias de dar a conocer un
producto o destino en el exterior. Es organizado por un anfitrién, en este caso PROCOLOMBIA vy va dirigido a
empresarios de turismo. Se clasifican de acuerdo con el tipo de integrantes al que va dirigido el viaje: Agencias
de viaje Minoristas, Agencias de viaje Mayoristas 0 Empresarios de Turismo Corporativo (casa de incentivos,
OPC’s, Meeting Planners, DMC'’s, Agencias/Mayoristas con DPTO Corporativo) o Empresas Multinacionales y
Asociaciones/Entidades Internacionales en capacidad de realizar un evento internacional en Colombia.

1.18.2.27. Viajes de Incentivos

Son los viajes que organiza una multinacional para sus empleados en razén de diferentes circunstancias: Por
considerar como premio a los empleados por sus resultados o para incentivar a los empleados de una compafia.
En otras palabras, se puede considerar el viaje de incentivos como un viaje motivacional.

1.18.2.28. Zonas de Posconflicto

Se trata de las poblaciones donde, segun distintas agencias del Sistema de las Naciones Unidas, se concentra el

posconflicto en Colombia. Los departamentos donde estos municipios se concentran son Cauca (20 municipios);
Antioquia (15 municipios); Caqueta (14 municipios); Chocd y Narifio (con 12 municipios cada uno); Norte de
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Santander, Putumayo y Meta (con 8 municipios cada uno); Valle (6 municipios); Tolima (5 municipios); Arauca y
Huila (4 municipios cada uno); Bolivar, Casanare, Cérdoba y Guaviare (con dos municipios cada territorio), y La
Guajira  (con un municipio). Para mayor informacion, lo invitamos a consultar el siguiente
link:  http://www.reconciliacioncolombia.com/historias/detalle/644/estos-son-los-125-municipios-del-posconflicto-
segun-la-onu
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CAPITULO 2
2. CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR LA INVITACION
2.1. OBJETO

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, sociedad de servicios financieros de
economia mixta indirecta obrando como vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta interesada en recibir
propuestas para contratar los servicios de Operador Logistico Nacional para las Macrorruedas, Ruedas de
Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam
Trips, Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos especiales solicitados por
la entidad.

2.2. ALCANCE TECNICO DEL OBJETO

Para la prestacion del servicio, los proponentes deberan ofrecer los siguientes servicios, a nivel nacional, en
consecuencia, deberan sefialar en su propuesta técnica, su manifestacion expresa de ofrecer tales servicios:

2.21.  Gestionary tramitar permisos necesarios para la realizacion de eventos ante las distintas autoridades si
la actividad lo requiere;

2.2.2.  Sugerir y contratar los espacios necesarios para la realizacion de los diferentes eventos requeridos,
previa aprobacién de PROCOLOMBIA;

2.2.3.  Sugerir y contratar los servicios que se prestaran durante los eventos tales como: estaciones de café,
traduccion, transporte, entre otros, previa aprobacion de PROCOLOMBIA

2.24. Prestar el servicio de reservas aéreas nacionales e internacionales con aerolineas nacionales e
internacionales, previa aprobacion de PROCOLOMBIA. El tiempo méaximo de respuesta de una reserva
no deberd superar las veinticuatro (24) horas corrientes, independientemente del nimero de reservas
solicitadas.

2.2.5. Prestar el servicio de bloqueos y/o reservas hoteleras nacionales e internacionales con hoteles y/o
cadenas hoteleras nacionales e internacionales. El tiempo méximo de respuesta de una reserva no
debera superar las veinticuatro (24) horas corrientes, independientemente del numero de reservas
solicitadas.

2.2.6. Prestar los servicios de traslados terrestres, ya sea mediante oficinas propias o red de aliados
nacionales o internacionales, de acuerdo con los requerimientos de cada solicitud de PROCOLOMBIA.

2.2.7.  Prestar los servicios de transporte con la siguiente flota de vehiculos:

2.2.71. Automdviles.

2.2.7.2. Camionetas 4x4 2.

2.2.7.3. “Vans” con capacidad para de minimo 7 pasajeros hasta 19 pasajeros.
2.2.74. Buses con capacidad para minimo 20 pasajeros hasta 50 pasajeros.
2.2.7.5. Vehiculos de alta gama (automdviles, camionetas y vans).

NOTA: Los vehiculos en los que se presten los servicios a PROCOLOMBIA deben estar en condiciones
dptimas fisicas tanto internas como externas y mecanicas, ademas de contar con aire acondicionado. No

2 | as camionetas variaran dependiendo del evento, pueden ser con platén o no
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podran ser modelos anteriores al 2016. Asimismo, los vehiculos en los que se presten los servicios
deben contar con poliza de seguro obligatorio, revision técnico-mecanica, documentacion al dia y
requisitos necesarios para la prestacion del servicio de transporte. Esta documentacién debe ser
presentada cuando PROCOLOMBIA lo requiera. El personal que conduzca los vehiculos tendra que
vestir de acuerdo con los parametros solicitados por PROCOLOMBIA, asi como tener un
comportamiento amable y educado tanto con los usuarios como con el medio exterior y no hacer uso del
tiempo de labor para asuntos personales.

2.2.8. Prestar servicios de traduccion oficial e interpretacion simultdnea para eventos; asimismo, intérpretes
para citas de negocios uno a uno. Si bien estos servicios podran ser contratados con terceros
especialistas, el proponente debera ser responsable de la prestacion y calidad del servicio.

2.2.9. Prestar los servicios de traduccion en lenguaje de sefias cuando se requiera.

2.2.10. Proveer a través de terceros con la presencia de un delegado del contratista en sitio, los servicios de
alimentos y bebida, preferiblemente de gastronomia nacional, necesarios para almuerzos, cenas,
desayunos, cocteles y/o refrigerios. Este servicio incluye meseros o personal de servicio, menaje,
estaciones de café, mesas y cualquier otro bien o servicio que se requiera para adelantar este tipo de
actividades. El proponente debe tener convenios con restaurantes de diferentes tipos y de buena
categoria a nivel nacional para atender los requerimientos de los eventos disponiendo de areas
adecuadas para ello.

NOTA: En los casos en que el proponente no tenga convenio con los restaurantes seleccionados por
PROCOLOMBIA y que estos requieran pago inmediato por la prestacion del servicio, el proponente
debera tener la capacidad de efectuar el pago sin que esto genere costos adicionales a PROCOLOMBIA
o costos diferentes a los precios cotizados directamente a PROCOLOMBIA, que podran ser verificados
por esta ultima.

2.2.11. Prestar los servicios de contratacion, pago, alojamiento, traslados terrestres, aéreos y fluviales de los
conferencistas nacionales o internacionales, de acuerdo con lo solicitado por PROCOLOMBIA, asimismo
realizar el pago de honorarios a dichos conferencistas.

2.2.12. Poner a diposicion de PROCOLOMBIA un equipo de trabajo de minimo tres (3) personas (ejecutivos) de
dedicacion exclusiva, que coordinen, realicen seguimiento y ejecuten todos los requerimientos de
PROCOLOMBIA, Asimismo, el Proponente al que le sea adjudicado el contrato debera estar en
capacidad de atender multiples solicitudes en los tiempos requeridos, cuando se presenten eventos
paralelos, lo anterior dependiendo de la complejidad y los requerimientos de PROCOLOMBIA.

NOTA: En caso de renuncia de alguna de estas personas o solicitud de cambio por parte de
PROCOLOMBIA, el proponente debe suplir inmediatamente su reemplazo temporal mientras se define
el reemplazo definitivo, el cual debe igualar o superar la formacion y experiencia del personal que va a
ser reemplazado y que conozca todos los temas que solicite PROCOLOMBIA, para que conteste
solicitudes e inquietudes a tiempo, como temas de facturacion y agendas pendientes de cotizar. Este
reemplazo debe ser definido en un término no mayor a quince (15) dias previa aprobacion de
PROCOLOMBIA.
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2.2.13. Ejecutar el objeto contractual con el equipo de trabajo presentado en la oferta el cual debe ser adecuado,
calificado y suficiente en cantidad y disponibilidad de tiempo para el correcto manejo de la cuenta segin
las necesidades de PROCOLOMBIA. El equipo de trabajo presentado en la propuesta debe contar con
la experiencia en el manejo de eventos, para demostrar sus capacidades estratégicas de realizacion de
actividades, organizacion de eventos, conocimiento en la herramienta office, manejo de presupuestos en
Excel, atencion al cliente, vocacion al servicio, poder negociacion, trabajo bajo presidn, para responder
de manera eficaz y eficiente a las necesidades diarias de PROCOLOMBIA.

NOTA: Los eventos deben estar acompafiados por uno de los ejecutivos de acuerdo su tipo de evento
ylo necesidad. Si por fuerza mayor debe retirarse, debe hacer entrega de la agenda del evento a un
coordinador en sitio. El cubrimiento de los eventos no debe generar costos adicionales para
PROCOLOMBIA.

2.2.14. Suministrar personal de apoyo para los eventos y/o actividades de PROCOLOMBIA que sea idoneo y
uniformado, de acuerdo con los requerimientos que disponga PROCOLOMBIA. Ademas de personal
bilinglie cuando PROCOLOMBIA lo requiera (espafiol, inglés).

NOTA: El personal de apoyo si es requerido para los eventos y/o actividades de PROCOLOMBIA con
maximo 50 personas de asistentes a nivel nacional, no generara costo adicional para PROCOLOMBIA.

2.2.15. Hacer uso de la herramienta tecnoldgica para control y seguimiento de servicios y facturaciéon que
dispone PROCOLOMBIA, la cual permite: radicar las solicitudes de servicios, hacer seguimiento,
evaluacion de servicios y control de facturacion.

2.2.16. Prestar servicios especiales en los eventos de acuerdo con su naturaleza frente a los cuales EL
PROPONENTE debe estar en disposicion de dar respuesta. Dentro de los servicios especiales que se
podrian llegar a requerir, pero que no se limitan a estos se podrian encontrar los siguientes transporte
aéreo (servicio de helicoptero, vuelos charter), transporte maritimo (embarcacion artesanal, pasaje,
recreo o deportiva, especial), entradas a sitios turisticos, impuestos, actividades turisticas, visitas a sitios
turisticos, guianza, tours, arrendamiento de areas, arrendamiento de equipos audiovisuales,
activaciones en los eventos, placa recibimiento de cruceros, entre otros.

2.2.17. EL PROPONENTE directamente o a través de aliados, debe tener cobertura nacional para la prestacion
de los servicios objeto de la presente invitacion.

2.2.18. Atender los requerimientos de acuerdo con las necesidades de PROCOLOMBIA, manteniendo la
coordinacion y orden en la ejecucion de dichos requerimientos o cambios a los mismos solicitados a
ultima hora.

2.2.19. Tener disponibilidad de prestacion de servicios 24/7, dadas las caracteristicas de los requerimientos para
las actividades de promocidn y otras propias de PROCOLOMBIA.

2.2.20. Responder por los actos realizados por el personal logistico que provee para los eventos, cualquiera que

sea el vinculo juridico entre ellos y siempre y cuando estos Ultimos actuen en ejercicio de las funciones
encomendados por EL PROPONENTE elegido.
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2.2.21. Tener la capacidad juridica, financiera y técnica para suscribir contratos y recibir pagos de entidades
homologas a PROCOLOMBIA, en los eventos que se requiera. Manteniendo o mejorando las tarifas
ofrecidas en la presente invitacion y/o en el contrato que se suscribiere.

2.2.22. Presentar la facturacion correspondiente, dentro de la periodicidad, plazos y formatos sefialados por
PROCOLOMBIA.

NOTA: EL PROPONENTE seleccionado debera con la facturacion del real cumplido incluir las copias de
facturas prestadas por terceros (restaurantes, hoteles, entradas a sitios turisticos, etc). Para el caso que
el PROPONENTE realice pagos por anticipados, PROCOLOMBIA no asumira ni reembolsara valores
mayores a los servicios efectivamente consumidos. El pago a terceros debe realizarse preferiblemente
de forma inmediata, procurando que no supere los 30 dias siguientes a la fecha de presentacion de la
factura del tercero.

2.2.23. Garantizar la ejecucion de los proyectos y actividades, asi el ejecutivo responsable por parte del
PROPONENTE seleccionado no viaje al lugar del evento. PROCOLOMBIA se reserva el derecho de
decidir cuando podra el ejecutivo del proponente seleccionado viajar. PROCOLOMBIA asumira el costo
dia por tarifario del servicio de un coordinador y el PROPONENTE seleccionado asumira los costos de
viaticos y tiquetes o transportes.

Respecto de las visitas de inspeccion PROCOLOMBIA requiere que asista un coordinador local sin
costo adicional para PROCOLOMBIA, debera tener la experiencia requerida para esta labor y presentar
un informe de esta visita.

2.2.24. Garantizar la oportuna respuesta a los requerimientos d¢ PROCOLOMBIA.

2.2.25. Entregar un presupuesto previo a la ejecucion de cada proyecto o actividad aprobado previamente por
PROCOLOMBIA.

2.2.26. Seguir el lineamiento dado por PROCOLOMBIA en procura del eficiente y eficaz desarrollo de los
proyectos y actividades.

2.2.27. Presentar a PROCOLOMBIA reportes parciales durante la ejecucion de cada proyecto o actividad
llevada a cabo cuando PROCOLOMBIA lo considere necesario.

2.2.28. Entregar informe final (impreso o digitalizado) de cada proyecto o actividad llevada a cabo, acompafiado
del presupuesto ejecutado (real cumplido), la evaluacion y propuestas para el aprovechamiento de
resultados (segun requerimiento de PROCOLOMBIA), una vez concluido el proyecto o actividad y en un
plazo maximo de (10) dias calendario después de su terminacién conforme a las necesidades o
requerimientos de PROCOLOMBIA.

2.2.29. Radicar la factura de cada actividad ejecutada, previo visto bueno del Supervisor, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la aprobacion, acompariado del informe final impreso de cada actividad.

2.2.30. Presentar su cotizacion acompafiada de minimo dos (2) cotizaciones con proveedores adicionales a la
que pueda presentar el PROPONENTE siempre que se requiera de trabajos de produccién externa a
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contratarse por el PROPONENTE y que no estén dentro del tarifario presentado en la propuesta, con el
fin de cumplir los objetivos de las estrategias, proyectos, actividades de promocién y activaciones
requeridas por PROCOLOMBIA.

De dichas cotizaciones el PROPONENTE selecionado en la presente invitacién debera realizar el
andlisis de estas a fin de garantizar la mejor calidad el menor valor y que este servicio cuente con la
idoneidad, el profesionalismo y el nivel del evento para su ejecucion.

Asimismo, PROCOLOMBIA podra cotizar directamente a proveedores, cuando lo considere y entregar
esta informacion al PROPONENTE seleccionado, asimismo podra validar directamente los proveedores
que fueron presentados por el PROPONENTE, y/o solicitar cotizacion al PROPONENTE de un proveedor
seleccionado por PROCOLOMBIA, a fin de que el PROPONENTE y PROCOLOMBIA seleccionen y
contraten la propuesta econémica mas favorable y/o la de mejor calidad a fin de que sea contratada por el
PROPONENTE.

En caso de que PROCOLOMBIA obtenga una cotizacion mas econdémica y con las mismas
caracteristicas solicitadas al proveedor, PROCOLOMBIA le hara entrega de esta cotizacion al proveedor
para que lo contrate.

PROCOLOMBIA solicitara para efectos del reembolso copia de las facturas presentadas por los
terceros, a excepcion de la presentada por el proponente.

Es importante precisar que aun cuando PROCOLOMBIA entregue informacién de proveedores con los
cuales se pueda contratar servicios que se encuentren por fuera del tarifario, es el PROPONENTE
seleccionado quien debe garantizar que la ejecucion de esos servicios se realice de forma profesional e
idénea y cumpla las condiciones establecidas por PROCOLOMBIA

2.2.31. Garantizar que para eventos nacionales se cuente con un minimo del 30% del personal contratado sea
local.

2.2.32. Garantizar que en las ciudades principales de Colombia (Bogota, Cali, Medellin, Barranquilla, Cartagena,
Bucaramanga, Armenia, Santa Marta, Pereira), al menos un 30% de alquiler del material y/o contratacién
de terceros necesario para la realizacién de las actividades se realice en la ciudad del evento.

2.2.33. Asegurar la interaccidn con los otros proveedores de mercadeo y promocion de PROCOLOMBIA de
acuerdo con las directrices y de manera oportuna y fluida.

2.2.34. Estar en capacidad de atender multiples solicitudes cuando se presenten eventos paralelos, lo anterior
dependiendo de la complejidad y los requerimientos de PROCOLOMBIA.

2.2.35. Asumir todos los gastos de viaje, desplazamientos, viaticos y manutencion de su personal en la ciudad donde se
deberan prestar los servicios.

NOTA UNO: PROCOLOMBIA informa que el objeto de la presente invitacion es el desarrollo de los servicios a

contratar dentro del marco misional, y se reserva el derecho de realizar nuevas invitaciones para seleccionar
otros proveedores y/o suscribir contratos para la prestacion de los servicios aqui contratados para el desarrollo
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de proyectos de PROCOLOMBIA que estén o no por fuera del alcance del contrato resultante de esta invitacion.
La contrataciéon del PROPONENTE seleccionado en la presente invitacién no tendra ningun derecho de
exclusividad para la asignacion de proyectos, asi como tampoco quedara inhabilitado para participar en las
invitaciones futuras.

NOTA DOS: EL PROPONENTE es responsable de advertir si la informacion presentada en la Oferta contiene
informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo
indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

NOTA TRES: EL PROPONENTE seleccionado debe atender visitas periédicas de controles internos por parte de
FIDUCOLDEX-PROCOLOMBIA.

2.3. DURACION

La propuesta para la prestacion de los servicios debe presentarse para ser ejecutada hasta por el término de
hasta dos (2) afios. Sin embargo, el contrato que surja con la adjudicacion de la presente invitacion podra
terminarse en cualquier momento por agotamiento de los recursos del contrato. Asimismo, el plazo podra ser
prorrogado de comun acuerdo por las partes o terminado de manera anticipada por PROCOLOMBIA en
cualquier tiempo, dando aviso por escrito de tal hecho al CONTRATISTA, previo reconocimiento y pago por los
servicios prestados, sin que por este hecho genere obligacion alguna de indemnizar o bonificar al
CONTRATISTA.

2.4, CRONOGRAMA DEL PROCESO

C . 17 de abril Pagina web www.fiducoldex.com.co
Publicacion Términos de referencia
de 2020
Correo electronico:
Desde el 17 mercadeo1 @procolomlb|a.co
. aaquirre@procolombia.co
- . de abril de .
Solicitud de aclaraciones ylo 2020 hasta csalazar@procolombia.co
observaciones . msilva@procolombia.co
el 27 de abril .
Isuzunaga@procolombia.co
de 2020 ,
ppena@procolombia.co
nicolas.ramirez@fiducoldex.com.co
Respuestas a preguntas y/o | 30 de abril Pagina web www.fiducoldex.com.co
aclaraciones de 2020
Correo electronico:
mercadeo@procolombia.co
) aaquirre@procolombia.co
Cierre de la INVITACION y entrega | 8 de mayo csalazar@procolombia.co
de propuestas de 2020 msilva@procolombia.co
Isuzunaga@procolombia.co
ppena@procolombia.co
nicolas.ramirez@fiducoldex.com.co
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Solicitud de Documentos | 13 de mayo Correo electronico
Subsanables de 2020

Correo electronico:
mercadeo1@procolombia.co
aaguirre@procolombia.co
Termino para presentar | 18 de mayo csalazar@procolombia.co
Subsanables de 2020 msilva@procolombia.co
Isuzunaga@procolombia.co
ppena@procolombia.co
nicolas.ramirez@fiducoldex.com.co
22 de mayo Pagina web www.fiducoldex.com.co
de 2020

Publicacion de la adjudicacion

NOTA: En el caso que el proponente sea una UNION TEMPORAL se sugiere solicitar con la debida antelacion a
la DIAN cita para expedicion de RUT.

2.5.CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia que remitan los proponentes con ocasidn de la presente Invitacion, incluida la
presentacion de la propuesta, debera ser remitida mediante correo electronico dirigido a la siguiente direccion:
mercadeo1@procolombia.co No obstante lo anterior, la correspondencia relacionada con preguntas,
observaciones y las respuestas cuando asi se autorice, debera ser remitida simultaneamente a los siguientes
correos electronicos:

Ana Maria Aguirre — Gerente de Mercadeo - aaguirre@procolombia.co

Claudia Salazar — Coordinacion de Mercadeo Eventos y Macro ruedas - csalazar@procolombia.co
Maria Jose Silva — Gerente de Turismo Vacacional — msilva@procolombia.co

Laura Suzunaga — Abogado - |suzunaga@procolombia.co

Nicolas Ramirez Rubio — nicolas.ramirez@fiducoldex.com.co

Las solicitudes de aclaraciones que formule FIDUCOLDEX-PROCOLOMBIA a LOS PROPONENTES, se
efectuaran a través de los correos electrénicos suministrados por el proponente en su propuesta, por lo que se
recomienda anotar en forma clara y legible esta informacion.

Cualquier comunicacion que envien los posibles proponentes, deberan dirigifla al correo electrénico
mercadeo1@procolombia.co de la siguiente manera:

Senores:

PROCOLOMBIA
INVITACION No:
OBJETO:

PROPONENTE:

CORREO ELECTRONICO:
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OBJETO: La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, sociedad de servicios financieros
de economia mixta indirecta obrando como vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta interesada en recibir
propuestas para contratar los servicios de Operador Logistico Nacional, para las Macrorruedas, Ruedas de
Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam Trips,
Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos especiales solicitados por la
entidad.

2.6.CIERRE DE LA INVITACION:

El dia de cierre de la presente Invitacidn, se recibiran las propuestas hasta las 11:00 a.m. Se debe tener en
cuenta que la hora sefialada de presentacion de la propuesta sera la que corresponda a la hora de recibo del
correo electronico en la direccion de correo indicadasen el numeral 2.5. La recepcidén de la propuesta sera
confirmada al proponente mediante correo electronico de respuesta, con el fin de que pueda verificar la fecha y
hora de recepcion de la propuesta.

En caso de que el volumen de la informaciéon y los documentos que integran la propuesta resulten demasiados
pesados, los proponentes podran remitir dos correos electronicos de manera simultanea, antes de la hora y
fecha de cierre de la invitacion. En este evento, se debe indicar que informacion y documentos contiene cada
uno y se tendra por fecha y hora de radicacion de la propuesta la del tltimo correo electrdnico recibido.

PROCOLOMBIA se reserva el derecho de cerrar anticipadamente la presente invitacion y de rechazar cualquiera
o0 todas las propuestas que se presenten, si asi conviene a sus intereses, sin necesidad de dar explicacion
alguna a los participantes y sin indemnizar ningun tipo de perjuicio o asumir costo alguno que con tal cierre o
rechazo se pudiera generar a alguna de las entidades que presentaron postulacién.

En caso de cierre anticipado se evaluaran exclusivamente las postulaciones presentadas hasta la fecha de cierre
que se establezca en la citada publicacion.

2.7.MODIFICACIONES Y ADENDAS A LOS TERMINOS DE LA INVITACION
Toda modificacién a los Términos de Referencia se hara mediante ADENDAS enumeradas, las cuales

formardn parte integral de los mismos y seran publicadas en la pagina web de Fiducoldex
www.fiducoldex.com.co.

Todas las adendas deberan ser tenidas en cuenta por los Proponentes al formular su propuesta y formaran parte
de estos Términos de Referencia.

2.8.PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS
La propuesta debera estar firmada por el representante legal de la persona juridica, o por su apoderado

debidamente facultado, evento en el cual se debe anexar copia del poder escaneado donde se especifique que
se otorga poder para presentar la propuesta.
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La propuesta deberéa ser presentada en digital y radicadas mediante correo electrénico remitido a la direccion de
correo indicada en el numeral 2.5 y presentada con la totalidad de la documentacion relacionada en la presente
invitacion

La propuesta debe presentarse y radicarse dentro del término previsto en el cronograma antes mencionado en el
siguiente horario: desde las 8:00 a.m hasta las 3:00 p.m., salvo el dia de cierre de la presente Invitacion, en el
que se recibiran y radicaran las propuestas digitales hasta las 11:00 a.m.

La propuesta digital debe estar precedida del indice o tabla de contenido donde se especifique los nimeros de
pagina donde se encuentra la informacion y los documentos requeridos en los términos de esta Invitacion
Abierta. Igualmente deberd, presentarse integramente foliada por hoja, desde el primer folio incluidas las hojas
en blanco.

Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompafian debera ser confirmada o
validada con la firma del proponente

No se aceptan propuestas recibidas con posterioridad a la hora de la fecha de cierre.

Sobre el particular, se precisa que Fiducoldex actuando como vocera del P.A. PROCOLOMBIA, no se hace
responsable por las fallas en los sistemas de comunicacién, fallas en los canales digitales utilizados por los
proponentes para presentar la propuesta o deficiencias en los servicios prestados por los operadores de internet,
0 llegada extemporanea de la documentacion remitida por el canal habilitado para la recepcion de las propuestas
y la correspondencia, esto es, el correo electronico.

La propuesta debera tener una validez minima de tres (3) meses contados a partir de la presentacion de esta.

Cualquier informacion adicional que el proponente considere necesario presentar, debe incluirla o adjuntarla a la
Propuesta que entregue de acuerdo con las fechas establecidas para el cierre de la invitacion.

Una vez radicada la Propuesta en el correo electronico indicado y cerrada la invitacion, ésta no se podréa
modificar, ni se podrd adjuntar ningun tipo de informacion adicional, a menos que lo haya requerido
expresamente de oficio PROCOLOMBIA. La presentacion de la Propuesta implica que el proponente acepta
todas las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de Referencia.

Corresponde a todo PROPONENTE efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para la
formulacién de la Propuesta, incluyendo sin limitarse, a los estudios técnicos, contables, tributarios, entre otros;
asumiendo todos los gastos, costos, impuestos y riesgos que ello implique, que no seran reembolsados en
ningun caso y bajo ningun concepto.

La presentacion de una Propuesta implicara que el PROPONENTE realizd los estudios, andlisis y valoraciones

pertinentes para prepararla y, por lo mismo, no se reconocera sobrecosto alguno derivado de deficiencias en
ellos.
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La fecha y hora de cierre no se modificara o aplazara, salvo que PROCOLOMBIA lo considere conveniente. La
ampliacion del plazo se dara a conocer mediante adenda que se publicara en www.fiducoldex.com.co antes de la
fecha de cierre.

PROPUESTAS PARCIALES: No se aceptaran propuestas parciales para esta invitacion.

PROPUESTAS CONDICIONALES O PLURALES: No podran sefialarse condiciones diferentes a las
establecidas en la presente Invitacion. En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las
establecidas, se tendrén por no escritas. Sélo se tendran en cuenta las variables indicadas en la presente
invitacion para la evaluacién de las ofertas. Sin embargo, si se ofrecen ventajas técnicas y/o econdmicas de los
servicios propuestos y se suscribe contrato con el proponente respectivo, éste quedara obligado a cumplir con
TODO lo ofrecido. Estos ofrecimientos adicionales no supondran una modificacion o alteracién a los pardmetros
esenciales establecidos en la Invitacién a proponer, principalmente, a los factores de ponderacién y escogencia.

NOTA UNO: Para proceder con la adjudicacion, el proponente debe cumplir con la Etapa de Conocimiento de no
Cliente, allegando la informacion y documentos conforme lo establece este numeral y el instructivo Anexo 4 y los
requerimientos que le sean realizados, so pena que su propuesta sea rechazada. El proponente debe cumplir
con este requisito. De no allegarse la informacién requerida y/o no cumplir con las politicas de conocimiento de
no cliente, su propuesta no podra ser adjudicada.

NOTA DOS: POLITICAS DE VINCULACION: Fundaciones u organizaciones sin animo de lucro Para la
vinculacion de este tipo de terceros sean clientes, contrapartes, proveedores o en los procesos de contratacion
derivada, adicional al proceso de solicitud de vinculacién deberan anexar una certificacion firmada por
Representante Legal y/o Revisor Fiscal en la que indique cuéles son sus protocolos de debida diligencia para la
prevencion del riesgo de LA/FT en la canalizacion u origen de los recursos o en el caso que aplique deberan
certificar que cuenta con un sistema implementado de gestion de prevencion de riesgo de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo”.

2.9. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION:

EL PROPONENTE debera examinar todas las instrucciones, condiciones, especificaciones, formularios, anexos,
Adendas y documentos aclaratorios que hagan parte de esta Invitacion, todo lo cual constituye la fuente de
informacién para la elaboracién de la propuesta.

Todos los documentos de la invitacién se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada
uno de ellos se entendera como indicado en todos.

El hecho que EL PROPONENTE no se informe y documente debidamente sobre los detalles y condiciones bajo
las cuales sera ejecutado el objeto de la presente invitacién, no se considerard como fundamento vélido de
futuras reclamaciones.

El PROPONENTE declara que ha recibido toda la informacion necesaria para elaborar su propuesta y que
asume las consecuencias negativas que puedan seguirse de no haber solicitado informacién complementaria a
PROCOLOMBIA en las oportunidades sefialadas en esta invitacion. Esta declaracion se entiende hecha por el
solo hecho de presentar la respectiva propuesta.
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EL PROPONENTE debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos términos y anexar la
documentacion exigida.

2.10. PLAZO DE LA INVITACION:

El plazo de la Invitacion seré el sefialado en el cronograma. Dentro del plazo de la Invitacion, se podran efectuar
modificaciones a los términos, salvo las modificaciones al cronograma del proceso, que podran realizarse
mediante adenda en cualquier momento antes de la adjudicacion o declaratoria de desierta.

2.11. PRORROGA DE LOS PLAZOS DE INVITACION:

Cuando lo estime conveniente PROCOLOMBIA, el plazo de entrega de las propuestas de la presente Invitacion
podra prorrogarse antes de su vencimiento. En este caso dicha prorroga se comunicara a través de la pagina
web de FIDUCOLDEX, informandose la modificacion del calendario de la invitacién mediante Adenda.

2.12. EL PROCESO DE PRESENTACION, EVALUACION Y ADJUDICACION

El proceso de presentacion, evaluacion y adjudicacion de la presente invitacion se llevara a cabo de la siguiente
manera:

Los proponentes interesados en participar deberan radicar sus propuestas en el tiempo establecido en el
numeral 2.4.

Una vez recibidas las propuestas, se adelantara la verificacion de propuestas en donde se levantara un Acta,
donde se consignara los nombres de los proponentes, los retiros de propuestas si los hubiere, los aspectos
que permitan identificar las propuestas, tales como valor de la propuesta econémica, nombre del proponente,
del representante legal, garantia de seriedad, entre otros.

FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos y documentos
juridicos, financieros y técnicos que se hayan previsto como habilitantes en la presente invitacion.

Las propuestas que hayan sido habilitadas por el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros y
técnicos previstos como habilitantes en estos Términos de Referencia, seran evaluadas segun los criterios
de evaluacion establecidos en estos TDR.

Se adelantara el proceso de vinculacién al Proponente que haya obtenido mayor puntaje en su propuesta.

Se publicara en la pagina web http:/www.fiducoldex.com.co los resultados del proceso conforme al
cronograma establecido para tal fin.

2.13. SOLICITUDES DE ACLARACION O COMPLEMENTACION Y SUBSANABILIDAD

De considerarlo necesario, PROCOLOMBIA podra solicitar aclaraciones o complementaciones a la propuesta,
respecto de cualquiera de los requisitos minimos habilitantes y demas documentacion de esta, ya sea porque no
encuentra claridad en algun tema o para subsanarla. En la solicitud concedera un plazo para las respuestas y si
fuere necesario podra aplazarse la adjudicacion, previa informacion a todos los proponentes. En ningin caso la
aclaraciéon o complementacion podra dar lugar a modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni
acreditar requisitos o condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccion. Igualmente
podra solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta econdmica, pero Unicamente para la correccion de
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errores de trascripcion, numéricos, matematicos o formales. En ningin caso la aclaracion podra dar lugar a
modificar el alcance inicial de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas con
posterioridad al cierre del proceso de seleccion.

En caso de que el proponente no presente la aclaracidn o complementacion en el plazo establecido,
PROCOLOMBIA podréa descartar su propuesta y no tenerla en cuenta para ser evaluada o adjudicada.

214. RECHAZO DE PROPUESTAS
En los siguientes eventos las propuestas no se evaluaran y seran rechazadas:

a. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente en el mismo proceso de
seleccion. Solo se aceptara la Ultima propuesta presentada en orden cronolégico.

b. Cuando FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA corrobore que la informacién suministrada por el proponente
en alguno de los documentos no es veraz.

c. Cuando en la propuesta presentada no incluya todos los bienes y/o servicios requeridos en los Términos
de Referencia.

d. Cuando el proponente no aporte los documentos exigidos en los presentes Términos de Referencia,
salvo que se trate de aquellos que pueden requerirse.

En este evento, podra ser rechazada la propuesta cuando habiendo sido requerido el proponente para
aclaraciones o presentacién de documentos faltantes por FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, no los
allegue en debida forma y en el término previsto por éste.

e. Cuando el proponente haya tratado de intervenir, influenciar o informarse indebidamente dentro del
presente proceso de contratacién, o cuando se presente la propuesta por un medio diferente al previsto
en este documento.

f.  Cuando el proponente se encuentre reportado en alguna de las listas internacionales vinculantes para
Colombia relacionado con el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacidn
del Terrorismo.

g. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de conflicto de intereses establecidas
en el Codigo de Buen Gobierno de FIDUCOLDEX.

h. Cuando fueren descubiertos convenios previos entre los proponentes relacionados con el objeto de la
presente Invitacion. Se entienden como tales los convenios tendientes a colocar a otros proponentes en
condiciones de inferioridad o a limitar o restringir los derechos y prerrogativas de FIDUCOLDEX -
PROCOLOMBIA.

i. Cuando sea detectada cualquier causal de disolucién o liquidacion.
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j. Sidurante el anlisis de las propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones diferentes a
las establecidas en los términos de esta Invitacion.

k. Enlos demés casos expresamente establecidos en esta Invitacion.

NOTA: FIDUCOLDEX S.A. como vocero del Fideicomiso PROCOLOMBIA se reserva el derecho de rechazar
aquellas propuestas, donde el proponente tenga controversias juridicas pendientes por definir con el citado
patrimonio auténomo o con Fiducoldex S.A. en posicidn propia 0 como vocera de otros fideicomisos.

No obstante, FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA no esta obligada a contratar con ninguno de los Proponentes que
presenten propuestas en virtud de esta invitacion.

2.15. DECLARATORIA DE DESIERTA
La declaratoria de desierta de la presente invitacion procedera en cualquiera de los siguientes eventos:

a) No se presenten propuestas.

b) Ninguno de los proponentes cumpla los requisitos habilitantes.

c) Ninguno de los proponentes que han cumplido los requisitos habilitantes, presenten propuesta
econdmica dentro de los parametros de la invitacion.

d) Cuando las propuestas presentadas sean rechazadas conforme a lo indicado en estos Términos.

e) Cuando las propuestas presentadas sean inconvenientes a los intereses de PROCOLOMBIA.

La declaratoria de desierta se comunicara a través de la pagina web de PROCOLOMBIA,
www.fiducoldex.com.co, lo cual se entenderan notificados todos los interesados en la presente Invitacion.

25


http://www.fiducoldex.com/

FIDUC OLDEX EXPORTACIONES TURISMO INVERSION MARCA PAIS

GRUPO BANCOLDEX

Ez PROCOLOMBIA

CAPITULO 3
3. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR

3.1.QUIENES PUEDEN PARTICIPAR:

Las propuestas se pueden presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre que cumplan con los
requisitos establecidos en los presentes Términos de Referencia y en la ley:

(a) Individualmente, por personas juridicas nacionales o extranjeras con sucursal en Colombia, que se
encuentren debidamente constituidas y registradas, previamente a la fecha de apertura de la Invitacién
Abierta, y su objeto social debe guardar relacion directa con la actividad a contratar.

(b) Conjuntamente mediante Consorcio o Unién Temporal, en cuyo caso debera estar conformada por dos
(2) personas juridicas nacionales.

Las personas juridicas que conformen el Consorcio o la Unién Temporal, deberan estar debidamente
constituidas y contar con capacidad legal, respectivamente, previo a la fecha de presentacion de la
propuesta.

El objeto social o actividad principal de cada integrante del Consorcio o Unién Temporal debe guardar
relacion con la actividad a contratar. Asi mismo debera nombrar un unico Representante Legal, quien
sera el contacto permanente con PROCOLOMBIA.

En este caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad
de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas

3.2.REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO

Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se constituyen en un
requisito habilitante, y por tanto obligatorio, para la participacion en este proceso de contratacion.

Capacidad Juridica: La evaluacion de la capacidad juridica se llevara a cabo por parte de la Direccién de
Contratacion de FIDUCOLDEX S.A. y corresponde a las actividades tendientes a validar la capacidad juridica del
proponente y su representante legal para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en el evento
que resulte adjudicado en el proceso de seleccion.

Para tal efecto la Direccion de Contratacion de FIDUCOLDEX S.A. verificara contra el certificado de existencia y
representacion legal de los proponentes y deméas documentos los siguientes aspectos:

(i) Que el objeto social principal del proponente se relacione directamente con el objeto del contrato que se
celebre como consecuencia de la adjudicacion de la presente invitacion.
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(i) La fecha de constitucion y la vigencia del proponente, asi como las sociedades que lo componen en
tratdndose de Union Temporal o Consorcio, esté de acuerdo con lo exigido en los Términos de
Referencia.

(iii) Facultades del representante legal para presentar la propuesta y/o contraer obligaciones en nombre de la
misma.

Quienes pueden ser proponentes: Podran participar como proponentes los siguientes:

() Ser persona juridica, nacional o extranjera con sucursal en Colombia con minimo cinco (5) afios de
existencia y registro, a la fecha de presentacion de la propuesta

Persona juridica extranjera. Podran participar en esta invitacidon las sociedades extranjeras en
Colombia cuando el proponente sea una sucursal, ya que, en este caso, se entiende la misma persona
juridicas.

Consorcios o uniones temporales. consorcios 0 uniones temporales. Se entendera por propuesta
conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unidon Temporal con un numero plural de
integrantes, con un maximo de dos (2) integrantes. En tal caso se tendra como proponente, para todos
los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas. En el evento de presentarse haciendo uso de alguna de estas figuras
tendran aplicacion las siguientes reglas:

(a) Presentar copia del acuerdo consorcial 0 documento de la conformacién de la unién temporal segun el
caso en el que expresamente se debera designar a un representante de los miembros del consorcio o
de la unién temporal para todos los efectos de la presentacion de la propuesta de la eventual
suscripcion y ejecucion del contrato (en el evento que se les adjudique la invitacion).

(b) No se acepta ninguna limitacién de responsabilidad, por lo que la responsabilidad de los miembros sera
solidaria tanto para la presentacion de la propuesta como para la eventual celebracion y ejecucion del
contrato.

(c) La garantia de seriedad de la oferta y demés garantias que se pidan para la eventual celebracién del
Contrato, deberan otorgarse por, y para cubrir a todos y cada uno de los integrantes de la union
temporal 0 consorcio (incluida la misma union o consorcio), aportandose ademas el recibo de pago de
la prima.

(d)Cada uno de los miembros del Consorcio o de la Union Temporal debera tener capacidad juridica
plena, esto es, como si la presentase de manera independiente del consorciado o aliado, tanto para
presentar la propuesta como para celebrar el contrato. En caso de existir limitaciones a las facultades
de uno cualquiera de los representantes legales, debera adjuntarse la respectiva autorizacion del
érgano competente. La carta de presentaciéon de la propuesta debera presentarse suscrita por el
apoderado designado por cada uno de los miembros del consorcio o union temporal.

3 Las principales caracteristicas de la sucursal son :

1. No goza de una personeria juridica distinta a la de la sociedad matriz (no tiene personeria juridica propia)

2. La sucursal y la sociedad matriz son la misma persona juridica y, por lo tanto, la sucursal en ningn caso tiene capacidad legal superior o diferente a la de su oficina
principal.

3. La sucursal es una prolongacion de la matriz y forma parte de su mismo patrimonio y tiene como fin esencial realizar actividades propias del objeto social de la principal en
donde esta Ultima se beneficia o se perjudica por los actos realizados por la sucursal.
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(e) Las personas juridicas y los Consorcios y Uniones Temporales deberan tener una duracién minima
igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

NOTA UNO: Cada uno de los requisitos de experiencia podra acreditarse en su totalidad por uno o por ambos
miembros del consorcio o union temporal.

NOTA DOS: El proponente favorecido debe estar en disponibilidad de iniciar y ejecutar el objeto del contrato de
acuerdo con las condiciones acordadas por Fiducoldex S.A quien actua como vocera y administradora de
PROCOLOMBIA.

3.2.1. Documentos requeridos para la verificacion de requisitos habilitantes juridicos:
3.2.1.1. Carta de presentacion de la propuesta (Anexo No. 1)

La propuesta debera presentarse de acuerdo con el modelo de carta suministrado en esta Invitacion (Anexo N°
1). Esta debera ser firmada y presentada en original (no se acepta firma escaneada o digitalizada) por el
Representante Legal de la persona juridica, o por el representante legal del Consorcio o Unién Temporal. La
suscripcion de la carta de presentacién de la propuesta hara presumir la aceptacion, legalidad y conocimiento de
todos los documentos de la Invitacion.

3.2.1.2. Certificacion del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social

El proponente, como persona juridica nacional o sucursal de sociedad extranjera, debera presentar una
certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o cuando
éste exista de acuerdo con los estatutos sociales, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados hacia atras a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

La informacion presentada se entiende suministrada bajo la gravedad del juramento respecto de su fidelidad y
veracidad.

PROCOLOMBIA verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el certificado aqui exigido.

3.2.1.3. Certificado de Existencia y Representacion Legal
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Las personas juridicas nacionales o extranjeras con sucursal en Colombia deberan comprobar su existencia y
representacion legal mediante certificado expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal o del
domicilio de la sucursal de la sociedad extranjera, segun el caso.

El certificado debera cumplir los siguientes requisitos:

o Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo de la presente
Invitacion.

o El objeto social principal de la sociedad debera relacionarse directamente con el objeto del contrato.

o La duracién de la sociedad, consorcio o unién temporal, contada a partir de la fecha de cierre del plazo
de la presente Invitacién Abierta, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y tres (3) afios
mas.

o Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para presentar la propuesta o contraer

obligaciones en nombre de la misma, de acuerdo con lo previsto en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, debera adjuntarse el documento original de autorizacion expresa del 6rgano
competente.

o Para el caso de Uniones Temporales, cada integrante de las mismas deberéd comprobar su existencia,
representacion y capacidad, en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y
capacidad para constituir el Consorcio o Unién Temporal, asi como para la celebracion y ejecucion del
contrato a través de la forma de asociacion escogida.

El documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal debera contener los siguientes requisitos
minimos:

a) Indicar que se trata de un Consorcio o Unién Temporal.

b)  Sus miembros deberan sefialar la extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la
propuesta y en su ejecucién, la cual no podra ser modificada sin el consentimiento previo y escrito de
PROCOLOMBIA. No obstante, independiente de la participacién y de la modalidad de contrato que se
adopte, para este proceso, no se aplicara la regulacion de las Uniones Temporales contenida en la Ley
80 de 1993, por tanto, las personas que integren un Consorcio o Union Temporal, a la luz de esta
invitacidn abierta, seran solidariamente responsables en el cumplimiento de las obligaciones del eventual
contrato que llegue a celebrarse

c)  El término de duracidn del Consorcio o Unidén Temporal, el cual debe corresponder al plazo del
contrato y tres (3) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso.

d) La designacion de un representante Unico que debera estar facultado para suscribir el contrato y
actuar en nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal, quien sera el contacto permanente
para los asuntos derivados del contrato que resulte del presente proceso de invitacion. Igualmente
debera designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

NOTA UNO: En ningin caso podra haber cesion del Contrato entre quienes integren el Consorcio o Unién
Temporal.
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3.2.1.4. Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

Este certificado es expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales. En él ha de consignarse
claramente el NIT del proponente y su inscripcion en el Régimen Comun y estar actualizado de conformidad con
la normatividad vigente.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el documento
aqui exigido, en caso de ser adjudicado el contrato debera presentar el RUT del Consorcio o Unién Temporal a la
suscripcion del contrato

3.2.1.5. Garantia de seriedad de la propuesta

Todo proponente deberd garantizar la seriedad de su propuesta, con la suscripcion, en Formato para
Particulares, de una poéliza expedida por una Compafiia Aseguradora debidamente aprobada y vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, por un valor equivalente a DOS MIL MILLONES DE PESOS M/CTE
($2.000.000.000) y con una vigencia igual a tres (3) meses, contados a partir de la fecha y hora de cierre de la
Invitacion. Con la propuesta se debe anexar la péliza y el recibo de pago de la prima correspondiente.

Esta garantia debera presentarse en fisico, acompafiada con el soporte de pago de la prima.

En caso de prorroga de la fecha para la seleccion del contratista y/o contratistas, esta garantia debera
prorrogarse por parte del PROPONENTE a partir de la nueva fecha, cuando la vigencia anteriormente sefialada,
no sea suficiente para cubrir el periodo de seleccién del contratista.

El beneficiario sera FIDUCOLDEX obrando como vocera de PROCOLOMBIA con NIT 830.054.060-5, el
afianzado sera el proponente (en caso de Uniones Temporales deben figurar todos los miembros debidamente
identificados).

La poliza debera tomarse con el nombre o razén social del proponente que figura en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, y no so6lo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

En caso de que la garantia de seriedad de la propuesta sea expedida sin el lleno de los requerimientos de estos
términos de referencia, este hecho sera subsanable y EL PROPONENTE debera remitir las correcciones del
caso en el término que le fije PROCOLOMBIA, lo cual seré solicitado por escrito.

La poliza de seriedad correspondiente a las propuestas que no sean adjudicadas podra ser devueltas a solicitud
del interesado a mas tardar dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la fecha de adjudicacion del
contrato producto de la presente invitacion.

PROCOLOMBIA haré efectiva la garantia de Seriedad de la Oferta quedando el valor asegurado a su favor por

incumplimiento del deber de reserva de la informacion en este documento, hasta la concurrencia del porcentaje
alli indicado y, por la totalidad del amparo de la garantia, en los siguientes casos:
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a) Cuando un proponente solicite el retiro de su propuesta después de la fecha de cierre del plazo de la
presente invitacion, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.
b) Cuando el proponente favorecido con la adjudicacion no procediere a cumplir con los requisitos para el

perfeccionamiento y ejecucion del contrato dentro del término sefialado para que se suscriba el
respectivo contrato.

Sin embargo, es de tener en cuenta que la ejecucion de la garantia de seriedad de la propuesta no constituye
una tasacion anticipada de perjuicios; por lo que PROCOLOMBIA podra perseguir en cualquier momento el
reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por el valor de dicha garantia, mediante las acciones legales
conducentes.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el documento
aqui exigido y el del Representante Legal designado.

3.2.1.6. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania al 150% del Representante Legal de la sociedad, del
Consorcio o Uniéon Temporal, o apoderado debidamente facultado y de los representantes legales de las
sociedades que conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

3.2.1.7. Inscripcion de Proveedor y Conocimiento de Persona Juridica.

Los documentos y formularios FTGAD15 “FORMATO DE INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION DE
PROVEEDORES Y TERCEROS NO CLIENTES NI PROVEEDORES” - (Anexo 3) y FTGRI23 “FORMULARIO
SOLICITUD DE VINCULACION PERSONA JURIDICA PROPONENTES - PROVEEDORES’ - (Anexo 4)
deberan presentarse en original, rotulado o titulado como original, el cual se tendra como un requisito habilitante
de la misma asi: “DOCUMENTOS VERIFICACION CONOCIMIENTO DE NO CLIENTE”

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera aportar el
documento aqui exigido FTGAD15 y FTGRI23 debidamente diligenciados, adjuntando los documentos
requeridos en el mismo (Anexo 3) y (Anexo 4) respectivamente y deberan diligenciar y presentar un
formulario por la forma asociativa propuesta con sus anexos.

NOTA UNO: El proponente debe cumplir con la Etapa de Conocimiento de no Cliente, allegando la informacion y
documentos conforme lo establece este numeral y los requerimientos que le sean realizados, so pena que su
propuesta sea rechazada. El proponente debe cumplir con este requisito. De no allegarse la informacién
requerida y/o no cumplir con las politicas de conocimiento de no cliente, no sera habilitado.

NOTA DOS: FORMULARIO CONOCIMIENTO PERSONA JURIDICA NO CLIENTE FTGRI23 (Anexo 4) Los
proponentes, entendidos como las personas juridicas que la integran, seran objeto de verificacién en las listas
internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad con las Circulares expedidas por la Superintendencia
Financiera y el Manual SARLAFT de FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA.

El Representante Legal del proponente persona juridica, y de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién

Temporal, deben diligenciar, firmar y colocar huella al Formato, y adjuntar ademas los documentos que alli se
relacionan, tal como se establece en el Instructivo Anexo 5.
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NOTA TRES: PROCESO DE CONOCIMIENTO DE PERSONA JURIDICA, CONSORCIO Y/O UNION
TEMPORAL: Toda la informacion y documentos que a continuacién se sefialan deberan ser leidos y examinados
cuidadosamente por los proponentes o posibles partes contractuales, con el fin evitar omisiones de informacién y

errores en su diligenciamiento y presentacion ante la entidad Fiduciaria como vocera del Fideicomiso
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA.

NOTA CUATRO: Los PROPONENTES, seran objeto de verificacion en las listas internacionales vinculantes para
Colombia, de conformidad con las Circulares expedidas por la Superintendencia Financiera y el Manual
SARLAFT de FIDUCOLDEX — PROCOLOMBIA. El Representante Legal del PROPONENTE persona juridica, y
de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deben diligenciar, firmar y colocar huella al
Formato, y adjuntar ademas los documentos que alli se relacionan.

NOTA CINCO: La presentacion de la documentacion de que trata este numeral se realizara en los términos
establecidos en la fecha establecida en el numeral 2.4. “CRONOGRAMA DEL PROCESO” y en la direccion y
forma sefialada en el numeral 2.5 y 2.6 de la presente invitacion.

NOTA SEIS: POLITICAS DE VINCULACION: Fundaciones u organizaciones sin animo de lucro. Para la
vinculacion de este tipo de terceros sean clientes, contrapartes, proveedores o en los procesos de contratacion
derivada, adicional al proceso de solicitud de vinculacion deberan anexar una certificacion firmada por
Representante Legal y/o Revisor Fiscal en la que indique cuales son sus protocolos de debida diligencia para la
prevencion del riesgo de LA/FT en la canalizacién u origen de los recursos o en el caso que aplique deberan
certificar que cuenta con un sistema implementado de gestion de prevencion de riesgo de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo”.

3.3.REQUISITOS DE CARACTER FINANCIERO

Los documentos que se mencionan en este numeral son verificables y como tales se constituyen en un
requisito habilitante para la participacion en este proceso de seleccion.

El proponente, o cada una de las personas juridicas que conforman el consorcio o la unidén temporal deberan
presentar los documentos mencionados en el siguiente numeral.

3.3.1. Documentos requeridos para la verificacion de requisitos habilitantes financieros:

3.3.1.1. Estados Financieros Basicos

Los estados financieros basicos a 31 de diciembre de 2019, comparativos con el afio 2018 y a falta de estos, los
estados financieros basicos a 31 de diciembre de 2018, comparativos con el afio 2017, que se mencionan a
continuacion, deberan ser presentados debidamente firmados por el Representante Legal y el Contador y

adicionalmente por el Revisor Fiscal cuando el proponente esté obligado a tenerlo:

a) Balance General
b) Estado de Resultados
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El Representante Legal y el Revisor Fiscal, si es del caso, que firmen los documentos mencionados, deben
figurar como tales en el certificado de existencia y representacion legal del proponente expedido por la Camara
de Comercio respectiva, que se acompafia con la propuesta.

Para el caso de las sociedades extranjeras con sucursal debidamente constituida en Colombia, los estados
financieros exigidos corresponden a los de dicha sucursal.

3.3.1.2. Notas a los estados financieros

Los estados financieros deberan estar acompafiados de sus respectivas notas.

3.3.1.3. Dictamen debidamente firmado por el revisor fiscal

Se debe presentar dictamen debidamente fechado (fecha de expedicidn) y firmado, sobre los estados financieros
solicitados anteriormente. Este requisito aplica para aquellos proponentes que estén obligados a tener Revisor
Fiscal.

3.3.1.4. Certificado de antecedentes disciplinarios del Contador

Certificado de antecedentes disciplinarios del contador, expedido por la Junta Central de Contadores, con
vigencia no superior a tres (3) meses a la fecha de cierre de la presente Invitacion Privada, sin sanciones de
ninguna clase. Este requisito se requiere del contador que haya firmado los estados financieros.

3.3.1.5. Certificado de antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscal

Certificado de antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscal con vigencia no superior a tres (3) meses a la fecha
de cierre de la presente Invitacion Privada, sin sanciones de ninguna clase.

Se requiere del Revisor Fiscal que haya firmado los estados financieros y el dictamen a los estados financieros.
3.3.1.6. Certificaciones Bancarias

Se debera presentar por lo menos una (1) certificacion bancaria en la que conste el tiempo de vinculacion.
3.3.2. Criterios Financieros Habilitantes

Se entendera que queda habilitado el proponente que cumpla con el criterio minimo de acuerdo con los
siguientes indicadores:

3.3.2.1. Raz6n Corriente
Este indicador mide la capacidad que tiene la empresa para cumplir con sus obligaciones financieras, deudas o
pasivos a corto plazo; determinando asi la liquidez de la misma.

La razén corriente debera ser mayor o igual a 1y se calcula con base en la siguiente formula:

Razon Corriente: Activo Corriente / Pasivo Corriente
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3.3.2.2. Nivel de Endeudamiento

El nivel de endeudamiento refleja el grado de apalancamiento que corresponde a la participacion de los
acreedores en los activos del proponente. Mientras mas alto sea este indice menor es el apalancamiento
financiero.

El nivel de endeudamiento debera ser menor al setenta por ciento (70%) y se calcula con base en la siguiente
formula:

Nivel de Endeudamiento: Pasivo total / Activo Total
3.3.2.3. Capital de Trabajo
Este indicador mide la cantidad de recursos que la empresa requiere para cubrir sus necesidades.

El capital de trabajo debera ser como minimo el cinco por ciento (5%) del valor total de la invitacion presentado y
se calculara con base en la siguiente formula:

Capital de Trabajo = Activo Corriente — Pasivo Corriente
3.3.2.4. Verificacion financiera de propuestas conjuntas

Para determinar la capacidad financiera de las Uniones Temporales o de los Consorcios, se determinaran
separadamente los indicadores financieros de los integrantes.

Para el calculo de los indicadores mencionados anteriormente, se multiplicaran las cuentas del Balance de cada
uno de los proponentes por el porcentaje de participacion estipulado para las empresas que conforman el
consorcio. Posteriormente, se sumaran los resultados obtenidos, lo que servird de insumo para el célculo del
indicador de la Unién Temporal o Consorcio.

3.4. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se constituyen en un requisito
habilitante para la participacion en este proceso de seleccion.

Cada oferente debe incluir en su propuesta lo mencionado en el numeral 2.2 “Alcance”. Asimismo, se tendran en
cuenta los siguientes criterios:

3.4.1 Experiencia especifica del proponente

3.4.1.1 Cobertura del Proponente
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El proponente debera presentar su oferta de servicios como operador logistico y tour operador nacional y/o
internacional con sucursal en Colombia, acompafiado del Brochure de su empresa y de minimo dos (2)
certificaciones de diferentes agencias# internacionales con las que tengan alianzas.

3.4.1.2. Realizacion de actividades y/o eventos
El proponente debera presentar minimo las siguientes certificaciones:

3.4.1.21. Dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, durante los ultimos tres (3) afios
contados desde la fecha de cierre de la presente oferta, con entidades publicas o
privadas cuyo objeto esté relacionado con la realizacion de eventos a nivel nacional, en
los cuales hayan prestado en el mismo evento los siguientes servicios: gestion y alquiler
de salones, transporte, reservas hoteleras, traduccion, coordinacion de servicios,
alimentos & bebidas y personal de apoyo. Cada certificacion debe corresponder a un
evento de minimo quinientos (500) asistentes.

3.4.1.2.2. Dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, durante los ultimos tres (3) afios
contados desde la fecha de cierre de la presente oferta, con entidades publicas o
privadas cuyo objeto esté relacionado con la realizacion de actividades turisticas,
quianza, tours y activaciones en eventos turisticos, a nivel nacional o internacional, en las
cuales hayan prestado los siguientes servicios: coordinacidén de alojamientos, traslados
aéreos y terrestres, alimentos y bebidas, entradas y permisos a centros turisticos,
personal de apoyo bilinglie. Esta certificacion debe corresponder a un evento de minimo
veinticinco (25) asistentes.

e L as certificaciones para ser vélidas dentro de la evaluacion deberan evidenciar lo siguiente:

- Nombre completo y NIT de la entidad que certifica.

- Descripcion del objeto del contrato.

- Valor del contrato.

- Duracién del contrato (Fecha de Inicio y de terminacion)
- Numero de asistentes

- Calificacion del servicio (regular, bueno 6 excelente).

- Firma y cargo del que certifica (nivel directivo).

- Fecha de expedicion (no mayor a 3 meses)

NOTA UNO: La experiencia especifica presentada por el proponente no sera tenida en cuenta si se refiere
o limita a:

a) A la contratacion destinada activaciones BTL y/o las que demuestren la participaciéon con
stand en una feria.

4 Hace referencia a operadores logisticos y de transportes, agencias prestadoras de servicios turisticos, empresas cuyo objeto incluya
los servicios requeridos en las certificaciones.
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a) Contratos celebrados o expedidos por intermediarios u Operadores de Congresos y Eventos
OPC.

NOTA DOS: DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.

Idioma: Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafiados de una traduccion simple. Si el proponente resulta seleccionado para la adjudicacién del contrato,
debe presentar la traduccién oficial al idioma espafiol de los documentos. La traduccion oficial debe ser el mismo
texto presentado en traduccidn simple.

Apostilla y Legalizacion: Los documentos publicos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74 y 251
del Cédigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio y en la Resolucion 3269 de 2016 proferida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

NOTA TRES: Sélo seran validas las certificaciones expedidas por diferentes entidades o empresas, no sera
valido que un proponente presente mas de una certificacion que provenga de la misma empresa o entidad.

NOTA CUATRO: No seran validas las certificaciones de PROCOLOMBIA y/o FIDUCOLDEX.

NOTA CINCO: Unicamente seran tenidas en cuenta las certificaciones solicitadas con el lleno de los requisitos y
cuya calificacion de servicio sea bueno o excelente. en caso de que los oferentes presenten mas de tres
certificaciones, solo seran tenidas en cuenta las cuatro (4) primeras de acuerdo con el consecutivo numérico de
la oferta.

NOTA SEIS: ASPECTOS A TENER EN CUENTA EN LAS CERTIFICACIONES

1. La certificacion del contrato ejecutado puede ser remplazada por la copia del contrato, siempre y cuando
también se anexe la respectiva acta de recibo y/o acta de liquidacion, debidamente suscrita por la entidad
contratante, que en conjunto cumplan con los contenidos y requisitos establecidos anteriormente, de lo
contrario no sera tenida en cuenta. El acta de liquidacion debidamente suscrita por las partes servira para
acreditar la experiencia del proponente, siempre que en ella conste la informacién de nombre del
contratante, objeto, vigencia y valor del contrato.

2. Cuando el proponente acredite experiencia obtenida en consorcios 0 uniones temporales, se tomara la
experiencia en proporcion a su participacion en dicho consorcio o unién temporal, en valor equivalente al
porcentaje de participacion del proponente respecto del valor total del contrato. En este caso se debe
anexar adicionalmente el documento de constitucion del consorcio o unidn temporal para determinar su
participacion en la ejecucion del contrato aportado.

3.4.1.3 Presentacion del Equipo de trabajo

El proponente debe contar con un equipo base requerido en el numeral 2.2.12. de la presente invitacion y para la
prestacion de servicios de Operador Logistico Nacional, para las Macrorruedas, Ruedas de Negocio, Agendas
de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam Trips, Press Trips,
Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos especiales solicitados por PROCOLOMBIA.
Para que sea tenido en cuenta como vélido, en este punto el proponente debera presentar lo siguiente:
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1. Anexar la hoja de vida de los profesionales que conformarian el equipo de trabajo. Este equipo debe ser
verificado por PROCOLOMBIA en caso de ganar la invitacion en curso, la cual se reserva el derecho de
solicitar cambios si lo considera necesario. EL PROPONENTE a los cuales se le adjudique la presente
invitacion, deberan contar al momento de suscripcdn del contrato con el personal que cumpla con los
perfiles presentados en su propuesta.

NOTA UNO: El Proponente deberd mantener durante la ejecucion del contrato el equipo aceptado por
PROCOLOMBIA, en caso de requerir cambio por decision interna o por solicitud de PROCOLOMBIA, EL
CONTRATISTA Y/O CONTRATISTAS seleccionado (s) presentara (n) la hoja de vida del nuevo miembro del
equipo que no podra ser de inferiores condiciones a la del perfil del miembro del equipo que se va a sustituir.

NOTA DOS: El equipo de trabajo propuesto debera corresponder estrictamente al que ejecutara las actividades
del proyecto. Cualquier cambio durante la ejecucion del proyecto deberd ser previamente aprobado por el
supervisor, para lo cual el proponente debera presentar minimo tres (3) candidatos y PROCOLOMBIA
seleccionara al candidato final. De cualquier forma, el reemplazante debera reunir el perfil y calidades iguales o
superiores a las del reemplazado. Asimismo, el proponente debera garantizar que estos cambios de personal no
superaran quince (15) dias, durante este lapso, el PROPONENTE debera designar de manera inmediata a una
persona de su equipo de trabajo que reemplace temporalmente las funciones desempefiadas por la persona
saliente.

3.4.1.4 Registro Nacional de Turismo

El proponente debe presentar copia del Registro Nacional de Turismo como Operador Profesional de Congresos,
Ferias y Convenciones vigente, con fecha anterior a la fecha de cierre del presente proceso. PROCOLOMBIA se
reserva el derecho de verificar este registro a través del portal web del Registro Unico Empresarial RUES:
http://www.rues.org.co .
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~ CAPITULO 4
EVALUACION DE PROPUESTAS HABILITADAS

4.1.VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

FIDUCOLDEX-PROCOLOMBIA procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros y
técnicos que se hayan previsto como habilitantes en estos Términos de Referencia.

Las propuestas que resulten habiles pasaran a la etapa de evaluacion donde seran comparadas objetivamente
mediante la asignacion de puntajes de acuerdo con los factores de evaluacion previstos en esta Invitacién con la
finalidad de adjudicarla.

Si alguno de los documentos solicitados en la presente invitacién consta en los archivos de FIDUCOLDEX-
PROCOLOMBIA debe indicarlo expresamente en su propuesta sefialando todos los datos necesarios para
ubicarlo. FIDUCOLDEX-PROCOLOMBIA verificara que el documento que consta en archivos cumpla con los
requisitos indicados en esta Invitacion, y de no cumplirlos, se entendera que el documento no fue aportado en la
propuesta.

4.2.CRITERIOS DE EVALUACION
Las propuestas que hayan sido declaradas habiles por el cumplimiento de los requisitos previstos como

habilitantes en estos Términos de Referencia, seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores, para
un total de cien (100) puntos.

CRITERIO ASPECTOS DE EVALUACION MAXIMO
PUNTOS

Por cada certificacion adicional de contratos
relacionada con la prestacion de servicios de operacion
Experiencia del logistica, distintas a las presentadas como habilitantes, 25 puntos
proponente tendra un puntaje de cinco (5) puntos por cada
certificacion hasta agotar los veinticinco (25) puntos.
El proponente que presente una declaracion suscrita
Responsabilidad Social ~ |por el Representante legal, manifestando el desarrollo 10 puntos
Empresarial de por lo menos dos (2) préacticas y/o politicas de
Responsabilidad Social Empresarial.
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Tarifario (sin incluir transporte). El proponente que 35 puntos
presente el tarifario mas econdémico obtendra el maximo
puntaje, comparado con la mas econdmica.

Comision - El proponente que presente el porcentaje de 30 puntos
Propuesta econdmica  |comisidén por actividad mas econdémico obtendra el
maximo puntaje, los deméas obtendrdn un puntaje
proporcional comparado con la mas econdémica. No se
admitiran propuestas con 0% de comision.

TOTAL 100 Puntos

421 EXPERIENCIA (25 PUNTOS)

Los proponentes deberan presentar maximo cinco (5) certificaciones de su experiencia adicionales a las
solicitadas como requisitos habilitantes en la realizacion de eventos a nivel nacional, en los cuales hayan
prestado los siguientes servicios en el mismo evento: gestion y alquiler de salones; transporte, coordinacion de
servicios, incluyendo alimentos, bebidas y personal de apoyo; e informacion general a los asistentes. Cada
certificacion debe corresponder a un evento de minimo con quinientos (500) asistentes. Las certificaciones para
ser validas dentro de la evaluacion deberan cumplir con los mismos requisitos establecidos en el numeral 3.3.1.2.
y las notas que lo complementan.

4.2.2. RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL: (10 puntos)

El proponente que presente una declaracion suscrita por el Representante legal, manifestando el desarrollo de
por lo menos dos (2) préacticas y/o politicas de Responsabilidad Social Empresarial, se le otorgaran 10 puntos.
La certificacion debe indicar y adjuntar los respectivos soportes (si aplica) sobre por lo menos dos de los
siguientes aspectos:

1. Certificacion en la que se manifieste que cuenta con alguna politica o declaracion que indique la no
contratacién de menores de edad y el rechazo hacia el trabajo forzado.

Certificacion en la que se manifieste que cuenta con una politica de responsabilidad social empresarial
Se encuentran certificados bajo alguna norma medioambiental. Ejemplo: ISO 14001 (adjuntar soporte)
Publica reportes de sostenibilidad (adjuntar soporte)

Aplica préacticas que contribuyan al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible (adjuntar
soporte)

6. Se encuentra adherido a alguna iniciativa internacional. Ejemplo: Pacto Global (adjuntar soporte)

oo™

4.2.4. PROPUESTA ECONOMICA (65 PUNTOS)

El proponente debera presentar la oferta econdmica y especificar el valor cobrado objeto de la invitacion el cual
se mantendra vigente durante el término de duracion del contrato que se suscriba producto del presente proceso
de seleccion.

Los items del tarifario correspondiente a Colombia deben ser presentados en pesos colombianos, sin anotar

centavos y sin incluir IVA. Los items del tarifario correspondiente a servicios prestados en el exterior deberan ser
presentados en dolares, sin anotar centavos.
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NOTA: El proponente podra ampliar los items del tarifario en concepto y valor, sin embargo, estos no seran
objeto de calificacidn, sin embargo, seran referencia para la ejecucion del contrato. PROCOLOMBIA tendra la
potestad de aceptar o no los valores de los items propuestos.

Estas tarifas deberan ser presentadas a todo costo, incluyendo todos los Impuestos, tasas y gravdmenes a que
haya lugar. De no discriminarse, se presume que la suma ofrecida incluye el valor de los impuestos pertinentes.

PROCOLOMBIA revisara las operaciones aritméticas de la propuesta econdémica y en caso de error seran
corregidas de la siguiente manera:

e Si existe diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecera la suma de los
valores unitarios presentados por el proponente y el valor total sera corregido por PROCOLOMBIA.

e Los valores corregidos se tendran en cuenta en la evaluacion de las propuestas, en la adjudicacion y
suscripcion del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en la propuesta econdmica
seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones.

En el momento de la evaluacion de la propuesta economica PROCOLOMBIA revisara y determinara si existen
errores aritméticos. En caso de presentarse alguna inconsistencia, el proponente acepta que PROCOLOMBIA
proceda a su correccion y que para efectos de la adjudicacion se tenga en cuenta el valor corregido. En caso de
contradiccion entre el valor “antes de IVA” y el de “IVA incluido”, se tomara el valor “antes de IVA”.

e Los proponentes responderan legal y juridicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen
condiciones econdmicas y de contratacion artificiaimente bajas con el propdsito de obtener la
adjudicacién del contrato.

e El proponente debe asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparacion y presentacion de
la propuesta y en ningun caso, cualquiera sea el resultado, estos seran reembolsados por
PROCOLOMBIA.

e Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

e Los precios ofertados no seran objeto de reajustes durante la vigencia del contrato.

e En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y en nimeros, prevalecera lo expresado en
letras.

e PROCOLOMBIA, revisara las operaciones aritméticas de la propuesta econdmica y en caso de error
seran corregidas de la siguiente manera:

v' Si existe diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecera la suma de
los valores unitarios presentados por el proponente y el valor total sera corregido por
PROCOLOMBIA.

v’ Los valores corregidos se tendran en cuenta en la evaluacion de las propuestas y en la
adjudicacion y suscripcion del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en
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la propuesta economica seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir
los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

e Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el
servicio a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
municipal, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de pdlizas
de seguros y costos de las pdlizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que implique el
perfeccionamiento del contrato.

e Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato,
seran por cuenta del proponente.

El proponente declara que para la fijaciéon de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos
estipulados en los Términos de Referencia y sus Adendas, discriminando el impuesto de valor agregado IVA, que
considerd también todos los gastos en que incurrird para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitacion. En
caso de ser autorretenedores, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucién de los servicios a que se refiere el contrato, seran
por cuenta del proponente.

El proponente respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Cuando se
presente divergencias entre el valor expresado en numeros y en letras, prevalecera la cantidad expresada en
letras.

En ningin caso PROCOLOMBIA reembolsara o cubrira gastos adicionales a los estipulados en los presentes
Términos de Referencia ni por encima de las tarifas ofrecidas por EL PROPONENTE seleccionado para la
prestacion del servicio.

Para la presentacién de la oferta econémica, el proponente debera presentar su propuesta de la siguiente
manera:

4.2.4.1. TARIFARIO (35 PUNTOS)
El proponente debera presentar tarifario Anexo No. 2 - Tarifario. El proponente que presente los items mas
econdmicos y cuya sumatoria de como resultado el tarifario mas econdmico, obtendra los treinta y cinco (35)

puntos correspondientes.

Total, de items de la propuesta mas economica x (maximo 35)
Total, items de la propuesta a evaluar

NOTA 1: El proponente que presente el tarifario mas econdémico se le otorgara el maximo puntaje, es decir,
treinta y cinco (35) puntos. Las demas propuestas obtendran el puntaje de manera proporcional mediante una
regla de tres)

NOTA 2: En caso de que mas de un proponente presente valores de items iguales como resultado de la
sumatoria de el mismo resultado, se les otorgara a todos el mismo puntaje.
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NOTA 3: Si uno de los items corresponde a “cortesia” (lo cual debe estar expresamente sefialado), se le
asignara a ese item el méaximo puntaje. Si el proponente no hace la manifestacion expresa y cotiza un item en 0,
se le asignara puntaje 0.

NOTA 4: EL PROPONENTE se encuentra en la posibilidad de incluir en su tarifario item que no se encuentren
contemplados por PROCOLOMBIA, sin embargo, estos items no seran objeto de puntuacion en la calificacion.

El tarifario debera ser entregados por el proponente y corresponde a los costos unitarios de los items
presupuestados para el desarrollo de las actividades requeridas por PROCOLOMBIA de acuerdo con lo que se
sefiala a continuacion:

- Para los servicios o productos contratados para las actividades de promociéon de PROCOLOMBIA en el
territorio colombiano, los valores de la propuesta deberan expresarse en pesos colombianos, sin anotar
centavos y sin VA,

Las tarifas presentadas en el tarifario podran ser negociadas a la baja para cada evento y serviran de guia
para la cotizacién de cada evento que se le envie al CONTRATISTA. Los precios ofertados no serén objeto
de reajustes durante la vigencia inicial del contrato. En caso de que por voluntad de las partes se requiera
prorrogar el contrato, el incremento del tarifario no podra ser mayor al indice de Precios al Consumidor (IPC).

Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el servicio a
contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional 0 municipal, los sueldos,
prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de polizas de seguros, costos de las
pélizas y de todos los gastos que implique el perfeccionamiento del contrato.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucién de los servicios a que se refiere el contrato, seran
por cuenta del proponente incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
internacional, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de pdlizas de
seguros, costos de las polizas por la realizaciéon de los eventos a nivel nacional y de todos los gastos que
implique la ejecucion del evento.

El proponente respondera por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta,
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Cuando se
presente divergencias entre el valor expresado en numeros y en letras, prevalecera la cantidad expresada en
letras.

El proponente declara que para la fijaciéon de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos
estipulados en los Términos de Invitacion y sus Adendas discriminando el impuesto de valor agregado IVA, que
considerd también todos los gastos en que incurrird para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitacion. En
caso de ser autorretenedores, deberéa indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion. Los
valores deberan expresarse en pesos colombianos.

Las tarifas estipuladas en délares americanos seran pagadas en moneda legal colombiana a la tasa

representativa del mercado (TRM) vigente a la fecha de emisién de la factura del tercero al contratista. Sumado
a lo anterior las facturas del contratista que vengan soportadas con facturas de terceros en monedas diferentes
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al délar se debe liquidar, también en la fecha de emision de la factura del tercero, a la tasa de cambio del Banco
Central del pais del que se esté facturando y convertir al dolar. Teniendo el valor en délares se debe aplicar lo
mismo del punto anterior.

Los precios acordados en el tarifario se entenderan como un hasta y en ningin caso podran ser cotizados por un
precio superior al inicialmente ofertado, asi mismo no deberén ser tomados como el precio final de cotizacion y
podran ser inferiores de acuerdo con la oferta del mercado.

4.2.4.2. COMISION POR ACTIVIDAD (30 PUNTOS)

El proponente en la propuesta econdmica debera sefialar el porcentaje de comision por actividad.
PROCOLOMBIA pagara un porcentaje minimo de dos por ciento (2%) y méaximo del cuatro por ciento (4%) para
otorgar el puntaje sefialado en el numeral 4.2, al proponente que ofrezca el menor porcentaje de comision.

Para la calificacion de las demas propuestas, se procedera de la siguiente forma:

i. Se determinara el mayor % de ahorro, asi:

Mayor % de ahorro = Mayor % de comisidn entre todas las propuestas - menor % de comision entre
todas las propuestas

ii. Se determinara para cada propuesta la diferencia que representan frente al menor porcentaje de
comision entre todas las propuestas recibidas.

% de ahorro en la comision de la propuesta a calificar = mayor % de comisién entre todas las
propuestas - % de comision de la propuesta a calificar

Se determinara el puntaje para cada propuesta en este criterio de la siguiente forma:

Puntaje propuesto a calificar: % de ahorro en la comision de la propuesta a calificar x 30 puntos
Mayor % de ahorro

La comision por actividad es el porcentaje que cobra el proponente de los valores brutos de la produccion que
garantice la ejecucion de los eventos requeridos por PROCOLOMBIA.

NOTA 1: El proponente que presente el porcentaje de comision mas bajo se le otorgara el maximo puntaje.
NOTA 2: Las propuestas que propongan una comision fija por actividad mayor al cuatro por ciento (4%) no seran
tenidas en cuenta dentro del proceso de evaluacién para ninguno de los criterios y seran descartadas del
proceso de seleccion. Las comisiones superiores al cuatro por ciento (4%) no seran tenidas en cuenta para el
calculo de la calificacién de las deméas propuestas.

NOTA 3: Las propuestas que propongan una comision fija por actividad menor al dos por ciento (2%) no serén
tenidas en cuenta dentro del proceso de evaluacidén para ninguno de los criterios y seran descartadas del
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proceso de seleccién. Las comisiones inferiores al dos por ciento (2%) no seran tenidas en cuenta para el calculo
de la calificacion de las demas propuestas.

NOTA 4: En caso de que mas de un proponente presente como propuesta el mismo porcentaje de comision se
les otorgara el mismo puntaje.

NOTA 5: No se reconocera comision por servicio sobre compra y reservas de tiquetes aéreos, habitaciones de
hoteles y transporte terrestre.

NOTA 6: EL PROPONENTE entiende y acepta que dentro de la comision que va a proponer a PROCOLOMBIA
se encuentran incluidos todos los gastos financieros y administrativos a lugar por la ejecucion del objeto del
contrato.

4.2 DESEMPATE

De presentarse empate en el puntaje de evaluacion de los proponentes, PROCOLOMBIA utilizara como criterio
de desempate, los siguientes:

- En caso de que PROCOLOMBIA decida seleccionar un solo contratista para le prestacion del servicio, se
realizara el desempate de la siguiente manera:

a. El mayor puntaje obtenido en Propuesta Econdmica;

b. En caso de persistir el empate se tomara como criterio de desempate, el proponente que mayor valor
de contratos acredite a través de todas las certificaciones entregadas (tanto en los criterios habilitantes
como en los calificables) para acreditar su experiencia;

c. Al proponente que acredite en su propuesta que por lo menos el 10% de su némina la conforman
empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997 debidamente
certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con anterioridad
de un afio a la presentacion de la propuesta.

d. De mantenerse el empate, se realizara la seleccion por orden de presentacion de las propuestas, esto
es, de acuerdo con el numero de radicacion, siendo el elegido el que primero lo haya hecho.
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CAPITULO 5 ,
CONDICIONES DE VINCULACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

5.1. ADJUDICACION DEL CONTRATO

PROCOLOMBIA, previos los estudios correspondientes y el analisis comparativo de las propuestas, basado en
los aspectos juridicos, financieros, técnicos y economicos, adjudicara el contrato que se derive de esta
invitacion, al PROPONENTE que obtengan el mayor puntaje y cuya propuesta se ajuste a las necesidades de
PROCOLOMBIA para cumplir el objeto de la presente seleccion, de conformidad con lo sefialado en los
Términos de Referencia.

En caso de que alguno de los proponentes que hayan obtenido el mayor puntaje por alguna circunstancia no
tenga concepto favorable de vinculacién, se podra adjudicar al siguiente que tenga el mayor puntaje siempre
que cumpla con todos los requisitos de caracter habilitante, sin embargo, si ningin proponente adicional obtuvo
el puntaje necesario para superar la evaluacion, la adjudicaciéon del proyecto se podra realizar al Unico
proponente que supero la habilitacién, evaluacion y vinculacion, sin embargo PROCOLOMBIA se reserva el
derecho de ADJUDICAR.

No obstante, lo anterior, PROCOLOMBIA se reserva el derecho de adjudicar la presente invitacién sin que
esto genere obligacion a indemnizacidn alguna a favor de los proponentes que participen en el proceso.

La presente invitacion y los documentos que se produzcan en desarrollo de la misma por PROCOLOMBIA, no
implican la realizacion de una oferta, ni le crea obligacion de contratar con quienes presenten Propuesta.

La adjudicacion del contrato sera comunicada al proponente, a través de la pagina web Sin perjuicio de lo
anterior, PROCOLOMBIA podra abstenerse de suscribir el contrato, sin que tal hecho de lugar a indemnizacién
alguna a favor del proponente seleccionado, quien, con la presentacion de la propuesta, acepta las condiciones
incluidas en los presentes Términos de Referencia.

Publicada la adjudicacion en la pagina web antes mencionada, EL PROPONENTE favorecido debera suscribir
y perfeccionar el contrato en la fecha que le sea requerido por PROCOLOMBIA.

PROCOLOMBIA se reserva la facultad de suscribir el contrato que ha sido adjudicado.

5.2.INCUMPLIMIENTO EN EL PERFECCIONAMIENTO Y/O SUSCRIPCION DEL CONTRATO
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Si el o los adjudicatarios(s) no suscriben y perfecciona el contrato dentro del término requerido, FIDUCOLDEX
podra adjudicar el contrato al proponente que obtuvo el segundo lugar en calificacién, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable, sin menoscabo de las acciones legales a que haya lugar.

5.3.EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD

Cuando los proponentes no cumplan con los requisitos para contratar o no retinan las condiciones exigidas, es
entendido que no adquieren ningun derecho y PROCOLOMBIA no asume ninguna responsabilidad.

CAPITULO6
6. CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO

El presente apartado contiene las condiciones y obligaciones de caracter general del contrato que llegue a
suscribirse con FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA una vez EI PROPONENTE haya sido adjudicado. En todo
caso, PROCOLOMBIA se reserva el derecho de incluir otras regulaciones al contrato o modificar las aqui
indicadas. Con la presentacion de la propuesta, EI PROPONENTE manifiesta que conoce y acepta las
condiciones generales aqui sefialadas.

6.1.OBJETO DEL CONTRATO

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX, sociedad de servicios financieros de
economia mixta indirecta obrando como vocera del Fideicomiso PROCOLOMBIA, esta interesada en recibir
propuestas para contratar los servicios de Operador Logistico Nacional, para las Macrorruedas, Ruedas de
Negocio, Agendas de Negocios, Encuentros Académicos, Eventos Institucionales, Ruedas de Prensa, Fam Trips,
Press Trips, Viajes de incentivos, Eventos y Congresos y otros requerimientos especiales solicitados por la
entidad.

6.2. ALCANCE DEL OBJETO

Las actividades especificas que se describen en los numerales No. 2.1 y 2.2 DESCRIPCION Y ALCANCE DEL
OBJETO que realizara el contratista seleccionado de acuerdo con la invitacion y conforme la PROPUESTA
presentada.

NOTA UNO: PROCOLOMBIA informa que el objeto de la presente invitacion es el desarrollo de los servicios a
contratar dentro del marco misional, y se reserva el derecho de realizar nuevas invitaciones para seleccionar
otros proveedores y/o suscribir contratos para la prestacion de los servicios aqui contratados para el desarrollo
de proyectos de PROCOLOMBIA vy estan por fuera del alcance del contrato resultante de esta invitacion. La
contratacion del PROPONENTE seleccionado en la presente invitacion no tendra ningun derecho de exclusividad
para la asignacion de proyectos, asi como tampoco quedara inhabilitado para participar en las invitaciones
futuras.

NOTA DOS: Las cotizaciones presentadas para cada una de las actividades por EL PROPONENTE
seleccionado durante la ejecucion del contrato serviran de referencia para futuras negociaciones.

6.3. VALORY FORMA DE PAGO
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El valor del contrato que se susccriba sera indeterminado pero determinable de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados por el CONTRATISTA y se establece hasta en la suma (SEGUN PRESUPUESTO
ASIGNADO EN PESOS COLOMBIANOS) mas IVA de (19% SOBRE EL VALOR PRESUPUESTADO) para un
total de (SEGUN PRESUPUESTO ASIGNADO EN PESOS COLOMBIANOS) que PROCOLOMBIA pagara en
pesos colombianos por los servicios efectivamente recibidos de conformidad con el tarifario presentado por el
CONTRATISTA en LA PROPUESTA de fecha xxxxxx la cual hace parte integral del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: (i) Los valores del tarifario se mantendran vigentes durante el término de duracion del
Contrato, estas tarifas podran ser negociadas a la baja para cada evento.; (ii) Cuando por voluntad de las partes
se requiera prorrogar el contrato, el incremento del tarifario no podra ser mayor al indice de Precios al
Consumidor (IPC); (iii); PROCOLOMBIA reconocera el pago de la comision por servicios del XX (X%) por ciento,
de conformidad con los términos de la propuesta aprobada por PROCOLOMBIA; (iv) En el evento que
PROCOLOMBIA, requiera un servicio especial que no se encuentre expresamente sefialado en el tarifario la
tarifa estara sujeta a revision Supervisor y aprobacién por parte del Ordenador del Gasto de PROCOLOMBIA;
(iv) PROCOLOMBIA no reconocera comision por servicio sobre compra y reservas de tiquetes aéreos,
habitaciones de hoteles y transporte terrestre; (vi) EIl CONTRATISTA, para todos los servicios a prestar, debera
manejar tarifas corporativas 0 minimo las que puedan ser ofertadas directamente a PROCOLOMBIA, para todos
los casos PROCOLOMBIA validara esta informacion y aprobara los presupuestos previamente a la prestacion
del servicio o del bien objeto del presente contrato; (vii) El valor final del contrato se determinara segun los
servicios efectivamente prestados a satisfaccion, conforme a los requerimientos efectuados por PROCOLOMBIA
y los valores descritos en el tarifario que hace parte integral del presente documento.

PARAGRAFO SEGUNDO: PROCOLOMBIA verificara que el CONTRATISTA cumpla para el pago con la
presentacion de: (i) La factura con el lleno de los requisitos legales y el visto bueno del supervisor; (ii) La
certificacion del Revisor Fiscal de estar al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales de sus empleados; (iii) La constitucidon, pago de la garantia y aprobacién de la péliza que trata
clausula séptima del presente Contrato.

Estos valores se reconoceran como costo directo del contrato, en virtud de la gestion solicitada o aprobada por
PROCOLOMBIA. Las actividades que genere este tipo de gastos reembolsables estaran sujetas a los
requerimientos y aprobacion previa escrita del Ordenador del Gasto de PROCOLOMBIA.

El reembolso de estos valores debe contar con aprobacion previa del supervisor. Los documentos soportes que
se requeriran para los desembolsos son:

A.  Certificacion suscrita por Contador Publico o Revisor Fiscal, segun el caso, donde conste el concepto y la
cuantia de los pagos realizados por el CONTRATISTA en razon a la gestion solicitada o aprobada por
PROCOLOMBIA, en virtud de lo dispuesto en el articulo 29 del Decreto 3050 de 1997 vy articulo 3 del
Decreto Reglamentario 1514 de 1998.

B.  Solicitud de reembolso (cuenta de cobro) por los valores relacionados en la mencionada certificacion.

El CONTRATISTA esta obligado a practicar las retenciones en la fuente sobre los pagos que realice por cuenta
de PROCOLOMBIA, para lo cual el CONTRATISTA debe asumir la calidad tributaria de PROCOLOMBIA
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cuando actie ante terceros atendiendo las instrucciones de PROCOLOMBIA, con ocasion de un mandato no
remunerado y sin representacion.

PARAGRAFO CUARTO: Las partes convienen que PROCOLOMBIA podra negar o aplazar el pago total o
parcial de la factura cuando se presente uno cualquiera de los siguientes eventos:

Cuando la obligacion respectiva haya sido cancelada con anterioridad.

Cuando se cite en forma incorrecta el NIT o el nombre del obligado al pago.

Cuando el contenido de la factura no esté de acuerdo con las condiciones del contrato

Cuando la factura se radiqgue enmendada o alterada en su contenido original y con ello se altere el

concepto o el valor real de la misma.

Cuando se presente la factura sin el lleno de los requisitos que fije la ley o regulacion tributaria.

Cuando no se presente el original de la factura. No obstante, en casos extraordinarios el pago podra

causarse con la copia de la factura, debiendo entregar el original en el momento del pago.

Cuando no se haya aceptado el bien o servicio por el supervisor del contrato.

Cuando el supervisor haya presentado reclamo escrito sobre el bien o servicio, dentro de los diez (10)

dias calendario siguientes a la recepcion de la factura.

I Cuando se pretenda el cobro de la factura por un tercero distinto del emisor, que no haya cumplido con el
aviso previo o los demas requisitos de la Ley 1231 de 2008. Para que la factura pueda endosarse el
vendedor o emisor debe haber dejado constancia expresa de su intencion en el titulo y solo podra
endosarse una vez aceptado el titulo.

J- Cuando reciba orden de autoridad competente que suspenda la circulacion de la factura, o afecte los
derechos relacionados con la misma o con el negocio causal que le dio origen.

k. Cuando el CONTRATISTA no haya cumplido con alguna obligacién contenida en el contrato a

satisfaccion de PROCOLOMBIA.

o0 oW

-
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PARAGRAFO QUINTO: Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
radicacion de la factura en las oficinas de FIDUCOLDEX (vocera de PROCOLOMBIA), ubicadas en la Calle 28
No. 13 A 24 Piso 6° de la ciudad de Bogota D.C., o en el canal habilitado para la recepcién de la factura
electronica, mediante consignacion en la cuenta que le indique el CONTRATISTA en la respectiva factura y/o en
el Formato de Inscripcion de Proveedores.

PARAGRAFO SEXTO: IMPUESTOS. - Todos los impuestos, tasas y contribuciones que se puedan causar con
la celebracidn, ejecucion y/o liquidacién del presente contrato, seran de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

6.4.DURACION

La propuesta para la prestacion de los servicios debe presentarse para ser ejecutada por hasta por el término de
dos (2) afios. Sin embargo, el contrato que surja con la adjudicacion de la presente invitacion podra terminarse
en cualquier momento por agotamiento de los recursos del contrato. Asimismo, el plazo podra ser prorrogado de
comun acuerdo por las partes o terminado de manera anticipada por PROCOLOMBIA en cualquier tiempo,
dando aviso por escrito de tal hecho al CONTRATISTA, previo reconocimiento y pago por los servicios
prestados, sin que por este hecho genere obligacion alguna de indemnizar o bonificar al PROPONETE.

6.5. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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Dentro de las obligaciones a cargo del Contratista, ademés de las que se establezcan en virtud del proceso de
seleccion (Términos y Propuesta), estaran las de:

6.5.1. Ejecutar en forma eficiente y oportuna el objeto del contrato de conformidad con los términos contenidos
en él'y en LA PROPUESTA.

6.5.2. Dar estricto cumplimiento a la metodologia y aspectos técnicos ofrecidos en LA PROPUESTA para la
prestacion de los servicios objeto del presente contrato.

6.5.3. Segquir las instrucciones que le indigue PROCOLOMBIA, en procura del eficiente y eficaz desarrollo del
contrato.

6.5.4. Cumplir con el plan de trabajo y/o cronograma de actividades acordado por las partes.

6.5.5. Contar con la estructura organizacional y tecnolégica necesaria para responder oportunamente a los
requerimientos de PROCOLOMBIA.

6.5.6. Cumplir con los requerimientos de PROCOLOMBIA en condiciones de calidad y oportunidad.

6.5.7. Presentar los informes pactados en el contrato y los demas que le solicite PROCOLOMBIA en cualquier
momento en relacion con la ejecucion del objeto del presente contrato.

6.5.8. Aclarar, corregir, complementar o adicionar los documentos entregados en desarrollo del presente
contrato, cuya aclaracion, correccidn, complementacion o adicion le solicite PROCOLOMBIA, sin que
esto genere costo adicional para PROCOLOMBIA.

6.5.9. Asistir a las reuniones a las que sea citado por PROCOLOMBIA.

6.5.10.Contar con el personal calificado e idoneo para la ejecucién de las actividades que deban ejecutarse en
desarrollo del presente contrato, de conformidad con el equipo de trabajo presentado en LA
PROPUESTA. Cualquier modificacion o cambio en el equipo de trabajo presentado por el
CONTRATISTA en LA PROPUESTA, debera ser autorizado previamente y por escrito por
PROCOLOMBIA.

6.5.11.Mantener afiliados al sistema de seguridad social integral a todos sus empleados, pudiendo ser requerido
en cualquier tiempo por PROCOLOMBIA para que aporte el certificado de los pagos. Al momento de
suscribirse el contrato, el contratista debera aportar certificacion de su representante legal o revisor fiscal
donde conste que se han realizado debidamente los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales.

6.5.12.Informar por escrito oportunamente al Supervisor, en caso de presentarse alguna situaciéon anormal en la
ejecucion de los servicios objeto del contrato o cualquier incidencia, acontecimiento o situacion que
pueda afectar la ejecucion del presente contrato.

6.5.13.Sequir las instrucciones que le imparta PROCOLOMBIA, en procura del eficiente y eficaz desarrollo del
Contrato.

6.5.14.Ejecutar el objeto del presente contrato garantizando un trabajo coherente, con los més altos estandares
de calidad y profesionalismo, y conforme a los requerimientos de PROCOLOMBIA.

6.5.15.Guardar absoluta reserva sobre los documentos e informaciones a los que tenga acceso para la
ejecucion del presente Contrato.

6.5.16.Cumplir dentro de los términos legales con todas las obligaciones de caracter laboral respecto de los
empleados que utilice para la ejecucion del presente contrato.

6.5.17.Presentar la poliza de acuerdo con lo estipulado en el presente contrato, cuya aprobacion es requisito
indispensable para poder iniciar la ejecucion del contrato.

6.5.18.Informar oportunamente a PROCOLOMBIA de cualquier cambio de direccion de notificacion,
representacion legal o de su calidad tributaria. Es responsabilidad del CONTRATISTA mantener
actualizada su calidad tributaria en FIDUCOLDEX como vocera de PROCOLOMBIA, mientras esté
vigente el presente contrato, para efectos de la correcta realizacion de los pagos.
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Las demas obligaciones que decidan pactarse en el contrato y las que contribuyan a garantizar su cabal
cumplimiento, ejecucion y finalizacion.

6.6. POLIZAS
El Proponente favorecido con la adjudicacion del contrato constituira, a favor de FIDUCOLDEX S.A. como vocera
de PROCOLOMBIA en una compaiiia de seguros legalmente establecida en el pais, en formato de cumplimiento
para particulares, las siguientes garantias:

Péliza de Cumplimiento entre Particulares:

e Cumplimiento: por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato incluido
IVA, con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses mas.

o Calidad de los servicios y bienes: por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato incluido VA, con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses mas.

e Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: por el equivalente al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato incluido IVA, con una vigencia igual a su plazo y tres (3) afios mas.

o Responsabilidad civil extracontractual: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del Contrato, con una vigencia igual a la de éste y tres (3) meses mas.

NOTA UNO: La pdliza debera entregarse con el recibo de pago de la prima o su equivalente, asi como con las
condiciones generales de la misma. PROCOLOMBIA aprobara las pdlizas si las encuentra ajustadas a lo
especificado, en caso contrario, requerira al CONTRATISTA para que dentro del plazo que PROCOLOMBIA le
sefiale, haga las modificaciones y aclaraciones necesarias.

6.7. MULTAS

PROCOLOMBIA podra aplicar al CONTRATISTA multas diarias de 0,1% del valor total del contrato, hasta
cumplir un porcentaje maximo del 15% en los siguientes eventos:

1. Por el retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA
estipuladas en el contrato, dentro del plazo previsto para cada una de ellas.

2. Por el cumplimiento imperfecto de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA.
3. Por no acatar las instrucciones de PROCOLOMBIA en la ejecucion del objeto contratado.

4. Por cada dia de incumplimiento en el pago de las obligaciones laborales que tenga frente a los
empleados o dependientes que destine a la ejecucion de las prestaciones a su cargo.
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5. Por incumplimiento en el término para liquidar el contrato o por no allegar los documentos requeridos
para tal fin, cuando se requiera suscribir acta de liquidacion.

La multa se aplicara siempre que la causa que le da origen no haya sido subsanada dentro de los tres (3) dias
siguientes a la notificacion de su ocurrencia por parte de PROCOLOMBIA al CONTRATISTA.

Se podréa aplicar una multa diaria hasta que el CONTRATISTA cese la conducta que dio origen a la multa, sin
perjuicio de que PROCOLOMBIA pueda dar por terminado el contrato por incumplimiento grave del
CONTRATISTA.

El CONTRATISTA acepta que PROCOLOMBIA descuente el valor de las multas consagradas en la presente
clausula de las sumas que le adeude a el CONTRATISTA, en virtud del contrato que se suscriba o de cualquier
otro que se haya suscrito entre las mismas partes o por cualquier otro concepto, sin necesidad de requerimiento
alguno, judicial o extrajudicial, cuando la multa o sancién contractual no sea pagada dentro del mes siguiente a la
fecha en que PROCOLOMBIA le notificd por escrito su causacion y valor. El pago de las multas aqui pactadas
no indemniza los perjuicios sufridos por PROCOLOMBIA ni limita en nada las posibilidades de reclamacion de
esta ultima por los dafios padecidos.

Para la terminacion del contrato por incumplimiento del CONTRATISTA o para la exigencia de la clausula penal,
no sera necesario que PROCOLOMBIA imponga previamente multas al CONTRATISTA.

El procedimiento para la imposicion de cualquier multa o sancién contractual, en caso de surtirse, sera informado
oportunamente al CONTRATISTA, y respetando el debido proceso y el derecho de defensa.

6.8. CLAUSULA PENAL

Salvo que se trate de causas atribuibles exclusivamente a PROCOLOMBIA, el CONTRATISTA pagaré a
PROCOLOMBIA, sin necesidad de previo requerimiento, por la inejecucion total o parcial de las obligaciones a
su cargo, contraidas en virtud del contrato, una suma equivalente al 20% del valor total del mismo.

La presente clausula penal no tiene el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, ni su pago extinguira las
obligaciones contraidas por el CONTRATISTA en virtud del contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago
de la pena dejan a salvo el derecho de PROCOLOMBIA de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la
resolucion del contrato, en ambos casos con indemnizacion de perjuicios.

El CONTRATISTA manifiesta y acepta que PROCOLOMBIA compense el valor correspondiente que
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de
PROCOLOMBIA, ya sea en virtud del contrato o de cualquier otro que se haya suscrito entre las mismas partes
0 por cualquier otro concepto.

El procedimiento para la imposicion de cualquier multa o sancién contractual, en caso de surtirse, sera informado
oportunamente al CONTRATISTA, respetando el debido proceso y el derecho de defensa.

6.5. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN CALIDAD DE ENCARGANTE
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EL CONTRATISTA se obliga a garantizar el cumplimiento de las normas vigentes en materia de proteccion de
datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la regulen, adicionen o complementen
en relacion a la informacién que PROCOLOMBIA llegue a suministrar para la ejecucion del presente contrato, en
este sentido declara conocer y aceptar que en el evento que realice tratamiento de datos personales sea en
calidad de responsable o como en cargante cumplira con la normatividad vigente en materia de habeas data y
proteccion de datos personales

EL CONTRATISTA autoriza a la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. Fiducoldex, actuando como
vocera del Patrimonio Autbnomo PROCOLOMBIA y al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo como
Fideicomitente de éste, a procesar, recolectar, almacenar, usar, actualizar, transmitir, poner en circulacion y en
general, aplicar cualquier tipo de tratamiento a la informacion personal del CONTRATISTA a la que tengan
acceso en virtud del proyecto presentado, todo lo anterior conforme a las politicas de proteccion de datos en
Colombia.

6.6. CONFIDENCIALIDAD, PROPIEDAD Y RESERVA:

Los estudios, analisis, informes, textos, documentos, aplicaciones, bases de datos, software, hardware, marcas,
ensefias, nombres comerciales, modelos y dibujos industriales, patentes, Know How, secretos industriales,
invenciones, descubrimientos, y demas informacidn considerada como propiedad intelectual protegida, a la cual
el CONTRATISTA tenga acceso en virtud del desarrollo del objeto de este contrato, seran de propiedad
exclusiva de PROCOLOMBIA, o de su creador, si PROCOLOMBIA no lo es.

PROCOLOMBIA entregaréa o coordinara la entrega al CONTRATISTA de toda la informacion necesaria para que
éste realice las actividades objeto del contrato. El CONTRATISTA y sus dependientes se abstendran de divulgar,
publicar o comunicar a terceros, informacién, documentos o fotografias, relacionados con las actividades de
PROCOLOMBIA, asociados o clientes, que conozcan en virtud de la ejecucion del contrato o por cualquier otra
causa.

Para estos efectos, las partes convienen que todas informaciones referentes a PROCOLOMBIA, sus asociados o
clientes, que reciban el CONTRATISTA y/o sus dependientes se consideran importantes y confidenciales y
divulgarla o transmitirla puede lesionar los intereses de PROCOLOMBIA o su reputacion. EI CONTRATISTA y
sus dependientes se abstendran igualmente de utilizar cualquier informacion procedente de PROCOLOMBIA
para cualquier fin diferente a la ejecucién del contrato.

El CONTRATISTA se obliga especialmente a guardar absoluta reserva de los documentos e informacion que le
suministre PROCOLOMBIA vy del desarrollo de las actividades propias del contrato y los resultados de su
gestion.

El CONTRATISTA se obliga a devolver a PROCOLOMBIA cualquier otra informacion, documento o elemento
que le haya sido entregado, una vez cese o culminen los servicios que se pactan, dentro de las cuarenta y ocho
(48) horas siguientes a la terminacién, o a destruirlas en caso de que PROCOLOMBIA asi lo solicite.

El CONTRATISTA impartiré instrucciones a sus empleados, funcionarios, contratistas, etc. sobre el manejo de la

informacién de acuerdo con las estipulaciones del contrato. En todo caso, el CONTRATISTA respondera por
cualquier violacion al deber de confidencialidad o por cualquier revelacion de la informacién, realizada directa o
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indirectamente por sus empleados, dependientes, personas que actlen por su cuenta 0 quienes la hayan
obtenido directa o indirectamente del CONTRATISTA.

El CONTRATISTA indemnizara integralmente todos los perjuicios que sean causados a PROCOLOMBIA, sus
asociados o clientes, por la divulgacion, uso indebido o no autorizado, aprovechamiento, etc. de la informacion
confidencial o por cualquier conducta violatoria sobre la misma informacién, sea originada directamente por el
CONTRATISTA, por cualquier persona que actle en nombre de él o que haya obtenido la informacién del
CONTRATISTA directa o indirectamente, o por cualquier otra causa imputable al CONTRATISTA.

La vigencia de las obligaciones de confidencialidad asumidas en el contrato sera igual a la del este y se
mantendran con posterioridad a su terminacidn. Para todos los efectos legales la informacion entregada por
PROCOLOMBIA al CONTRATISTA se califica como un secreto empresarial.

Las restricciones respecto de la confidencialidad de la informacion no se aplicaréan a la informacién:

1. Que sea recibida legalmente de otra fuente, libre de cualquier restriccion y sin violacion de la ley y/o del
contrato.

2. Que esté disponible generalmente al publico, sin violacion de éste documento por el CONTRATISTA.

3. Que sea divulgada por el CONTRATISTA para cumplir con un requerimiento legal de una autoridad
competente, siempre y cuando informe de tal hecho a PROCOLOMBIA antes de la divulgaciéon de la
informacién, con una antelacién de cinco (5) dias habiles, de tal forma que PROCOLOMBIA tenga la
oportunidad de defenderla, limitarla o protegerla, y siempre y cuando el CONTRATISTA divulgue solamente
aquella informacién que sea legalmente requerida.

4. Que PROCOLOMBIA informe al CONTRATISTA por escrito que la informacién esta libre de tales
restricciones.

El incumplimiento de esta obligacion dara lugar al pago por parte del CONTRATISTA a PROCOLOMBIA de una
suma equivalente al 1% del valor del contrato a titulo de multa, sin perjuicio de las acciones que se inicien por los
dafios e indemnizaciones a favor de PROCOLOMBIA o de los terceros que resulten afectados.

6.7.  TRANSFERENCIA DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR

En virtud del contrato a celebrarse, el proponente garantizara que todos los estudios, andlisis, informes,
documentos, aplicaciones bases de datos, software, hardware, marcas, ensefias, nombres comerciales, modelos
y dibujos industriales, patentes, Know How, secretos industriales, invenciones, descubrimientos y demés
informacién considerada como PROPIEDAD INTELECTUAL que surja en virtud del desarrollo del objeto del
contrato a suscribirse, por si mismo o con la colaboracion de sus trabajadores, seran propiedad de
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA producto del encargo previo hecho por FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA al
proponente, de acuerdo al plan sefialado por FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA y bajo cuenta y riesgo de
FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA.

El proponente declara y se obliga a que todas las herramientas que desarrolle y entregue a FIDUCOLDEX -
PROCOLOMBIA en desarrollo del contrato a suscribirse son originales y producto del autor, y que al hacerlo no
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violara derechos de terceros. El proponente declara y acepta que la suma que recibe como contraprestacion por
los servicios prestados en virtud de este contrato, comprende la totalidad de la remuneracion pactada por el
desarrollo de dichas herramientas. En virtud de lo anterior, y de conformidad con el articulo 10 de la Decision 351
del Acuerdo de Cartagena y el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, y las demas normas que los modifiquen,
adicionen y/o reglamenten, la totalidad de los derechos patrimoniales de autor sobre todas las obras producidas
por el desarrollo del contrato se transferiran con la suscripcion del mismo a FIDUCOLDEX — PROCOLOMBIA
para que este Ultimo pueda pero sin limitarse a ello, reproducir, fijar, editar, comunicar o divulgar al publico,
publicar, distribuir, importar o exportar, alquilar, prestar al publico, adaptar, arreglar o transformar los entregables
finales, asi como transmitir o enajenar los derechos que aqui se ceden. Los derechos se ceden para todas las
modalidades de explotacion conocidas o por conocer, no solo a formato o soporte fisico y/o material, sino que se
extiende a toda forma de utilizacion en medios magnéticos, oOpticos, electrénicos y similares, en forma de
mensaje de datos (Internet, EDI, Correo electrénico etc.), medios como el video, el audio, contenidos multimedia,
la red mundial de informacion (Internet), podcast, webcast, streaming, cloud computing — en la nube, y en
general a cualquier medio conocido o por conocer, incluido el derecho de puesta a disposicién, con fines de
promocion, divulgacion y publicidad, con alcance mundial y durante el tiempo méximo permitido por ley.

6.8. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA se obliga a proteger, indemnizar, mantener indemne y libre de toda responsabilidad a
PROCOLOMBIA por cualquier perjuicio o dafio, que PROCOLOMBIA pueda sufrir con ocasién de cualquier
acto del CONTRATISTA, sus proveedores, su respectivo personal, cualquier persona dependiente o
comisionada por este, en relacién con la ejecucion de este contrato.

El CONTRATISTA respondera ante PROCOLOMBIA por la originalidad y disponibilidad de las Obras, Signos
Distintivos y demés bienes de propiedad industrial e intelectual propios y de terceros, asi como por la
comision de infracciones de propiedad industrial y/o intelectual en su creacién, debiendo mantener a
PROCOLOMBIA indemne y libre de todo reclamo, incluyendo, pero sin limitarse a, demandas, litigios,
acciones legales y reivindicaciones de cualquier especie que se entablen o puedan entablarse contra el por
dichas causas.

PARAGRAFO: EI CONTRATISTA garantiza haber obtenido los correspondientes derechos sobre los bienes
de propiedad industrial e intelectual de sus autores originales y/o titulares legitimos, incluyendo los derechos
sobre cualquier obra, creacion o Signo Distintivo que esté contenido en Las Obras o en los Signos Distintivos
propios y de terceros. Asi las cosas, si eventualmente existiera un tercero que pretendiera alegar mejor
derecho sobre los Signos Distintivos o Las Obras de su propiedad de modo que PROCOLOMBIA se pudiera
ver afectado por tal reclamacion, EI CONTRATISTA se compromete a sanear cualquier situacion irregular,
asumiendo los valores y conceptos que le hubieren correspondido pagar o que le llegaren a exigir a
PROCOLOMBIA, asi como a indemnizarle por cualquier perjuicio que por tal motivo se le llegare a causar.

6.9. RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO SARLAFT:

El CONTRATISTA declara que a la fecha de suscripcion del presente Contrato, conoce lo dispuesto en el
numeral 5) del capitulo X de la Circular Basica Juridica expedida por la Superintendencia de Sociedades y
declara que de encontrarse en alguno de los supuestos de que tratan los literales A) al H) del mencionado
numeral 5) y particularmente en el literal G) esto es, que el valor de sus ingresos totales a 31 de diciembre del
afio inmediatamente anterior, sean iguales o superiores a Ciento Sesenta Mil (160.000) salarios minimos
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mensuales, ha realizado el anélisis de su exposicion al riesgo de LA/FT y ha establecido su propio sistema de
autogestion de este riesgo, de conformidad con lo previsto en el numeral 4° de la citada Circular Basica Juridica.

En caso de no encontrarse en los supuestos de que trata el numeral 5) el CONTRATISTA declara que ha tenido
en cuenta la recomendacion prevista en el Ultimo parrafo del numeral 6° de la citada Circular.

De esta manera, el CONTRATISTA respondera a FIDUCOLDEX como vocera y administradora del Patrimonio
Auténomo PROCOLOMBIA, indemnizéndole por cualquier multa o perjuicio que se le cause originado en el
incumplimiento de los compromisos antes expresados.

El CONTRATISTA manifiesta que se conoce el Sistema de Prevencion del Lavado de Activos y Financiacion del
Terrorismo de FIDUCOLDEX (denominado SARLAFT), como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo
PROCOLOMBIA, cuyas politicas se encuentran publicadas en la pagina web de FIDUCOLDEX, y a las
modificaciones que alli se incorporen.

En consecuencia, cuando se presente cualquiera de las causales que se enumeran a continuacion,
FIDUCOLDEX como vocera y administradora del Patrimonio Autbnomo PROCOLOMBIA, mediante
comunicacion motivada dirigida al CONTRATISTA a su ultima direccion registrada, estara facultada para dar por
terminado y liquidar unilateralmente el presente contrato, procediendo de igual forma a dar por vencidas todas
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, por la sola ocurrencia de la respectiva causal. Asi mismo, estara
facultada para suspender todos o algunos de los pagos si a ello hay lugar.

Las causales que podran generar la terminacion y/o liquidacion del presente contrato seran:

a. Reporte o coincidencia en la lista de Consejo de Seguridad de Naciones Unidas ONU y la denominada lista
OFAC de cualquiera de las partes, sus administradores o socios, 0 empresas vinculadas en cualquiera de
los eventos de los articulos 26, 27 y 28 de la Ley 222 de 1995, o las normas legales que determinen reglas
sobre vinculacién econdmica;

b. Denuncias o pliegos de cargos penales, fiscales, o disciplinarios, sobre incumplimientos o violaciones de
normas relacionadas con el Lavado de Activos o Financiacion al Terrorismo
contra cualquiera de los mencionados en el literal anterior; y/o con fallo o sentencia en firme debidamente
ejecutoriada.

c.  Seencuentre vinculado en una investigacion penal con formulacién de acusacion.

d. Cuando existan factores de exposicion al riesgo tales como: referencias negativas, ausencia de
documentacion, o la existencia de alertas definidas en los anexos del Manual SARLAFT; y

e. La presentacion de dos o0 mas de las alertas enumeradas en los anexos del Manual o politicas SARLAFT,
en relacion con las personas enumeradas en los literales anteriores.

PARAGRAFO PRIMERO: FIDUCOLDEX ejercera estas facultades de acuerdo con su manual y politicas de
riesgos, estas Ultimas se encuentran publicadas en la pagina web www.fiducoldex.com.co, lo cual es aceptado
por el CONTRATISTA. La decisién sobre el ejercicio de estas facultades debera ser dada a conocer al
CONTRATISTA mediante comunicacién motivada dirigida a su ultima direccién registrada, para efectos de
publicidad.
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PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA declara que sus recursos no provienen de ninguna actividad ilicita
contemplada en el Codigo Penal Colombiano o en cualquier otra norma que lo modifique o adicione. Por otro
lado, declara que ni él, ni sus gestores, accionistas, representantes o directivos, se encuentran incluidos dentro
de alguna de las listas de personas sospechosas por lavado de activos y Financiacion del Terrorismo o vinculos
con el narcotréfico y terrorismo.

6.10. ACTUALIZACION DE INFORMACION.

El CONTRATISTA se obliga a actualizar por lo menos una vez al afio, la informacién requerida por
FIDUCOLDEX como vocera y administradora del Patrimonio Autonomo PROCOLOMBIA, para el cumplimiento
de las disposiciones del Sistema de Administracion de Riesgo del Lavado de Activos y Financiacién del
Terrorismo — SARLAFT, asi como suministrar los soportes documentales necesarios para confirmar los datos. No
obstante lo anterior, el CONTRATISTA autoriza expresamente a FIDUCOLDEX como vocera y administradora
del Patrimonio Auténomo PROCOLOMBIA, mediante la suscripcion del presente contrato, para que ésta contrate
con terceros locales o extranjeros, servicios relacionados con el procesamiento de datos para su utilizacion en
servicios de atencion telefonica para la actualizacion de informacion u otras de naturaleza similar, garantizando
en todo caso, la confidencialidad de la informacién que le asiste y a la que esta obligada la FIDUCOLDEX como
vocera y administradora del Patrimonio Autonomo PROCOLOMBIA.

PARAGRAFO: En todo caso, EL CONTRATISTA se obliga a informar por escrito a FIDUCOLDEX como vocera
de PROCOLOMBIA cualquier cambio o modificacion de los datos que haya suministrado referente a su
composicion social y Representacion Legal en cualquiera de sus 6rganos o demas actos que sean sujetos a
registro ante la Camara de Comercio, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia del
respectivo hecho

6.11. AUTORIZACION, REPORTE Y CONSULTA A LA CIFIN, AUTORIZACION EXPRESA PARA
REPORTAR, CONSULTAR Y COMPARTIR INFORMACION CONTENIDA EN LAS BASES DE DATOS
FINANCIERA, CREDITICIA, COMERCIAL, DE SERVICIOS Y LA PROVENIENTE DE OTROS PAISES

EL CONTRATISTA autoriza expresa e irrevocablemente a FIDUCOLDEX como vocera de PROCOLOMBIA, libre
y voluntariamente, para que reporte, consulte y divulgue a la CIFIN S.A., o a cualquier otro operador y/o fuente
de informacion legalmente establecido, toda la informacién referente a su comportamiento como cliente que se
relacione con el nacimiento, ejecucion, modificacion, liquidacion y/o extincion de las obligaciones que se deriven
del presente contrato, en cualquier tiempo, y que podra reflejarse en las bases de datos de la CIFIN o de
cualquier otro operador y /o fuente de informacion legalmente establecido. La permanencia de la informacion
estara sujeta a los principios, términos, y condiciones consagrados en la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, y
demas normas que la modifiquen, aclaren o reglamenten. Asi mismo, el CONTRATISTA autoriza de manera
expresa e irrevocable a PROCOLOMBIA, para que consulte toda la informacion financiera, crediticia, comercial,
de servicios y la proveniente de otros paises, atinente a las relaciones comerciales que el CONTRATISTA tenga
con el sistema financiero, comercial y de servicios, 0 de cualquier sector, tanto en Colombia como en el exterior,
en cualquier tiempo.

PROCOLOMBIA se reserva el derecho de incluir otras regulaciones al contrato o modificar las aqui indicadas.
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