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CAPÍTULO 1 CONDICIONES GENERALES 

 

1.1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATANTE 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD cuya vocería y administración es ostentada por la 

Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. Fiducoldex, en adelante FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD, es un Patrimonio Autónomo adscrito al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, 

con régimen de derecho privado, creado en los términos del artículo 223 de la Ley 1819 de 2016, modificado 

por el artículo 49 de la Ley 2277 de 2022, además de las disposiciones del artículo 33 de la Ley 1931 de 

2018, modificado por el artículo 262 de la Ley 2294 de 2023 y el 196 de la Ley 2294 de 2023 y demás normas 

que los modifiquen, desarrollen o reglamenten, así como para la administración de sus recursos. 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.9.13.2.3. del Decreto 1648 de 2023, el FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD tiene por objeto: “articular, focalizar y financiar la ejecución de planes, 

programas y proyectos, de índole nacional o territorial, encaminados a la acción y resiliencia climática, la 

gestión ambiental, la educación y participación ambiental y la recuperación; conservación, protección, 

ordenamiento, manejo, uso y aprovechamiento de los recursos naturales renovables y la biodiversidad, así 

como al cumplimiento de las finalidades establecidas para el Impuesto Nacional al Carbono en el inciso 

primero del artículo 223 de la Ley 1819 de 2016 y las establecidas para los recursos generados a favor de la 

Nación, provenientes de la implementación del Programa Nacional de Cupos Transables de Emisiones -PNCTE, 

de acuerdo con el artículo 33 de la Ley 1931 de 2018”. 

 

1.2. JUSTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN  

 

En relación con la estructura administrativa del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, la Ley 2277 

de 2022 estableció que este patrimonio autónomo tendrá, como mínimo, un consejo directivo y un 

Director(a) ejecutivo(a). Por su parte, el Decreto 1648 de 2023, a través del cual se reglamenta el 

funcionamiento del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, estableció que la administración estará 

a cargo del Director(a) ejecutivo(a) y del Comité Fiduciario: 

 

“Decreto 1648 de 2023. Artículo 2.2.9.13.3.1. Dirección y administración del Fondo para la Vida y la 

Biodiversidad. La dirección del Fondo para la Vida y la Biodiversidad estará a cargo del Consejo Directivo 

y su administración será ejercida por el Director(a) ejecutivo(a) y el Comité Fiduciario […]”. 

 

Por otra parte, el artículo 2.2.9.13.3.5 del citado decreto estableció que el Director(a) ejecutivo(a) será una 

persona natural contratada por la sociedad fiduciaria, que en calidad de vocera del patrimonio tendrá las 

siguientes funciones:  

 

“ARTÍCULO 2.2.9.13.3.5. Funciones del Director(a) ejecutivo(a). El Director(a) ejecutivo(a) tendrá las 

siguientes funciones: 

 

1. Ejecutar las decisiones adoptadas por el Consejo Directivo. 

2. Presentar a consideración del Consejo Directivo el Plan Operativo de Inversiones que contendrá los 

planes, programas o proyectos a ser financiados con cargo a los recursos del Fondo para la Vida y la 

Biodiversidad, de acuerdo con los lineamientos del Consejo Directivo. 

3. Presentar a consideración del Consejo Directivo los instrumentos, procedimientos y mecanismos para la 

formulación, presentación, evaluación, control y seguimiento de los planes, programas y proyectos, así 
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como la distribución de los recursos en las cuentas y subcuentas del Fondo para la Vida y la 

Biodiversidad. 

4. Implementar las acciones necesarias para la evaluación, presentación, control y seguimiento de los 

planes, programas y proyectos del Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

5. Coordinar y gestionar con personas jurídicas públicas, privadas, mixtas, nacionales e internacionales y 

vehículos financieros, las acciones y recursos necesarios para el cumplimiento del objeto del Fondo para 

la Vida y la Biodiversidad. 

6. Coordinar y gestionar la comunicación e interacción entre entidades públicas y privadas, nacionales y 

extranjeras y el Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

7. Participar en las reuniones del Consejo Directivo para recomendar, según las necesidades identificadas, 

planes, programas y proyectos para ser financiados o cofinanciados por el Fondo para la Vida y la 

Biodiversidad. 

8. Implementar las acciones necesarias para la debida gestión legal, administrativa, técnica y operativa de 

los recursos e inversiones del Fondo. 

9. Rendir al Consejo Directivo informes periódicos de gestión y resultados. 

10. Proponer al Consejo Directivo la estrategia de transparencia y acceso a la información y ejecutar las 

acciones requeridas para su correcta implementación. 

11. Las demás funciones que le sean asignadas por el Consejo Directivo, para el cumplimiento del objeto 

del Fondo.” 

 

Conforme a lo establecido en el Decreto 1648 de 2023, es el Consejo Directivo quién establece los requisitos 

mínimos de formación académica, experiencia e idoneidad que debe cumplir la persona que aspire al cargo 

de Director(a) ejecutivo(a) del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. Asimismo, la mencionada 

norma señala que el Consejo Directivo es quién define el procedimiento meritocrático y participativo que 

seguirá para la elección.  

 

Por lo anterior, en aras de garantizar que los órganos de dirección y administración del FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD se encuentren completos; el Consejo Directivo en sesión del viernes 09 de 

febrero de 2024 aprobó que la selección de la persona natural que fungirá como Director(a) ejecutivo(a), se 

realice a través de la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que garantice la 

transparencia y meritocracia, por lo que se hace necesario adelantar la presente invitación para seleccionar 

y contratar una persona jurídica especializada en estos servicios comúnmente conocida como headhunter. 

 

Adicionalmente, y a partir del estudio de mercado previamente realizado, se encuentra que la contratación 

de una persona jurídica especializada en selección de personal directivo tiene como ventajas entre otras: 

contar con asesoría antes, durante y después del proceso de selección del directivo; ejecución de pruebas 

y entrevistas especializadas; mayor alcance de la oferta, garantizando a su vez mayor participación; garantía 

que en caso que la persona seleccionada se retire por razones personales, o su rendimiento no sea el 

esperado, se repetirá el proceso de manera gratuita; y rapidez y seguridad en la selección de personas con 

el perfil esperado.  

 

1.3. RÉGIMEN APLICABLE 

 

El presente proceso de selección y el contrato que se llegare a celebrar, se sujetan a las disposiciones del 

derecho privado, salvo las excepciones estipuladas en el presente documento y en la ley.  
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Especialmente, deberán cumplirse las disposiciones que se encuentran relacionadas en el Estatuto Orgánico 

del Sistema Financiero, el Código de Comercio, el Manual Operativo del FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD, las referidas al régimen de inhabilidades, incompatibilidades, y las disposiciones del 

Código de Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX. 

1.4. CONFLICTOS DE INTERÉS 

 

Antes de presentar su propuesta, el interesado deberá verificar que no se encuentre incurso en ninguna 

hipótesis de conflicto de interés previstas en el Código de Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX 

quien actúa como vocera y administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD, que se encuentra en la página de Internet www.fiducoldex.com.co. 

 

1.5. NATURALEZA DE LA INVITACIÓN A PROPONER 

 

Este documento contiene exclusivamente una Invitación a presentar propuesta al patrimonio autónomo 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD y en ningún caso podrá considerarse como una oferta o 

propuesta de contrato.  

 

1.6.  CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN 

 

La información que conozcan los proponentes en virtud del presente proceso se destinará única y 

exclusivamente para los efectos de la presente invitación y según el caso, para la selección, suscripción y 

ejecución del respectivo contrato. 

 

1.7. COSTOS Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Serán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta, 

así como los que indirectamente se causen con ocasión de su presentación y eventual suscripción del 

contrato, como pólizas, fotocopias, etc. 

 

1.8. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES  

 

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 

contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, que 

se puedan generar o causar con ocasión de la presentación de la propuesta, la celebración del contrato que 

eventualmente se llegare a suscribir y su ejecución. 

 

1.9. NO MODIFICACIÓN DE LA PROPUESTA Y ACEPTACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE LA INVITACIÓN 

 

Una vez presentada la propuesta en los términos indicados y vencida la fecha y hora de cierre establecidos 

en la presente invitación, la propuesta no se podrá modificar, ni se podrá adjuntar ningún tipo de 

información adicional, a menos que lo haya requerido expresamente el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD. La presentación de la propuesta implica que el proponente acepta todas las condiciones 

y obligaciones establecidas en estos Términos de Referencia.  

 

El proponente utilizará y diligenciará la totalidad de los formatos y/o anexos que se suministren, sin 

modificar su tenor literal y/o su sentido. 

 

http://www.fiducoldex.com.co/
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1.10. DOCUMENTOS Y PRELACIÓN 

 

Son documentos de la invitación a proponer todos sus anexos, si los hubiere y todas las Adendas que el 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD expida con posterioridad a la fecha de publicación de la 

presente invitación.  

 

En caso de existir contradicciones entre los documentos mencionados se seguirán las siguientes reglas: 

 

a) Si existe contradicción entre un Anexo y los Términos de Referencia, prevalecerá lo establecido en 

los Términos de Referencia. 

b) Siempre prevalecerá la última Adenda publicada sobre cualquier otro documento. 

c) En caso de contradicción en los Términos de Referencia, sus Adendas y el contrato, prevalecerá lo 

establecido en el contrato. 

 

1.11. EXCLUSIÓN Y LIMITACIÓN DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL 

 

Corresponde a todo proponente efectuar los estudios y verificaciones que considere necesarios para la 

formulación de la propuesta, incluyendo sin limitarse, a los estudios técnicos, contables, tributarios, entre 

otros; asumiendo todos los gastos, costos, impuestos y riesgos que ello implique, que no serán 

reembolsados en ningún caso y bajo ningún concepto por el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD. 

 

Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente realizó los estudios, análisis y 

valoraciones pertinentes para prepararla y presentarla, por lo cual no se reconocerá costo alguno ni ningún 

concepto derivado de deficiencias en ellos. 

 

Ni el Patrimonio Autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD ni el Ministerio de Ambiente y 

Desarrollo Sostenible, serán responsables por ningún daño causado a los posibles proponentes durante la 

etapa precontractual. 

 

1.12. VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA 

 

El proponente está obligado a responder por la veracidad de la información entregada por él durante el 

proceso de selección. De conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, el FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, presume que toda la información contenida en la propuesta presentada por 

el proponente y la que llegare a suministrar con ocasión al desarrollo de esta invitación es veraz y 

corresponde a la realidad. No obstante, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD ., y el Ministerio 

de Ambiente y Desarrollo Sostenible se reservan el derecho de verificar toda la información suministrada 

por el proponente. 

 

1.13. IDIOMA DE LA PROPUESTA 

 

La propuesta, sus anexos, correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes 

y el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD deberán estar escritos en idioma español. 

 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentarse 

acompañados de una traducción simple. Si el proponente resulta seleccionado para la adjudicación del 
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contrato, debe presentar la traducción oficial al idioma español de los documentos. La traducción oficial 

debe ser el mismo texto presentado en traducción simple.  

 

1.14. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 

necesaria su legalización o apostille (copia simple), salvo los poderes generales o especiales que deben ser 

otorgados ante Notario Público. 

 

Dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la adjudicación, el proponente adjudicatario debe presentar 

los documentos otorgados en el extranjero legalizados y/o apostillados, de conformidad con la normativa 

aplicable, los cuales pueden presentarse en copia que se presume autentica.  

 

Si el proponente adjudicatario no presenta la totalidad de los documentos otorgados en el exterior 

debidamente legalizados y/o apostillados dentro del término aquí señalado, el FONDO PARA LA VIDA Y 

LA BIODIVERSIDAD podrá seleccionar y suscribir el contrato con el proponente que haya obtenido el 

siguiente mejor puntaje en la evaluación y así consecutivamente.  

 

1.15. RESERVA EN DOCUMENTOS 

 

En caso de que el proponente considere que algún documento de su propuesta goza de reserva legal, 

deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas legales que le brindan tal carácter. 

 

1.16. CORRECCIONES, ACLARACIONES, MODIFICACIONES Y RETIRO DE LA PROPUESTA 

 

Los proponentes podrán adicionar, modificar o retirar sus propuestas, siempre y cuando ello se haga con 

anterioridad a la fecha y hora prevista para el cierre de esta Invitación.  

 

Las modificaciones y/o adiciones a las propuestas deberán ser presentadas por quien suscribe la Carta de 

Presentación de la propuesta, quien deberá tener el carácter de Representante Legal del proponente, que 

figure en el Certificado de Existencia y Representación Legal o su documento equivalente.  

 

1.17. PROPUESTAS PARCIALES 

 

Son las propuestas que no incluyan en su totalidad el objeto, el alcance del objeto, obligaciones técnicas, 

obligaciones específicas y/u obligaciones generales establecidas en la invitación.  

 

No se aceptarán propuestas parciales para esta Invitación, en consecuencia, las propuestas parciales serán 

rechazadas, no serán materia de habilitación ni evaluación y serán devueltas al proponente al correo 

electrónico registrado en la propuesta.  

 

1.18. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DE LA INVITACIÓN   

  

Los proponentes deberán examinar todas las instrucciones, condiciones, especificaciones, formularios, 

anexos, adendas y documentos que hagan parte de esta Invitación, todo lo cual constituye la fuente de 

información para la elaboración de la propuesta.  
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Todos los documentos de la invitación se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en 

cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el 

proponente haga de lo establecido en esta invitación serán de su exclusiva responsabilidad, por lo tanto, el 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD no será responsable por descuidos, errores, omisiones, 

conjeturas, suposiciones, interpretaciones equivocadas u otros hechos en que incurra el proponente que le 

sean desfavorables y que puedan incidir en la elaboración de su propuesta.  

 

El proponente declara que ha recibido toda la información necesaria para elaborar su propuesta y que 

asume las consecuencias negativas que puedan seguirse de no haber solicitado información 

complementaria al FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD en las oportunidades señaladas en esta 

invitación. Esta declaración se entiende hecha por el solo hecho de presentar la respectiva propuesta.  

 

1.19. MODIFICACIONES Y ADENDAS A LOS TÉRMINOS DE LA INVITACIÓN 

 

Toda modificación a los Términos de Referencia se hará mediante ADENDAS enumeradas, las cuales 

formarán parte integral de los mismos y que serán publicadas en la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente, así como en el Secop II módulo publicitario. 

 

En este caso, la modificación del Cronograma se hará mediante adenda que igualmente se publicará en el 

micrositio dispuesto y en el Secop II módulo publicitario.  

 

Todas las adendas deberán ser tenidas en cuenta por los proponentes al formular su propuesta y formarán 

parte de estos Términos de Referencia. 

 

1.20. DEFINICIONES 

 

Donde quiera que, en los documentos de la presente Invitación y del contrato que se suscriba con ocasión 

de esta, se encuentren los siguientes términos, tendrán el significado que se asigna a continuación: 

 

1.20.1. DEFINICIONES JURÍDICAS 

 

ADJUDICACIÓN: Es la decisión en virtud de la cual se determina la propuesta que se selecciona en el marco 

de la invitación.  

 

CÓMPUTO DE TÉRMINOS: Para efectos de la presente Invitación, se aclara que los términos expresados en 

días y horas se computarán desde la hora en que inicia el término y vencerán el último segundo de la hora 

inmediatamente anterior a la fecha y hora fijada para la respectiva actuación. 

 

Cuando la prórroga de los términos conlleve fracciones de día, se tendrá en cuenta que éstas se contarán a 

partir del segundo siguiente al vencimiento del respectivo término y que cada día calendario conlleva 9 

horas hábiles, entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m. 

 

CONTRATISTA: Será la persona con quien el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, celebre el 

contrato para ejecutar las actividades o prestar el servicio que se pretende contratar como resultado de la 

presente Invitación.  
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CONTRATO: Es el instrumento celebrado entre el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD y el 

Contratista, para ejecutar el objeto y obligaciones allí contenidas, el cual será ley para las partes. 

 

DEBIDA DILIGENCIA: Corresponde al proceso de recopilación y verificación de la información relevante 

respecto de determinada persona como datos personales, seguimiento de transacciones entre otros 

aspectos para la vinculación o actualización de ésta.  

 

DÍA CORRIENTE O DÍA CALENDARIO: Es cualquier día del calendario, entendido como el espacio de 

tiempo de 24 horas, sin tener en cuenta si se trata de un día hábil o no hábil. 

 

DÍA HÁBIL: Es cualquier día comprendido entre el lunes y el viernes de cada semana entre las 8:00 a.m. y 

las 5:00 p.m., excluyendo de éstos los días festivos determinados por ley en la República de Colombia. En el 

evento en que la fecha en que finalice un plazo establecido en esta Invitación resulte ser un sábado o 

domingo u otro día inhábil, el último día de tal período o la fecha correspondiente, se trasladará al día hábil 

siguiente. 

 

DISCREPANCIA: Diferencia entre la información, manifestación o documentos presentados en la propuesta 

y los requerimientos contenidos en la presente Invitación, verificados por el respectivo evaluador. 

 

DOCUMENTO IDÓNEO: El documento expedido por instituciones autorizadas de conformidad con la 

legislación colombiana, o el equivalente en otros Países, a través del cual se acredita una situación particular. 

 

ENTREGABLES - PRODUCTOS: Es el resultado final que se obtiene al desarrollar un conjunto de actividades 

o eventos, que acredita su ejecución, el cual debe presentarse de conformidad con las condiciones 

establecidas en la presente invitación, en la propuesta y en el contrato que se suscriba como resultado de 

esta invitación. 

 

INVITACIÓN: Es la convocatoria dirigida a los interesados en participar en ella con una propuesta, con miras 

a seleccionar la que resulte más favorable, e inclusive rechazarlas si ninguna resulta serlo. En todo caso 

quien formula esta Invitación puede aceptar o no la(s) propuesta(s) presentada(s), y en el evento de no ser 

aceptada(s), no habrá lugar a reclamo por parte de quienes presenten propuesta ni habrá lugar a 

indemnización alguna a su favor. El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD no estará obligado a 

contratar con ninguno de los proponentes que presenten propuestas en virtud de esta invitación.  

 

Este documento contiene exclusivamente una invitación a presentar propuestas al FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD y en ningún caso podrá considerarse como una oferta o propuesta de contrato 

formulada por el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

 

PROPONENTE: Es la persona jurídica en forma individual o conjunta, que presente una propuesta dentro 

de la oportunidad señalada para el efecto. 

 

PROPUESTA: Es el ofrecimiento u oferta formulada por el proponente en respuesta a la Invitación.   

 

SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: Seguimiento realizado por un funcionario del MINISTERIO DE AMBIENTE 

Y DESARROLLO SOSTENIBLE, para determinar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a 

cargo del contratista, en el marco del contrato que se derive de esta invitación. 

 



 

Página 11 de 46 

TÉRMINOS DE REFERENCIA: Son los documentos que contienen y conforman las disposiciones de 

obligatorio cumplimiento para presentar la propuesta por parte de los proponentes, para el contratista con 

quien se celebra el contrato derivado de esta invitación y para el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD.  

 

1.20.2. DEFINICIONES TÉCNICAS 

 

DIRECTIVO DE PRIMER NIVEL: Se entiende por directivo de primer nivel aquel cargo que corresponde a la 

gerencia o alta dirección de la empresa, organización o entidad, quien cuente con capacidad de decisión y 

gestión, sin que cuente con más de un superior jerárquico dentro de la organización. 

 

CAPÍTULO 2 CONDICIONES DE LA INVITACIÓN 

 

2.1. OBJETO  

 

Recibir propuesta para la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que preste los 

servicios de búsqueda y selección (head hunter) para la contratación del(la) Director(a) Ejecutivo(a) del 

Patrimonio Autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD.  

 

2.2.  ALCANCE TÉCNICO DEL OBJETO  

 

El proponente seleccionado deberá llevar a cabo las siguientes actividades: 

 

1. Presentar un plan de trabajo y cronograma para el desarrollo del contrato, en el que se detalle cada 

una de las labores por ejecutar, el cual a su vez vendrá acompañado de la metodología que explique 

con mayor detalle cómo se evaluarán las labores señaladas en el mencionado cronograma, así como 

cada criterio a tener en cuenta en el momento de la evaluación, a más tardar el tercer día hábil 

siguiente al cumplimiento de los requisitos de inicio del contrato.  

2. Prestar asesoría especializada en la selección de la persona natural que ocupará el cargo de 

Director(a) Ejecutivo(a) del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

3. Realizar una fase de diagnóstico que tenga como fin la definición de funciones y competencias 

claves para el cargo a partir de la ficha de perfil definido por el Consejo Directivo, en concordancia 

con lo contemplados por los artículos 2.2.9.13.3.4 y el 2.2.9.13.3.5 del Decreto 1648 de 2023. 

4. Realizar una investigación del mercado laboral para definir el mejor perfil del candidato. 

5. Generar un documento de recomendación respecto de los criterios de selección del(la) Director(a) 

Ejecutivo(a) para ser entregado al Consejo Directivo del FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD. 

6. Realizar el proceso de selección del(la) Director(a) Ejecutivo(a) del FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD, quién se encargará de la administración del mismo.  

7. Recibir las hojas de vida de los(las) candidatos(as) en términos de igualdad de condiciones y realizar 

la verificación de idoneidad de las hojas de vida conforme el perfil definido. 

8. Aplicar pruebas psicotécnicas a las personas que cumplan con la idoneidad conforme la validación 

de las hojas de vida recibidas.  

9. Realizar entrevistas por competencia a los candidatos seleccionados.  

10. Realizar la evaluación de todos los componentes previamente identificados.  

11. Realizar la validación de referencias de los(las) candidatos. 
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12. Presentar un informe de los mejores candidatos para ser entregado al Consejo Directivo del FONDO 

PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

13. Garantizar la independencia y objetividad en el proceso de selección. 

14. Asesorar al Consejo Directivo del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, para realizar el 

diseño de la oferta económica al candidato. 

15. Dar acompañamiento y seguimiento al desempeño del Director(a) Ejecutivo(a) seleccionado(a), por 

un período mínimo de un (1) año. 

16. El Headhunter, por el periodo de un año, hará seguimiento junto con el Consejo Directivo al 

Director(a) Ejecutivo(a) seleccionado a las gestiones adelantadas. En caso que éste se retire por 

causas no imputables al FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD o porque su rendimiento 

no sea el esperado, el Headhunter deberá reemplazar a la persona inicialmente designada por otro 

candidato, que cumpla con el perfil requerido y el candidato sea avalado por el Consejo Directivo 

deberá reemplazar la persona por otro candidato, que cumpla con el perfil requerido y sea avalado 

por el Consejo Directivo del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, sin que dicho cambio 

genere costo o pago alguno a favor del mismo. 

17. Asistir a las reuniones que se requiera, previo acuerdo con el supervisor del contrato. 

18. Mantenerse a paz y salvo con sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, tributario y 

demás costos derivados de la ejecución del contrato.  

 

2.3. DURACIÓN  

 

La duración del contrato que resulte del presente proceso de selección será de quince (15) meses, contados 

a partir de la aprobación de las pólizas y firma del acta de inicio.  No obstante, el plazo podrá ser prorrogado 

de común acuerdo por las partes o terminado de manera anticipada por el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD. 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá dar por terminado el contrato de manera 

anticipada en cualquier momento, dando aviso por escrito al contratista, con una antelación mínima de 

treinta (30) días calendario a la fecha de terminación, previo reconocimiento de las actividades ejecutadas 

por el contratista, sin que este hecho genere obligación alguna de indemnizar o bonificar al contratista. 

 

2.4. PRESUPUESTO DE LA INVITACIÓN 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD cuenta con un presupuesto para atender la presente 

invitación de hasta SESENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTISÉIS MIL OCHOCIENTOS 

NOVENTA PESOS M/CTE ($67.226.890) más IVA por un valor de DOCE MILLONES SETECIENTOS 

SETENTA Y TRES MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($12.773.110), para un total de OCHENTA MILLONES 

DE PESOS M/CTE ($80.000.000) incluido IVA, valor que incluye todos los gravámenes e impuestos a que 

haya lugar.   

 

En ningún caso el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD aceptará propuestas económicas que 

superen el presupuesto aquí indicado, incluidos todos los impuestos a que haya lugar. Si esta situación se 

presenta, la propuesta será rechazada. 

 

2.5. CRONOGRAMA DE LA INVITACIÓN 
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Esta invitación se adelantará de conformidad con el siguiente Cronograma, el cual podrá ser modificado por 

el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD sin restricción mediante adenda a los presentes Términos 

de Referencia: 

 

DESCRIPCIÓN FECHA LUGAR 

Etapa de manifestación 

de interés 

12 de marzo de 2024 

hasta el 13 de marzo de 

2024 a las 17:00 

Correo electrónico:  

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad

@fiducoldex.com.co (dirigido a FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, indicando en 

el asunto el nombre y número de la 

INVITACIÓN). 

Revisión de manifestación 

de interés de Mipymes 
14 de marzo de 2024 

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 

Apertura de la invitación y 

publicación de 

Términos de Referencia 

15 de marzo de 2024  

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 

Observaciones y 

formulación de 

inquietudes o 

aclaraciones a los 

Términos de 

Referencia 

18 marzo de 2024 hasta 

las 17:00 

Correo electrónico:  

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad

@fiducoldex.com.co (dirigido a FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, indicando en 

el asunto el nombre y número de la 

INVITACIÓN) 

Respuestas a las 

observaciones, preguntas 

y/o aclaraciones a los 

Términos de 

Referencia 

19 de marzo de 2024 

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 

Cierre de la invitación y 

entrega de propuestas 

20 de marzo de 2024  

9:00 a.m. 

Propuesta enviada a la dirección de correo 

electrónico:   

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad

@fiducoldex.com.co, indicando en el asunto, 

el nombre y número de la invitación 

Verificación de requisitos 

habilitantes y 

subsanaciones 

21 de marzo de 2024 

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 

Evaluación de requisitos 

ponderables y orden de 

elegibilidad 

26 de marzo de 2024 

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 

Observaciones a los 

informes de evaluación y 

actuaciones 

27 de marzo de 2024 

Correo electrónico:  

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad

@fiducoldex.com.co (dirigido a FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, indicando en 

mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
mailto:contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co
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2.6. PREGUNTAS, OBSERVACIONES O SOLICITUDES DE ACLARACIÓN  

 

Todos los terceros interesados en el presente proceso de selección podrán formular preguntas, 

observaciones o solicitar aclaración respecto del contenido de los documentos del proceso de selección, a 

través del siguiente correo electrónico, dentro del plazo establecido en el cronograma: 

 

• Correo electrónico dirigido a: 

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co, indicando en el asunto el 

nombre y número de la invitación).  

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD emitirá documento de respuesta a todas las solicitudes 

recibidas, mediante publicación realizada a través de la página web de la Fiduciaria, en el micrositio 

correspondiente y en el Secop II Módulo publicitario.  

 

No se atenderán consultas personales, verbales, ni telefónicas, por lo cual todas las preguntas o solicitudes 

de aclaración deben formularse por escrito a través del medio establecido y las respuestas también se 

emitirán por escrito por parte del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD.  

 

Respecto de los informes de evaluación, los interesados podrán presentar observaciones únicamente 

respecto de la evaluación de sus propuestas, de acuerdo a las fechas establecidas en el cronograma. 

 

No serán tenidas en cuenta las observaciones que realice un proponente respecto de la evaluación de otra 

propuesta. 

 

NOTA: Las observaciones extemporáneas, esto es, presentadas fuera del término establecido en el 

cronograma, no serán tenidas en cuenta, a menos que resulten determinantes en el proceso, evento en el 

cual las mismas serán respondidas. 

 

2.7. CORRESPONDENCIA 

 

Toda la correspondencia que se genere con ocasión de la presente Invitación deberá, ser remitida al 

siguiente correo electrónico: 

 

• contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co, indicando en el asunto el 

nombre y número de la invitación. 

 

Cualquier información que envíen los posibles proponentes, deberán dirigirse de la siguiente manera: 

 

Señores: 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD 

el asunto el nombre y número de la 

INVITACIÓN) 

Declaración de desierta o 

Publicación de la 

adjudicación 

1 de abril de 2024 

En la página web de la fiduciaria, en el 

micrositio correspondiente 

 

Portal Secop II módulo publicitario 
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INVITACIÓN No: 

OBJETO: 

PROPONENTE: 

CORREO ELECTRÓNICO: 

ASUNTO:  

 

2.8. CIERRE DE LA INVITACIÓN 

 

A partir de la publicación de los Términos de Referencia y hasta el cierre definitivo de la convocatoria, los 

proponentes tendrán acceso a toda la información disponible relacionada con el objeto de esta 

convocatoria en la página web de la fiduciaria, en el micrositio correspondiente y en el Secop II módulo 

publicitario. 

 

El proponente deberá presentar la propuesta, teniendo en cuenta la información requerida en los presentes 

Términos de Referencia, sus anexos y los siguientes aspectos:  

 

Para la presentación de las propuestas, el proponente deberá enviar la documentación al Correo electrónico 

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co, conforme se establece en el numeral 

2.7.  

 

No se aceptarán propuestas enviadas a otros correos electrónicos, o presentadas por otro medio como fax, 

o en físico. 

 

La recepción de la propuesta será confirmada al proponente por parte de la Fiduciaria mediante correo 

electrónico de respuesta, con el fin que el proponente pueda verificar la fecha y hora de la recepción de la 

misma. 

 

Para los efectos de este proceso de selección, se advierte a los proponentes que la fecha y hora que será 

tenida en cuenta como válida, es la que se vea reflejada como ingreso a la bandeja de entrada del correo 

contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co dispuesto por el FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD para la recepción de las propuestas y la misma no deberá exceder el horario 

establecido como límite de cierre de convocatoria de acuerdo con el CRONOGRAMA DE LA INVITACIÓN. 

 

Los correos electrónicos recibidos después de la fecha y hora de cierre de la convocatoria se considerarán 

presentadas de forma EXTEMPORÁNEA, por lo que serán rechazadas. 

 

Una vez radicada la propuesta, no podrá ser modificada, ni se podrá adjuntar ningún tipo de información 

adicional, a menos que lo haya requerido expresamente de oficio el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD.  

 

Es responsabilidad del proponente enviar todos los documentos y anexos correspondientes, el correo de 

confirmación no realiza verificación de documentos enviados.  

  

La fecha y hora de cierre no se modificará o aplazará, salvo que el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD lo considere conveniente. La ampliación del plazo se dará a conocer mediante adenda 

que se publicará en la página web de la Fiduciaria en el micrositio correspondiente y en el Secop II módulo 

publicitario, antes de la fecha de cierre. 
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2.9. PRESENTACIÓN Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS 

 

La propuesta deberá estar firmada por el representante legal de la persona jurídica o el representante del 

proponente plural, o por su apoderado debidamente facultado, evento en el cual se debe anexar el poder 

donde se especifique que se otorga poder para presentar la propuesta.  

 

Los proponentes deberán presentar todos los documentos requeridos en la invitación a través de correo 

electrónico, con las siguientes condiciones:    

  

1. El correo debe tener los siguientes archivos adjuntos al email (no en forma de enlace a un 

almacenamiento externo), los cuales no pueden superar en conjunto 20 MB de tamaño, ya que en 

tal caso pueden ser rechazados por el servidor de correo, en todo caso no podrán tener ningún 

tipo de contraseña o restricción que impida su correcta verificación, y deberán encontrarse en 

formato pdf. En caso de que la propuesta supere los 20 MB de tamaño, el proponente podrá enviar 

su propuesta en varios correos electrónicos definiéndola como PARTE I, PARTE II, etc. Sin embargo, 

si algún correo electrónico se recibe después de la hora establecida para la presentación de la 

propuesta, los archivos adjuntos que lo componen no se tendrán en cuenta para la evaluación, toda 

vez que, se entienden presentados de manera extemporánea. 

 

2. Las páginas de la propuesta deben estar enumeradas en forma ascendente consecutiva, con el 

correspondiente índice o tabla de contenido que permita su fácil consulta. 

 

3. Los documentos allegados en cada correo electrónico deben venir debidamente marcados.  

 

4. La propuesta debe presentarse y radicarse dentro del término previsto en el cronograma antes 

mencionado.  

 

5. La propuesta deberá tener una validez mínima de cuatro (4) meses contados a partir de la 

presentación de esta.  No obstante, el proponente debe garantizar que la propuesta este vigente a 

la suscripción del contrato.  

 

6. Cualquier información adicional que el proponente considere necesario presentar, debe incluirla o 

adjuntarla a la propuesta que entregue de acuerdo con las fechas establecidas para el cierre de la 

invitación.  

 

7. Una vez radicada la propuesta en el correo electrónico designado, ésta no se podrá modificar, ni se 

podrá adjuntar ningún tipo de información adicional, a menos que lo haya requerido expresamente 

de oficio el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

 

2.10. MODELO DE OPERACIÓN DE LA INVITACIÓN 

 

El proceso de presentación, habilitación, evaluación y adjudicación de la presente invitación se llevará a cabo 

de la siguiente manera: 

  

I. Los proponentes interesados en participar deberán radicar sus propuestas en el tiempo establecido 

en el CRONOGRAMA DE LA INVITACIÓN. 
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II. Una vez recibidas las propuestas, se adelantará la apertura de sobres donde se consolidará el listado 

de las propuestas presentadas y se excluirán del proceso las propuestas presentadas 

extemporáneamente y aquellas que fueron rechazadas, realizando la respectiva devolución de la 

propuesta dentro de los tres (3) días hábiles siguientes, al correo electrónico definido por el 

proponente en su propuesta.  

III. Se procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos y documentos jurídicos, financieros y 

técnicos que se hayan previsto como habilitantes en la presente invitación. 

IV. Las propuestas que hayan sido habilitadas por el cumplimiento de los requisitos jurídicos, 

financieros y técnicos previstos como habilitantes en estos Términos de Referencia, serán evaluadas 

mediante comité de evaluadores técnico, jurídico y financiero, delimitada la responsabilidad a la 

competencia de cada uno de los miembros.  

V. Se adelantará el proceso de DEBIDA DILIGENCIA a para la vinculación o actualización de los 

proveedores, al proponente que haya obtenido mayor puntaje en su propuesta. 

VI. Se publicarán en la página web de la Fiduciaria, en el micrositio correspondiente, y en el Secop II 

módulo publicitario, los resultados del proceso conforme al Cronograma establecido para tal fin. 

 

2.11. SOLICITUDES DE ACLARACIÓN O COMPLEMENTACIÓN Y SUBSANABILIDAD 

 

De considerarlo necesario, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá solicitar determinando 

un plazo perentorio, aclaraciones a la propuesta, respecto de cualquiera de los requisitos habilitantes y 

demás documentación de esta. En ningún caso la aclaración podrá dar lugar a modificar el alcance inicial 

de la propuesta, mejorarla, ni acreditar requisitos o condiciones adquiridas con posterioridad al cierre del 

proceso de selección. Igualmente podrá solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta económica, pero 

únicamente para la corrección de errores de trascripción, numéricos, matemáticos o de forma. En caso de 

que el proponente no presente la aclaración o complementación en el plazo establecido, el FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá rechazar su propuesta.   

 

Las solicitudes de aclaraciones o subsanabilidad que formule el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD a los proponentes, se efectuarán a través de los correos electrónicos suministrados por el 

proponente en su propuesta, por lo que se recomienda anotar en forma clara y legible esta información.  

 

Igualmente, se podrán realizar en el informe de verificación de requisitos habilitantes publicado a través de 

la página web de la Fiduciaria en el micrositio correspondiente y a través del Secop II módulo publicitario. 

 

Se consideran subsanables todos los documentos que sirvan para verificar el cumplimiento de criterios 

habilitantes. Los criterios calificables, es decir, a los cuales se les otorga puntaje, no son objeto de 

subsanación y no podrán ser presentados con fecha posterior al cierre de la invitación.  

 

En ningún caso se solicitará aclaración y/o subsanación respecto de propuestas parciales. 

 

2.12. DECLARATORIA DE DESIERTA 

 

La declaratoria de desierta de la presente invitación procederá en cualquiera de los siguientes eventos: 

 

a) Cuando no se presenten propuestas.  

b) Cuando ninguno de los proponentes cumpla los requisitos habilitantes.  
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c) Cuando ninguno de los proponentes que han cumplido los requisitos habilitantes, presenten 

propuesta económica dentro de los parámetros de la invitación.  

d) Cuando ninguno de los proponentes que han cumplido los requisitos habilitantes, hayan 

presentado los documentos correspondientes a los criterios calificables. 

e) Cuando ninguno de los proponentes, estando habilitado y calificado, cumpla con el estudio 

satisfactorio de verificación SARLAFT o del proceso de DEBIDA DILIGENCIA para la vinculación o 

actualización de los proveedores. 

f) Cuando las propuestas presentadas sean rechazadas conforme a lo indicado en estos Términos.  

g) Cuando las propuestas presentadas sean inconvenientes a los intereses del FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD. 

 

La declaratoria de desierta se comunicará a través de la página web de la fiduciaria, en el micrositio 

correspondiente y en el Secop II módulo publicitario, con lo cual se entenderán notificados todos los 

interesados en la presente Invitación. 

 

2.13. RECHAZO DE PROPUESTAS 

 

En los siguientes eventos las propuestas no se evaluarán y serán rechazadas: 

 

• Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente en el mismo proceso de 

selección. Solo se analizará y evaluará la última propuesta que haya sido radicada (orden 

cronológico), las demás serán rechazadas. 

• Cuando la propuesta se presente a un correo diferente al indicado en los presentes Términos de 

Referencia o a través de un medio distinto. 

• Cuando la propuesta se presente a través de un enlace a un almacenamiento externo. 

• Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporánea. 

• Cuando el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD corrobore que la información 

suministrada por el proponente en alguno de los documentos no es veraz. 

• Cuando la propuesta presentada no incluya todos los bienes y/o servicios requeridos en los 

Términos de Referencia (propuesta parcial). 

• Cuando la propuesta presentada no incluya la propuesta económica.  

• Cuando se solicite aclaración sobre la oferta económica y culminado el plazo otorgado no fue 

realizada, y dicha claridad es fundamental para el proceso de evaluación.  

• Cuando el proponente haya tratado de intervenir, influenciar o informarse indebidamente dentro 

del presente proceso de contratación, o cuando se presente la propuesta por un medio diferente al 

previsto en este documento.  

• Cuando el proponente, sus representantes legales o cualquiera de sus socios o los socios de éstos 

se encuentren reportados en alguna de las listas internacionales vinculantes para Colombia 

relacionado con el Sistema de Administración del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación del 

Terrorismo.  

• Cuando el proponente, sus representantes legales o cualquiera de sus accionistas se encuentren 

reportados en el Boletín de Responsables Fiscales.  

• Cuando el proponente o alguno de los participantes (en caso de unión temporal o consorcio) se 

halle incurso en alguna de las causales de inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley.  

• Cuando fueren descubiertos convenios previos entre los proponentes relacionados con el objeto 

de la presente Invitación. Se entienden como tales los convenios tendientes a colocar a otros 

proponentes en condiciones de inferioridad o a limitar o restringir los derechos y prerrogativas del 
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FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. Igualmente, se encuentra dentro de esta causal la 

realización de prácticas restrictivas de la libre competencia  

• Cuando sea detectada cualquier causal de liquidación. 

• Cuando el proponente o sus representantes legales se encuentran en una situación de conflicto de 

intereses para contratar, establecidas en el Código de Buen Gobierno de FIDUCOLDEX, y este no 

fuera develado en la propuesta para establecer la forma de administración del mismo.  

• En los demás casos expresamente establecidos en esta Invitación. 

 

NOTA UNO: En caso de que el proponente que obtenga el mayor puntaje en la evaluación o resulte 

seleccionado no presente el formato FTGAD15 (Anexo No. 5) requerido en el proceso de DEBIDA 

DILIGENCIA para la vinculación o actualización de los proveedores, completamente diligenciado y 

acompañado de los anexos establecidos, y en el plazo señalado, el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD no podrá adjudicar la invitación al proponente, y podrá seleccionar al siguiente con el 

mayor puntaje de acuerdo con la evaluación.  

 

NOTA DOS: El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD se reserva el derecho de rechazar aquellas 

propuestas, donde el proponente tenga controversias jurídicas pendientes por definir con el citado 

patrimonio autónomo o con Fiducoldex en posición propia o como vocera de otros fideicomisos. 

 

No obstante, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD no está obligado a contratar con ninguno 

de los proponentes que presenten propuestas en virtud de esta invitación. 

 

CAPÍTULO 3 VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD procederá a verificar el cumplimiento de los requisitos 

jurídicos, financieros y técnicos que se hayan previsto como habilitantes en estos Términos de Referencia. 

De requerirse, se solicitarán aclaraciones y/o subsanaciones en esta etapa. 

 

Si alguno de los documentos solicitados en la presente invitación consta en los archivos del FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD debe indicarlo expresamente en su propuesta señalando todos los datos 

necesarios para ubicarlo. El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD verificará que el documento 

que consta en archivos cumpla con los requisitos indicados en esta Invitación, y de no cumplirlos o no 

indicar que dicho documento reposaba en los archivos, se entenderá que el documento no fue aportado 

en la propuesta, y se solicitará el respectivo subsanable.  

 

3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR 

 

a. Persona Jurídica Nacional: Podrán participar en esta invitación personas jurídicas colombianas que 

cumplan los requisitos habilitantes y tengan capacidad jurídica para obligarse y que cuenten con la 

Experiencia específica del proponente. 

 

b. Persona Jurídica Extranjera:   

 

o Con sucursal en Colombia: Podrán participar en esta invitación las sociedades extranjeras 

en Colombia cuando el proponente sea una sucursal, ya que, en este caso, se entiende la 
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misma persona jurídica1 que cumplan los requisitos habilitantes y tengan capacidad jurídica 

para obligarse. 

 

o Sin sucursal en Colombia: Podrán participar en esta invitación las personas jurídicas 

extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, para lo cual deberán acreditar 

su existencia, representación legal y que su duración no es inferior al término del plazo del 

contrato y un año más, conforme a la legislación de su país de origen.  

 

c. Consorcios o uniones temporales: Podrán participar en esta invitación consorcios o uniones 

temporales. Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Unión 

Temporal con un número plural de integrantes. En tal caso se tendrá como proponente, para todos los 

efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas individuales que lo 

conforman.  

 

En el evento de presentarse haciendo uso de alguna de estas figuras, se deben aplicar las siguientes 

reglas: 

 

o Presentar copia del acuerdo consorcial o documento de la conformación de la unión temporal 

según el caso, que debe contener como mínimo lo siguiente:  

- Indicar si la propuesta conjunta se presenta bajo la figura de Consorcio o de Unión 

Temporal. 

- Indicar la extensión (actividades y porcentaje de participación de cada uno de los 

integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato, la cual no podrá ser modificada 

sin el consentimiento previo y escrito del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD.  

- Indicar que, de acuerdo con el régimen de los actos y contratos del FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD, no aplicarán las normas de la Ley 80 de 1993, por lo tanto, en dicho 

documento no podrá hacerse mención de estas normas, independiente de la participación 

de sus miembros, de la modalidad en que se presente la propuesta conjunta y de la 

modalidad de contrato que se celebre como resultado de este proceso de selección.  

- La designación de un representante único que deberá estar facultado para actuar en 

nombre y representación del Consorcio o Unión Temporal, quien será el contacto 

permanente para los asuntos derivados de esta invitación y del contrato que resulte del 

presente proceso. Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos 

de ausencia temporal o definitiva. 

- En ningún caso podrá haber cesión del Contrato entre quienes integren el Consorcio o 

Unión Temporal. Esto solo aplicará previa autorización del FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD.  

 

 
1 Las principales características de la sucursal son: 

  

1. No goza de una personería jurídica distinta a la de la sociedad matriz (no tiene personería jurídica propia) 

2. La sucursal y la sociedad matriz son la misma persona jurídica y, por lo tanto, la sucursal en ningún caso tiene capacidad legal superior 

o diferente a la de su oficina principal. 

3. La sucursal es una prolongación de la matriz y forma parte de su mismo patrimonio y tiene como fin esencial realizar actividades 

propias del objeto social de la principal en donde esta última se beneficia o se perjudica por los actos realizados por la sucursal. 
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• No se acepta ninguna limitación de responsabilidad entre los miembros del consorcio o la unión 

temporal, por lo que su responsabilidad será solidaria tanto para la presentación de la propuesta 

como para la celebración y ejecución del contrato. 

• La garantía de seriedad de la propuesta y la que deba constituirse para la celebración del Contrato 

deberán otorgarse por, y para cubrir a todos y cada uno de los integrantes de la unión temporal 

o consorcio (incluida la misma unión o consorcio), aportándose además el recibo de pago de la 

prima, por lo tanto, en el cuerpo de la póliza cada uno de sus integrantes debe estar plenamente 

identificados con su nombre y número de identificación. 

• Cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unión Temporal deberá tener capacidad jurídica 

plena, esto es, como si la presentase de manera independiente del consorciado o aliado, tanto 

para presentar la propuesta como para celebrar el contrato.  

• En caso de existir limitaciones a las facultades de uno cualquiera de los representantes legales de 

los integrantes de la forma asociativa, deberá adjuntarse la respectiva autorización del órgano 

competente.  

• Cada uno de los requisitos de experiencia podrá acreditarse en su totalidad por uno o por ambos 

miembros del consorcio o unión temporal. 

• La carta de presentación de la propuesta deberá estar suscrita por el representante del consorcio 

o la unión temporal o por el apoderado designado por cada uno de los miembros del consorcio 

o unión temporal. 

 

NOTA UNO: Las personas jurídicas y los Consorcios y Uniones Temporales deberán tener una duración 

mínima igual al plazo del contrato y dos (2) años más. 

 

NOTA DOS: Las personas jurídicas solo pueden ser parte de un proponente plural, no se permite que se 

presenten como proponente individual y como figura asociativa.   

 

3.2. REQUISITOS HABILITANTES 

 

3.2.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER JURÍDICO  

 

Capacidad Jurídica: La evaluación de la capacidad jurídica se llevará a cabo por parte de la Unidad de 

Gestión para el Patrimonio Autónomo y corresponde a las actividades tendientes a validar la capacidad 

jurídica del proponente y su representante legal para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato 

en el evento que resulte adjudicado en el proceso de selección.  

 

Para tal efecto la Dirección Jurídica y de Contratación de FIDUCOLDEX verificará los siguientes aspectos:  

 

(i) Que el objeto social principal del proponente se relacione directamente con el objeto del 

contrato que se celebre como consecuencia de la adjudicación de la presente invitación.  

(ii) La fecha de constitución y la duración del proponente de acuerdo con lo exigido en los Términos 

de Referencia.  

(iii) La capacidad y facultades del representante legal para presentar la propuesta y/o contraer 

obligaciones en nombre de esta.  

(iv) La aceptación y conocimiento de todas las condiciones de la presente invitación, con la 

suscripción de la carta de presentación de la propuesta, por el representante legal del 

proponente. 

(v) El cumplimiento de las obligaciones de pago de obligaciones laborales y aportes parafiscales. 
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(vi) En el caso de proponentes plurales que el documento de constitución cumpla lo establecido en 

los presentes términos de invitación.  

(vii) Las condiciones de la póliza de seriedad de la oferta  

(viii) Los antecedentes judiciales, disciplinarios y fiscales del proponente y su representante legal.  

(ix) La verificación en listas restrictivas de acuerdo con el sistema SARLAFT de Fiducoldex.    

 

3.2.1.1. Documentos requeridos para la verificación de requisitos habilitantes jurídicos: 

  

a) Carta de presentación de la propuesta - Anexo No. 1 

 

La propuesta deberá presentarse de acuerdo con el modelo de carta suministrado en esta Invitación (Anexo 

No 1). Ésta deberá ser firmada por el Representante Legal del proponente. La suscripción de la carta de 

presentación de la propuesta hará presumir la aceptación, legalidad y conocimiento de todos los 

documentos de la Invitación.  

 

b) Certificación del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social  

 

El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de 

acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, donde certifique el pago de los aportes 

de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. 

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentación de la propuesta, ha realizado el pago de 

los aportes correspondientes de los últimos seis (6) meses anteriores a la presentación de oferta.  

 

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de 

aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta 

circunstancia en la mencionada certificación.  

 

Cada una de las personas jurídicas, miembros de un consorcio o unión temporal, deberán anexar esta 

certificación en forma individual. 

 

La persona jurídica extranjera con domicilio o sucursal en Colombia que se presente como proponente 

deberá dar cumplimiento a lo anteriormente señalado respecto del personal vinculado en Colombia. 

 

La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad del juramento respecto de su fidelidad 

y veracidad. 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD verificará únicamente la acreditación del respectivo pago 

a la fecha de presentación de la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades 

recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. 

 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de algunas de las 

obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al 

día en el cumplimiento de este. 

 

Cuando la certificación sea expedida por revisor fiscal deberá adjuntar a la propuesta cedula de ciudadanía, 

tarjeta profesional y certificación de antecedentes de la junta central de contadores vigente. 
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c) Certificado de Existencia y Representación Legal 

 

Las personas jurídicas deberán comprobar su existencia y representación legal mediante certificado 

expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio principal. 

 

Si el proponente no se encuentra obligado a inscribirse en el Registro Mercantil que lleva la Cámara de 

Comercio, debe allegar el certificado o documento equivalente que acredite su existencia y representación 

legal, expedido por la autoridad competente según la naturaleza jurídica del proponente. 

 

El certificado deberá cumplir los siguientes requisitos: 

 

a) Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días anteriores 

a la fecha de cierre del plazo de la presente invitación. 

b) Renovación de la matricula mercantil: Se verificará que el proponente haya realizado la renovación 

de la matricula mercantil para el año 2023.  

c) Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del plazo de 

ejecución y dos (2) años más. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus 

integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir individualmente con estas reglas. En el evento 

en que se consigne el plazo de duración de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple 

con el plazo aquí referido. 

d) Objeto social o actividad mercantil: De la persona jurídica y/o natural proponente, y de cada uno 

de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir ejecutar las 

actividades descritas en el objeto del presente proceso de selección 

e) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, en 

especial por la cuantía a contratar, establecida en la presente invitación pública. En el caso que 

figuren restricciones al representante legal de la persona jurídica proponente (Colombiana o 

Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto 

requerido para la presentación de la propuesta, la participación en el proceso de selección y/o para 

la contratación en caso de resultar adjudicatario; se deberá adjuntar a la propuesta el documento 

de autorización del órgano social competente, en el cual conste que está debidamente facultado 

para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta, la cual deberá 

estar debidamente asentada en los libros de actas, y la copia aportada deberá ser expedida por el 

secretario o por el representante de la sociedad. Este documento deberá ser presentado, sin 

excepción, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones 

temporales y los integrantes de estos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. Si dentro del 

certificado se menciona los estatutos u otros documentos de la sociedad que sean necesarios para 

acreditar la capacidad del representante legal, estos documentos deben ser entregados con la 

propuesta.  

f) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada uno de sus 

integrantes deberá aportar el certificado aquí exigido y deberá contar con autorización por el valor 

total de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 

 

Para las personas jurídicas sin sucursal en Colombia que deseen participar en el presente proceso, 

deberán aportar documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio. 
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Dicho documento, deberá ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores 

a la fecha de cierre, y en él deberá constar su existencia, su objeto social, la fecha de constitución (que 

en todo caso deberá ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el nombre del representante legal de 

la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad jurídica para comprometerla y sus 

facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para 

presentar la propuesta.  

 

En el evento en que conforme a la jurisdicción del interesado extranjero no hubiese un documento que 

contenga la totalidad de la información, presentará los documentos que sean necesarios para acreditar 

lo solicitado en el presente numeral, expedidos por las respectivas autoridades competentes. 

 

Si en la respectiva jurisdicción no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información 

aquí solicitada, el proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona 

con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en que conste que: (a) no existe autoridad 

u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (b) la información requerida en el 

presente numeral; y (c) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que 

efectúa la declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las 

hay. 

 

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal 

en Colombia, sin importar el título a través del cual participen, deberán acreditar que cuentan con un 

apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la 

presentación de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias 

del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el 

contrato, suministrar la información que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.  

 

En el evento en que el proponente adjudicatario del presente proceso determine que conforme a la 

naturaleza, habitualidad, duración y estructura a desplegar para la ejecución del contrato le asiste 

vocación de permanencia en el país, deberá constituir una sucursal en Colombia en un término no mayor 

a ocho (8) días hábiles contados desde la adjudicación, y demás actos necesarios. Lo anterior, en los 

términos de los artículos 469 a 497 del Código de Comercio Colombiano y del artículo 251 del Código 

General del Proceso. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 

participen en propuestas conjuntas y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del 

poder común otorgado por todos los miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de 

autenticación, consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio Colombiano.  

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer 

a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los 

documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información 

que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con los presentes Términos de Referencia, así 

como para representarla judicial o extrajudicial. 
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Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que 

participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación 

del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 

 

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada 

uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos 

expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el 

artículo 251 y del Código General del Proceso y demás normas vigentes. 

 

d) Apoderados 

 

Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el 

cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, 

de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y 

cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del contrato.  

 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio 

permanente, para efectos de este proceso, en Colombia, y deberá estar facultado para representar 

conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su 

nombre de manera específica las siguientes actividades: 

 

1. Formular propuesta para el presente proceso de selección. 

2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que se requieran en el curso del presente proceso.  

3. Suscribir en nombre y representación del proponente seleccionado el Contrato. En caso de que el 

poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello según los documentos de 

existencia y representación de la persona jurídica, se realizará el requerimiento correspondiente, 

para que el proponente, aclare o subsane la situación. 

 

Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el Código General del Proceso para 

la constitución de apoderados (artículo 74), así como con los aspectos referidos a la autenticación, 

consularización o apostille y traducción, establecidos por la legislación colombiana. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado colombiano 

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su 

representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se 

requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios 

de acuerdo con la ley y los presentes Términos de Referencia, así como para representarla judicial o 

extrajudicialmente.  

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo 

apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado 

por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción 

exigidos en el Código de Comercio Colombiano. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en 

el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal. 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 5 de la Ley 2213 de 2022 la cual establece la vigencia 

permanente del Decreto Legislativo 806 de 2020, y artículo 74 del Código General del Proceso, no se 

requerirá de manera obligatoria la autenticación del poder especial. En consecuencia, se aplicará la 
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presunción de autenticidad y no se requerirá de ninguna presentación personal o reconocimiento, siempre 

y cuando el documento sea remitido desde la cuenta corporativa del proponente. 

 

e) Copia del Registro Único Tributario (RUT)  

 

Este certificado es expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. En él ha de 

consignarse claramente el NIT del proponente y estar actualizado de conformidad con la normatividad 

vigente.  

 

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá aportar el 

documento aquí exigido.  

 

En caso de ser seleccionado un Consorcio o Unión Temporal, éste debe presentar el Registro Único Tributario 

(RUT) expedido por la DIAN para la suscripción del contrato; de no presentarlo dentro del término requerido 

por el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, se hará efectiva la póliza de seriedad de la oferta y 

se celebrará el contrato con el proponente que haya ocupado el segundo lugar en la evaluación. 

 

f) Fotocopia legible del documento de identificación del representante legal del proponente  

 

La propuesta debe incluir la fotocopia de la cédula de ciudadanía o documento de identificación del 

Representante Legal del proponente, legible y ampliada al 150%. Así mismo en tratándose de Consorcio o 

Unión Temporal, se debe anexar la fotocopia de la cédula de ciudadanía o documento de identificación del 

representante o apoderado debidamente facultado y de los representantes legales de las sociedades que 

conforman el Consorcio o la Unión Temporal, ampliadas al 150%. 

 

g) Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional) 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD verificará, en la página Web de la Policía Nacional de 

Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), 

de las personas naturales, el representante legal de la persona jurídica individual, de los representantes 

legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en 

el presente proceso.  

 

La Entidad verificará en el Portal de Servicios al Ciudadana - PSC en el Sistema Registro Nacional de Medidas 

Correctivas - RNMC, que para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el 

proponente y sus integrantes en caso de ser proponente plural, no figuren o en su defecto, se encuentren 

al día en el pago de multas por infracciones al Código Nacional de Policía y Convivencia, en el Registro 

Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policía Nacional de Colombia. 

 

h) Verificación en listas internacionales y bases nacionales de antecedentes 

 

En esta etapa se realizará la revisión del proponente y sus vinculados en las listas internacionales vinculantes 

para Colombia, así como los antecedentes disciplinarios y judiciales de estos, de conformidad con la Circular 

Básica Jurídica expedida por la Superintendencia Financiera y el Manual SARLAFT de FIDUCOLDEX. Es 

responsabilidad de cada proponente verificar previamente que tanto las sociedades como sus 

representantes legales se encuentren inscritos en las correspondientes bases de datos que permitan la 
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revisión de los antecedentes, de no ser posible la consulta en alguna de las bases, se solicitará como 

subsanable la entrega del certificado de antecedentes respectivo. 

 

i) Garantía de seriedad de la propuesta 

 

Todo proponente deberá garantizar la seriedad de su propuesta, con la suscripción, en Formato para 

Particulares, de una póliza expedida por una Compañía Aseguradora debidamente aprobada y vigilada por 

la Superintendencia Financiera de Colombia, bajo los siguientes parámetros: 

 

• Asegurado – Beneficiario: “FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX como 

vocera y administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD”, 

identificada con NIT. 830.054.060-5 

• Dirección y teléfono del asegurado – Beneficiario: Calle 28 No. 13 A – 24 Piso 6 – 3275500 

• Los datos del tomador deberán coincidir con los que se encuentran incorporados en el certificado de 

existencia y representación legal o documento equivalente. En caso de Uniones Temporales o 

Consorcios deben figurar todos los miembros debidamente identificados. 

 

La póliza deberá contener los amparos que se indican a continuación: 

 

Seriedad de la oferta: por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto en esta invitación, 

esto es, OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8.000.000) y con una vigencia igual a cuatro (4) meses, 

contados a partir de la fecha de cierre de la Invitación.  

 

Con la propuesta se debe anexar la póliza y el recibo o soporte expedido por la aseguradora en el que se 

acredite el pago de la prima correspondiente. 

 

En caso de prórroga de la fecha para la adjudicación de la invitación, esta garantía deberá prorrogarse por 

parte del proponente a partir de la nueva fecha, cuando la vigencia anteriormente señalada, no sea 

suficiente para cubrir el periodo de selección del contratista.  

 

La póliza deberá tomarse con el nombre o razón social del proponente que figura en el Certificado de 

Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, y no sólo con su sigla, a no ser que 

en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera.  

 

En caso de que la garantía de seriedad de la propuesta sea expedida sin el lleno de los requerimientos de 

estos Términos de Referencia, este hecho será subsanable y el proponente deberá remitir las correcciones 

del caso en el término que le fije el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, lo cual será solicitado 

por escrito. Si no se atiende el requerimiento en dicho plazo, el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD hará efectiva la garantía de Seriedad de la Oferta quedando el valor asegurado a su favor, 

hasta la concurrencia del porcentaje allí indicado y, por la totalidad del amparo de la garantía, en los 

siguientes casos: 

 

a) Cuando un proponente solicite el retiro de su propuesta después de la fecha de cierre del plazo de 

la presente invitación, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.  

b) Cuando el proponente favorecido con la adjudicación no procediere a cumplir con los requisitos 

para el perfeccionamiento y ejecución del contrato dentro del término señalado para que se 

suscriba el respectivo contrato. 



 

Página 28 de 46 

c) Cuando perfeccionado el contrato, no se entreguen las pólizas de cumplimiento del contrato, y no 

se cumplan los requisitos de ejecución.  

 

Sin embargo, es de tener en cuenta que la ejecución de la garantía de seriedad de la propuesta no 

constituye una tasación anticipada de perjuicios; por lo que el FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD podrá perseguir en cualquier momento el reconocimiento de los perjuicios no 

cubiertos por el valor de dicha garantía, mediante las acciones legales conducentes. 

 

3.2.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER FINANCIERO 

 

Los documentos que se mencionan en este numeral son verificables y como tales se constituyen en un 

requisito habilitante para la participación en el proceso de selección y podrán ser subsanables de acuerdo 

con lo establecido en la presente invitación. 

 

El proponente, o cada una de las personas jurídicas que conforman el consorcio o la unión temporal, 

deberán presentar los siguientes documentos. 

 

En este punto la calificación es de CUMPLE o NO CUMPLE. 

 

a) Estados Financieros  

 

Presentar el estado de situación financiera y estado de resultados integral con corte a 31 de diciembre del 

año 2023 comparativo con el año 2022, detallando el valor total Activo Corriente y valor total Pasivo 

Corriente, firmados por el representante legal, contador y/o revisor fiscal (cuando legal o estatutariamente 

se haya establecido la figura de revisoría fiscal). 

 

Presentar Notas Comparativas a los Estados Financieros comparativos (mencionados en el párrafo anterior) 

con corte a 31 de diciembre del año 2023 comparativo con el año 2022, especificando que acoge la política 

contable de presentación de estados financieros atendiendo la Ley 1314 de 2009, sus decretos 

complementarios y reglamentos. Las notas comparativas a los estados financieros deben mantener 

uniformidad, relación y correspondencia con los estados financieros. 

 

Los estados financieros deberán ser presentados en pesos colombianos (COP). En el caso que la compañía 

se encuentre exenta del requisito normativo para la presentación de los estados financieros comparativos y 

sus respectivas notas comparativas de los años solicitados, es requisito referenciar explícita y 

específicamente tal exención en la norma. 

  

Cuando legal o estatutariamente se haya establecido la figura de Revisoría Fiscal, presentar dictamen del 

Revisor Fiscal a los estados financieros con corte a 31 de diciembre del año 2023 comparativo con el año 

2022. 

 

Para los proponentes que sean un Consorcio o Unión Temporal cada integrante debe presentar los Estados 

Financieros (Estado de Situación Financiera, Estado de Resultados Integral) de forma individual.  

 

El Representante Legal y el Revisor Fiscal -si aplica-, que firmen los Estados Financieros y Dictamen – si 

aplica, deben figurar como tales en el certificado de existencia y representación legal o documento 

equivalente según el régimen jurídico aplicable al proponente, expedido por la Cámara de Comercio 
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respectiva o la autoridad competente. Esto aplica para todos los proponentes incluyendo los Consorcios o 

Uniones Temporales. 

 

En el caso que, al momento de la presentación de la propuesta, la Representación Legal y/o la Revisoría 

Fiscal -si aplica-, que firma los estados financieros y/o el Dictamen, sea diferente a la que figura en el 

Certificado de Existencia y Representación Legal actualizado, se requiere adjuntar de manera adicional, el 

certificado o documento equivalente vigente a la fecha de firma de los Estados Financieros, que avale las 

firmas referenciadas. 

 

b) Proponentes Extranjeros con sucursal en Colombia 

 

El proponente debe anexar el documento equivalente que permita validar el representante legal y revisor 

fiscal de la casa matriz, facultado para firmar los estados financieros, de conformidad con la legislación 

aplicable en su país de origen. En caso de no contar con revisor fiscal debe presentar certificación firmada 

por el representante legal de la casa matriz que así lo avale. 

 

En ambos casos, el representante legal o quien tenga la atribución legal, y el revisor fiscal - si aplica-, que 

registra en el Certificado de existencia y representación legal o documento equivalente según el régimen 

jurídico aplicable, deben corresponder a quienes firman los estados financieros (Estado de Situación 

Financiera y Estado de Resultados Integral). 

 

En el caso que, al momento de la presentación de la propuesta, la representación legal y/o la revisoría fiscal 

-si aplica- que firma los estados financieros, sea diferente al que figura en el Certificado de existencia y 

representación legal o documento equivalente, se requiere adjuntar de manera adicional, el certificado o 

documento equivalente vigente a la fecha de firma de los Estados Financieros, que avale las firmas 

referenciadas. 

 

c) Tarjeta profesional 

 

El proponente debe anexar copia legible de la tarjeta profesional del Contador Público y del Revisor Fiscal -

cuando legal o estatutariamente se haya establecido la figura de Revisoría Fiscal-que firman y dictaminan 

los Estados Financieros. 

 

Los proponentes extranjeros deberán allegar la información solicitada de conformidad con la legislación 

aplicable en su país de origen. En caso de no aplicar el requerimiento anterior conforme la normativa 

aplicable en su país de origen deberá presentar certificación del representante legal de la casa matriz que 

así lo avale. 

 

d) Certificado de antecedentes Junta Central de Contadores 

 

El proponente debe anexar copia del certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores tanto 

para el Contador Público y Revisor Fiscal, este último en caso de requerirse, que firman y dictaminan los 

Estados Financieros. Este documento deberá tener fecha de expedición no mayor a tres (3) meses, tomando 

como punto de referencia la fecha de cierre de recepción de propuestas. 

 

Los proponentes extranjeros deberán allegar la información solicitada de conformidad con la legislación 

aplicable en su país de origen. En caso de no aplicar el requerimiento anterior conforme la normativa 
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aplicable en su país de origen deberá presentar certificación del representante legal de la casa matriz que 

así lo avale. 

 

e) Certificación Bancaria 

 

Se deberá presentar por lo menos una (1) certificación bancaria actualizada en la que conste el tiempo de 

vinculación y estado activo de la cuenta. 

 

NOTA: Una vez verificado el cumplimiento de la información contenida en este numeral, en relación con los 

documentos financieros habilitantes, se procede a realizar la evaluación financiera de acuerdo con la sección 

Verificación de indicadores Financieros (Habilitante). 

 

En el caso que un proponente no cumpla con alguno de los requisitos de la información documental 

financiera habilitante, no se procederá con la Verificación de indicadores Financieros (Habilitante) del mismo 

o del consorcio o Unión Temporal. 

 

 

3.2.2.1. Verificación de Indicadores Financieros (Habilitante) 

 

 

Respecto de la capacidad financiera, se entenderá que queda habilitado el proponente que cumpla con los 

indicadores establecidos en el siguiente cuadro: 

 

INDICADOR FORMULA MARGEN 

SOLICITADO 

CONSORCIOS O UNIONES 

TEMPORALES 

LIQUIDEZ 

Activo Corriente / 

Pasivo Corriente 

>= 1.3 veces Se aplicará la fórmula del indicador, 

teniendo en cuenta el valor total de cada 

componente del indicador de acuerdo 

con su participación en la figura del 

proponente plural. El resultado debe 

cumplir con el margen solicitado. 

NIVEL DE 

ENDEUDAMIENTO 

Pasivo Total / Activo 

Total 
<= AL 61%  

Se aplicará la fórmula del indicador, 

teniendo en cuenta el valor total de cada 

componente del indicador de acuerdo 

con su participación en la figura del 

proponente plural. El resultado debe 

cumplir con el margen solicitado. 

    

CAPITAL DE 

TRABAJO                                                           

Activo Corriente - 

Pasivo Corriente                               
>=100% Del 

presupuesto 

oficial 

Se aplicará la fórmula del indicador, 

teniendo en cuenta el valor total de cada 

componente del indicador de acuerdo 

con su participación en la figura del 
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INDICADOR FORMULA MARGEN 

SOLICITADO 

CONSORCIOS O UNIONES 

TEMPORALES 

proponente plural. El resultado debe 

cumplir con el margen solicitado. 

 

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad financiera, la propuesta será 

considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de selección. 

 

3.1.1.1. Verificación de Indicadores para medir la capacidad organizacional (Habilitante) 

 

Respecto de la capacidad organizacional, se entenderá que queda habilitado el proponente que cumpla con 

los indicadores establecidos en el siguiente cuadro: 

 

INDICADOR FORMULA 
MARGEN 

SOLICITADO 

CONSORCIOS O UNIONES 

TEMPORALES 

RENTABILIDAD DE 

PATRIMONIO 

Utilidad Operacional 

/ Patrimonio 
>=5% 

Se aplicará la fórmula del indicador, 

teniendo en cuenta el valor total de 

cada componente del indicador de 

acuerdo con su participación en la 

figura del proponente plural. El 

resultado debe cumplir con el 

margen solicitado. 

RENTABILIDAD 

DEL ACTIVO 

Utilidad Operacional 

/ Activo Total 
>=2% 

Se aplicará la fórmula del indicador, 

teniendo en cuenta el valor total de 

cada componente del indicador de 

acuerdo con su participación en la 

figura del proponente plural. El 

resultado debe cumplir con el 

margen solicitado. 

 

NOTA 1: Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indicadores de la capacidad organizacional, 

la propuesta será considerada como NO HABILITADA, por lo tanto, no continua en el proceso de selección. 

 

a) Verificación financiera y operacional de propuestas conjuntas. 

 

Para determinar la capacidad financiera y operacional de las Uniones Temporales o de los Consorcios se 

determinarán separadamente los indicadores financieros de los integrantes y los índices obtenidos se 

multiplicarán por el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes de la Unión Temporal o 

Consorcio. Este resultado se sumará para consolidar el total de los índices de la Unión Temporal o Consorcio. 

 

A continuación, se presenta la formula del indicador aplicable para el caso de los Consorcios o Uniones 

Temporales, en esta opción cada uno de los integrantes del proponente aporta al valor total de cada 

componente del indicador, de acuerdo con su participación en la figura del proponente plural. El resultado 

debe cumplir con el margen solicitado. 
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NOTA: Para el capital de trabajo de propuestas conjuntas se tomará la sumatoria simple de los componentes 

(activo corriente y pasivo corriente) y de su resultado se calculará el indicador.   

 
 

NOTA: Para el cálculo de los indicadores financieros se tomarán como referencia los estados financieros con 

corte a 31 de diciembre del año 2023. 

 

3.1.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARÁCTER TÉCNICO 

 

Se verificará el cumplimiento de la experiencia mínima requerida del proponente, el cumplimiento del 

equipo de trabajo que cumpla con los perfiles y experiencia mínima requerida como habilitante. 

 

Los requisitos que se mencionan son verificables y como tal constituyen requisito habilitante y por tanto 

obligatorios para la participación en esta convocatoria y por tal, en el proceso de selección. 

 

3.1.2.1. Experiencia general del proponente 

 

El proponente deberá acreditar una experiencia general habilitante, con mínimo 5 y máximo 10 

certificaciones de experiencia, en las que se acredite contar con experiencia en: selección de personal, 

asesoría en servicios de reclutamiento de personal y servicios asociados, que en total sumen mínimo 5 años 

de experiencia no traslapada y el 100% del presupuesto oficial del proceso de selección. 

 

3.1.2.2. Experiencia específica del proponente 

 

El proponente persona jurídica, plural, nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá acreditar la 

experiencia especifica, mediante la presentación de máximo 10 certificaciones de experiencia en el objeto 

del contrato, entre las cuales debe cumplir con las siguientes condiciones: 

 

- Haber realizado la selección de (diez) 10 directivos de primer nivel de organizaciones, 

entidades, y empresas colombianas. 

- Por lo menos tres (3) de los diez (10) directivos deben ser en entidades, fondos, o empresas 

del sector público. 

- Por lo menos una (1) de las certificaciones deberá ser expedida por una empresa, entidad o 

fondo público, en las que el directivo seleccionado haya realizado la administración de 

presupuesto superior a $600.000.000.000 anuales.  

- La sumatoria de los valores de los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia 

debe ser por lo menos el 100% del presupuesto del presente proceso. 

-  

Las certificaciones deberán evidenciar lo siguiente:  

 

✓ Objeto del contrato 
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✓ Fecha de inicio del contrato 

✓ Fecha de terminación del contrato 

✓ Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación Dirección y teléfono del 

contratante. 

✓ Valor del contrato ejecutado 

✓ Cumplimiento del objeto y/o de las obligaciones a cargo. 

✓ Fecha de elaboración del documento   

 

3.2.2.2. Reglas generales para la valoración de la experiencia  

 

1. Los contratos acreditados deben estar finalizados.  

2. Regla de sumatoria para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se 

presente en consorcio o unión temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los 

integrantes que la tengan. 

3. La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el 

porcentaje de participación en la unión temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. 

4. Si el proponente, adjunta a su propuesta certificaciones y/o documentos equivalentes adicionales 

a las máximas requeridas por la entidad, se tendrán en cuenta las primeras relacionadas y/o 

allegadas en el anexo dentro de la propuesta, de acuerdo con el número máximo de certificaciones 

y/o documentos equivalentes a presentar. 

5. En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación y/o documento 

equivalente, para efectos de verificación se tomará la experiencia específica del proponente 

directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada 

contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que 

cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento. 

6. Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones y/o documentos equivalentes con los cuales se 

pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:   

a. Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos 

con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la República publicadas en su página 

oficial, para la fecha de terminación del contrato certificado. 

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar 

americano, se realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo con las tasas de 

cambio estadísticas publicadas en la página oficial del Banco de la República, teniendo en 

cuenta la fecha de terminación del contrato certificado, y seguidamente a pesos 

colombianos. 

7. El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá en cualquier estado en que se encuentre 

el proceso de selección, verificar y solicitar ampliación de la información presentada por el 

proponente para la acreditación de la experiencia. 

8. Cuando en las certificaciones y/o documentos equivalentes mediante los cuales se pretende 

acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/u operaciones de 

características disímiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendrá en cuenta 

únicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de 

selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes 

bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha certificación. 

 

3.2.2.3. Experiencia de los proponentes extranjeros 
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Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, acreditarán la experiencia en 

iguales condiciones que los nacionales, exceptuando los requisitos legales que no apliquen en virtud de la 

calidad del proponente.  

 

Deberán acreditar la experiencia por medio de certificaciones, cuyo objeto esté relacionado con el presente 

proceso de contratación, la acreditación de la experiencia deberá cumplir las mismas calidades respecto al 

valor y demás definidas para los proponentes nacionales y/o aquellos extranjeros con sucursal o domicilio 

en Colombia.  

 

3.2.2.4. Equipo de trabajo 

 

El equipo mínimo de trabajo corresponde al talento humano que el proponente deberá disponer para la 

ejecución del objeto contractual. 

 

El proponente deberá garantizar con la entrega de su propuesta, bajo documento independiente y anexo, 

que, en caso de ser adjudicatario y contratista, se compromete a presentar, vincular y disponer en la 

ejecución del contrato, del personal que a continuación se relaciona, en los términos requeridos por el 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

 

PERFILES DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO  

NO. CARGO O ROL  
CANTIDAD 

REQUERIDA 

FORMACIÓN 

ACADÉMICA  
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

1 
DIRECTOR DE 

PROYECTO 
1 

TÍTULO PROFESIONAL EN 

CUALQUIER DISCIPLINA.  

 

TITULO DE POSGRADO EN 

LA MODALIDAD DE 

MAESTRÍA EN ÁREAS DEL 

CONOCIMIENTO DE 

PSICOLOGÍA o DERECHO 

o ADMINISTRACIÓN o 

CIENCIAS HUMANAS   

 

EXPERIENCIA ESPECIFICA MÍNIMA 

DE CINCO (5) AÑOS COMO 

DIRECTOR DE PROCESOS EN 

EMPRESAS DE RECLUTAMIENTO 

DE PERSONAL 

2 

GESTOR DE 

TALENTO 

HUMANO 

1 
PROFESIONAL EN 

PSICOLOGÍA 

EXPERIENCIA ESPECIFICA MÍNIMA 

DE TRES (3) AÑOS EN 

RECLUTAMIENTO DE PERSONAL 

 

Para acreditar este requisito, el proponente deberá aportar con su oferta, una carta de compromiso de la 

disponibilidad del personal mínimo requerido, (Anexo No. 2) la cual deberá ser suscrita en forma conjunta 

por el Representante Legal del proponente y el personal mínimo exigido para la ejecución del contrato.  

 

NOTA UNO: El proponente seleccionado deberá garantizar que los cambios en el equipo ejecutor que se 

puedan presentar no paralizarán o retrasarán el desarrollo normal del contrato. En todo caso cualquier 

cambio en los miembros del equipo de trabajo, deberá contar como mínimo con el perfil aquí establecido 

y con el visto bueno del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD previo a la contratación o durante 

la ejecución del contrato. 
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NOTA DOS: El proponente deberá anexar junto con la propuesta, las hojas de vida con soportes (académicos 

y de experiencia profesional relacionada con las actividades a desarrollar) del personal. Este personal, deberá 

contar con disponibilidad inmediata, a partir de la firma del contrato.  

 

NOTA TRES: El proponente puede acreditar la formación académica del equipo de trabajo obtenida en el 

exterior, a través de: (i) copia del diploma expedido por el centro educativo y la descripción del programa 

correspondiente que permita conocer el nivel de los estudios y su clasificación en la Clasificación 

Internacional Normalizada de Educación o (ii) La convalidación correspondiente. 

 

El nivel de la formación académica debe ser equivalente al nivel exigido en los Documentos del Proceso, 

para lo cual se debe tener en cuenta la Clasificación Internacional Normalizada de la Educación vigente en 

el momento de la verificación de los requisitos técnicos habilitantes. 

 

CAPÍTULO 4 EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN DE PROPUESTAS HABILITADAS 

 

Las propuestas que hayan sido declaradas habilitadas por el cumplimiento de los requisitos jurídicos, 

financieros y técnicos previstos como habilitantes en estos Términos de Referencia, serán evaluadas 

mediante un comité de evaluación impar designado por el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD 

para tal fin. En este sentido, una vez concluido el panel de evaluación, cada uno de los evaluadores emitirá 

su calificación teniendo en cuenta los criterios descritos a continuación y la calificación final que recibirá el 

proponente, se obtiene a través del promedio de las calificaciones emitidas por cada evaluador. 

 

4.1. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

 

Una vez el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD haya determinado que la propuesta se ajusta a 

las exigencias jurídicas, técnicas y financieras, se catalogará como HABILITADA. 

 

Así las cosas, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD tendrá en cuenta para la selección objetiva 

del ofrecimiento más favorable los criterios arriba señalados, calificándolos sobre un total de CIEN (100) 

puntos, distribuidos así: 

 

CRITERIO DE PONDERACIÓN  PUNTAJE 

MÁXIMO  

Experiencia adicional a la experiencia especifica 

mínima habilitante del proponente 

35 

Formación académica y experiencia adicional del 

equipo de trabajo 

35 

Oferta económica 18,5 

Industria nacional 10 

Personal en situación de discapacidad 1 

Emprendimiento de mujeres  0,25 

Mipymes 0,25 

TOTAL 100 

 

En el evento en que la convocatoria se limite a Mipymes, ese último criterio de ponderación no se puede 

aplicar, caso los porcentajes previamente establecidos se entenderán así: 
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CRITERIO DE PONDERACIÓN  PUNTAJE 

MÁXIMO  

Experiencia adicional a la experiencia especifica 

mínima habilitante del proponente 

35 

Formación académica y experiencia adicional del 

equipo de trabajo 

35 

Oferta económica 18,5 

Industria nacional 10 

Personal en situación de discapacidad 1 

Emprendimiento de mujeres  0,5 

TOTAL 100 

 

4.1.1 EXPERIENCIA ADICIONAL A LA EXPERIENCIA ESPECIFICA MÍNIMA HABILITANTE DEL 

PROPONENTE (MÁX. 35 PUNTOS) 

 

Se otorgará un puntaje máximo de 35 puntos al proponente que adicional a la experiencia mínima 

habilitante exigida para el presente proceso, acredite que cuenta con experiencia específica adicional, de 

acuerdo con el número de contratos celebrados y ejecutados, conforme la siguiente tabla: 

 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
PUNTAJE A 

OTORGAR 

Un (1) contrato adicional a los acreditados para la experiencia mínima específica 

habilitante, cuyo objeto haya consistido en la selección de un directivo de primer 

nivel en el sector privado. 

10 Puntos 

Un (1) contrato adicional a los acreditados para la experiencia mínima específica 

habilitante, cuyo objeto haya consistido en la selección de un directivo de primer 

nivel en el sector público. 

10 Puntos 

Un (1) contrato adicional a los acreditados para la experiencia mínima específica 

habilitante, cuyo objeto haya consistido en la selección de un directivo de primer 

nivel en el sector ambiental. 

15 Puntos 

 

NOTA: El proponente deberá presentar las certificaciones conforme las reglas de las condiciones 

habilitantes, siendo claro que, NO PODRÁN SER LAS MISMAS QUE FUERON PRESENTADAS EN LOS 

REQUISITOS HABILITANTES.  

 

4.1.2 FORMACIÓN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA ADICIONAL DEL EQUIPO DE TRABAJO (MÁX. 35 

PUNTOS) 

 

Se asignará hasta un máximo de 38,5 puntos al proponente que acredite formación académica adicional a 

la mínima habilitante exigida para el presente proceso, de la siguiente manera: 

 

PERFIL O ROL CONDICIÓN DE FORMACIÓN ACADÉMICA ADICIONAL PUNTAJE 

30 

Director 

Acreditar más de 10 años de experiencia profesional adicional a la 

habilitante en el sector de reclutamiento de personal, talento humano. 

15 
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Gestor de 

Talento Humano 

Especialización en áreas relacionados con la gestión del talento 

humano 

Experiencia adicional a la habilitante de 5 años en reclutamiento de 

personal de nivel directivo. 

 

15 

 

NOTA: El proponente deberá acreditar que el perfil ponderable cuenta con experiencia profesional adicional 

a la habilitante, por lo que deberá aportar certificaciones o documentos que soporten esta experiencia, 

diferentes a los habilitantes.  

 

4.1.3 OFERTA ECONÓMICA (18.5 PUNTOS): 

 

Para la presentación de la oferta económica, el proponente deberá indicar el valor de ésta especificando el 

valor antes de IVA, el valor del IVA y el valor total, sin que el valor total de la propuesta pueda superar 

OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000) incluido IVA, valor que incluye todos los 

gravámenes e impuestos a que haya lugar. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos y sin 

centavos.  

 

Dicho esto, el proponente deberá presentar la propuesta económica de acuerdo con el siguiente desglose:   

 

 

 

 

 

La asignación de puntos se realizará como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida, para 

la aplicación de este método el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD procederá a determinar el 

menor valor de las Ofertas válidas y se procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 

 

 

𝑃𝑢𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑖 =  { 
𝑉𝐴𝐿𝑂𝑅 𝑀𝐴𝑋𝐼𝑀𝑂 𝑃𝑈𝑁𝑇𝐴𝐽𝐸 ∗ 𝑉𝑀𝐼𝑁

𝑉𝑖
 } 

 

Donde,  

𝑉𝑀𝐼𝑁=Menor valor de las Ofertas válidas.  

𝑉𝑖= Valor sin decimales de cada una de las Ofertas i  

Valor Máximo puntaje = 18.5 

i = Número de oferta.  

 

La calificación se asignará con valores redondeados a dos (2) decimales por defecto. 

El valor total de la propuesta económica no podrá superar el presupuesto oficial total, so pena de RECHAZO 

de la propuesta, criterio NO SUBSANABLE por tratarse de un factor de calificación. 

 

NOTA UNO: Estas tarifas deberán ser presentadas discriminando el IVA. De no discriminarse, se presume 

que la suma ofrecida incluye el valor de los impuestos pertinentes.   

 

NOTA DOS: Los proponentes que por disposición legal se encuentren excluidos o exentos del IVA, deberán 

expresarlo claramente en su propuesta económica, indicando su régimen tributario, causales, fuentes y 

Valor antes de IVA  $ 

 IVA  $ 

Valor total  $ 
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razones jurídicas de tales efectos. En tal caso, la evaluación económica de todas las ofertas se realizará sobre 

el valor de la propuesta sin IVA (antes de IVA). 

 

En todo caso, los proponentes responsables de IVA deben discriminar el valor del IVA en su propuesta 

económica, en caso de no hacerlo, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD asumirá que la 

propuesta incluye el IVA. No obstante, el proponente podrá discriminarlo mediante documento aclaratorio, 

sin superar la oferta inicialmente presentada ni el presupuesto establecido por el FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD para esta invitación. 

 

El proponente responsable del IVA, que no discrimine el valor del IVA en su oferta económica, incluso 

después de haberle sido requerida la aclaración, será rechazado. 

 

NOTA TRES: Se aclara que es responsabilidad del proponente realizar TODOS los pagos asociados a: 

 

 Las actividades de logística y coordinación relacionadas con la Oferta, incluyendo, pero sin limitarse 

a: compras de pasajes, estadías en hoteles, gastos de manutención, reserva de salas, transporte 

público, y otros que considere el proponente.  

 Los salarios, honorarios y bonificaciones que el proponente haya convenido pagar al personal 

contratado, incluyendo los aportes a seguridad social viáticos y refrigerios de ser contemplados. 

 Todos los costos y gastos relacionados con la ejecución de la propuesta y del contrato.   

 

NOTA CUATRO: La oferta económica para el cumplimiento del objeto contractual se mantendrá vigente 

durante el término de duración del contrato que se suscriba producto del presente proceso de selección.  

 

NOTA CINCO: El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD revisará las operaciones aritméticas de la 

propuesta económica y en caso de error serán corregidas de la siguiente manera: 

 

• Si existe diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecerá la suma de los 

valores unitarios presentados por el proponente y el valor total será corregido por el FONDO PARA 

LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

• Si existe diferencia entre números escritos en letras y números se tendrá como valido en valor 

establecido en letras. 

• Los valores corregidos se tendrán en cuenta en la evaluación de las propuestas, en la adjudicación 

y suscripción del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en la propuesta 

económica serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir los mayores 

costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. 

• Si el proponente no establece el valor del IVA de manera discriminada, el FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD entiende que el valor ofertado lo tiene incluido. 

• En caso de contradicción entre el valor “antes de IVA” y el de “IVA incluido”, se tomará el valor “antes 

de IVA”.  

 

NOTA SEIS: TENER EN CUENTA A LA HORA DE PRESENTAR LA PROPUESTA ECONÓMICA  

 

• Los proponentes responderán legal y jurídicamente cuando formulen propuestas en las cuales se 

fijen condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas con el propósito de obtener la 

adjudicación del contrato. 
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• El proponente debe asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparación y 

presentación de la propuesta y en ningún caso, cualquiera sea el resultado, estos serán 

reembolsados por el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD.  

• Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar 

los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas 

que se deriven de dichos errores u omisiones. 

• Será de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar 

el servicio a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de carácter nacional 

o municipal, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de 

pólizas de seguros y costos de las pólizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que 

implique el perfeccionamiento del contrato. 

• Todos los gastos que demanden la preparación y ejecución de los servicios a que se refiere el 

contrato, serán por cuenta del proponente. 

• En ningún caso el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD reembolsará o cubrirá gastos 

adicionales a los estipulados en los presentes Términos de Referencia ni por encima de las tarifas 

ofrecidas por el proponente seleccionado para la prestación del servicio.  

• Todo error u omisión en la oferta económica, indebida interpretación del alcance y condiciones 

previstas en estos Términos de Referencia será responsabilidad del proponente y no se le permitirá 

ajustar sus precios. 

 

4.1.4 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS) 

 

Para el componente se tendrá en cuenta si el mismo es de origen nacional o extranjero. Para el efecto, se 

dará aplicación a lo establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 de 1993, la Ley 019 de 

2012, el Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 680 de 2021, el cual define los servicios nacionales, en los 

siguientes términos:  

 

(…) Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colombiano 

si además de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una 

persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un proponente plural 

conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes 

definidos por la Entidad Estatal para la prestación del servicio que será objeto del Proceso de Contratación 

o vinculen el porcentaje mínimo de personal colombiano según corresponda.  

 

(…)  

 

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera singular o 

mediante la conformación de un proponente plural, podrán definir en su oferta si aplican la regla de 

origen aquí prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables según el Acuerdo Comercial o la 

normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la regla de 

origen a aplicar, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen aquí 

prevista (…) 

 

Así mismo, se dará aplicación a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, que indica 

la existencia de trato internacional así:  
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(…) La Entidad Estatal debe conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes 

de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales 

Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un 

Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes 

de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la 

normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados 

por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina 

aplicable a la materia.  

 

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la situación 

mencionada en el literal (b) anterior en relación con un Estado en particular, lo cual no es requerido para 

acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para constatar que los 

oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el Ministerio de 

Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratación pública 

del respectivo Estado para lo cual puede solicitar apoyo técnico del Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo o de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus competencias legales.  

 

Los certificados para acreditar la condición a la que se refiere el literal (b) anterior deben ser publicados 

en la forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente. La vigencia de los 

certificados será de dos años contados a partir de su expedición, sin perjuicio de que el Ministerio de 

Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente puede determinar vía circular la forma como 

el Ministerio de Relaciones Exteriores debe constatar que los oferentes de bienes y servicios nacionales 

gozan de trato nacional y de revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratación 

pública para la expedición del certificado (…).  

 

Se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos de 

selección nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones:  

 

a. Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con dicho país.  

b. Que en el país del proponente extranjero, con el que no se hubiere negociado tratado nacional, 

las ofertas de bienes y servicios colombianas reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes 

y servicios nacionales.  

 

En aplicación al principio de reciprocidad y de apoyo a la industria nacional de que tratan los artículos 20 y 

21 de la Ley 80 de 1993, y el Artículo 1 de la Ley 816 de 2003, se otorgará tratamiento de servicios nacionales 

a aquellos servicios originarios de empresas o sociedades de los países con los que Colombia ha negociado 

trato nacional en materia de compras estatales. En este caso el proponente deberá señalar el tratado, 

convenio o acuerdo y/o la ley de ratificación.  

 

Para la asignación del puntaje de que trata este numeral el proponente debe presentar con la propuesta la 

manifestación en la cual indique bajo la gravedad de juramento, los empleados o contratistas por prestación 

de servicios colombianos que ofrecerá para la ejecución del contrato en el porcentaje señalado. En este 

último evento se deberá indicar si se le aplicará a su oferta la regla de origen prevista en el Decreto 680 de 

2021.  

 

Para los efectos, se le asignarán el siguiente puntaje: 
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PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA 

NACIONAL 

PUNTAJE 

El proponente persona jurídica constituida 

de conformidad con la legislación 

colombiana o proponente plural 

conformado por estos y extranjero con 

trato nacional, que vincule el 100% de 

personal colombiano para la ejecución del 

contrato 

10 PUNTOS 

El proponente persona jurídica constituida 

de conformidad con la legislación 

colombiana o proponente plural 

conformado por estos y extranjero con 

trato nacional, que vincule el 40% de 

personal colombiano para la ejecución del 

contrato 

7 PUNTOS 

El proponente extranjero sin aplicación del 

principio de reciprocidad y tienen 

componente nacional. 

5 PUNTOS 

Ofrece servicios extranjeros sin 

reciprocidad. 

0 PUNTOS 

 

4.1.5 INCENTIVO VINCULACIÓN PERSONAL EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD (1 PUNTOS) 

 

Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.6 del Decreto 392 de 2018, en los procesos de 

licitaciones públicas y concursos de méritos, para incentivar el sistema de preferencias en favor de las 

personas en condición de discapacidad, se deberán otorgar el uno por ciento (1%) del total de los puntos 

establecidos en los términos de referencia, a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores 

con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:  

 

1. El representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, certificará el 

número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes 

a la fecha de cierre del proceso de selección. (El proponente debe aportar junto con su oferta, 

la certificación de que trata este requisito) 

2. Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 

conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá 

estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. (El proponente debe aportar junto con 

su oferta el certificado de que trata este requisito) 

 

Verificados los anteriores requisitos, se asignará el 1%, a quienes acrediten el número mínimo de 

trabajadores con discapacidad, señalados a continuación:  

 

 Número total de trabajadores de la planta de 

personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores 

con discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 
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Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 

Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un consorcio, unión 

temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del 

proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para 

la respectiva contratación.  

 

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible verificará durante la ejecución del contrato que los 

proponentes que resultaron adjudicatarios mantienen en su planta de personal el número de trabajadores 

con discapacidad que dio lugar a la obtención del puntaje adicional de la oferta. El contratista deberá aportar 

a la entidad contratante la documentación que así lo demuestre. 

 

La reducción del número de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje adicional 

constituye incumplimiento del contrato por parte del contratista, y dará lugar a las consecuencias del 

incumplimiento previstas en el contrato y en las normas aplicables.  

 

Para acreditar el cumplimiento de este requisito, el proponente deberá allegar certificado expedido por el 

Ministerio de Trabajo y el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD verificará la vigencia de dicha 

certificación, de conformidad con la normativa aplicable. 

 

4.1.6 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25 PUNTOS) 

 

Se asignará un puntaje de cero puntos veinticinco (0.25) al Proponente que acredite la calidad de 

emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad con la 

previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. 

 

Para que el Proponente obtenga este puntaje debe allegar con su oferta, el Formato: acreditación de 

emprendimiento y empresa de mujeres, y aportar la documentación requerida. Si el Proponente debió 

subsanar dicho formato y/o los documentos requeridos para acreditar esta condición será válido para los 

criterios diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el número de contratos 

aportados para acreditar la experiencia solicitada y los índices de capacidad financiera y organizacional, 

pero no se tendrán en cuenta para la asignación de puntaje, por lo que obtendrá cero (0) puntos por este 

criterio de evaluación.  

 

Tratándose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgará si por lo menos uno de los integrantes acredita 

la calidad de emprendimiento y empresa de mujeres y tiene una participación igual o superior al diez por 

ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

 

La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para Mipyme 

 

4.1.7 MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS (0.25 PUNTOS) 

 

La Entidad asignará un puntaje máximo de hasta cero puntos veinticinco (0.25) al Proponente que acredite 

la condición de MiPyme, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 

2021.  
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Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si 

por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior 

al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

La acreditación de la condición de MiPyme, requerirá que el proponente además del diligenciamiento del 

Formato Acreditación Mipyme, allegue como parte de su propuesta: 

 

PERSONAS JURÍDICAS: Certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha 

certificación.  

 

La Entidad asignará un puntaje máximo de hasta cero puntos veinticinco (0.25) al Proponente que acredite 

la condición de MiPyme, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 

2021.  

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si 

por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior 

al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 

con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 

complementen.  

 

En caso de evidenciarse contradicción entre la información que reposa en el Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedida por la Cámara de Comercio y la certificación expedida por las personas 

naturales y contador público, o tratándose de personas jurídicas, la expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, primará lo contenido en el Certificado de Existencia y 

Representación Legal.  

 

El proponente que responda negativamente, que no responda, o cuyo ofrecimiento no corresponda en su 

integridad a lo solicitado en el presente documento será calificado en este subfactor con cero (0) puntos. 

 

Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicarán si 

por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior 

al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal.  

 

4.2. CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

De presentarse empate en el puntaje de evaluación de dos o más proponentes, el FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD utilizará los siguientes criterios de desempate en su orden: 

 

a) Se aplicarán los factores de desempate establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 regulado a 

través del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015. (Adicionado por el Decreto 1860 de 2021) Los 

proponentes deberán presentar dentro de su propuesta el criterio que cumplen de la mencionada norma 
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con el documento de acreditación establecido en la misma, e indicarlo de esta forma en la tabla de 

contenido de la propuesta.  

b) De continuar con el empate, se aplicará método aleatorio tal como lo establece el numeral 12 del artículo 

35 de la Ley 2069 de 2020, se informa a los proponentes que, en caso de su aplicación, la adjudicación 

se decidirá por sorteo que se efectuará entre los proponentes empatados, el cual se realizará en reunión 

virtual y a través del sistema de balotas. 

 

CAPÍTULO 5 PROCESO DE VINCULACIÓN Y ADJUDICACIÓN 

 

5.1. PROCESO DE VINCULACIÓN 

 

Previo a la adjudicación del contrato, FIDUCOLDEX como vocera y administradora del patrimonio 

autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD procederá a realizar el proceso de DEBIDA 

DILIGENCIA para la vinculación o actualización de los proveedores, iniciando con el proponente que 

habiendo cumplido con todos los requisitos habilitantes haya obtenido el mayor puntaje en el proceso de 

evaluación para así determinar si es procedente adjudicar el contrato. 

 

Para este proceso se requerirá al proponente seleccionado que, dentro del plazo que para el efecto sea 

indicado por el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, presente el formulario FTGAD15 FORMATO 

DE INSCRIPCIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN DE PROVEEDORES Y CONOCIMIENTO DE TERCEROS, el cual 

deberá radicarse por el medio que el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD solicite, estos 

documentos deben presentarse íntegramente diligenciados y acompañados de los documentos allí 

exigidos. 

 

NOTA UNO: Cuando se trate de propuestas presentadas bajo la forma de CONSORCIOS o UNIONES 

TEMPORALES, cada uno de sus integrantes deberán diligenciar y presentar un formulario por la forma 

asociativa propuesta con sus anexos un formulario y anexarlo a la propuesta junto con sus anexos por cada 

uno de sus integrantes. 

 

NOTA DOS: POLÍTICAS DE VINCULACIÓN DE FUNDACIONES Y/O ORGANIZACIONES SIN ANIMO DE 

LUCRO. Para la vinculación de este tipo de terceros, adicional al proceso de DEBIDA DILIGENCIA para la 

vinculación o actualización de los proveedores, deberán anexar una certificación firmada por Representante 

Legal y/o Revisor Fiscal en la que indique cuáles son sus protocolos de DEBIDA DILIGENCIA para la 

prevención del riesgo de LA/FT en la canalización u origen de los recursos o en el caso que aplique deberán 

certificar que cuenta con un sistema implementado de gestión de prevención de riesgo de Lavado de 

Activos y Financiación del Terrorismo. 

 

NOTA TRES: Es importante tener en cuenta que la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior Fiducoldex 

S.A. como vocera y administradora del Patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD, podrá solicitar información adicional para continuar con el estudio respectivo, aun 

después de recibidos los documentos antes señalados 

 

NOTA CUATRO: En caso de no ser presentados completamente diligenciados y acompañados de los anexos 

los documentos requeridos para la vinculación dentro del tiempo establecido por el FONDO PARA LA VIDA 

Y LA BIODIVERSIDAD, la propuesta será rechazada y se continuará la adjudicación al segundo en el ranking 

de evaluación realizado, y así sucesivamente.  
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5.2. ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, previos los estudios correspondientes y el análisis 

comparativo de las propuestas, basado en los aspectos jurídicos, financieros, técnicos y económicos, 

adjudicará el contrato que se derive de esta invitación, al proponente que obtenga el mayor puntaje, de 

conformidad con lo señalado en los Términos de Referencia y que haya superado con concepto favorable 

el proceso de DEBIDA DILIGENCIA para la vinculación o actualización de los proveedores, establecido en el 

numeral anterior.  

 

En caso de que, aquel que haya obtenido el mayor puntaje por alguna circunstancia no tenga concepto 

favorable en el proceso de DEBIDA DILIGENCIA para la vinculación o actualización de los proveedores, se 

podrá adjudicar al siguiente que tenga el mayor puntaje y así sucesivamente.  

 

No obstante, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD se reserva el derecho de adjudicar o no, la 

presente invitación o en su defecto, declararla desierta si no cumple con las necesidades de este, sin que 

esto genere obligación a indemnización alguna a favor de los proponentes que participen en el proceso. 

 

La presente invitación y los documentos que se produzcan en desarrollo de esta por el FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, no implican la realización de una propuesta, ni le crea obligación de contratar 

con quienes presenten propuesta. 

 

La adjudicación del contrato será comunicada al proponente a través de la página web de la Fiduciaria, en 

el micrositio dispuesto para el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD y en el Secop II módulo 

publicitario. Sin perjuicio de lo anterior, el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá abstenerse 

de suscribir el contrato, sin que tal hecho de lugar a indemnización alguna a favor del proponente 

seleccionado quien, con la presentación de la propuesta, acepta las condiciones incluidas en los presentes 

Términos de Referencia. 

 

Publicada la adjudicación, el proponente favorecido deberá suscribir y perfeccionar el contrato en un 

término máximo de diez (10) días hábiles. 

 

5.3. INCUMPLIMIENTO EN LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO Y ENTREGA DE REQUISITOS PARA 

INICIAR LA EJECUCIÓN  

 

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término requerido o habiendo suscrito el contrato, no 

entrega las garantías que amparan el cumplimiento de este como requisito para iniciar la ejecución, el 

FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD podrá adjudicar el contrato al proponente que obtuvo el 

segundo lugar en calificación, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable, sin menoscabo de 

las acciones legales a que haya lugar por la no suscripción o cumplir requisitos de ejecución.  

 

5.4. EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD 

 

Cuando los proponentes no cumplan con los requisitos para contratar o no reúnan las condiciones exigidas, 

es entendido que no adquieren ningún derecho y el FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD no 

asume ninguna responsabilidad. 
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El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD se reserva el derecho de dar por terminado el presente 

proceso de contratación en cualquier momento y por cualquier causa, incluso antes de la suscripción del 

respectivo contrato, sin que esto genere indemnización a favor de los proponentes.  

 

CAPITULO 6 CONDICIONES DE CELEBRACIÓN DEL CONTRATO 

   

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD publica el Anexo No. 3 que contiene las condiciones 

para la posterior suscripción del contrato, por lo tanto, los proponentes interesados deberán revisar y en la 

etapa de comentarios y observaciones de este proceso de selección, elevar las consultas que sobre el mismo 

se puedan generar, toda vez que una vez adjudicado el contrato, no habrá lugar a comentarios sobre la 

misma. 

 

Para la firma del contrato, los proponentes deberán en la carta de presentación, suministrar la información 

requerida por la herramienta de firma electrónica del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

 

El FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD se reserva el derecho de incluir otras regulaciones al 

contrato o modificar las aquí indicadas. Con la presentación de la propuesta, el PROPONENTE manifiesta 

que conoce y acepta las condiciones generales aquí señaladas. 

 

CAPITULO 7 LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

Para todos los efectos legales el lugar de cumplimiento y ejecución del contrato será Bogotá D.C., Colombia. 

 

CAPITULO 8 ANEXOS 

 

Anexo 1:  Carta de presentación de la propuesta  

Anexo 2: Carta de compromiso de la disponibilidad del personal mínimo requerido 

Anexo 3: Modelo de contrato 

Anexo 4: Manifestación de solicitud de limitación a MiPymes 

Anexo 5: Formulario FTGAD15   

 

 

 

- FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD - 

[Fin de la invitación] 
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Ciudad y Fecha: __________________________  

Señores 

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX., actuando como 

vocera y administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD  

Correo:  contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co 

 

REF:  INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024 

 

Yo, Haga clic aquí para escribir texto., identificado con cedula de ciudadanía número Haga clic 

aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. actuando en mi calidad 

de Representante Legal de Haga clic aquí para escribir texto., de acuerdo con lo establecido en 

los TÉRMINOS DE REFERENCIA PRELIMINARES INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024, la 

cual tiene por objeto que: “El Fondo para la Vida y la Biodiversidad está interesado en recibir 

propuestas para la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que 

preste los servicios de búsqueda y selección (head hunter) para la contratación del(la) 

Director(a) Ejecutivo del Patrimonio Autónomo Fondo para la Vida y la Biodiversidad”, 

formulo la siguiente propuesta y en caso de que me sea aceptada manifiesto mi compromiso a 

la suscripción del contrato correspondiente y, declaro: 

1. Que conozco los términos del proceso de Invitación en referencia, así como los demás 

anexos y documentos relacionados con el mismo, y acepto cumplir todo lo dispuesto en 

ellos. 

2. Que ofrezco ejecutar el objeto de la Invitación y las obligaciones de este, con el personal 

que se requiera. 

3. Que declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la información aportada y contenida 

en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 

4. Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del contrato. 

5. Manifiesto de manera libre, inequívoca, específica y expresa, mi autorización para el 

tratamiento de datos de carácter personal que estén contenidos en la presente propuesta 

y en sus anexos. Así mismo, que, como Representante Legal, responsable y encargado del 

tratamiento de datos de carácter personal de la información contenida en la propuesta, 

cuento con las autorizaciones correspondientes de los titulares de datos personales que 
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aparecen en la presente oferta y sus anexos para ser cedidos. Lo anterior en cumplimiento 

a los deberes y obligaciones establecidos por la Ley 1581 de 2012, por lo tanto, ante 

cualquier incumplimiento de dichos deberes y obligaciones responderé de manera directa 

y exclusiva. 

6. Que declaro bajo la gravedad del juramento, no estar incurso dentro de las políticas de 

conflicto de intereses, previstas en el Código de Buen Gobierno Corporativo de 

FIDUCOLDEX (www.fiducoldex.com.co). 

7. Que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad.  

8. Que realizaré los trámites y remitiré los documentos necesarios para el perfeccionamiento 

y ejecución del contrato. 

9. Que, en caso de resultar seleccionado para la suscripción del contrato, me comprometo a 

ejecutar el mismo dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los 

documentos del proceso de Invitación. 

10. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso 

contractual. 

11. Que como Representante Legal del proponente no estoy reportado en el último Boletín de 

responsables Fiscales vigente a la fecha de la presentación de la propuesta, expedido por 

la Contraloría General de la República. 

12. Que he leído cuidadosamente los Términos de Referencia y demás documentos 

relacionados con el proceso de selección del asunto, y se ha elaborado la propuesta 

ajustada a estos documentos. Por tanto, declaro que he recibido toda la información 

necesaria para elaborar la propuesta ya que tuve las oportunidades establecidas para 

solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a las 

inquietudes. 

13. Que conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas. 

14. Que ninguno de los documentos de la propuesta cuenta con reserva legal. (En caso 

contrario el proponente deberá indicar de forma escrita acorde al numeral 1.16 RESERVA EN 

DOCUMENTOS cuáles cuentan con reserva legal y bajo que normas). 

15. Que la propuesta tiene una vigencia mínima de cuatro (4) meses contados a partir de la 

fecha de su presentación. 

16. Que la propuesta consta de (______) folios debidamente numerados. 

17. Que soy consciente y acepto que, en caso de ser adjudicado en el presente proceso de 

selección, el proponente está sujeto a un estudio denominado SARLAFT (Sistema de 

Administración del Riesgo de Lavado de Activos y Financiación del Terrorismo) y es 

http://www.fiducoldex.com.co/
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requisito indispensable que el resultado de este sea satisfactorio para poder suscribir el 

contrato. 

18. Para efectos legales hago constar que la información suministrada y certificada es 

totalmente cierta, y autorizo para que se verifique, si se considera pertinente, dicha 

información con cualquier entidad. Acepto, que en caso y en el momento de verificarse que 

la información entregada en la presente propuesta no corresponde a la verdad y/o realidad, 

seré descalificado del proceso de Invitación a proponer o no será suscrito el contrato 

adjudicado, sin observación ni reclamación alguna.  

19. Que la Sociedad a la que represento no está incurso en causal de disolución o liquidación 

conforme a la Ley y/o los estatutos. 

20. El proponente apoyará la acción del Estado Colombiano y particularmente a la FIDUCIARIA 

COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX., actuando como vocera y 

administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, 

para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, por lo tanto se 

compromete a (i) No ofrecer, ni entregar dádivas, agasajos, regalos, favores o cualquier otra 

clase de beneficios, a ningún funcionario, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y 

segundo de afinidad y primero civil en relación con su propuesta, (ii) se compromete 

formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y a 

cualquier otro representantes suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las 

leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la presente 

invitación y la relación contractual que podría derivarse de ella. (iii) se compromete 

formalmente a no efectuar con terceros acuerdos o realizar actos o conductas que tengan 

por objeto la distribución de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el 

que es materia de la presente invitación. 

 

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en:  

 

Dirección: Haga clic aquí para escribir texto.  

Ciudad: Haga clic aquí para escribir texto.  

Teléfono(s) y fax: Haga clic aquí para escribir texto.  

Correo electrónico: Haga clic aquí para escribir texto. 

 

Atentamente,  
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FIRMA: ____________________________________________________  

 

Nombre del Representante Legal: Haga clic aquí para escribir texto. 

C.C. N.º Haga clic aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. 

Nombre o Razón Social del Proponente: Haga clic aquí para escribir texto. 

NIT: Haga clic aquí para escribir texto. 

 



 

 
 
 

ANEXO No. 2 

CARTA DE COMPROMISO DE LA DISPONIBILIDAD DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO 

 

Página 1 de 2 

Ciudad y Fecha: __________________________  

Señores 

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX., actuando como vocera y 

administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD  

Correo:  contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co 

 

REF:  INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024 

 

Yo, Haga clic aquí para escribir texto., identificado con cedula de ciudadanía número Haga clic aquí 

para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. actuando en mi calidad de 

Representante Legal de Haga clic aquí para escribir texto., de acuerdo con lo establecido en los 

TÉRMINOS DE REFERENCIA de la INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024, manifiesto de forma 

clara, expresa e irrevocable que en caso de resultar adjudicatario del proceso de selección de la 

referencia contaré con el equipo mínimo requerido de conformidad con los perfiles establecidos en 

el numeral 3.2.2.4 EQUIPO DE TRABAJO, determinado en el CAPÍTULO 3 VERIFICACIÓN DEL 

CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES de los referidos TÉRMINOS DE 

REFERENCIA, en virtud de lo anterior, manifiesto mi compromiso de contar con la disponibilidad 

permanente de todos los integrantes del equipo mínimo.  

Junto con el presente anexo, se adjuntan las hojas de vida con soportes (académicos y de experiencia 

profesional relacionada con las actividades a desarrollar) del equipo mínimo, el cual manifestamos 

cuenta con disponibilidad inmediata para contratación.  

 

Atentamente,  

 

 

FIRMA: ____________________________________________________  

 

Nombre del Representante Legal: Haga clic aquí para escribir texto. 

C.C. N.º Haga clic aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. 

Nombre o Razón Social del Proponente: Haga clic aquí para escribir texto. 

NIT: Haga clic aquí para escribir texto. 
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En señal de conocimiento y aceptación suscriben, 

 

 

FIRMA: ____________________________________________________  

 

Nombre del Representante Legal: Haga clic aquí para escribir texto. 

C.C. N.º Haga clic aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. 

Nombre o Razón Social del Proponente: Haga clic aquí para escribir texto. 

NIT: Haga clic aquí para escribir texto. 

 

 

 

FIRMA: ____________________________________________________  

 

Nombre del Representante Legal: Haga clic aquí para escribir texto. 

C.C. N.º Haga clic aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. 

Nombre o Razón Social del Proponente: Haga clic aquí para escribir texto. 

NIT: Haga clic aquí para escribir texto. 
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Entre los suscritos a saber, por una parte, _________________, identificado con la cédula de 

ciudadanía número _____________ expedida en _____________, actuando en nombre y 

representación legal del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD con NIT. 830.054.060-

5, cuya vocera y administradora es la FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR 

S.A., FIDUCOLDEX en virtud del 1292 celebrado entre ésta última y Ministerio de Ambiente y 

Desarrollo Sostenible el día 30 de noviembre de 2023, quien en adelante se denominará EL 

FONDO, y por la otra, ______________________________, mayor de edad, identificado con la cédula 

de ciudadanía número ___________________ expedida en _______________, quien actúa en su calidad 

de ________________________ y como tal de Representante Legal de 

___________________________________________, (entidad sin ánimo de lucro ) con NIT. 

____________________, constituida mediante _____________________________________________________, 

inscrita en la Cámara de Comercio de ___________________el (DÍA) de (MES) del (AÑO), bajo el 

número ____________ del libro ______ (I, EN CASO DE ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO), quien 

en adelante se denominará EL CONTRATISTA, y quienes en conjunto se denominarán las Partes, 

hemos convenido celebrar el presente Contrato de Prestación de Servicios, el cual se regirá por 

las cláusulas que se insertan a continuación, previas las siguientes: 

 

CONSIDERACIONES 

 

PRIMERA: Que, FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD cuya vocera y administradora 

es la Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. Fiducoldex, en adelante EL FONDO, es un 

Patrimonio Autónomo adscrito al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, con régimen 

de derecho privado, creado en los términos del artículo 223 de la Ley 1819 de 2016, modificado 

por el artículo 49 de la Ley 2277 de 2022, además de las disposiciones del artículo 33 de la Ley 

1931 de 2018, modificado por el artículo 262 de la Ley 2294 de 2023 y el 196 de la Ley 2294 de 

2023 y demás normas que los modifiquen, desarrollen o reglamenten, así como para la 

administración de sus recursos. 

 

SEGUNDA: En relación con la estructura administrativa del FONDO, la Ley 2277 de 2022 

estableció que este patrimonio autónomo tendrá, como mínimo, un consejo directivo y un 

Director(a) ejecutivo(a). Por su parte, el Decreto 1648 de 2023, a través del cual se reglamenta el 

funcionamiento del FONDO, estableció que la administración estará a cargo del Director(a) 

ejecutivo(a) y del Comité Fiduciario: 

 

“Decreto 1648 de 2023. Artículo 2.2.9.13.3.1. Dirección y administración del Fondo para la 

Vida y la Biodiversidad. La dirección del Fondo para la Vida y la Biodiversidad estará a cargo 

del Consejo Directivo y su administración será ejercida por el Director(a) ejecutivo(a) y el 

Comité Fiduciario […]”. 
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TERCERA: Por otra parte, el artículo 2.2.9.13.3.5 del citado decreto estableció que el Director(a) 

ejecutivo(a) será una persona natural contratada por la sociedad fiduciaria, que en calidad de 

vocera y administradora del patrimonio tendrá las siguientes funciones:  

 

“ARTÍCULO 2.2.9.13.3.5. Funciones del Director(a) ejecutivo(a). El Director(a) 

ejecutivo(a) tendrá las siguientes funciones: 

 

1. Ejecutar las decisiones adoptadas por el Consejo Directivo. 

2. Presentar a consideración del Consejo Directivo el Plan Operativo de Inversiones que 

contendrá los planes, programas o proyectos a ser financiados con cargo a los recursos del 

Fondo para la Vida y la Biodiversidad, de acuerdo con los lineamientos del Consejo Directivo. 

3. Presentar a consideración del Consejo Directivo los instrumentos, procedimientos y 

mecanismos para la formulación, presentación, evaluación, control y seguimiento de los 

planes, programas y proyectos, así como la distribución de los recursos en las cuentas y 

subcuentas del Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

4. Implementar las acciones necesarias para la evaluación, presentación, control y seguimiento 

de los planes, programas y proyectos del Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

5. Coordinar y gestionar con personas jurídicas públicas, privadas, mixtas, nacionales e 

internacionales y vehículos financieros, las acciones y recursos necesarios para el 

cumplimiento del objeto del Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

6. Coordinar y gestionar la comunicación e interacción entre entidades públicas y privadas, 

nacionales y extranjeras y el Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

7. Participar en las reuniones del Consejo Directivo para recomendar, según las necesidades 

identificadas, planes, programas y proyectos para ser financiados o cofinanciados por el 

Fondo para la Vida y la Biodiversidad. 

8. Implementar las acciones necesarias para la debida gestión legal, administrativa, técnica y 

operativa de los recursos e inversiones del Fondo. 

9. Rendir al Consejo Directivo informes periódicos de gestión y resultados. 

10. Proponer al Consejo Directivo la estrategia de transparencia y acceso a la información y 

ejecutar las acciones requeridas para su correcta implementación. 

11. Las demás funciones que le sean asignadas por el Consejo Directivo, para el cumplimiento 

del objeto del Fondo.” 

 

CUARTA: Que, conforme con lo establecido en el Decreto 1648 de 2023, es el Consejo Directivo 

quién establece los requisitos mínimos de formación académica, experiencia e idoneidad que 

debe cumplir la persona que aspire al cargo de Director(a) ejecutivo(a) del FONDO. Asimismo, 

la mencionada norma señala que el Consejo Directivo es quién define el procedimiento 

meritocrático y participativo que seguirá para la elección.  

 



                                                   
 
 
 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE LA FIDUCIARIA 

COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A., FIDUCOLDEX, ACTUANDO COMO VOCERA Y 

ADMINISTRADORA DEL PATRIMONIO AUTÓNOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD Y _____________________________________ 

 

No. __________________ 

 

Página 3 de 23 
 

QUINTA: Por lo anterior, y en aras de garantizar que los órganos de dirección y administración 

del FONDO se encuentren completos; el Consejo Directivo en sesión del viernes 09 de febrero 

de 2024 aprobó que la selección de la persona natural que fungirá como Director(a) ejecutivo(a), 

se realice a través de la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que 

garantice la transparencia y meritocracia, por lo que se hace necesario adelantar la presente 

invitación para seleccionar y contratar una persona jurídica especializada en estos servicios 

comúnmente conocida como headhunter. 

 

SEXTA: Que, de acuerdo esto, EL FONDO dio apertura a la invitación pública No. 001, cuyo 

consiste en: “El Fondo para la Vida y la Biodiversidad está interesado en recibir propuestas para la 

selección y contratación de una persona jurídica especializada, que preste los servicios de búsqueda 

y selección (head hunter) para la contratación del(la) Director(a) Ejecutivo del Patrimonio 

Autónomo Fondo para la Vida y la Biodiversidad”.  

 

SÉPTIMA: Que, _____________________, en desarrollo de su objeto social, presentó su propuesta 

para ser evaluada en la invitación pública No. 001, con el objeto de ser seleccionado y contratado 

para prestar los servicios de selección y contratación de una persona jurídica especializada, que 

preste los servicios de búsqueda y selección (head hunter) para la contratación del(la) Director(a) 

Ejecutivo del Patrimonio Autónomo Fondo para la Vida y la Biodiversidad.  

 

OCTAVA: Que, como resultado del proceso de selección realizado, el ______________________ es 

seleccionado ______________________________ por superar la etapa de habilitación y obtener el 

mayor puntaje en el proceso de evaluación, de acuerdo con el aviso de adjudicación de esta 

misma fecha, con soporte en el acta de evaluación del ____________________________.  

 

NOVENA: Que, el presente contrato se financiará con los recursos que conforman el FONDO.  

 

DÉCIMA: Que, EL FONDO cuenta con los recursos para la celebración del presente Contrato 

según el DDP No. __ del (DÍA) de (MES) del (AÑO) expedido por la Dirección de Negocios de 

Fiducoldex para EL FONDO.  

 

DÉCIMA PRIMERA: Que, para la ejecución del presente contrato se tendrán en cuenta las 

definiciones técnicas establecidas en la Invitación Pública No. 001 cuyo significado y alcance es 

el definido en los Términos de Referencia de la invitación.  

 

DÉCIMA SEGUNDA: De acuerdo con lo anterior, las partes acuerdan suscribir el presente 

Contrato que se regirá por las siguientes cláusulas y en lo no previsto en ellas por las normas del 

derecho privado que le sean aplicables. 

 



                                                   
 
 
 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE LA FIDUCIARIA 

COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A., FIDUCOLDEX, ACTUANDO COMO VOCERA Y 

ADMINISTRADORA DEL PATRIMONIO AUTÓNOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD Y _____________________________________ 

 

No. __________________ 

 

Página 4 de 23 
 

CLÁUSULAS 

 

CLÁUSULA PRIMERA – OBJETO: En virtud del presente contrato EL CONTRATISTA se obliga a 

Recibir propuesta para la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que 

preste los servicios de búsqueda y selección (head hunter) para la contratación del(la) Director(a) 

Ejecutivo(a) del Patrimonio Autónomo FONDO. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA - ALCANCE DEL OBJETO: Para el desarrollo del objeto contractual EL 

CONTRATISTA realizará como mínimo las actividades y entregables, de acuerdo con lo 

contemplado en los términos de referencia, la propuesta presentada, en adelante “la Propuesta”, 

documentos que hacen parte integral del presente contrato: 

 

Para el desarrollo del objeto contractual EL CONTRATISTA deberá llevar a cabo las siguientes 

actividades: 

 

1. Presentar un plan de trabajo y cronograma para el desarrollo del contrato, en el que se 

detalle cada una de las labores por ejecutar, el cual a su vez vendrá acompañado de la 

metodología que explique con mayor detalle cómo se evaluarán las labores señaladas 

en el mencionado cronograma, así como cada criterio a tener en cuenta en el momento 

de la evaluación, a más tardar el tercer día hábil siguiente al cumplimiento de los 

requisitos de inicio del contrato.  

2. Prestar asesoría especializada en la selección de la persona natural que ocupará el cargo 

de Director(a) Ejecutivo(a) del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

3. Realizar una fase de diagnóstico que tenga como fin la definición de funciones y 

competencias claves para el cargo a partir de la ficha de perfil definido por el Consejo 

Directivo, en concordancia con lo contemplados por los artículos 2.2.9.13.3.4 y el 

2.2.9.13.3.5 del Decreto 1648 de 2023. 

4. Realizar una investigación del mercado laboral para definir el mejor perfil del candidato. 

5. Generar un documento de recomendación respecto de los criterios de selección del(la) 

Director(a) Ejecutivo(a) para ser entregado al Consejo Directivo del FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

6. Realizar el proceso de selección del(la) Director(a) Ejecutivo(a) del FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, quién se encargará de la administración del mismo.  

7. Recibir las hojas de vida de los(las) candidatos(as) en términos de igualdad de 

condiciones y realizar la verificación de idoneidad de las hojas de vida conforme el perfil 

definido. 

8. Aplicar pruebas psicotécnicas a las personas que cumplan con la idoneidad conforme la 

validación de las hojas de vida recibidas.  

9. Realizar entrevistas por competencia a los candidatos seleccionados.  
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10. Realizar la evaluación de todos los componentes previamente identificados.  

11. Realizar la validación de referencias de los(las) candidatos. 

12. Presentar un informe de los mejores candidatos para ser entregado al Consejo Directivo 

del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD. 

13. Garantizar la independencia y objetividad en el proceso de selección. 

14. Asesorar al Consejo Directivo del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, para 

realizar el diseño de la oferta económica al candidato. 

15. Dar acompañamiento y seguimiento al desempeño del Director(a) Ejecutivo(a) 

seleccionado(a), por un período mínimo de un (1) año. 

16. El Headhunter, por el periodo de un año, hará seguimiento junto con el Consejo Directivo 

al Director(a) Ejecutivo(a) seleccionado a las gestiones adelantadas. En caso que éste se 

retire por causas no imputables al FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD o 

porque su rendimiento no sea el esperado, el Headhunter deberá reemplazar a la 

persona inicialmente designada por otro candidato, que cumpla con el perfil requerido 

y el candidato sea avalado por el Consejo Directivo deberá reemplazar la persona por 

otro candidato, que cumpla con el perfil requerido y sea avalado por el Consejo Directivo 

del FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD, sin que dicho cambio genere costo 

o pago alguno a favor del mismo. 

17. Asistir a las reuniones que se requiera, previo acuerdo con el supervisor del contrato. 

18. Mantenerse a paz y salvo con sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, 

tributario y demás costos derivados de la ejecución del contrato.  

 

CLÁUSULA TERCERA – OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Con ocasión del presente 

contrato, EL CONTRATISTA asume además de las descritas en el alcance del objeto, las 

siguientes obligaciones: 

 

1. Cumplir con todos los aspectos técnicos ofrecidos en la propuesta y las demás 

condiciones establecidas en el presente contrato y los términos de referencia de la 

invitación.  

2. Contar con el personal calificado e idóneo para la ejecución de las actividades que deban 

ejecutarse en desarrollo del presente contrato. 

3. Contar con la estructura organizacional e infraestructura necesaria para responder 

oportunamente a los requerimientos de EL FONDO.  

4. Atender oportunamente los requerimientos que llegare a efectuar EL FONDO en las 

condiciones y plazos indicados.   

5. Aclarar, corregir, complementar o adicionar los documentos entregados en desarrollo 

del contrato, cuya aclaración, corrección, complementación o adición le solicite EL 

FONDO, sin que esto genere costo adicional para el patrimonio autónomo.  



                                                   
 
 
 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE LA FIDUCIARIA 

COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A., FIDUCOLDEX, ACTUANDO COMO VOCERA Y 

ADMINISTRADORA DEL PATRIMONIO AUTÓNOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD Y _____________________________________ 

 

No. __________________ 

 

Página 6 de 23 
 

6. Pagar oportunamente los salarios y prestaciones sociales de sus empleados, debiendo 

mantenerlos vinculados al sistema de seguridad social en el régimen de salud, pensiones 

y riesgos profesionales y/o cancelar oportunamente los honorarios pactados con los 

profesionales que hacen parte del equipo de trabajo de la ejecución del contrato.  

7. Acreditar ante el supervisor del contrato, los pagos efectuados por concepto de aportes 

parafiscales y seguridad social de acuerdo con lo exigido en el artículo 50 de la ley 789 

de 2002, si a ello hubiere lugar, así como también dar cumplimiento a las obligaciones 

en materia tributaria y de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de Compensación 

familiar, SENA e ICBF), de conformidad con lo dispuesto en el Estatuto Tributario, la Ley 

100 de 1993 y sus decretos reglamentarios especialmente el Decreto 2353 de 2015, la 

Ley 789 de 2002. 

8. Adoptar las medidas necesarias para mantener la confidencialidad de la información 

recibida por EL FONDO y no utilizar total o parcialmente la información de carácter 

confidencial que reciba directa o indirectamente de EL FONDO para propósitos 

diferentes al cumplimiento del contrato. 

9. Presentar las pólizas de acuerdo con lo estipulado en el contrato, así como las 

modificaciones, según sean solicitadas por Fiducoldex como administrador y vocero.  

10. Seguir las instrucciones, atender las recomendaciones y los requerimientos de EL 

FONDO durante el desarrollo del contrato que garanticen el eficiente y eficaz desarrollo 

de este.  

11. Manejar responsable y adecuadamente la imagen y la institucionalidad de EL FONDO. 

12. EL CONTRATISTA si se encuentra obligado a llevar contabilidad, deberá registrar en su 

contabilidad, bien sea, por centro de costo o de manera individualizada el presente 

contrato, de forma que permita al Estado verificar la ejecución y aplicación de los 

recursos públicos de cada uno de ellos, como práctica de transparencia y de buen 

gobierno corporativo. Lo anterior de acuerdo con el artículo 50 de la Ley 2195 de 2022. 

13. Abstenerse de utilizar las marcas EL FONDO, FIDUCOLDEX, en actividades o productos 

diferentes del objeto del contrato. 

14. Cumplir con el plan de trabajo y/o cronograma de actividades acordado por las partes. 

15. Asegurar un proceso de comunicación permanente y efectivo entre los diferentes actores 

que participen en el desarrollo del contrato.  

16. Asistir a las reuniones y mesas de trabajo convocadas por EL FONDO. 

17. Entregar en medio magnético y/o físico según lo solicite EL FONDO, la documentación 

generada en desarrollo del contrato. 

18. Si durante la ejecución del Contrato, el personal del CONTRATISTA que se encuentre 

vinculado al proyecto, alguno de los Representantes Legales, su Revisor Fiscal o alguno 

de sus miembros de Junta resulta incluido en el boletín de responsabilidad fiscal de la 

Contraloría General de la República o es encontrado disciplinariamente responsable por 

algún hecho por parte de la Procuraduría General de la Nación, EL CONTRATISTA 
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deberá inmediatamente apartarlo de la ejecución del Contrato e informar de dicha 

situación a EL FONDO. 

19. Las demás necesarias para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el 

contrato. 

 

CLÁUSULA CUARTA - OBLIGACIONES DE EL FONDO: EL FONDO se obliga para con EL 

CONTRATISTA a: 

 

1. Realizar los pagos en los términos y condiciones señalados en este documento. 

2. Brindar la colaboración e información que requiera EL CONTRATISTA para la adecuada 

ejecución del presente contrato. 

3. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado, conforme a los términos 

pactados en el Contrato, lo cual se cumplirá a través de la evaluación que realice el 

supervisor, quien impartirá las instrucciones requeridas para la correcta ejecución del 

contrato. 

4. Informar al CONTRATISTA cualquier incidencia, acontecimiento o situación que pueda 

afectar la ejecución del contrato.  

5. Realizar la supervisión del contrato conforme los lineamientos del manual de 

contratación de EL FONDO.  

6. Las demás que de la naturaleza del contrato se deriven.  

 

CLÁUSULA QUINTA – DURACIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato será de quince 

(15) meses, contados a partir de la aprobación de las pólizas y firma del acta de inicio. 

 

El plazo podrá ser prorrogado de común acuerdo por las partes mediante la suscripción del 

correspondiente otrosí, sin superar por ningún motivo en tiempo inicialmente pactado en este 

contrato.  

 

PARÁGRAFO: EL FONDO podrá dar por terminado de manera anticipada el presente contrato, 

en cualquier tiempo, dando aviso por escrito de tal hecho al CONTRATISTA con una antelación 

mínima de treinta (30) días calendario a la fecha de terminación, previo reconocimiento y pago 

por los servicios prestados, sin que este hecho genere obligación alguna de indemnizar o 

bonificar al CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA SEXTA - VALOR Y FORMA DE PAGO:  El valor del presente contrato se establece 

en la suma de v de hasta SESENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTISÉIS MIL 

OCHOCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($67.226.890) más IVA por un valor de DOCE 

MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE ($12.773.110), 

para un total de OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000) incluido IVA, valor 
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que incluye todos los gravámenes e impuestos a que haya lugar, suma que EL FONDO pagará 

al CONTRATISTA de la siguiente manera:  

 

_____________________________________________________________________________________________________ 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: El valor del presente contrato comprende todos los costos y gastos en 

que incurra EL CONTRATISTA para cumplir con el objeto del contrato, y las obligaciones 

derivadas del mismo de conformidad con la propuesta presentada y este contrato, incluyendo 

aquellos relacionados con transporte terrestre, aéreo o fluvial, alimentación, alojamiento, costos 

de soporte de herramientas tecnológicas, gastos administrativos y logísticos, entre otros, por lo 

que, no habrá lugar a reconocimientos adicionales.  

 

PARÁGRAFO SEGUNDO – IMPUESTOS: Todos los impuestos, tasas y contribuciones que se 

puedan causar de la celebración, ejecución y/o liquidación del presente contrato serán asumidos 

exclusivamente por EL CONTRATISTA.  

 

PARÁGRAFO TERCERO: El pago final del contrato está sujeto a la presentación de la totalidad 

de informes o entregables, incluyendo el acta de liquidación firmada por los contratistas de 

cofinanciación.  

 

PARÁGRAFO CUARTO: De requerirse otras actividades por parte del contratista (ej. 

aclaraciones, alcances, respuestas a derechos de petición, reuniones, remisión de información, 

etc.) posteriormente a la emisión del concepto de liquidación, se considerarán garantía del 

servicio y por lo tanto no generarán reconocimiento económico por parte de EL FONDO.  

 

PARÁGRAFO QUINTO: Para efectos de realizar los pagos a EL CONTRATISTA, EL FONDO 

verificará que: (i) EL CONTRATISTA haya presentado la factura con el lleno de los requisitos 

legales a nombre de FIDEICOMISOS SOCIEDAD FIDUCIARIA FIDUCOLDEX NIT.830.054.060-5. 

En el cuerpo de la factura se debe indicar que corresponde al número del presente contrato 

celebrado con el patrimonio autónomo EL FONDO; (ii) La certificación de estar al día en el pago 

de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales de sus empleados. 

 

PARÁGRAFO SEXTO: Las partes convienen que EL FONDO podrá negar o aplazar el pago total 

o parcial de la factura, cuando se presente cualquiera de los siguientes eventos: 

 

a. Cuando la obligación respectiva haya sido pagada con anterioridad. 

a. Cuando se cite en forma incorrecta el NIT o el nombre del obligado al pago.  

b. Cuando el contenido de la factura no esté de acuerdo con las condiciones del contrato 
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c. Cuando la factura se radique enmendada o alterada en su contenido original y con ello se 

altere el concepto o el valor real de la misma.  

d. Cuando no se haya aceptado el bien o servicio por el supervisor del contrato.  

e. Cuando el supervisor haya presentado reclamo escrito sobre el bien o servicio.   

f. Cuando se pretenda el cobro de la factura por un tercero distinto del emisor, que no haya 

cumplido con el aviso previo o los demás requisitos de la Ley 1231 de 2008. Para que la 

factura pueda endosarse, EL CONTRATISTA o emisor debe haber dejado constancia 

expresa de su intención en el título y solo podrá endosarse una vez aceptado el título.  

g. Cuando reciba orden de autoridad competente que suspenda la circulación de la factura o 

afecte los derechos relacionados con la misma o con el negocio causal que le dio origen.  

h. Cuando EL CONTRATISTA no haya cumplido con alguna obligación contenida en el 

contrato a satisfacción del EL FONDO. 

i. Cuando la factura no cumpla con los presupuestos y/o requisitos legales establecidos en el 

artículo 11 de la Resolución 165 de 2023 y el artículo 617 del Estatuto Tributario, junto con 

aquellas normas que lo modifique, agreguen o deroguen. 

 

PARÁGRAFO SÉPTIMO: Los pagos se realizarán dentro de los treinta (30) días calendario 

siguientes a la radicación de la factura respectiva (física o electrónica), según corresponda, en las 

oficinas de Fiducoldex vocera y administradora de EL FONDO, ubicadas en la Calle 28 No. 13 A 

24 Torre B Piso 6° Edificio Museo del Parque, Bogotá D.C., o en el canal habilitado para la 

recepción de la factura electrónica, esto es, facturacion.electronica@fiducoldex.com.co y 

correspondencia@fiducoldex.com.co; mediante consignación en la cuenta que le indique en el 

Formato de Inscripción de Proveedores. 

 

Respecto de la factura electrónica, esta deberá cumplir los presupuestos y/o requisitos legales 

establecidos en el artículo 11 de la Resolución 165 de 2023 y el artículo 617 del Estatuto 

Tributario, junto con aquellas normas que lo modifique, agreguen o deroguen. 

 

Se establece que cualquier otro medio de envío de facturación electrónica no será considerado 

válido para los fines contractuales pactados a través del presente instrumento, por lo cual, la 

misma se entenderá como no recibida. 

 

PARÁGRAFO OCTAVO: Sin perjuicio del parágrafo anterior, los sujetos obligados a facturar de 

manera electrónica podrán expedir factura de talonario o de papel, solamente en aquellos casos 

en los que se presenten inconvenientes tecnológicos de conformidad con lo regulado en los 

artículos 10 y 37 de la Resolución 165 de 2023, por imposibilitarse la facturación electrónica. 

 

La factura de venta de talonario o de papel se deberá generar para su expedición de forma 

manual o autógrafa o a través de sistemas informáticos electrónicos que permitan la interacción, 
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en cuyo caso, se entenderán cumplidos los requisitos de impresión de que trata el artículo 617 

del Estatuto Tributario y los requisitos establecidos en los numerales 1,2,4, y 13 del artículo 12 

de la Resolución 165 de 2023. 

 

CLÁUSULA SÉPTIMA – SUPERVISIÓN: EL FONDO supervisará la ejecución del presente 

contrato será realizado por un funcionario del MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO 

SOSTENIBLE, quien se encargará de efectuar el control y seguimiento al cumplimiento del objeto 

contratado en los términos y condiciones previstos en el mismo y en el Manual de Contratación 

de EL FONDO.  

 

PARÁGRAFO: EL FONDO podrá designar un supervisor diferente al citado en la presente 

cláusula, lo cual será comunicado al CONTRATISTA sin que este hecho requiera modificación 

del Contrato. 

 

CLÁUSULA OCTAVA - GARANTÍAS: EL CONTRATISTA se obliga a constituir en favor de EL 

FONDO, en formato para Particulares, una Póliza de Seguro para amparar el cumplimiento de 

la totalidad de las obligaciones contractuales, bajo los siguientes parámetros: 

 

• Asegurado – Beneficiario: “FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. 

FIDUCOLDEX, ACTUANDO COMO VOCERA Y ADMINISTRADORA DEL PATRIMONIO 

AUTÓNOMO EL FONDO” identificada con NIT 830.054.060 -5 

• Dirección y teléfono del Asegurado – Beneficiario: Calle 28 Nro. 13 A – 24 Piso 6 – 

3275500 

• Los datos del tomador deberán coincidir con los que se encuentran incorporados en el 

certificado de existencia y representación legal 

 

La póliza deberá contener los amparos que se indican a continuación: 

 

 

a. Cumplimiento: Por una cuantía equivalente al (mínimo el 20%) del valor total del contrato 

incluido IVA, con una vigencia (mínima igual a la de éste y 4 meses más). 

 

b. Calidad del servicio: Por una cuantía equivalente al (mínimo el 20%) del valor total del 

contrato incluido IVA, con una vigencia (mínima igual a la de éste y 12 meses más). 

 

c. Pago de salarios y prestaciones sociales: Por una cuantía equivalente al (mínimo el 5%) 

del valor del valor total del contrato incluido IVA, con una vigencia (mínima igual a la de éste 

y 3 años más). 
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PARÁGRAFO PRIMERO: La garantía debe ser presentada dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la firma del Contrato. Estará a cargo del CONTRATISTA, el pago oportuno de las 

primas y erogaciones de constitución y mantenimiento de la póliza, por lo que debe remitir a 

Fiducoldex la misma, acompañada del recibo de pago de la prima o su equivalente, así como las 

condiciones generales.  

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Con el fin de que la vigencia del seguro sea congruente con la de 

ejecución del objeto contractual, que será a partir de la firma del acta de inicio, el seguro deberá 

constituirse con una vigencia adicional de un (1) mes respecto de las vigencias indicadas en los 

anteriores numerales. 

 

PARÁGRAFO TERCERO: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la 

ejecución, EL CONTRATISTA se obliga a modificar la garantía y remitir a Fiducoldex como 

administrador y vocero de EL FONDO, el anexo modificatorio junto con el certificado de pago 

de la prima si hay lugar a ello.  

 

PARÁGRAFO CUARTO: En el evento que la compañía aseguradora que expida la garantía o 

póliza sea intervenida por el gobierno nacional o por autoridad competente, y siempre que no 

se pueda obtener la cesión de la póliza a otra aseguradora, EL CONTRATISTA deberá presentar 

una nueva póliza o garantía que reemplace la expedida por la compañía intervenida. 

 

PARÁGRAFO QUINTO: Cualquier aclaración que se requiera para efectos de la expedición de la 

póliza será atendida por FIDUCOLDEX como administrador y vocero de EL FONDO. 

 

PARÁGRAFO SEXTO: FIDUCOLDEX como vocera y administradora de EL FONDO, procederá a 

realizar la verificación de autenticidad de la póliza presentada por EL CONTRATISTA, lo cual será 

requisito para la firma del acta de inicio y la realización del primer pago en el marco del presente 

Contrato. En caso de que no sea posible la verificación de la póliza o que esta no sea autentica, 

el Contrato se terminará de forma anticipada por parte de EL FONDO. 

 

PARÁGRAFO SÉPTIMO: La póliza deberá ser expedida por una Compañía de Seguros 

legalmente autorizada para funcionar en Colombia. 

 

PARÁGRAFO OCTAVO: EL CONTRATISTA deberá constituir la garantía en los términos 

descritos en la presente cláusula, respecto de la cual no se aceptarán condicionamientos o 

limitaciones de ninguna naturaleza. 
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CLÁUSULA NOVENA – MULTAS: EL FONDO podrá aplicar al CONTRATISTA multas diarias del 

cero coma uno por ciento (0,1%) del valor total estimado del contrato, hasta cumplir un 

porcentaje máximo del quince por ciento (15%) en los siguientes eventos: 

  

1. Por el retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del 

CONTRATISTA estipuladas en el contrato, dentro del plazo previsto para cada una de 

ellas. 

2. Por el cumplimiento imperfecto de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA. 

3. Por no acatar las instrucciones de EL FONDO en la ejecución del objeto contratado. 

4. Por cada día de incumplimiento en el pago de las obligaciones laborales que tenga frente 

a los empleados o dependientes que destine a la ejecución de las prestaciones a su cargo. 

5. Por incumplimiento en el término para liquidar el contrato o por no allegar los documentos 

requeridos para tal fin, cuando se requiera suscribir acta de liquidación.  

 

La multa podrá aplicarse siempre que la causa que le da origen no haya sido subsanada dentro 

de los tres (3) días siguientes a la notificación de su ocurrencia por parte de EL FONDO al 

CONTRATISTA.  

 

Se podrá aplicar una multa diaria hasta que EL CONTRATISTA cese la conducta que dio origen 

a la multa, sin perjuicio de que EL FONDO pueda dar por terminado el contrato por 

incumplimiento grave del CONTRATISTA. 

 

EL CONTRATISTA acepta que EL FONDO descuente el valor de las multas consagradas en la 

presente cláusula de las sumas que le adeude al CONTRATISTA, en virtud del presente contrato, 

sin necesidad de requerimiento alguno, judicial o extrajudicial, cuando la multa o sanción 

contractual no sea pagada dentro del mes siguiente a la fecha en que EL FONDO le notificó por 

escrito su causación y valor. El pago de las multas aquí pactadas no indemniza los perjuicios 

sufridos por EL FONDO ni limita en nada las posibilidades de reclamación de esta última por los 

daños padecidos. 

  

Para la terminación del presente contrato por incumplimiento del CONTRATISTA o para la 

exigencia de la cláusula penal, no será necesario que EL FONDO imponga previamente multas 

al CONTRATISTA. 

 

El procedimiento para la imposición de cualquier multa o sanción contractual, en caso de surtirse, 

será informado oportunamente al CONTRATISTA, respetando el debido proceso y el derecho 

de defensa 
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CLÁUSULA DÉCIMA – CLÁUSULA PENAL: Salvo que se trate de causas atribuibles 

exclusivamente a EL FONDO, EL CONTRATISTA pagará a EL FONDO, sin necesidad de previo 

requerimiento, por la inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo, contraídas en 

virtud del contrato, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del mismo. 

La presente cláusula penal no tiene el carácter de estimación anticipada de perjuicios, ni su pago 

extinguirá las obligaciones contraídas por EL CONTRATISTA en virtud del contrato. En 

consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de EL FONDO de 

exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos 

con indemnización de perjuicios.  

 

EL CONTRATISTA manifiesta y acepta que EL FONDO compense el valor correspondiente que 

eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a 

cargo de EL FONDO, ya sea en virtud del contrato o de cualquier otro que se haya suscrito entre 

las mismas partes o por cualquier otro concepto. 

 

El procedimiento para la imposición de cualquier multa o sanción contractual, en caso de surtirse, 

será informado oportunamente al CONTRATISTA, respetando el debido proceso y el derecho 

de defensa. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA – AUTONOMÍA: Durante la ejecución del contrato, EL 

CONTRATISTA actuará con plena autonomía y por consiguiente asumirá todos los riesgos que 

se originen debido a este. Queda entendido entonces, que no existe relación laboral alguna entre 

EL FONDO y EL CONTRATISTA ni entre EL FONDO y los colaboradores del CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA- MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificación al 

presente contrato deberá hacerse de mutuo acuerdo y constar por escrito firmado por las partes, 

a través de otrosí.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA – CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá ceder total ni 

parcialmente su ejecución sin contar con la aprobación previa, escrita y expresa de EL FONDO.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACIÓN: El presente contrato terminará 

por las siguientes causales: 

 

a. Por el cumplimiento del término previsto para su duración. 

b. Por imposibilidad de cumplir su objeto. 

c. Por mutuo acuerdo entre las partes. 

d. Anticipadamente por parte de EL FONDO 
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e. Por el incumplimiento total o parcial del CONTRATISTA de sus obligaciones contractuales, 

caso en el cual, EL FONDO podrá dar por terminado el contrato, siempre y cuando se permitió 

el derecho a la defensa del CONTRATISTA y el debido proceso, para este fin, EL FONDO 

suscribirá acta de terminación anticipada dejando plasmado el incumplimiento y notificará al 

CONTRATISTA de la fecha de terminación de la relación contractual.  

f. Cuando EL CONTRATISTA se encuentre incurso en cualquier causal de inhabilidad, 

incompatibilidad o conflicto de interés, no contemplada inicialmente o sobreviniente, para 

contratar con EL FONDO. 

g. Por las demás causales establecidas en la ley y en el presente contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA- SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las partes acuerdan que, en 

caso de suscitarse diferencias en relación con la ejecución o interpretación del presente contrato, 

las mismas convienen en prever todos los medios para resolver amistosamente, sin litigios, 

cualquier controversia. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen utilizar los 

mecanismos de arreglo directo como la transacción y la conciliación de conformidad a lo 

establecido en la Ley y en los procedimientos internos de FIDUCOLDEX, vocera y administradora 

de EL FONDO. De no llegar a un acuerdo transcurridos sesenta (60) días hábiles, las partes 

quedan facultadas para acudir ante la Jurisdicción Ordinaria. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – LIQUIDACIÓN: De requerirse, de conformidad con lo establecido 

en el Manual de Contratación de EL FONDO, y una vez concluida la ejecución del objeto 

contractual y/o vencido el plazo señalado para su ejecución, y previo informe del Supervisor, las 

partes procederán a la liquidación del contrato. En esta etapa se acordarán los ajustes, revisiones 

y reconocimientos a que haya lugar. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA- INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a proteger, 

indemnizar, mantener indemne y libre de toda responsabilidad a EL FONDO por cualquier 

perjuicio o daño que EL FONDO pueda sufrir con ocasión de cualquier acto del CONTRATISTA 

sus proveedores, su respectivo personal, cualquier persona dependiente o comisionada por éste, 

en relación con la ejecución de este contrato.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA – HABEAS DATA – PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES: EL 

CONTRATISTA como encargada del tratamiento, tratará por cuenta de EL FONDO, responsable 

del tratamiento; los datos de carácter personal necesarios para la presentación del servicio objeto 

de este contrato.  

 

EL CONTRATISTA como encargada del tratamiento deberá cumplir los siguientes deberes, sin 

perjuicio de las demás disposiciones previstas en la Ley 1581 de 2012 y en otras que rijan su 

actividad:  
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• Realizar el tratamiento de la información conforme a los requisitos definidos, a las Políticas 

de Protección de Datos Personales desarrolladas por EL FONDO y a las finalidades del 

tratamiento autorizadas por el Titular. 

• Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas 

data.  

• Adoptar e implementar medidas de seguridad, necesarias y eficientes, que permitan 

mantener la información resguardada bajo un ambiente de control físico y lógico que 

asegure que sólo podrá tener acceso a dicha información el personal autorizado. Se deberán 

tomar medidas necesarias y razonables de seguridad sobre la información que repose en 

soportes físicos, así como de la información electrónica. 

• Conservar la información bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su 

adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.  

• Realizar oportunamente la actualización, rectificación o supresión de los datos en los 

términos de la mencionada ley.  

• Actualizar la información reportada por EL FONDO como responsable del tratamiento, 

dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes contados a partir de su recibo.  

• Permitir el acceso a la información únicamente a las personas que en desarrollo de sus 

funciones y responsabilidades del cargo lo requieran.  

• Garantizar que todos los empleados y colaboradores que se encuentren involucrados en el 

tratamiento de la información tengan conocimiento de las obligaciones que en materia de 

protección deben asumir. En consecuencia, sus empleados y colaboradores deben suscribir 

cláusulas de confidencialidad y tratamiento adecuado de la información. 

• Se abstendrá de utilizar la información para una finalidad distinta a la autorizada por EL 

FONDO para el cumplimiento del presente contrato y por fuera de los parámetros y 

procedimientos establecidos por este. 

• Informar de forma oportuna a la Superintendencia de Industria y Comercio y a EL FONDO 

como responsable del tratamiento cuando se presenten violaciones a los códigos de 

seguridad y existan riesgos en la administración de la información de los titulares que 

puedan presentar y que afecten o amenacen la integridad, disponibilidad y confidencialidad 

de la información. 

• Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y 

Comercio.  

 

Una vez finalice el presente contrato, EL CONTRATISTA como encargada del tratamiento se 

abstendrá de continuar efectuando cualquier tipo de tratamiento de la información suministrada 

o recopilada en virtud del presente contrato, en consecuencia, EL CONTRATISTA deberá 

suprimir y/o devolver a EL FONDO como responsable y/o devolver a otro encargado que esta 

designe, los datos personales y suprimir cualquier copia que esté en su poder en virtud de este 

contrato. 
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EL CONTRATISTA como encargado del tratamiento entiende y acepta que el uso indebido de 

la información suministrada o recopilada en el marco del presente contrato, puede llegar a tener 

implicaciones penales, acarrear sanciones administrativas por parte de la Superintendencia de 

Industria y Comercio, en su calidad de Autoridad en materia de protección de datos personales 

y en materia de reserva bancaria por parte de la Superintendencia Financiera de Colombia; será 

responsable por cualquier perjuicio que cause a los titulares como consecuencia directa o 

indirecta del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se desprenden de lo aquí 

establecido. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA - CONFIDENCIALIDAD, PROPIEDAD Y RESERVA: EL FONDO 

entregará o coordinará la entrega al CONTRATISTA de forma oral, por escrito, o por cualquier 

otro medio toda la información necesaria para que éste realice las actividades objeto del 

presente contrato. EL CONTRATISTA y sus dependientes se abstendrán de divulgar, publicar o 

comunicar a terceros, información, documentos o fotografías entre otros, relacionados con las 

actividades de FIDUCOLDEX, y EL FONDO, que conozcan en virtud de la ejecución del presente 

contrato o por cualquier otra causa.  

 

Para estos efectos, las partes convienen que toda información referente a EL FONDO, que reciba 

EL CONTRATISTA y/o sus dependientes se considera importante y confidencial, y divulgarla o 

transmitirla puede lesionar los intereses de EL FONDO o su reputación. EL CONTRATISTA y sus 

dependientes se abstendrán igualmente de utilizar cualquier información procedente de EL 

FONDO para cualquier fin diferente a la ejecución del presente contrato. 

 

EL CONTRATISTA se obliga especialmente a guardar absoluta reserva de los documentos e 

información que le suministre EL FONDO y del desarrollo de las actividades propias del presente 

contrato y los resultados de su gestión.  

 

EL CONTRATISTA se obliga a devolver a EL FONDO cualquier otra información, documento o 

elemento que le haya sido entregado, una vez cese o culminen los servicios que por este 

documento se pactan, dentro de los quince (15) días siguientes a la terminación, o a destruirlas 

en caso de que EL FONDO así lo solicite. 

 

EL CONTRATISTA impartirá instrucciones a sus empleados, funcionarios, contratistas, etc. sobre 

el manejo de la información de acuerdo con las estipulaciones de este contrato. En todo caso, 

EL CONTRATISTA responderá por cualquier violación al deber de confidencialidad o por 

cualquier revelación de la información, realizada directa o indirectamente por sus empleados, 

dependientes, personas que actúen por su cuenta o quienes la hayan obtenido directa o 

indirectamente del CONTRATISTA.  
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EL CONTRATISTA indemnizará integralmente todos los perjuicios que sean causados a EL 

FONDO, por la divulgación, uso indebido o no autorizado, aprovechamiento, etc. de la 

información confidencial o por cualquier conducta violatoria sobre la misma información, sea 

originada directamente por EL CONTRATISTA, por cualquier persona que actúe en nombre de 

él o que haya obtenido la información del CONTRATISTA directa o indirectamente, o por 

cualquier otra causa imputable al CONTRATISTA.  

 

La vigencia de las obligaciones de confidencialidad asumidas en este documento será igual a la 

de este y se mantendrán con posterioridad a su terminación. Para todos los efectos legales la 

información entregada por EL FONDO al CONTRATISTA se califica como un secreto empresarial. 

 

Las restricciones respecto de la confidencialidad de la información no se aplicarán a la 

información:  

 

• Que sea desarrollada independientemente por EL CONTRATISTA o que sea recibida 

legalmente de otra fuente, libre de cualquier restricción y sin violación de la ley y/o del 

presente contrato. 

• Que esté disponible generalmente al público, sin violación de este documento por EL 

CONTRATISTA.  

• Que sea divulgada por EL CONTRATISTA para cumplir con un requerimiento legal de 

una autoridad competente, siempre y cuando informe de tal hecho a FIDUCOLDEX como 

administrador y vocero de EL FONDO antes de la divulgación de la información, con una 

antelación de cinco (5) días hábiles, de tal forma que FIDUCOLDEX tenga la oportunidad 

de defenderla, limitarla o protegerla, y siempre y cuando EL CONTRATISTA divulgue 

solamente aquella información que sea legalmente requerida. 

• Que EL FONDO informe al CONTRATISTA por escrito que la información está libre de 

tales restricciones. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA – PROPIEDAD INTELECTUAL: EL CONTRATISTA entiende y acepta que 

EL FONDO adquiere todos los derechos sobre los bienes protegibles por vía de la propiedad 

intelectual e industrial, creados o desarrollados en virtud del presente contrato. 

 

Respecto de las obras protegibles por el derecho de autor, que sean creadas en ejecución del 

presente contrato, estas serán obras por encargo, en virtud del artículo 28 de la Ley 1450 de 

2011, y por lo tanto EL CONTRATISTA cederá a favor de EL FONDO, la totalidad de los derechos 

patrimoniales de autor sobre las mencionadas obras, para todos los países del mundo, y por el 

término de protección de dichas obras. 
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Los derechos patrimoniales que adquiere EL FONDO, en virtud de este contrato, incluyen, pero 

no están limitados a, la reproducción, edición, publicación, transformación, adaptación, 

comunicación, distribución y en general, cualquier tipo de explotación sobre las obras creadas, 

reproducidas o adaptadas en virtud del presente contrato, incluyendo el derecho de puesta a 

disposición. EL FONDO podrá reproducir, comunicar, distribuir o explotar dichas obras por 

cualquier medio conocido o por conocerse, incluyendo, pero sin limitarse a, publicación 

electrónica, en forma de mensaje de datos (Internet, EDI, Correo electrónico etc.), podcast, 

webcast. 

 

EL CONTRATISTA se obliga a obtener de terceros, personas naturales y jurídicas, que participen 

en las actividades necesarias para la ejecución del presente contrato, las cesiones y 

autorizaciones necesarias para asegurar la cesión a EL FONDO de cualquier derecho de 

propiedad intelectual e industrial sobre las obras producidas o creadas que resulten de la 

ejecución del presente contrato. 

 

EL CONTRATISTA declara que entiende y consiente que EL FONDO podrá disponer libre e 

indefinidamente de todos y cada uno de los derechos patrimoniales de autor de que tratan los 

artículos 12 y 76 de la Ley 23 de 1982, teniendo como único límite los derechos morales que la 

ley reconoce a los autores de las obras protegibles por el derecho de autor. 

 

PARÁGRAFO: EL FONDO y EL CONTRATISTA manifiestan que los derechos sobre los bienes 

protegibles por vía de la propiedad intelectual e industrial, que hayan sido creados con 

anterioridad a la firma de este contrato, seguirán siendo propiedad de la parte que corresponda. 

EL CONTRATISTA declara y acepta que EL FONDO está facultado para conceder sublicencias a 

terceros. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA– SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN EN SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN: EL CONTRATISTA en cumplimiento del contrato, cuando se requieran sistema 

de información para administrar y/o recopilar la información entre otras acciones, deberá cumplir 

los siguientes deberes: 

 

• Adoptar las medidas de índole técnica y organizativas necesarias para garantizar la 

confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información y evitar su alteración, 

pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, habida cuenta del estado de la tecnología, 

la naturaleza de los datos almacenados y los riesgos a que están expuestos, ya provengan 

de la acción humana o de fenómenos físicos o naturales. A estos efectos EL 

CONTRATISTA deberá aplicar los aspectos establecidos en la Norma ISO 27001:2013, 

de acuerdo con la naturaleza de los datos que trate. La información revelada será dirigida 

al CONTRATISTA y los contenidos serán sólo para el uso de quienes haya sido dirigida, 



                                                   
 
 
 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE LA FIDUCIARIA 

COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A., FIDUCOLDEX, ACTUANDO COMO VOCERA Y 

ADMINISTRADORA DEL PATRIMONIO AUTÓNOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA 

BIODIVERSIDAD Y _____________________________________ 

 

No. __________________ 

 

Página 19 de 23 
 

y no deberá divulgarse a terceras personas. EL CONTRATISTA se hará responsable ante 

terceros a quienes se haya divulgado esta información sin previo consentimiento. 

• Tramitar de manera previa la autorización de EL FONDO para cualquier conexión e 

interacción con la red de EL FONDO y su información. 

• Aceptar el monitoreo de cualquier conexión e interacción con la red de EL FONDO y su 

información cuando EL FONDO lo considere oportuno. 

• Garantizar que toda actualización y modificación a la infraestructura tecnológica de EL 

FONDO será validada y aprobada en forma previa por la Gerencia de Informática y 

Tecnología de FIDUCOLDEX. 

• Utilizar los recursos tecnológicos que le entregue EL FONDO, en forma exclusiva para el 

desarrollo de la labor para la cual fue contratado. 

• Cumplir con especial cuidado, el principio de buen uso y confidencialidad de los medios 

de acceso que ha entregado EL FONDO para el desarrollo del objeto del contrato. 

• Asegurar que, al término del contrato, toda información, software, dispositivos y demás 

elementos tecnológicos de propiedad de EL FONDO serán eliminados de los equipos 

del CONTRATISTA, atendiendo los acuerdos de confidencialidad.  

• Garantizar a EL FONDO que el personal asignado por EL CONTRATISTA para la atención 

del contrato conoce y cumple las políticas contenidas en este contrato y responde por 

cualquier inobservancia de estas. 

• Dar cumplimiento a lo estipulado en la política de seguridad de la información para las 

relaciones con proveedores, relacionado con: 

- Autorizar a EL FONDO a evaluar y auditar los controles de seguridad implementados 

por el proveedor, en forma periódica o cuando se presenten cambios significativos 

en los controles o en la relación contractual entre ambas partes. 

- EL CONTRATISTA se obliga a informar a EL FONDO sobre cualquier violación a la 

seguridad de la información que afecte sus operaciones o sus negocios. 

- EL CONTRATISTA comunicará a EL FONDO los planes de tratamiento que 

contempla ante posibles violaciones de la seguridad y los tiempos en que tendrán 

efecto esas acciones. 

- EL CONTRATISTA informará a EL FONDO, todos los cambios en su entorno que 

afecten el negocio o la operación de su cliente, en forma oportuna. 

- EL CONTRATISTA comunicará a EL FONDO los cambios o modificaciones 

programados de los servicios prestados, los cuales serán previamente autorizados 

por EL FONDO. Los cambios serán documentados por EL CONTRATISTA. 

- EL CONTRATISTA puede tener la necesidad de aplicar a otras organizaciones con 

las que suscriba acuerdos, las mismas políticas y condiciones que a él le ha impuesto 

EL FONDO, en la medida en la que se conforme una cadena de suministro. 
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- En caso de que los funcionarios del CONTRATISTA tengan acceso, procesen o 

almacenen, información de EL FONDO, se les brindará el programa de 

concientización y capacitación sobre seguridad de la entidad. 

- Los recursos que EL FONDO pone a disposición del personal externo, 

independientemente del tipo que sean (informáticos, datos (físicos o lógicos), 

software, redes, sistemas de comunicación, etc.), están disponibles exclusivamente 

para el cumplimiento de las obligaciones y propósito de la operativa para la que 

fueron contratados. 

- Si la información de propiedad de EL FONDO es administrada por un tercero, se 

requiere contar con procedimientos y compromisos que garanticen un manejo 

seguro de la información durante la vigencia del contrato.  

- Si para fines de su labor EL CONTRATISTA debe tener acceso a información sensible 

de EL FONDO o de FIDUCOLDEX en su calidad de vocera y administradora del 

fideicomiso, está se proporcionará con las medidas de seguridad necesarias, con el 

fin de que no pueda ser modificada o alterada por EL CONTRATISTA. 

- No revelará a terceros la información a la que tenga acceso durante la prestación del 

servicio. 

- Al terminar el contrato, EL CONTRATISTA deberá devolver equipos, software o la 

información entregada por EL FONDO ya sea en formato electrónico o papel o en 

su defecto destruirla previa autorización de éste y conforme a las políticas de 

disposición final de documentos. 

- Los funcionarios del CONTRATISTA no podrán tener acceso a áreas o zonas seguras 

de EL FONDO. Si fuera necesario su ingreso a determinadas áreas será necesario la 

autorización de un funcionario de la entidad el cual deberá acompañar al 

CONTRATISTA durante el tiempo que este permanezca en dicha área. El funcionario 

del CONTRATISTA dejará el registro de la visita en las bitácoras dispuestas para tal 

fin. 

- Los funcionarios del CONTRATISTA se anunciarán en la recepción de EL FONDO a 

su ingreso y salida, y registrarán los equipos necesarios para la realización de su labor 

en la entidad. 

• Garantizar que el aplicativo y la infraestructura donde se aloja, deben cumplir con la 

normativa y mejores prácticas de Ciberseguridad tanto de Colombia como del país 

donde se aloja la información. 

• Garantizar que el aplicativo cuente con módulo de auditoría, que permita la trazabilidad 

en la operación. 

• Garantizar que el aplicativo se encuentre actualizado en la legislación y normatividad 

colombiana. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES – CONFLICTOS 

DE INTERESES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que conoce y acepta 

el Código de Buen Gobierno Corporativo de FIDUCOLDEX como vocera y administradora de EL 

FONDO, que se encuentra publicado en la página www.fiducoldex.com.co, Igualmente, declara 

no estar incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con EL 

FONDO, ni en ninguna hipótesis de conflicto ni de coexistencia de interés. En caso de existencia 

de un conflicto de interés, deberá manifestarlo y EL FONDO decidirá si es posible administrarlo. 

En caso de que el mismo no pueda ser administrado, el contrato será terminado de manera 

anticipada.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA- RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 

TERRORISMO SARLAFT: EL CONTRATISTA certifica al Contratante que sus recursos no 

provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad ilícita, entre ellas, delitos relacionados 

con el lavado de activos, financiación del terrorismo, contra la administración pública, soborno 

trasnacional, o corrupción. 

 

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos 

sus socios, administradores y empleados, y los recursos de éstos, no se encuentren relacionados 

o provengan, de actividades ilícitas. 

 

En todo caso, si durante el plazo de vigencia del contrato EL CONTRATISTA, o algunos de sus 

administradores o socios llegaren a resultar inmiscuidos en una investigación de cualquier tipo 

(penal, administrativa, etc.) relacionada con actividades ilícitas, o fuesen incluidos en listas de 

control como las de la ONU, OFAC, lista de sanciones del BID, lista del Banco Mundial de 

empresas e individuos no elegibles, etc., el Contratante tiene el derecho de terminar 

unilateralmente el contrato sin que por este hecho esté obligado a indemnizar ningún tipo de 

perjuicio al CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA- ACTUALIZACIÓN DE INFORMACIÓN: EL CONTRATISTA se 

obliga a actualizar por lo menos una (1) vez cada dos (2) años, siempre que el contrato se 

encuentre en ejecución, la información requerida por FIDUCOLDEX, para el cumplimiento de las 

disposiciones del Sistema de Administración de Riesgo del Lavado de Activos y Financiación del 

Terrorismo – SARLAFT, así como suministrar los soportes documentales necesarios para 

confirmar los datos. No obstante, lo anterior, EL CONTRATISTA autoriza expresamente a 

FIDUCOLDEX, mediante la suscripción del presente Contrato, para que ésta contrate con terceros 

locales o extranjeros, servicios relacionados con el procesamiento de datos para su utilización en 

servicios de atención telefónica para la actualización de información u otras de naturaleza similar, 

garantizando en todo caso, la confidencialidad de la información que le asiste y a la que está 

obligada la FIDUCOLDEX.   

http://www.fiducoldex.com.co/
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PARÁGRAFO PRIMERO: En todo caso, EL CONTRATISTA se obliga a informar por escrito a 

FIDUCOLDEX cualquier cambio o modificación de los datos que haya suministrado referente a 

su composición social y Representación Legal en cualquiera de sus órganos o demás actos que 

sean sujetos a registro ante la Cámara de Comercio, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 

a la ocurrencia del respectivo hecho. 

 

PARÁGRAFO SEGUNDO: El reiterado incumplimiento del CONTRATISTA, en relación con la 

obligación de actualización de información contenida en la presente Cláusula, podrá a juicio de 

la FIDUCIARIA, dar lugar a la terminación anticipada y unilateral del presente Contrato, sin lugar 

al pago de indemnización o sanción alguna en favor del CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA - RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL: Las partes 

adquieren el compromiso voluntario para respetar, acatar y apoyar la práctica de actividades 

relacionadas con inversión en Recursos Humanos y Seguridad Social, tales como: fomentar la 

creación de capital humano y educación, apoyar eventos culturales y deportivos, abstenerse de 

la discriminación y el maltrato en todas sus formas, evitar el trabajo infantil forzado y velar por 

el cumplimiento de los Derechos Humanos. Así mismo, se comprometen a reducir los riesgos 

ambientales como: desechos tóxicos, gastos de energía, contaminación auditiva y visual, a 

preservar el cuidado de la fauna, la flora y el hábitat, utilizar responsablemente los recursos 

renovables y no renovables, reciclar y acatar las normas de protección del medio ambiente. Las 

partes no serán responsables por ningún perjuicio o daño causado por la otra parte, en virtud 

del incumplimiento de los compromisos adquiridos en esta cláusula. 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA– INTEGRIDAD, DIVISIBILIDAD Y LEGISLACIÓN APLICABLE: Si 

cualquier disposición del contrato fuese ineficaz, nula o inexistente o no pudiere hacerse exigible 

de conformidad con las leyes de la República de Colombia, las disposiciones restantes no se 

entenderán invalidadas a menos que el contrato no se pueda ejecutar sin la disposición ineficaz, 

nula, inexistente o que no se pueda exigir. El contrato se regirá y será interpretado de 

conformidad con las leyes de la República de Colombia, específicamente las que hacen parte del 

derecho privado.  

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA– ANEXOS: Hacen parte integral del presente contrato como 

anexos y vinculan jurídicamente a las partes, los siguientes documentos: 1) La INVITACIÓN 

PÚBLICA No. 001 denominada en este documento como LA INVITACIÓN; 2) La propuesta del 

(DÍA) de (MES) del (AÑO) presentada por EL CONTRATISTA denominada en este documento 

como “la Propuesta”, 3) Los demás documentos acordados por las partes que llegaren a 

ocasionarse durante la ejecución del contrato. En caso de contradicción entre lo consignado en 

el presente contrato y cualquiera de los anexos, se preferirá lo estipulado en el contrato. 
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CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA - DOMICILIO Y NOTIFICACIONES: Para todos los efectos 

legales las partes acuerdan tener la ciudad de Bogotá D.C. República de Colombia, como lugar 

de cumplimiento del contrato y su domicilio; así mismo convienen que las comunicaciones y/o 

notificaciones que deban surtirse entre las Partes, se harán en las siguientes direcciones: 

 

EL FONDO:          

Dirección: Calle 28 No 13 A 24 Piso 6, Bogotá D.C. 

Correo electrónico: __________________________ 

 

EL CONTRATISTA 

Dirección: ___________________________ 

Correo electrónico: __________________ 

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA- FIRMA ELECTRÓNICA DEL DOCUMENTO: De acuerdo con 

lo establecido por el Decreto 2364 de 2012, el presente documento se suscribe de manera 

electrónica a través de la herramienta dispuesta por EL FONDO para tal fin.  

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA - PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato se perfecciona con la 

firma de las partes y con la posterior inclusión por parte de la Dirección Jurídica y de Contratación 

de FIDUCOLDEX del número y la fecha de este documento contractual. 

 

En constancia de lo anterior, las partes suscriben el presente contrato, de manera electrónica, el 

día _______________________________________________,  

 

EL FONDO 

 

 

 

____________________________________________ 

EL CONTRATISTA 

 

 

 

__________________________________ 

___________________ 

Representante Legal  

FIDUCOLDEX, vocera y administradora del 

Patrimonio Autónomo FONDO PARA LA 

VIDA Y LA BIODIVERSIDAD 

(NOMBRE DEL R.L.) 

Representante Legal 

(NOMBRE PERSONA JURÍDICA) 

 
 

Elaboró: María Camila Arias M. – Profesional Jurídico Especializado de Fiducoldex 

Revisó y aprobó: Diego Achurry – Director Jurídico Fiducoldex 
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Ciudad y Fecha: __________________________  

Señores 

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. FIDUCOLDEX., actuando como vocera y 

administradora del patrimonio autónomo FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD  

Correo:  contratacion.fondoparalavidaylabiodiversidad@fiducoldex.com.co 

 

REF:  INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024 

 

Yo, Haga clic aquí para escribir texto., identificado con cedula de ciudadanía número Haga clic aquí 

para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. actuando en mi calidad de 

Representante Legal de Haga clic aquí para escribir texto., de acuerdo con lo establecido en los 

TÉRMINOS DE REFERENCIA PRELIMINARES INVITACIÓN PÚBLICA No. ____ de 2024, la cual tiene 

por objeto que: “El Fondo para la Vida y la Biodiversidad está interesado en recibir propuestas 

para la selección y contratación de una persona jurídica especializada, que preste los servicios 

de búsqueda y selección (head hunter) para la contratación del(la) Director(a) Ejecutivo del 

Patrimonio Autónomo Fondo para la Vida y la Biodiversidad”. en concordancia con lo establecido 

en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme del Decreto 1860 de 2021 que modifica 

y adiciona el Decreto 1082 de 2015, de forma clara, expresa e irrevocable elevo a ustedes mi solicitud 

de limitación de la invitación a MIPYMES colombianas.  

Para tal efecto, adjunto los siguientes documentos:  

1. Anexo No. 4 (la presente comunicación). 

2. Certificación de calidad de MiPyme suscrita por el representante legal y el contador o revisor 

fiscal, según corresponda, con firma digital, electrónica o digitalizada, y certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación, documentos que deberán contar con una fecha 

de expedición no mayor a sesenta (60) días calendario respecto al día de su presentación.  

 

Atentamente,  

 

 

FIRMA: ____________________________________________________  

 

Nombre del Representante Legal: Haga clic aquí para escribir texto. 
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C.C. N.º Haga clic aquí para escribir texto. expedida en Haga clic aquí para escribir texto. 

Nombre o Razón Social del Proponente: Haga clic aquí para escribir texto. 

NIT: Haga clic aquí para escribir texto. 
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Página Web Correo Electrónico Celular
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Apellidos y nombres completos del Representante Legal Número de IdentificaciónTipo de Documento
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o Proponente

Cofinanciación Apoyo Actividades
Promoción

Otro:Fondo de Capital
Privado [FCP]

¿Cuál?
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   5. DECLARACIÓN DE ORIGEN Y DESTINO DE FONDOS

Declaro que mis recursos tienen un origen lícito y provienen directamente de la actividad económica señalada en este formulario, y que mi ocupación económica se
desarrolla dentro del marco legal y normativo correspondiente. Adicionalmente declaro que todas las actividades e ingresos que percibo provienen de actividades lícitas y
aquellos que se deriven del(los) contrato(s) suscritos con la fiduciaria, no serán destinados a la financiación del terrorismo, grupos o actividades terroristas, ni a la financiación
de proliferación de armas de destrucción masiva o actividades fuera del marco de la legalidad. 

Origen recursos (Ocupación, profesión, negocio, etc.): 
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4. INFORMACIÓN FINANCIERA (Aplica  para  FONDO DE CAPITAL PRIVADO)
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   6. AUTORIZACIONES

   6.1.  AUTORIZACIÓN Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

   6.2.  AUTORIZACIÓN CONSULTA Y REPORTE CENTRALES DE RIESGOS (Es importante tener presente que esto solo se necesita para Contratos de Cofinanciación).

7.1. Autorización Tratamiento de Datos Personales 

SI         NO         autorizo en nombre y representación de la persona jurídica que represento y/o en calidad de miembro del Consorcio y/o Unión Temporal, expresa e
irrevocablemente a FIDUCOLDEX S.A., libre y voluntariamente, para que consulte toda la información financiera, crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de otros
países, atinente a las relaciones comerciales que tenga con el sistema financiero, comercial y de servicios, o de cualquier sector, tanto en Colombia como en el exterior, con
sujeción a los principios, términos y condiciones consagrados en la Ley 1266 de 2008 y demás normas que la modifiquen, aclaren o reglamenten. Así mismo, el abajo
firmante en la calidad indicada o quien hiciere sus veces, autoriza expresa e irrevocablemente a la FIDUCIARIA, reporte a la CIFIN, o a cualquier otro operador y/o fuente de
información legalmente establecido, toda la información referente al comportamiento como cliente que se relacione con el nacimiento, ejecución, modificación, liquidación
y/o extinción de las obligaciones que se deriven del Contrato de Fiducia Mercantil o Encargo Fiduciario si a ello hay lugar, a suscribirse con FIDUCOLDEX S.A.; información
que podrá reflejarse en las bases de datos de la CIFIN o de cualquier otro operador y/o fuente de información legalmente establecido. La permanencia de la información
estará sujeta a los principios, términos y condiciones consagrados en la Ley 1266 de 2008 y demás normas que la modifiquen, aclaren o reglamenten. PARÁGRAFO: La
presente autorización se extiende para que FIDUCOLDEX S.A. pueda compartir o circular información que corresponda al desarrollo de las actividades del FIDEICOMITENTE
(del cliente y/o al desarrollo de las actividades adelantadas por la persona natural miembro de la Unión Temporal y/o Consorcio), con terceros, bien sea que estos ostenten la
condición de fuentes de información, operadores de información o usuarios, con quienes el FIDEICOMITENTE (cliente y/o la persona jurídica miembro del Consorcio y/o
Unión Temporal) tenga vínculos jurídicos de cualquier naturaleza, con sujeción a los principios, términos y condiciones consagrados en la Ley 1266 de 2008 y demás
normas que la modifiquen, aclaren o reglamenten.

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL: NOMBRE COMPLETO: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:

Antes de diligenciar este espacio, por favor recuerde que aplica únicamente para Persona Natural y Representante Legal

La Fiduciaria Colombia de Comercio Exterior S.A. – Fiducoldex, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios y el Manual adoptado y publicado en
su página web, por los cuales se establecen disposiciones generales del hábeas data y se regula el manejo de la información contenida en bases de datos, es responsable
del tratamiento de sus datos personales. 

Como titular, usted tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales y, sólo en los casos en que sea procedente, a suprimirlos o revocar la autorización
otorgada para su tratamiento, enviando su solicitud al correo electrónico Fiducoldex@fiducoldex.com.co o puede ingresar a la página web de Fiducoldex en la opción
contáctenos https://www.fiducoldex.com.co/seccion/contactenos o servicio al cliente  https://www.fiducoldex.com.co/seccion/webform/pqrs, o a través de atención
personalizada en la Calle28 No. 13 A-24, piso 6 Bogotá D.C., de lunes a viernes en horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., también pude comunicarse a nuestro teléfono (1)
3275500 ext. 1204 o 1130.

Por lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explícita, informada e inequívoca a Fiducoldex para que los datos obtenidos sean utilizados para las siguientes
finalidades:
1. La información necesaria para efectuar las gestiones pertinentes para el desarrollo de la etapa precontractual, contractual y pos contractual para el desarrollo del objeto
social o funcionamiento administrativo. 
2. Información relacionada a la calidad tributaria de los proveedores, a fin de identificar las retenciones y descuentos aplicables de los cual se le debe hacer reporte a la DIAN
y SECRETARIA DE HACIENDA DEL DISTRITO – SHD
3. La información del titular del dato que repose o esté contenida en bases de datos o archivos de cualquier Entidad Privada o Pública (como Ministerios, Departamentos
Administrativos, DIAN, Fiscalía, Registraduría Nacional del Estado Civil, Juzgados, tribunales, entre otros) ya sea nacional o internacional; con el propósito de cumplir con las
normas sobre conocimiento del cliente. 
4. Información bancaria del proveedor, para los efectos del cumplimiento de la obligación de contractual 
5. La información relacionada con peticiones, quejas y reclamos que deba realizar con ocasión de solicitudes presentadas por los titulares. 
6. La información relacionada con la evaluación de satisfacción respecto de los bienes y servicios prestados por empresas vinculadas
7. La información que sobre los proveedores repose en los libros de contabilidad, la cual no se puede destruir dentro de los 20 años siguientes al cierre de libro contable o
dentro de los 10 años siguientes cuando se garantice su reproducción por cualquier medio técnico, de acuerdo a los establecido por el artículo 134 del Decreto 2649 de
1993. 
8. La información de los contratos de prestación de servicios de personas naturales, en cumplimiento de la Ley 1712 de 2014, artículo 9 numeral e.
9. Compartir, analizar, procesar, transmitir, clasificar y en general tratar toda la información y documentación que es obtenida con ocasión a mi vinculación como tercero,
proveedor, contratista y beneficiario de la Fiduciaria o de los negocios fiduciarios por ella administrados, con las diversas áreas de la Fiduciaria, con las filiales, subsidiarias
del grupo económico que integra la Fiduciaria y su matriz, con el fin de recibir información comercial de productos, de seguridad, de servicios o de cualquier otra índole que
me sea suministrada por la Fiduciaria, las filiales, subsidiarias, vinculadas y matriz de la Fiduciaria, con el propósito de establecer una relación comercial directa o indirecta,
presente o futura con esas entidades.
10. En general, para la gestión y desarrollo de la gestión de proveedores y todas las actividades relacionadas con los mismos, ya sea directamente o a través de terceros a
nivel nacional o internacional, en servidores propios o ubicados en la nube. 
11. Para que, con base a la información suministrada, se ofrezca y se brinde acompañamiento comercial para efectos de obtener, formalizar, celebrar o constituir productos y
servicios principales o complementarios ofrecidos por Fiducoldex, las filiales, subsidiarias del grupo económico que integra la Fiduciaria y su matriz.
12. Para enviarme a la dirección de correo electrónico y a los otros medios de contacto suministrados, información, comunicados, boletines, reportes de índole legal,
financiero y comercial que la Fiduciaria tenga la intención de remitirme para efectos de formalizar una futura relación contractual, o que requiera enviarme dentro del marco
de mi vinculación como usuario, tercero, contratista, proveedor o beneficiario de la Fiduciaria o de los negocios fiduciarios por ella administrados.

La política de tratamiento de datos personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella, los puede consultar en la página web en el siguiente
linkhttps://www.fiducoldex.com.co/politica-tratamiento-datos-personales, al igual que el aviso de privacidad a través de https://www.fiducoldex.com.co/aviso-de-privacidad

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL: NOMBRE COMPLETO: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
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1. Fotocopia del RUT [Registro Único Tributario]

2. Fotocopia del documento de identificación [ID] según el tipo de persona

3. Certificado de matrícula mercantil expedido por la Cámara de Comercio, con vigencia no superior a dos (2) meses.

4. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad competente, con
vigencia no superior a dos (2) meses.

5. Tercero no clientes diferentes a entidades públicas e internacionales que aportan recursos económicos, deben presentar
certificado de prácticas de prevención de lavado de activos y financiación del terrorismo, así como, composición accionaria
con participación directa o indirecta igual o superior al 5% firmada por Representante Legal o Revisor Fiscal.

6. Entidades sin ánimo de lucro [ESAL] diferentes a entidades públicas o internacionales, deben presentar certificado de
prácticas de prevención de lavado de activos y financiación del terrorismo, así como, miembros de junta o fundadores

7. Formato de Entrevista FT-GRI-031 (Aplica solo para Cofinanciación)

8. Para sociedades o personas extranjeras se debe aportar los documentos equivalentes en Colombia.

CHECK-LIST DOCUMENTOS MÍNIMOS REQUERIDOS

Documento obligatorio de entrega

9. Certificado de la cuenta bancaria expedido por la entidad financiera (Aplica solo para inscripción de proveedores o
según sea el caso).

PERSONA NATURAL PERSONA JURÍDICA

   11.  DOCUMENTOS REQUERIDOS

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: CARGO DEL FUNCIONARIO: FECHA VERIFICACIÓN:

DD / MM / AAAA

   10.  ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA ENTIDAD

 

   8. FIRMA Y CONSTANCIA DE INFORMACIÓN DILIGENCIADA

Me(Nos) obligo(amos), en caso de mantener vigente mi(nuestra) relación con FIDUCOLDEX, a actualizar la información y documentación que fuere requerida, al menos cada
dos  años, o antes en caso de modificaciones o variaciones de ésta, o si FIDUCOLDEX así lo solicita. Manifiesto(amos) que no he(mos) sido investigado(s) o sancionado(s) por
delitos relacionados con el lavado de activos, financiación del terrorismo
Bajo gravedad de juramento manifiesto que todos los datos consignados en este formulario son ciertos y en constancia de ello, firmo a continuación: 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL: NOMBRE COMPLETO: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:

 

Número de IdentificaciónTipo de Documento Nacionalidad Nombre o Razón Social % Participación

Nombre Entidad Bancaria Tipo de cuenta

Autorizo a FIDUCOLDEX S.A. para consignar en la cuenta bancaria indicada, el valor correspondiente al convenio y/o contrato suscrito
y certifico que la información suministrada en el registro es veraz.

Titular de la Cuenta Bancaria Número de la Cuenta Bancaria

Ciudad

9. CUENTA BANCARIA (Aplica  para  FONDO FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS)

7.ESTRUCTURA ACCIONARIA (SOCIOS/ ACCIONISTAS/ INVERSIONISTAS CON PARTICIPACIÓN IGUAL O SUPERIOR AL 5%)
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