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ORDEN DE COMPRA Niro, 188-2025

l. INFORMACION DEL PROYECTO

Proyecto Gastos Operativos y Administrativos

DOCUMENTO DE
DISPONIBILIDAD

FECHA DE EXPEDICION VALOR AMPARADO POR DDP
PRESUPUESTAL (DDP)

TRES MILLONES CIENTO SETENTA'Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS

(DDP) No. 533-2025. 01/08/2025 M/CTE. ($ 3.171.350)

Il. JUSTIFICACION DE LA COMPRA O SERVICIO

La Direccion Ejecutiva del FONDO para la Vida y la Biodiversidad, evidencio la necesidad, de dar apertura a la
presentacion oficial de la sede administrativa, ubicada en el Edificio UGI, Calle 40A No. 13-09, en la ciudad de
Bogoté D.C., con el objetivo de fortalecer su capacidad operativa y brindar condiciones 6ptimas de trabajo a su
equipo, asi como espacios adecuados para la articulacion con aliados, entidades publicas, actores estratégicos y
colaboradores.

La apertura oficial de esta nueva sede representa un hito institucional de especial relevancia, al marcar el inicio de
una nueva etapa de crecimiento, consolidacion y proyeccién estratégica de la entidad. No se trata simplemente
de un evento protocolario, sino de una accién institucional con objetivos concretos, tales como:

®  Fortalecer la imagen corporativa del FONDO, proyectando una organizacién sélida, profesional y moderna
ante aliados, socios estratégicos, autoridades gubernamentales y la comunidad en general.

®  Fomentar el relacionamiento estratégico, propiciando espacios de encuentro, didlogo y colaboracién con
actores clave del sector ambiental.

DESCRIBA LA ®  Motivar e integrar al equipo de trabajo, reforzando el sentido de pertenencia, identidad institucional y
JUSTIFICACION DE LA compromiso con los nuevos retos organizacionales.
CONTRATACION ®  Promover el conocimiento de las nuevas instalaciones, visibilizando su funcionalidad, capacidades operativas

y el impacto positivo en la productividad y calidad del servicio.

En este contexto, para que el evento de inauguracion se desarrolle con el nivel de calidad, profesionalismo y
simbolismo institucional que amerita, la provision de un servicio especializado de catering resulta no solo
conveniente, sino indispensable, por las siguientes razones:

®  Experiencia del Invitado: Un servicio de catering de alta calidad contribuye significativamente al bienestar,
satisfaccion y comodidad de los asistentes (entre ellos directivos, colaboradores, aliados y representantes
institucionales), generando una experiencia positiva y memorable que fortalece la percepcién publica de la
entidad.

®  Ambiente y Protocolo: La oferta profesional de alimentos y bebidas, cuidadosamente presentada, permite
crear un entorno acogedor, respetuoso del protocolo institucional, y propicio para la interaccion social y el
fortalecimiento de relaciones estratégicas.

e  Eficiencia Operativa: La contratacion de este servicio especializado libera a la entidad y a su personal de
asumir tareas logisticas ajenas a su funcién misional, permitiendo enfocarse en los componentes sustantivos
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del evento (como presentaciones institucionales, recorridos guiados, espacios de networking e
intervenciones oficiales).

e  Higiene y Estandares de Calidad: Un proveedor profesional garantiza el cumplimiento de las normas
sanitarias, de manipulacion de alimentos y de calidad en la prestacion del servicio, reduciendo riesgos y
asegurando el bienestar de todos los asistentes.

®  Percepcion de Valor y Cuidado Institucional: La inversion en un servicio de catering adecuado refleja el
compromiso del FONDO con la calidad, la atencién al detalle y la valoracién de sus invitados, lo que
contribuye al posicionamiento positivo de la entidad.

NOTA: El presente documento se suscribe en el marco de lo establecido en los articulos 845 a 855 del Cédigo de
Comercio Colombiano y demas disposiciones legales aplicables. La suscripcion de esta ORDEN DE COMPRA por
parte del OFERENTE constituye una manifestacion expresa de su voluntad de contratar conforme a los términos
y condiciones aqui establecidos.

El objeto de la presente ORDEN DE COMPRA es la prestacion de servicios integrales de catering por parte del
OFERENTE a favor de la Direccion Ejecutiva de FONDO, que incluyen la planeacion, suministro, preparacion,
OBJETO presentacion, servicio y recoleccion de alimentos y bebidas, asi como el mobiliario y personal de apoyo necesarios,
para atender el evento de inauguracion de la nueva sede de la oficina de la Direccion Ejecutiva del FONDO, a
realizarse en el Edificio UGl ubicado en la Calle 40a # 13- 09 de la ciudad de Bogotéd D.C, garantizando una
experiencia gastronémica de calidad y acorde con la imagen corporativa del FONDO.

1. IDONEIDAD DEL OFERENTE SELECCIONADO

Atendiendo lo establecido en el articulo 7.1.2.2.7 del Manual Operativo del FONDO para la Vida y la Biodiversidad, para la seleccién del OFERENTE
del servicio mencionado, la Direccion Ejecutiva solicité cotizacion a los siguientes oferentes: Soluciones Deportivas CAPA S.A.S., Sushell Barraza
y Casa Banquetes Lopez, quienes presentaron sus respectivas propuestas en los siguientes términos:

SOLUCIONES DEPORTIVAS CASA BANQUETES SUSHELL
SERVICIOS COTIZADOS CAPA S.AS. LOPEZ BARRAZA
- Ment Brunch (mafiana) con 6 acompafiamientos
= Servicio de sonido y armonizacién de espacios con $3.171.350 $3.550.000 $3.895.000
elementos de sonido
Total (IVA incluido) I $3.171350 | $3550000 || $3.895.000

Revisadas las propuestas y validadas por la Direccién Ejecutiva del FONDO, determino que la sociedad comercial Soluciones Deportivas CAPA
S.AS. presentd la oferta de menor valor y, cumple con los requerimientos establecidos en la solicitud de cotizacion.

En consecuencia, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7.1.2.2.7. Ordenes de compra de hasta 5 SMLMV, sin superar la totalidad de
las érdenes 100 SMLMV por afio. Esta contratacién directa se realiza de acuerdo con la solicitud del director ejecutivo, y tiene como fin las
contrataciones de bienes y servicios de bajo nivel, no mayor a cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes, para el funcionamiento
administrativo del Patrimonio Auténomo. La sumatoria de las érdenes de compra celebradas no podra superar 100 SMLMV al afio. Para ello, la
contratacién se debera soportar con tres (3) cotizaciones de comparacion, garantizando siempre el menor precio.

Evaluado lo anterior, y una vez impartida la instruccion correspondiente por parte del director ejecutivo, se procede a la formalizacion de la
presente celebracién de la ORDEN DE COMPRA, en cumplimiento de los lineamientos establecidos y con el propdsito de dar continuidad al
proceso contractual previamente definido. Esta actuacion se realiza en concordancia con los procedimientos establecidos en el Manual Operativo
del FONDO.

Conforme a lo establecido en el item de anexos de la presente ORDEN DE COMPRA, hace parte integral de la
PROPUESTA DEL OFERENTE | misma la propuesta presentada por el OFERENTE, en la cual se detalla el costo de los bienes (alimentos) y los
servicios a prestar.
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V. IDENTIFICACION DEL OFERENTE SELECCIONADO
OFERENTE SOLUCIONES DEPORTIVAS CAPA S.AS
NIT 901.102.854-1

REPRESENTANTE LEGAL CARLOS ANDRES ALARCON ESCOBAR

No. DOCUMENTO DE

IDENTIDAD 80175645

Direcciéon Comercial: Carrera 110 No. 77B — 35
Email Comercial: solucionesdeportivascapasas@gmail.com

V. ASPECTOS GENERALES

DATOS DE CONTACTO

Para todos los efectos legales el valor de la presente ORDEN DE COMPRA es hasta por la suma TRES MILLONES
VALOR CIENTO SETENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE. ($ 3.171.350) incluido IVA y los demas
impuestos a que haya lugar.

EI FONDO pagara al OFERENTE el valor indicado en la orden, de la siguiente manera:

Un pago Unico por la suma de TRES MILLONES CIENTO SETENTA Y UN MIL TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS
M/CTE. ($3.171.350), incluidos los impuestos a que haya lugar. El pago se realizard dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la prestacién del servicio, previa radicacion de la factura por parte del OFERENTE vy la
FORMA DE PAGO aprobacién y por tanto aceptacién de entrega a satisfaccién del servicio, por parte del supervisor de la ORDEN
DE COMPRA.

PARAGRAFO: CONDICIONES PARA ORDEN DE PAGO: Para efectos de realizar el pago a EL OFERENTE, EL FONDO
verificard de manera previa el cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral 9 del Manual Operativo
del FONDO, particularmente lo dispuesto en el numeral 9.4.

1. Menu de Pasabocas y Postres (para 50 personas)

® 50 Mini sandwiches: Pollo desmechado con salsa artesanal de miel mostaza, queso y lechuga fresca,
envueltos individualmente en papel.

L] 50 Shots de camarones: Ceviche servido en copas individuales con salsa artesanal, decorado con hierbas
frescas y galleta de soda.

®= 50 Porciones de cheesecake: Sabores variados (frutos rojos y maracuya), con base de galleta dulce, servidos
en copas individuales.

® 50 Deditos de queso: Hojaldres rellenos de queso, acompafiados de suero costefio, servidos en servilleta.

®  Tabla de quesos: Seleccion de queso holandés, campesino y pera, acompafiada de frutas frescas, frutos

ESPECIFICACIONES DEL
secos, tostadas y pan artesanal.

SERVICIO

2. Bebidas (para 50 personas)
50 Jugos naturales: Minimo tres sabores de frutas frescas de temporada, preparados al momento o con alta
frescura, envasados individualmente.

L] 50 Gaseosas: Surtido de bebidas gaseosas comerciales (ej. Coca-Cola, Sprite, Coca-Cola Zero), servidas frias,
en envases individuales.

Mobiliario y Montaje
2 Mesas de servicio: Con manteleria de tela y menaje.
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Menaje desechable: Todos los utensilios necesarios para el consumo de alimentos y bebidas, de alta calidad,
preferiblemente biodegradables o compostables.

Montaje y desmontaje: EL OFERENTE serd responsable del montaje completo del area de catering,
incluyendo mobiliario y decoracion, antes del inicio del evento, asi como del desmontaje y limpieza total del
espacio una vez finalizado el servicio.

Servicio de Sonido y Armonizacién de Espacios

2 Cabinas de sonido profesionales: Con capacidad suficiente para cubrir el area del evento, garantizando
calidad éptima de audio para musica ambiental e intervenciones.

Microfonia: Al menos 2 micréfonos inaldmbricos de mano con sus respectivos soportes, adecuados para uso
vocal.

Duracioén del servicio: 1 hora continua.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

PARAGRAFO PRIMERO:  El OFERENTE debera asegurar que todos los servicios y productos suministrados
cumplan con los mas altos estandares de calidad, seguridad e higiene aplicables a la industria de alimentos y
eventos, asi como con la normativa vigente. De acuerdo con lo anterior, debera contar con los permisos
correspondientes, asi como con la acreditacion sanitaria vigente expedida por las autoridades competentes,
conforme a la normativa colombiana aplicable, incluyendo las disposiciones del INVIMA y demés entidades
reguladoras. Esto garantizara la adecuada manipulacion, transporte, almacenamiento y servicio de los productos
bajo estrictos estdndares de higiene y seguridad alimentaria.

Prestar el servicio en las instalaciones indicadas, ejecutando los servicios contratados exclusivamente en la
sede indicada por EL FONDO (ubicada en el Edificio UG, Piso 7, o en la sede que eventualmente se acuerde
entre las partes), garantizando la correcta disposicién y funcionamiento de todos los componentes del
catering integral.

Disponer de Personal Idoneo, suficiente, capacitado y debidamente certificado, cuando sea aplicable, para
la ejecucion de todas las actividades inherentes al objeto contractual, asegurando un servicio profesional y
eficiente.

Guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion a la que tenga acceso en virtud del ORDEN DE
COMPRA, incluyendo, pero no limitandose a, detalles del evento, informacién de los invitados y cualquier
dato operativo o estratégico de EL FONDO.

Mantener Precios Ofertados durante toda la vigencia del ORDEN DE COMPRA, conforme a la cotizacion
presentada y aceptada por EL FONDO.

Garantizar Estandares de Calidad, Seguridad e Higiene, asegurando que todos los servicios y productos
suministrados cumplan con los més altos estandares de calidad, seguridad e higiene aplicables a la industria
de alimentos y eventos, asi como la normativa vigente.

Cumplir los horarios y cronogramas, establecidos para el montaje, servicio y desmontaje del catering integral,
garantizando la fluidez y el éxito del evento.

Cumplir las obligaciones laborales y de seguridad social integral (salud, pensién, ARL) y parafiscales de su
personal vinculado a la prestacion del servicio, y presentar los soportes que le sean requeridos por EL
FONDO.

Atender de manera oportuna y diligente las instrucciones, recomendaciones y requerimientos que le sean
impartidos por el supervisor del ORDEN DE COMPRA, dentro del marco de sus funciones.

Cumplir con todas las demas obligaciones que, por la naturaleza del ORDEN DE COMPRA, resulten
necesarias para su correcta ejecucion, las cuales se entienden incorporadas al presente ORDEN DE COMPRA,
aun cuando no se encuentren expresamente enunciadas.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Teniendo en cuenta que el OFERENTE debe disponer de personal idoneo, suficiente,
capacitado y debidamente certificado para la ejecucién de todas las actividades inherentes al objeto contractual,
y considerando ademas los estudios y la vinculacion directa realizada por la sociedad fiduciaria como vocera y
administradora del FONDO, el OFERENTE con la suscripcion de la presente ORDEN DE COMPRA manifiesta
conocer y aceptar que no puede tercerizar el servicio; esto implica que la ejecucion del contrato debera llevarse
a cabo con personal propio que cumpla con los requisitos establecidos, garantizando asi un servicio profesional
y eficiente, conforme a lo estipulado contractualmente.

1. Realizar el respectivo control en el cumplimiento del objeto del ORDEN DE COMPRA y expedir el recibo de

cumplimiento a satisfaccion por intermedio del Supervisor designado del ORDEN DE COMPRA.

2. Autorizar el pago del valor del ORDEN DE COMPRA, por intermedio del Supervisor designado de acuerdo
OBLIGACIONES DEL con los términos establecidos en el presente documento.

FONDO 3. Informar a EL FONDO acerca de cualquier incumplimiento que se presente en la ejecucion del ORDEN DE
COMPRA, e instruirlo acerca de la aplicacion de las multas y la cldusula penal pecuniaria, estipuladas en EL
ORDEN DE COMPRA.

4. Las demés necesarias para llevar a cabo la correcta ejecucion del ORDEN DE COMPRA.

El plazo maximo de ejecucion de la presente ORDEN DE COMPRA serd de UN (1) MES contado a partir de su
suscripcion, comprendiendo que el evento debera realizarse entre el 19 de agosto y el 19 de septiembre de 2025,
en horario laboral de 8:00 a.m. a 6:00 p.m., siendo obligacién del Supervisor notificar al OFERENTE la fecha y hora
exactas con una antelacién minima de cinco (5) dias calendario y remitir copia de dicha notificacién a la Unidad
de Gestion del Patrimonio Auténomo; la prestacion del servicio concluird el mismo dia del evento, una vez
finalizado el desmontaje y retiro de todos los elementos a cargo del OFERENTE.

La supervision y control de la ejecucién del ORDEN DE COMPRA serd realizada por el Director Ejecutivo del
FONDO, o quien éste delegue o designe por escrito, conforme se establece en el numeral 7.2.4. Supervision y/o

TERMINO DE EJECUCION

SUPERVISOR

interventoria para el seguimiento a la ejecucion contractual
del Manual Operativo.
MODIFICACIONES Cualquier modificaciéon a la presente ORDEN DE COMPRA debera constar en documento escrito firmado por él

director ejecutivo del FONDOQ, y presentadas a través del supervisor.

EL OFERENTE debera pagar a EL FONDO, sin necesidad de requerimiento previo, una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del ORDEN DE COMPRA, en caso de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones asumidas en virtud del mismo.

CLAUSULA PENAL Esta clausula penal no constituye una estimacion anticipada de perjuicios, ni su pago exime a EL OFERENTE del
cumplimiento de las obligaciones derivadas del ORDEN DE COMPRA. En consecuencia, la estipulaciéon y el pago
de la penalidad no limitan el derecho de EL FONDO a exigir, de manera acumulativa, el cumplimiento forzado o
la resolucién del ORDEN DE COMPRA, en ambos casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios.

Se entenderd por tal a los documentos establecidos en el numeral 7.2.1. Elaboracién y celebracién de la
contratacién derivada del Manual operativo, los cuales hacen parte integral de la presente oferta de compra

En constancia de lo anterior, las PARTES suscriben el presente ORDEN DE COMPRA, de manera electronica, el dia _t/0#/202s

ANEXOS

EL OFERENTE,

CARLOS ALARCON

CARLOS ALARCON (Aug 15, 2025 20:05:57 CDT)

CARLOS ANDRES ALARCON ESCOBAR
Representante Legal

SOLUCIONES DEPORTIVAS CAPA SAS
N.I.T. 901.102.854-1
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ORDENADOR DEL GASTO

ANIBAL JOSE PEREZ GARCIA
Director Ejecutivo
PATRIMONIO AUTONOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD

FIDUCOLDEX S.A., vocera y administradora del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD

ANA PATRICIA DARAVINA CANIZALES
Representante Legal
FIDUCOLDEX S.A., vocera y administradora del PATRIMONIO AUTONOMO FONDO PARA LA VIDA Y LA BIODIVERSIDAD

Unidad de gestion P
Elabor6 Maria Camila Arias M. - Profesional Juridico Especializado de la Unidad de Gestién W :
Reviso: Tatiana Rodriguez Wilches- Profesional Juridico Especializado de la Unidad de Gestiéon

) ) ; ; . ; i o
Aprob6: Andrés Chavez Rojas — Director de Negocios — Director de Negocios | -
ON '~
Direccion ejecutiva
Revisé: Andrea Carolina Tibaduiza Rodriguez — Contratista FVB -
), S

Aprobd: Diana Carolina Pinzén Velasquez— Coordinador Gestién Contractual FVB.
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